
หลักฐานเตรียมการรับตรวจ ประจําปี  
เรื่อง  ยานพาหนะใน – นอกอัตรา (หน่วยสนบัสนุน) 

------------------------------ 
๑. ระเบียบ ทบ.ว่าด้วยการส่งกําลังสิ่งอุปกรณ์ ประเภท ๒ และ ๔ ปี ๓๔ 
๒. ระเบียบ ทบ.ว่าด้วยการจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๓๙ 
๓. คําสั่ง ทบ.ที่ ๔๐๐/๒๕๐๗ เรื่อง ใหใ้ช้คู่มือเทคนิค ๓๗-๒๘๑๐ ลง ๙ พ.ย.๐๗ 
๔. ระเบียบ, คําสั่งต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับเรื่องยานพาหนะ ที่ยังมีผลบังคับใช้อยู่ในปัจจุบัน 
๕. สมุดคมุทะเบียนที่ใบเบิก ส่งคืน ส่งซ่อม 
๖. หลักฐานการส่งกําลังของหน่วยเบิกและ ร้อย.นขต. ใบเบิก, ใบส่งซ่อม, ใบส่งคืน, ใบโอน        
    การจําหน่าย            
๗. การส่งรายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิกและรับสิ่งอุปกรณ์, การต้ังกรรมการตรวจรับสิ่งอุปกรณ์ 
๘. การติดตามใบเบิก ติดตามการส่งซ่อม ติดตามการจําหน่าย                     
๙. การรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ รอบ ๓ เดือน                                  
๑๐. การรายงานยอดยานพาหนะงดใช้การประจําเดือน                        
๑๑. บัญชีรับ-ส่งหน้าที่ของหน่วย 
๑๒. การตรวจยานพาหนะประจําเดือน 
๑๓. บัญชีคุมสิง่อุปกรณ์ของหน่วยเบิก และ ร้อย.นขต. ทบ.๔๐๐-๐๐๕ 
๑๔. บัญชีช้ินส่วนซ่อมตามอัตราพิกัด ทบ.๔๐๐-๐๖๘                                 
๑๕. หลักฐานการใช้ยานพาหนะ ทบ.๔๖๑-๐๐๑, ทบ.๔๖๘-๓๑๐ และ ทบ.๔๖๘-๓๗๕ 
๑๖. หลักฐานการปรนนิบัติบํารุง ทบ.๔๖๘-๓๖๐, ทบ.๔๖๘-๓๖๑, ทบ.๔๖๘-๓๖๒ 
๑๗. ทะเบียนยานพาหนะ สมุดประวัติ                                      
๑๘. คําสั่งการหล่อลื่นยานพาหนะแต่ละชนิด, หนังสือคู่มือ 
๑๙. อจย., อสอ. ของหน่วย                                    
๒๐. จัดเจ้าหน้าที่รับตรวจ (หน่วยเบิกและ รอ้ย.นขต.) และเอกสารรับตรวจไว้ให้พร้อม ณ  ที่รับตรวจ 
๒๑. จัดทําข้อมูลจํานวน ๑ ชุด ได้แก่ อนุผนวก ๔, อนุผนวก ๔-๑ อนุผนวก ๔-๒,อนุผนวก ๔-๓ 
      และ อนุผนวก ๔-๔ (ผบ.หน่วยเบิกลงนามตรวจถูกต้อง)                                      
๒๒. เตรียมหัวข้อการตรวจ เรื่อง ยานพาหนะในและนอกอัตรา ประจําปี จํานวน ๒ ชุด 
      ใช้ฉบับที ่จบ. ส่งมาให ้พิมพ์หัวเรื่องและผู้นําตรวจลงนามให้เรียบร้อย แนบไว้กับข้อมูล 
๒๓. สําเนาบันทึกผลการตรวจครั้งหลังสุด และรายงานผลการแก้ไขข้อบกพร่องแนบไว้กับข้อมูล    
       จํานวน ๑ ชุด 
๒๔. ผู้นําตรวจรวบรวมข้อมูลเรื่องยานพาหนะทั้งหมดมอบให้ผู้ตรวจ ณ สถานที่ตรวจเอกสาร 
๒๕. ให้เตรียมยานพาหนะเพ่ือรับการตรวจ ดังน้ี        
      ๒๕.๑ เปิดฝากระโปรงรถ    
      ๒๕.๒ เครื่องมือประจํารถวางไว้หน้ารถ 
      ๒๕.๓ พลขับประจํายืนข้างด้านหน้ารถ                                    
 
 

/อนุผนวก ๔                 
 
 
 
 



อนุผนวก ๔ 
ข้อมูลที่ต้องการทราบประกอบการตรวจ  
เรื่อง ยานพาหนะตาม อจย.และนอกอัตรา 
------------------------------------------------- 

  นามหน่วย...............………………...….......ยศ,ช่ือ...…………………………................(ผบ.หน่วย) 
  ยศ,ช่ือ ผู้จัดทําข้อมูล.…………................ตําแหน่ง............………………................…………………… 
  วัน,เดือน,ปี ที่จัดทําข้อมูล.................................................……………………….…………………….. 
  ยศ,ช่ือ ผู้รับการตรวจ............…………....ตําแหน่ง.............................…………………………………. 
  ยศ,ช่ือ ผู้นําตรวจ....…...........……………...ตําแหน่ง.............................………………………………… 
  ผู้รับข้อมูล                                 (ผู้ตรวจ)    
 

ลําดับ รายการ 
อจย……... 
ลง………….. ได้รับ 

ขาด 
อัตรา 

เกิน 
อัตรา 

งดใช้การ 
ใช้การได้ ซ่อมใน 

หน่วย 
ส่ง 
ซ่อม เต็ม ลด 

 (ยานพาหนะและเคร่ืองมือทุกชนิด)         
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
 รวมทั้งสิ้น         

 
               ตรวจถูกต้อง       

      ยศ,ช่ือ. (ผบ.หน่วย หรือทําการแทน)                                    

        (…...……...............……………..) 

       ตําแหน่ง.....................………………….... 
                                                      ............./............./............  
 

 
 
 
 

/วิธีบันทึกข้อมูล    

 



                      

- ๒ - 
 

วิธีบันทึกข้อมูล (อนุผนวก ๔) 
๑. ลําดับ    ให้ลงหมายเลขลําดับของยานพาหนะให้ตรงกับลําดับรายการใน อจย. 
๒. รายการ  ให้ลงช่ือยานพาหนะเรียงลําดับรายการ อจย.โดยไม่เพ่ิมเติม ตัดทอนหรือต้ังช่ือใหม่ในกรณีที่
หน่วยได้รับยานพาหนะหลายแบบหรือได้รับยานพาหนะชนิดอ่ืนทดแทน   ยานพาหนะที่ระบุไว้ใน อจย. 
ให้บันทึกยานพาหนะแต่ละแบบหรือช่ือยานพาหนะที่ได้รับทดแทนน้ันได้  รายการยานพาหนะชนิดน้ัน  
โดยไม่ต้องลงลําดับจนกว่าจะหมดรายการ ยานพาหนะชนิดน้ัน  และถา้หน่วยมีอัตรายานพาหนะมากกว่า 
๑ สายยุทธบริการ ให้แยกรายการยานพาหนะแต่ละสายยุทธบริการออกจากกันด้วย สําหรับยานพาหนะ
นอกอัตราตามสายงานใดให้นํามาบันทึกต่อจากลําดับสุดท้ายของยานพาหนะในอัตราของสายงานนั้นโดย
ยึดถือช่ือยานพาหนะตามหลักฐาน ใบเบิก,ใบโอน,หรือเอกสารหลักฐานการได้รับอ่ืน ๆ 
๓. อจย.  ให้ลงหมายเลขและ วัน เดือน ปี อจย.ของหน่วยที่ใช้ในการบันทึกข้อมูล พรอ้มทั้งลงอัตราเต็ม  
   ลด ตาม อจย. 
๔. ได้รับ  หมายถึง จํานวนยานพาหนะที่หน่วยได้รับจริงไม่ว่าจะได้รับจากกรณีใด ๆ ก็ตาม 
๕. ขาดอัตรา หมายถึง จํานวนยานพาหนะที่ขาดอัตราจากอัตราเต็ม 
๖. เกินอัตรา หมายถึง จํานวนยานพาหนะที่เกินอัตราจากอัตราเต็ม หรือไมไ่ด้กําหนดไว้ในอัตรา      
๗. ใช้การได้ หมายถึง จํานวนยานพาหนะที่ใช้ราชการได้ 
๘. งดใช้การ หมายถึง จํานวนยานพาหนะที่งดใช้การอยู่ในขั้นการซ่อมบํารุงระดับหน่วย (ซ่อมในหน่วย) 
    และเกินขั้นการซ่อมบํารุงระดับหน่วย ซึ่งจะต้องนําส่งซ่อมไปยังหน่วยให้การสนับสนุน (ส่งซ่อม)  
๙. ยานพาหนะที่งดใช้การซ่อมในหน่วยและส่งซ่อมตามข้อ ๘  ให้หน่วยทําบัญชีรายละเอียด  
    ของยานพาหนะที่งดใช้การโดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๖๘ - ๓๐๗ แนบไว้ท้ายอนุผนวกน้ีด้วย 
๑๐. หน่วยรับผิดชอบในการจัดทําข้อมูล 
      ๑๐.๑ หน่วยระดับ ทภ.(หรือเทียบเท่า) ให้ร้อย นขต.บก.ทภ.เป็นผู้จัดทําแล้วส่งข้อมูล ให้หน่วย

ระดับ ทภ.เป็นผู้รวบรวมพร้อมทั้งสรุปยอดรวมท้ังสิ้นของ ทภ.ส่งมอบให้ผู้ตรวจในวันรับตรวจ 
      ๑๐.๒ หน่วยระดับ กรม และ กองพล หรอืเทียบเท่า ให ้ร้อย.นขต.บก.กรม,ร้อย.นขต. บก.พล.เป็นผู้

จัดจัดทํา แล้วส่งข้อมูลใหห้น่วยระดับกรมหรือกองพลเป็นผู้รวบรวมพร้อมทั้งสรุป ยอดรวมทั้ง
สรุปยอดรวมท้ังสิ้นเป็นของกรมหรือกองพลส่งมอบให้ ผู้ตรวจในวันรับตรวจ 

       ๑๐.๓ หน่วยระดับกองพัน (หรือเทียบเท่า) ให้ ร้อย.นขต.ของกองพัน เป็นผู้จัดทาํแล้วส่ง 
               ขอ้มูลให้หน่วยระดับกองพันเป็นผู้รวบรวม พร้อมทั้งสรุปยอดทัง้สิ้นเป็นของกองพันส่งมอบให้   
               ผูร้ับตรวจในวันรับตรวจ 
 ๑๑. ข้อมูลทีจ่ะส่งมอบให้ผูต้รวจน้ัน จะต้องเป็นชุดที่ ๑  ทั้งหมดและผู้รับรองจะต้องตรวจสอบให้ถกูต้อง

ตรงกันกับ อจย. ของหน่วยซึ่งมีผลบังคับใช้ในปัจจุบันด้วย     
 
       หมายเหตุ   ข้อมูลน้ีเป็นเพียงตัวอย่างเท่าน้ัน   หน่วยจะต้องจัดทําขึ้นมาใหม่พร้อมทั้ง  
       กรอกรายละเอียดตามคําแนะนําให้ถกูต้อง 
 
 

………………………………………………………. 
                                                                                                       /อนุผนวก ๔ – ๑ 

 
 



อนุผนวก ๔ - ๑ 
ข้อมูลที่ต้องการทราบประกอบการตรวจ  
เรื่อง ยานพาหนะตาม อสอ.และนอกอัตรา  

--------------------------------------- 
  นามหน่วย...............………………..........ยศ,ช่ือ...…………………............………………...(ผบ.หน่วย) 
  ยศ,ช่ือ ผู้จัดทําข้อมูล.…………................ตําแหน่ง.............................………………………………… 
  วัน,เดือน,ปี ที่จัดทําข้อมูล.................................................……………………………………..…….. 
  ยศ,ช่ือ ผู้รับการตรวจ............………….....ตําแหน่ง.............................……………………………….. 
  ยศ,ช่ือ ผู้นําตรวจ................……………...ตําแหน่ง.............................…………………………………. 
  ผู้รับข้อมูล                                 (ผู้ตรวจ)    

ลําดับ รายการ 
อสอ……….. 
ลง………….. ได้รับ 

ขาด 
อัตรา 

เกิน 
อัตรา 

งดใช้การ 
ใช้การได้ ซ่อมใน 

หน่วย 
ส่ง 
ซ่อม เต็ม ลด 

 (ยานพาหนะและเคร่ืองมือทุกชนิด)         
           
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
 รวมทั้งสิ้น         

 
           ตรวจถูกต้อง                        

               ยศ,ช่ือ. (ผบ.หน่วย หรือทําการแทน)                                   

                                           (………...............……………..) 

                                    ตําแหน่ง.....................………………… 
             .........../........../............. 
                                              

                                                 วิธีบันทึกข้อมูล   (อนุผนวก ๔ - ๑) 
 
 
 
 



 
                                                             - ๒ - 

 
วีธีบันทึกข้อมูล (อนุผนวก ๔ - ๑) 
๑. ลําดับ ให้ลงหมายเลขลําดับของยานพาหนะให้ตรงกับลําดับ ตามรายการใน อสอ. 
๒. รายการ  ให้ลงช่ือยานพาหนะเรียงลําดับรายการตาม อสอ.โดยไม่เพ่ิมเติม ตัดทอนหรือต้ังช่ือใหม่ในกรณี

ที่หน่วยได้รับยานพาหนะหลายแบบหรือได้รับยานพาหนะชนิดอ่ืนทดแทน ยานพาหนะที่ระบุไว้ใน 
อสอ. ให้บันทกึช่ือยานพาหนะแต่ละแบบหรือช่ือยานพาหนะที่ได้รับทดแทนน้ันใต้รายการยานพาหนะ
ชนิดน้ัน โดยไม่ต้องลงลําดับจนกว่าจะหมดรายการยานพาหนะชนิดน้ันสําหรับยานพาหนะนอกอัตรา
ให้นํามาบันทึกต่อจากลําดับสุดท้ายของยานพาหนะในอัตราโดยยึดถือช่ือยานพาหนะตามหลักฐานใบ
เบิก ใบโอน หรือเอกสาร หลกัฐานการได้รับอ่ืนๆ เช่น หลกัฐาน การจัดซื้อของหน่วยหรือหลกัฐานการ
บริจาค  เป็นต้น 

๓. อัตราตาม อสอ.  ให้ลงหมายเลขและ วัน,เดือน,ปี ที่อนุมัติให้ใช้ อสอ.ของหน่วยที่ใช้ในการบันทึก
ข้อมูล  และลงจํานวนตาม อสอ.                           

๔. ได้รับ   หมายถึง จํานวนยานพาหนะที่หน่วยได้รับจริง ไม่ว่าจะได้รับจากกรณีใด ๆ ก็ตาม 
๕. ขาดอัตรา หมายถึง จํานวนยานพาหนะที่ขาดจํานวนตามท่ีระบุไว้ใน อสอ. 
๖. เกินอัตรา หมายถึง จํานวนยานพาหนะที่เกินจํานวนตามท่ีระบุไว้ใน อสอ. 
๗. ใช้การได้ หมายถึง จํานวนยานพาหนะที่ใช้ราชการได้ 
๘. งดใช้การ หมายถึง จํานวนยานพาหนะที่งดใช้การอยู่ในขั้นการซ่อมบํารุงระดับหน่วย 
    (ซ่อมในหน่วย)และเกินขั้นการซ่อมบํารุงระดับหน่วยซึ่งจะต้องนําส่งไปยังหน่วยให้การสนับสนุน (ส่งซ่อม) 
๙. ยานพาหนะที่งดใช้การซ่อมในหน่วยและส่งซ่อมตามข้อ ๘ ให้หน่วยทําบัญชีรายละเอียดของยานยนต์

ที่งดใช้การโดยใช้แบบพิมพ์  ทบ.๔๖๘ - ๓๐๗ แนบไว้ท้ายอนุผนวกน้ีด้วย 
๑๐. หน่วยรับผิดชอบในการจัดทําข้อมูล 
     ๑๐.๑  หน่วยระดับ ทภ. (หรือเทียบเทา่)  ให ้ร้อย.นขต.บก.ทภ. เป็นผู้จัดทํา แล้วส่งข้อมลูน้ันให้หน่วย

ระดับ  ทภ.เป็นผู้รวบรวม  พร้อมทั้งสรุปยอดรวมท้ังสิ้นเป็นของ  ทภ. ส่งมอบให้ผู้ตรวจในวัน
รับตรวจ        

     ๑๐.๒ หน่วยระดับ กรม และกองพล (หรือเทียบเท่า) ให้ร้อย.นขต.บก.กรม,ร้อย.นขต. บก.พล.เป็น
ผู้จัดทํา แล้วส่งข้อมูลใหห้น่วยระดับกรม  หรือกองพลเป็นผู้รวบรวมพร้อมทั้งสรุปยอดรวม
ทั้งสิ้นเป็นของกรมหรือกองพลส่งมอบให้ผูต้รวจในวันรับตรวจ 

     ๑๐.๓ หน่วยระดับกองพัน (หรือเทียบเท่า)  ให้ร้อย.นขต.ของกองพัน เป็นผู้จัดทํา แล้วส่งข้อมูลให้
หน่วยระดับกองพัน เป็นผู้รวบรวม พร้อมทั้งสรุปยอดรวมท้ังสิ้นเป็นของ กองพันส่งมอบให้
ผู้ตรวจในวันรับตรวจ 

๑๑. ข้อมูลที่จะส่งมอบให้ผู้ตรวจน้ัน จะต้องเป็นชุดที่ ๑ ทั้งหมดและผู้รบัรองจะต้องตรวจสอบให้ถูกต้อง
ตรงกันกับ อสอ.ของหน่วย ซึ่งมีผลบังคับใช้ในปัจจุบันด้วย หมายเหตุ ข้อมูลน้ีเป็นเพียงตัวอย่าง
เท่าน้ัน หน่วยจะต้องจัดทําขึ้นมาใหม่พร้อมทั้งกรอกรายละเอียดตาม  คําแนะนําให้ถูกต้อง 

 
 
 
 

/อนุผนวก ๔ – ๒ 
 

                                                                



อนุผนวก ๔ - ๒ 
ข้อมูลที่ต้องการทราบประกอบการตรวจ  

เรื่อง ช้ินส่วนซ่อมที่สะสม ASL 
-------------------------------------- 

  นามหน่วย...............………………..........ยศ,ช่ือ...…………………........……………….......(ผบ.หน่วย) 
  ยศ,ช่ือ ผู้จัดทําข้อมูล.…………................ตําแหน่ง.............................…………………….…………… 
  วัน,เดือน,ปี ที่จัดทําข้อมูล.................................................……………………………………………… 
  ยศ,ช่ือ ผู้รับการตรวจ............………….....ตําแหน่ง.............................……………………………….. 
  ยศ,ช่ือ ผู้นําตรวจ................………… …...ตําแหน่ง.............................………………………………… 
  ผู้รับข้อมูล                                            (ผู้ตรวจ)    

ลําดับ ชนิดและแบบยานพาหนะ 
จํานวนรายการตามบัญชี รายการเปลี่ยนแปลง 

หลักฐาน หมายเหตุ 
เดิม ปัจจุบัน ได้รับ เพ่ิม ลด 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
 
     ตรวจถูกต้อง 
      ยศ, ช่ือ (ผบ.หน่วยหรือทําการแทน) 
        (..................................) 
      ตําแหน่ง.......................................... 
               .............../............/.............. 
 
 
 
 

                                                          /วิธีบันทึกข้อมูล (อนุผนวก ๔ - ๒) 
 
 
 
 
 



- ๒ - 
 

วิธีบันทึกข้อมูล (อนุผนวก ๔ - ๒) 
๑. ลําดับ  ลงหมายเลขลําดับเริ่มรายการแรกด้วยลําดับ 
๒. ชนิดและแบบยานพาหนะ  ให้ลงช่ือยานพาหนะและแบบให้ตรงกับ บชอพ. 
๓. จํานวนรายการตามบัญชี  ให้ตรวจสอบรายการ ชอพ.จาก บชอพ. (ทบ.๔๐๐ - ๐๖๖)  
   ว่า ชอพ.เดิมมีจํานวนก่ีรายการ และปัจจุบันมีก่ีรายการ  ตามจํานวนรายการที่ขอปรับปรุง 
   แก้ไขแล้วนํามาบันทึกลงในช่อง เดิม,ปัจจุบัน สําหรับช่องได้รับให้ลงจํานวนรายการซึ่งได้รับ  
   ชอพ.แล้วจากการเบิก 
๔. รายการเปลี่ยนแปลง  ให้นํารายการตามบัญชียอดเดิม และปัจจุบันไปหาผลต่าง ๆ แล้ว 
   นํามาบันทึกลงในช่อง เพ่ิม  หรือลด 
๕. หลักฐาน ให้ลงที่หนังสือและ วัน เดือน ปี ของหน่วยที่เป็นเจ้าของ ชอพ.ซึ่งได้รายงานขอแก้ไขระดับ 
    สะสมอนุมติั  ชอพ. ไปยังหน่วยให้การสนับสนุนในรอบปีที่ผ่านมาหากไม่มีการแก้ไข เปลี่ยนแปลง       
    ให้ทําเคร่ืองหมาย  - 
๖. หมายเหตุ  ลงรายละเอียดใด ๆ ก็ได้ที่เห็นว่าจําเป็น 
๗. หน่วยรับผดิชอบในการจัดทําข้อมูล  ใหทุ้กหน่วยที่มี ชอพ. หรือ บชอพ. แล้วเป็นผู้จดัทํา   
    และส่งมอบให้ผู้ตรวจในวันรับตรวจ พร้อมทั้งเตรียมหลักฐานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องไว้ให้  ตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
   หมายเหตุ ข้อมูลน้ีเป็นเพียงตัวอย่างเท่าน้ัน   หน่วยจะต้องจัดทําขึ้นมาใหม่พร้อมทั้งกรอก 
    รายละเอียดตามคําแนะนําให้ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                                                                              /อนุผนวก ๔ – ๓ 

 



อนุผนวก ๔ - ๓ 
ข้อมูลที่ต้องการทราบประกอบการตรวจ  

เรื่อง ยานพาหนะใน – นอกอัตรา  
 

ลําดับ ชนิดยานพาหนะ, รุ่น เลขทะเบียน หมายเหตุ 
 สาย สพ.   

๑. รยบ. ๑/๒ ตัน ๔x๔   
 - M ๑๕๑ A ๑   
        ฯลฯ   
 - M ๑๕๑ A ๒   
        ฯลฯ   
 - มิตซูบิชิ   
        ฯลฯ   

๒. รยบ.๓/๔ ตัน  ๔X๔   
 - โตโยต้า   
       ฯลฯ   
 สาย ขส.   

๑. รถยนต์น่ังประจําหน่วย   
 - โตโยต้า รุ่น.....................................   
 - นิสันซันน่ี.......................................   
         ฯลฯ   

๒. รถยนต์โดยสารขนาดใหญ ่   
 - อีซูซุ หรือชนิดอ่ืน   
 สาย ช.   

๑. รถราดน้ํา   
 - อีซูซ ุ   
      ฯลฯ   

 
 
     ตรวจถูกต้อง 
      (ลงช่ือ)……………………….....……. 
       (………………………….....) 
      ตําแหน่ง………………… …………..... 
       …..……/……..…../……… 
 
 
 
 
 

                                                                                   /อนุผนวก ๔ – ๔ 
 
 



อนุผนวก ๔ - ๔ 
ข้อมูลที่ต้องการทราบประกอบการรับตรวจ  

เรื่อง ยานพาหนะใน - นอกอัตรา 
๑.ช่ือหน่วยรับตรวจ...........................................................ผบ.หน่วย..................................……………… 
    ผู้รับตรวจ.....................................................................ตําแหน่ง...................................………………. 
    ผู้นําตรวจ....................................................................ตําแหน่ง...................................………………… 
๒. หน่วยรองของหน่วยรับตรวจขนาดกองร้อยหรือเทียบเท่าขึ้นไป (ถ้ามี) 
   ๒.๑ ช่ือหน่วย.......................................................... ...ผบ.หน่วย................................………………… 
          ผู้รับตรวจ............................................................ตําแหน่ง...................................……………….. 
   ๒.๒ ช่ือหน่วย...............................................................ผบ.หน่วย..................................………………. 
         ผู้รับตรวจ..............................................................ตําแหน่ง....................................………………. 
   ๒.๓ ช่ือหน่วย...............................................................ผบ.หน่วย..................................……………….. 
         ผู้รับตรวจ..............................................................ตําแหน่ง....................................……………….. 
   ๒.๔ ช่ือหน่วย...............................................................ผบ.หน่วย..................................…………………. 
         ผู้รับตรวจ..............................................................ตําแหน่ง....................................……………….. 
   ๒.๕ ช่ือหน่วย...............................................................ผบ.หน่วย...................................………………… 
         ผู้รับตรวจ..............................................................ตําแหน่ง.....................................………………… 
                                      
                                              ตรวจถูกต้อง 
                                                             ยศ, ช่ือ................................. 
                                                                                   (.................................) 
                                                                          ตําแหน่ง..................................... 
                                                                                     ............./........../......... 

 
 

คําแนะนําวิธีบันทึกข้อมูลหน่วยรับตรวจและหน่วยรอง 
 

๑. ช่ือหน่วยรับตรวจ ลงช่ือหน่วยรับตรวจซึ่งกรมจเรทหารบกกําหนดให้เป็นหน่วยรับตรวจใน 
    คําสั่งการตรวจประจําปี พร้อมช่ือผู้บังคับหน่วยรับตรวจ 
     - ผู้รับตรวจ   ลงช่ือเจ้าหน้าที่ผู้มารับตรวจของหน่วยรับตรวจพร้อมตําแหน่ง 
     - ผู้นําตรวจ   ลงช่ือนายทหารผู้นําตรวจ พร้อมตําแหน่ง 
๒. หน่วยรองของหน่วยรับตรวจ 
     - ช่ือหน่วย    ลงช่ือหน่วยรองของหน่วยรับตรวจขนาดกองร้อยหรือเทียบเท่าขึ้นไปทุกหน่วย 
        พร้อมช่ือผู้บังคับหน่วยรอง 
     - ผู้รับตรวจ   ลงช่ือเจ้าหน้าที่ของหน่วยรองที่มารับตรวจ พร้อมตําแหน่ง 
 

 
 
หมายเหตุ ข้อมูลน้ีเป็นเพียงตัวอย่างเท่าน้ัน   หน่วยจะต้องจัดทําขึ้นมาใหม่พร้อมทั้งกรอก 
     รายละเอียดตามคําแนะนําให้ถูกต้อง 


