
 
หลักฐานเตรยีมการรับตรวจ ประจําป ี

เรื่อง  การบริการกําลังพล การรักษาความปลอดภัย และการเลี้ยงดูทหาร  
--------------------------------------------------- 

๑. คําสั่ง ทบ. (คําช้ีแจง) ที่ ๓๒/๒๑๙๗๗ ลง ๒๒ ก.ย.๐๓ เร่ือง การรับรองการเป็นทายาท   
๒. ระเบียบปฏิบัติประจํากองทัพบก ว่าด้วยการกําลังพล พ.ศ.๒๕๔๔ 
๓. ระเบียบคณะกรรมการกองทัพบก ว่าด้วยการออมทรัพย์ข้าราชการกองทัพบก พ.ศ.๒๕๕๔ 
๔.  คําสั่ง กห ที่ ๘๒/๗๐๕๙ ลง ๒๓ มี.ค.๙๗ เร่ือง การตรวจร่างกายข้าราชการประจําปี 
๕.  คําสั่ง ทบ.ที่ ๑๐๘๔/๒๕๓๓ ลง ๒๖ ต.ค.๓๓ เร่ือง การพัฒนากิจการสวัสดิการกองทัพบก  
๖.  สําเนา อจย., อฉก. หรือ อจย., อฉก. ของหน่วยที่ ทบ.อนุมัติให้ใช้ปัจจุบัน 
๗.  ทําเนียบกําลังพล 
๘. บัญชีบรรจุกําลังพล 
๙. หลักฐานการรับ-ส่งหน้าที่ และหลักฐานการรายงาน 
๑๐. แบบประวัติรับราชการ และเอกสารประกอบ 
๑๑. หลักฐานการตรวจสอบประวัติรับราชการ 
๑๒. สมุดฝากเงินออมทรัพย์กองทัพบก (อ.๑) 
๑๓. หลักฐานการรายงานกระทําผิดวินัย และการลงโทษ 
๑๔. หลักฐานการรายงานกระทําผิดเรื่องยาเสพติดหรือกระทําผิดกฎหมายอ่ืน ๆ และการลงโทษ 
๑๕. บัญชีรายชื่อผู้ซื้อสินค้าผอ่นส่งกับร้านสวัสดิการกลางกองทัพบก 
๑๖. หลักฐานการหักเงินเดือนและนําส่งร้านสวัสดิการกลางกองทัพบก 
๑๗. หลกัฐานการส่งเงิน อทบ.ทุกประเภทในแต่ละเดือนย้อนหลัง ๖ เดือน 
๑๘. บัญชีรายละเอียดช่ือผู้กู้เงินออมทรัพย์ข้าราชการกองทัพบกทุกประเภท (อ.๖)  
๑๙. หลักฐานการจ่าย อทบ.กู้ประเภทบําบัดทุกข์ย้อนหลงั ๖ เดือน 
๒๐. หลักฐานการส่งเงินฌาปนกิจสงเคราะห์ ทบ.ย้อนหลัง ๖ เดือน 
๒๑. บัญชีรายละเอียดรายช่ือผู้ส่งเงินฌาปนกิจสงเคราะห์ย้อนหลัง ๖ เดือน 
๒๒. หลักฐานการจ่ายเงินฌาปนกิจสงเคราะห์ ทบ.ย้อนหลัง ๑๒ เดือน 
๒๓. คําสั่งแต่งต้ังเจ้าหน้าที่รับผิดชอบการออมทรัพย์ข้าราชการ กรณีไมม่ีอัตรา นสก. 
๒๔. เอกสารสั่งการให้กําลังพลของหน่วยตรวจร่างกายประจําปีและการรายงานผลย้อนหลัง ๓ ปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๒ - 
 
๒๕. หลักฐานการเลี้ยงดูทหาร 
 -  ระเบียบ ทบ.ว่าด้วยการเลี้ยงดูทหาร พ.ศ.๒๕๔๙ 
           แบบเอกสารที่ใช้ประกอบระเบียบ 
           แบบ  ก   แบบเสนอความต้องการ ข้าวสารและเช้ือเพลิง 
           แบบ  ข   แบบเสนอความต้องการ รับการเลี้ยงดูประจําวัน 
  แบบ  ค   แบบเสนอความต้องการ  ให้จัดหา ข้าวสารและเช้ือเพลิง 
           แบบ  ง   แบบเสนอความต้องการ ให้จัดหาอาหาร 
  แบบ  จ   ใบสัง่ซื้อ 
        แบบ  ฉ   ใบนําส่งเงิน 
  แบบ  ช   หน้างบใบสําคัญคูจ่่ายเงิน 
   แบบ  ซ   ทะเบียนคุมค่าประกอบเลี้ยง 
          แบบ  ฌ   ทะเบียนคุมค่าประกอบเลี้ยงเหลือ         
๒๖. คําสั่ง ทบ.ที่ ๖๕/๒๕๔๒ ลง ๓ ก.พ.๔๒ เร่ือง การพัฒนาคุณภาพชีวิตทหารกองประจําการ  
๒๗. คําสั่งแต่งต้ังเจ้าหน้าที่รับผิดชอบกําจัดปลวก 
๒๘. รายงานผลการตรวจและกําจัดปลวก 
๒๙. ตารางเวลาการอบรมประจําวัน 
๓๐. ระเบียบ ทบ.ว่าด้วยการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๐๓ 
๓๑. ระเบียบ ทบ.(ฉบับที ่๒) ว่าด้วยการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๓๘ 
๓๒. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๕๒ 
๓๓. ระเบียบ ทบ.ว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ 
๓๔. หนังสือ ขว.ทบ.ที ่กห ๐๔๐๒/๘๑๕ ลง ๘ ก.พ.๔๕ เร่ืองช้ีแจงและสั่งการการปฏิบัติตามระเบียบ 
         ว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ 
๓๕. หนังสือ ขว.ทบ.ที ่กห ๐๔๐๒/๒๑๓๒ ลง ๑๒ เม.ย.๔๕ เร่ืองแนวทางและการวางแผนรักษาปลอดภัย

เก่ียวกับสถานที่ 
๓๖.  การทะเบียนเอกสารลับ  ทขล.๑,  ทขล.๒, ทขล.๓  
๓๗. คําสั่งของหน่วยท่ีเก่ียวข้องกับเร่ืองการรักษาความปลอดภัยทางเอกสาร 
 

                --------------------------------------------------- 
 

หมายเหตุ   เมือ่หน่วยจัดทําอนุผนวก ข้อมูลที่ต้องการทราบเสร็จแล้วให้ส่งทาง Email ให้ผู้ตรวจ 
              Email  CHUCHIP2504@hotmail.com    พ.อ.ชูชีพ  ชัยศรี   โทร. 086-0499908 

 
 /อนุผนวก ๑ 

 
 
 

mailto:CHUCHIP2504@hotmail.com


 
 

อนุผนวก ๑ 
ข้อมูลท่ีต้องการทราบประกอบการตรวจ  

เรื่อง ข้อมูลกําลังพล 
---------------------- 

นามหน่วย.................................................................ยศ,ชื่อ................................................(ผบ.หน่วย) 
ยศ,ชื่อ ผู้จัดทําข้อมูล................................................ตําแหน่ง................................................................ 
วัน,เดือน,ปี ที่จัดทําข้อมูล..................................................................................................................... 
ยศ,ชื่อ ผู้รับการตรวจ...............................................ตําแหน่ง............................................................... 
ยศ,ชื่อ ผู้นําตรวจ.....................................................ตําแหน่ง................................................................ 
ผู้รับข้อมูล                                                                                         (ผู้ตรวจ) 

-------------------------------------------------------------- 
๑. กําลังพล ตาม อจย./อฉก.หมายเลข......................…….............ลงวันที่..................……………………… 
 

รายการ นายทหาร นายสิบ พลทหาร พลอาสาสมัคร ลูกจ้าง รวม หมายเหต ุ
  อัตราเต็ม 
  อัตราโครง 
  อัตราอนุมตัิ (อัตราลด) 
  บรรจจุรงิ 
  จําหน่าย 
  คงเหลือ 

       

  ความพร้อมรบที่ ทบ. ประจําการ        
  กําหนดคิดเปน็ กองหนุน        
  เปอร์เซ็นต ์         
  บรรจจุรงิคิดเป็น ประจําการ        
  เปอร์เซ็นต ์ กองหนุน        
  อายุโดยเฉล่ีย        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                    



 /๒. รายละเอียดการจําหน่าย 
 

- ๒ - 
๒. รายละเอียดการจําหน่าย 

ลําดับ รายการจําหน่าย นายทหาร นายสิบ พลทหาร พลอาสาสมัคร ลูกจ้าง รวม 
๑. ราชการ....................................……. 

..............................................……. 
      

๒. ศึกษาในประเทศ....................……....       
๓. ศึกษานอกประเทศ....................…….       
๔. ป่วย........................................…….       
๕. ลา..........................................…….       
๖. โทษ........................................…….       
๗. ช่วยราชการ...............................……       
๘. ขาดราชการ...............................……       
๙. หนี่ราชการ................................……       
๑๐. ปลดก่อนกําหนด........................…..       
๑๑. ปลดพิการ.................................…..       
๑๒. เสียชีวิต       
๑๓. ประจําสถานีทีน่อกหน่วย       
๑๔. อื่น ๆ เช่น บรกิารนอกหน่วย       
๑๕. ยอดกําลังพลซึ่งจําหน่ายจากหน่วยแต่

สามารถเรียกเขา้ปฏิบัติงานได้ ๒๔ชม. 
      

๑๖. ยอดกําลังพลซึ่งจําหน่ายจากหน่วย 
และไม่สามารถเรียกเข้าปฏิบัตงิาน 
ได้ใน ๒๔ ชม. 

      

 รวมจําหน่าย       
 
 
                                                     ตรวจถูกตอ้ง 
 
                                                            ยศ, ชื่อ......................................................... 
                                                                     (.......................................................)  
                                                           ตําแหน่ง........................................................ 
                                                                      ................../..................../...............  
 
 
 

             
 / หมายเหต ุ

 
 



 
 

- ๓ - 
 

หมายเหตุ 
  - หน่วยรับตรวจระดับกองพัน กองร้อยอิสระ หรือเทียบเท่าขึ้นไป รวบรวมข้อมูลของ นขต.(กอง,  
             แผนก, กองร้อย ฯ) แล้วนํามาสรุปยอดทั้งหมดพร้อมกับแนบข้อมูลของ นขต.ให้ผู้ตรวจ 
  - กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนทุกรายการตามข้อเท็จจริง 

- ตรวจถูกต้อง ผบ.หน่วย หรอืผู้รับมอบอํานาจ เป็นผู้ลงนาม 
- ในช่องบรรจุจริง ประจําการ และกองหนุน ให้คิดตามข้อมูลการจัดทําบัญชีบรรจุกําลัง ตามระเบียบ     
   ทบ.ว่าด้วยการจัดทําบัญชีบรรจุกําลัง พ.ศ.๒๕๓๑ และหรือ ตาม อจย.อฉก.ที่ ทบ.กําหนด 

 
-----------------------------          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                      

  
 /อนุผนวก ๑–๑ 

 
 
 



 
 

อนุผนวก ๑-๑ 
ข้อมูลท่ีต้องการทราบประกอบการตรวจ  

เรื่อง การบรกิารกําลังพล 
---------------------- 

นามหน่วย............................................................ยศ,ชื่อ..................………………..........…....(ผบ.หน่วย) 
ยศ,ชื่อ ผู้จัดทําข้อมูล..........................................ตําแหน่ง................................…………………........……… 
วัน,เดือน,ปี ที่จัดทําข้อมูล.........................................................................................……………………….. 
ยศ,ชื่อ ผู้รับการตรวจ.........................................ตําแหน่ง........................................………………………… 
ยศ,ชื่อ ผู้นําตรวจ...............................................ตําแหน่ง.......................................………………………….. 
ผู้รับข้อมูล                                                      (ผู้ตรวจ) 

ลําดับ รายการ นายทหาร นายสิบ พลอาสาสมัคร ลูกจ้าง รวม 
๑. หนังสือรับรองการเป็นทายาท      
๒. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วย 

พิเศษ 
๓. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบําเหน็จ 

ตกทอด  
๔. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงิน 

อทบ. 
๕. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงิน 

ค่าสินไหมทดแทนประกันชวีิต 
 
                                                     ตรวจถูกตอ้ง 
                                                            ยศ, ชื่อ......................................................... 
                                                                     (.......................................................)  
                                                           ตําแหน่ง........................................................                                             
                                                                      ................../..................../...............  
   หมายเหตุ 
           - หน่วยรับตรวจระดับกองพัน กองร้อยอิสระ หรือเทียบเท่าขึ้นไป รวบรวมข้อมูลของ นขต.(กอง,   
              แผนก,กองร้อย ฯ) แล้วนํามาสรปุยอดรวมท้ังหมด 
 -  กรอกข้อมูลจํานวนกําลังพลที่จัดทําหนังสอืประเภทต่าง ๆ ตามความเป็นจริงให้ครบถ้วนทุกรายการ 
  -  ตรวจถูกต้อง ผบ.หน่วย หรือผู้รับมอบอํานาจ เป็นผู้ลงนาม 

 
                                    -----------------------                                          

 /อนุผนวก ๑–๒ 
 
 



 
 

อนุผนวก ๑-๒ 
ข้อมูลท่ีต้องการทราบประกอบการตรวจ  

เรื่อง การบรกิารกําลังพล 
---------------------- 

นามหน่วย........................................................ยศ,ชื่อ.....................………………….............(ผบ.หน่วย) 
ยศ,ชื่อ ผู้จัดทําข้อมูล.......................................ตําแหน่ง...........................................…………….............. 
วัน,เดือน,ปี ที่จัดทําข้อมูล..............................................................................................…………………… 
ยศ,ชื่อ ผู้รับการตรวจ......................................ตําแหน่ง...............................................…………………….. 
ยศ,ชื่อ ผู้นําตรวจ............................................ตําแหน่ง..................................................………………….. 
 

 ๑. อัตราพลทหาร และนายสิบกองประจําการ 
             อัตราเต็ม...................................นาย 
     อัตราบรรจุจริง...........................นาย 
 ๒. วิธีการเล้ียงดูทหาร ให้ลงเครื่องหมาย / (ถูก) ท้ายหัวข้อ 
             ๒.๑ หุงข้าว และทํากับข้าวเล้ียงดูโดยตลอด 
             ๒.๒ หุงเฉพาะข้าวให้ 
             ๒.๓ ให้ทหารหารับประทานเอง 
 ๓. ในวันหน่ึงหน่วยจัดอาหารเล้ียง....................มื้อ 
             กับข้าวม้ือเย็นจัด......................................อย่าง 
             กับข้าวม้ือเช้าจัด.......................................อย่าง 
             กับข้าวม้ือกลางวัน....................................อย่าง 
             ของหวานมีสัปดาห์ละ................................วัน  
 ๔. วงเงินค่าประกอบเล้ียงในรอบ ๓๐ วัน ประมาณ............……...............บาท 
 ๕. บริการพิเศษท่ีหน่วยจดับริการกําลังพล ได้แก่.................................................................... 
          ....................................................................................................... 
 ๖. การหักเงินเบ้ียเล้ียงทหารเป็นค่าประกอบเล้ียง 
             ข้าว........................................................บาท 
             เชื้อเพลิง.................................................บาท 
             กับข้าว....................................................บาท 
             ซ้ือข้าวสารกระสอบละ................................บาท     
             ซ้ือเชื้อเพลิงเดือนละ..................................บาท                                    

 
/กําไรค่าประกอบ 

 



 
 

- ๒ - 
 

              กําไรค่าประกอบเล้ียงเหลืออยู่ทั้งส้ิน.............บาท 
              กําไรค่าประกอบเล้ียงเฉล่ียเดือนละ..............บาท 
 ๗. การใช้เงินกําไรค่าประกอบเล้ียงเพ่ือบํารุงขวัญทหาร ปีละ...........บาท 
     ๗.๑ ประกอบอาหารเล้ียงพิเศษ.......................................…....บาท 
              ๗.๒ ซ้ือส่ิงของแจก...........................................................…...บาท 
              ๗.๓ จ่ายเป็นเงินให้รับไป...................................................…..บาท 
              ๗.๔ จัดหาและซ่อมแซมของใช้ราชการ................................…บาท 
      ๗.๕ จัดให้มีมหรสพต่าง ๆ .................................................…..บาท 
              ๗.๖ อื่น ๆ.................................................................... 
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   หมายเหตุ 
         - กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนทุกรายการตามข้อเท็จจริง 
         - หน่วยรับตรวจระดับกองพัน กองร้อยอิสระ หรือเทียบเท่าข้ึนไป สรุปรวบรวมของ 

นขต.(กอง,    แผนก, กองร้อย ฯ) พร้อมแนบข้อมูลของ นขต.ส่งให้ผู้ตรวจ 
  - ตรวจถูกต้อง ผบ.หน่วย หรือผู้ได้รับมอบอํานาจ  
 
 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                           /อนุผนวก ๑–๓ 
 



 
 
 

อนุผนวก ๑-๓ 
ข้อมูลท่ีต้องการทราบประกอบการตรวจ  

เรื่อง การบรกิารกําลังพล 
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วัน,เดือน,ปี ที่จัดทําข้อมูล..................................................................................................................... 
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- ๒ - 
  

 ๕. สวัสดิการอ่ืน ๆ ที่หน่วยจัดสนับสนุนสงเคราะห์ และบริการกาํลังพลนอกเหนือจาก 
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             ๕.๒ .......................................... 
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   หมายเหตุ 
          - หน่วยรับตรวจระดับกองพัน กองร้อยอิสระ หรือเทยีบเท่าข้ึนไป รวบรวมของ นขต.(กอง, 

แผนก, กองรอ้ย ฯ) แล้วนํามาสรุปทั้งหมดพร้อมกับแนบของ นขต.ให้ผู้ตรวจ 
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