
หนา ๑ จาก ๘๑ 
 

หลักฐานการตรวจ 
เรื่อง    การสง่กําลัง สป.๒ และ๔ สาย พธ. ( หน่วยสนบัสนนุ) 

 
หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

๑. การเตรียมการรับ
ตรวจ        

๑.๑ การดําเนินการตาม
บันทึกผลการตรวจของ
ชุดตรวจ จบ.ครั้งสุดท้าย 

๑. แก้ไขข้อบกพร่อง
เรียบร้อย 
๒. รายงานการแก้ไขให้
ผู้บังคับบัญชาทราบ    
๓. จัดทําสําเนาบันทึก
ผลการตรวจ ฯ และ
รายงานการแก้ไขแนบ
ไว้กับข้อมูล 
 

- ดูเอกสาร
- ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการตรวจใน
หน้าที่นายทหารจเร พ.ศ.๒๕๕๒ลง ๑๐
ก.ย.๕๒ข้อ ๑๕.๒,๒๑,๒๑.๑และ๒๓ 
- คําสั่ง ทบ.เรื่องกําหนดการตรวจใน
หน้าที่นายทหารจเร ประจําปีที่ทําการ
ตรวจ 

-๑๕.๒ ผู้รับตรวจ เมื่อได้รับบันทึกผลการตรวจแล้วให้แก้ไข
ข้อบก 
พร่ องที่ อ ยู่ ในอํ านาจของตนทั นที โดยไม่ ต้ องรอให้
ผู้บังคับบัญชาสั่งการ สําหรับ    
เรื่องที่เกินขีดความสามารถและ/หรือนอกเหนืออํานาจของ
ตนที่ 
จะแก้ไขได้เองให้รายงานหน่วยเหนือเพื่อดําเนินการต่อไป  
และให้เก็บบันทึกผลการตรวจและการดําเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องไว้เป็นหลักฐานในการรับตรวจครั้งต่อไป  
ข้อ ๒๑ รายงานการตรวจทั่วไป 
๒๑.๑ นายทหารจเร รายงานตรงต่อผู้บังคับบัญชาของตน 
แ 
ละผู้บังคับบัญชาตามลําดับชั้นเหนือขึ้นไปอีกหนึ่งระดับ 
และกรณผีู้สั่งการตรวจมิใช่บุคคลข้างต้น ต้องรายงานให้ผู้
สั่งการตรวจทราบด้วย ทั้งนี้ต้องดําเนินการโดยเร็วที่สุด
หลังเสร็จสิ้นการตรวจ สําหรับการรายงานที่กล่าวนี้ให้
สิ้นสุดเพียงระดับผู้บังคับหน่วยขึ้นตรงกองทัพบก 
ข้อ ๒๓ การปฏิบัติต่อรายงานผลการตรวจเพื่อให้
ผู้บังคับบัญชาตามลําดับชั้นของหน่วยรับตรวจได้ทราบ 
ข้อบกพร่องและสั่งการแก้ไขขอ้บกพร่องต่างๆ  



หนา ๒ จาก ๘๑ 
 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
     

ตามอํานาจหน้าที่ของตนจึงกําหนดให้ปฏิบัติต่อรายงานการตรวจของ
นายทหารจเรดังนี้ 

๒๓.๑ รายงานการตรวจของกรมจเรทหารบกให้แยกเป็นสองกรณีดังนี้ 
๒๓.๑.๑ การรายงานการตรวจทั่วไป 

๒๓.๑.๑.๑ กรมจเรทหารบก รายงานการตรวจต่อผู้บัญชาการ
ทหารบกผ่านกรมกําลังพลทหารบก โดยแยกเป็นเรื่องๆ ตามสายงานที่เกี่ยวข้อง 

๒๓.๑.๑.๒ กรมกําลังพลทหารบก พิจารณาเสนอรายงานนั้นไปยัง
หน่วยขึ้นตรงกองทัพบกที่เป็นหน่วยบังคับบัญชาของหน่วยรับตรวจนั้น เพื่อ
พิจารณาสั่งการแก้ไขข้อบกพร่องของหน่วยต่างๆ ที่ปรากฏในรายงานตามอํานาจ
หน้าที่ของตน 

๒๓.๑.๑.๓ หน่วยขึ้นตรงกองทัพบก แก้ไขข้อบกพร่อง แล้ว
รายงานผลพร้อมปัญหาที่เกินขีดความสามารถ และ/หรืออยู่นอกเหนืออํานาจ 
กลับมายังกรมกําลังพลทหารบกภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่หน่วยขึ้นตรง
กองทัพบกได้รับรายงานตามข้อ ๒๓.๑.๑.๒ 

๒๓.๑.๑.๔ กรมกําลังพลทหารบก แยกเรื่องเฉพาะสายงานกําลัง
พล สรุปรายงานให้ผู้บัญชาการทหารบกทราบและ/หรือสั่งการสําหรับเรื่องที่
เกี่ยวข้องกับสายงานอื่น ให้ส่งไปให้กรมฝ่ายเสนาธิการที่เกี่ยวข้องกับปัญหานั้นๆ 
พิจารณาแก้ไขและสรุปรายงานตามสายงานของตนให้ผู้บัญชาการทหารบกทราบ
และ/หรือสั่งการแล้วกรมฝ่ายเสนาธิการที่เกี่ยวข้องกับเรื่องนั้นๆ ส่งผลการสั่งการของ
ผู้บังคับบัญชาตามสายงานกลับมาให้กรมกําลังพลทหารบก 

 
 
 



หนา ๓ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ๒๓.๑.๑.๕ เมือ่ผู้บัญชาการทหารบกทราบ

และ/หรือสั่งการแล้ว ให้กรมกําลังพลทหารบกแจ้งให้กรม
จเรทหารบก และหน่วยรับตรวจทราบเพื่อดาเนินการใน
ส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

๒๓.๒ รายงานการตรวจของนายทหารจเร  
๒๓.๒.๑ ผู้สั่งการตรวจ พิจารณาสั่งการให้

หน่วยรับตรวจแก้ไข  
๒๓.๒.๒ ผู้รับตรวจแก้ไข ข้อบกพร่อง แล้ว

รายงานผลพร้อมปัญหาที่เกินขีดความสามารถ และ/หรือ
อยู่นอกเหนืออํานาจ ขึ้นไปตามสายการบังคับบัญชา
ภายใน ๑๕ วัน นับจากวันที่รับทราบคาสั่งตามข้อ ๒๓.๒.๑  

๒๓ .๒ .๓ ผู้ บังคับบัญชาตามลาดับชั้น 
พิจารณาแก้ไขข้อบกพร่อง แล้วรายงานผลพร้อมปัญหาที่
เกินขีดความสามารถ และ/หรืออยู่นอกเหนืออํานาจ แล้ว
บันทึกความเห็นและความต้องการในส่วนที่แก้ไขเองไม่ได้
ขึ้นไปตามลําดับจนถึงผู้ที่สั่งทําการตรวจ 

๒๓ .๒ .๔  ถ้ า ผู้ สั่ ง ก า รตรวจ  เ ห็ น ว่ า
ข้อบกพร่องเกิน ขีดความสามารถ และ/หรืออยู่นอกเหนือ
อํานาจที่ตนจะแก้ไขได้ ให้รายงานขึ้นไปตาม สายการ
บังคับบัญชาเพื่อให้หน่วยเหนือพิจารณาดําเนินการต่อไป 

 
 
 
 



หนา ๔ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
     ๑.๒ ข้อมูลที่ต้องการ
ทราบประกอบการรับ
ตรวจตามอนุผนวก 

๑. ครบถ้วนตามที่ จบ.กําหนด 
๒. ถูกต้องเรียบร้อย 
 

- ดูเอกสาร 
-ระเบียบกองทัพบกว่าด้วย
การตรวจในหน้าที่นายทหาร
จเร พ.ศ.๒๕๕๒ลง ๑๐ก.ย.
๕๒ ข้อ ๑๒ 
- คําสั่ง ทบ.เรื่องกําหนด 
   การตรวจในหน้าที่   
   นายทหารจเร ประจําปี 
   ที่ทําการตรวจ 
- หนังสื่อที ่จบ. แจ้งให้   
   หน่วยรับตรวจตรียม 
   การรับตรวจล่วงหน้า 

ข้อ ๑๒ การแจ้งให้หน่วยรับการตรวจทราบ 
           ก่อนออกทําการตรวจให้กรมจเรทหารบกหรือหน่วย
ที่สั่งการตรวจ แจ้งเรื่องและกําหนดเวลาในการตรวจ การ
เตรียมการรับตรวจ และคําขอต่างๆ ที่จําเป็นต่อการ
อํานวยความสะดวกในการตรวจ หรือเรื่องอื่นๆที่เห็นว่ามี
ความสําคัญให้หน่วยรับตรวจทราบ 
       ๑๒.๑หนังสือแจ้งกําหนดเวลาในการตรวจทั่วไป ควรส่ง
ให้หน่วยรับตรวจทราบล่วงหน้าเพื่อเตรียมการก่อน การ
ตรวจไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 
       ๑๒.๒ หนังสือแจ้งกําหนดเวลาในการตรวจพิเศษ จะแจ้ง
ให้ทราบล่วงหน้า หรือจะให้นายทหารจเรที่เป็นหัวหน้าชุดตรวจ
นําไปเสนอต่อผู้บังคับหน่วยที่รับตรวจก็ได้ 

๑.๓ การเตรียมเอกสาร
รับตรวจ  

๑. ครบถ้วนตามที่ จบ.กําหนด 
๒. ถูกต้องเรียบร้อย 
๓. ใสแ่ฟ้มเก็บเป็นระเบียบ  
๔. จัดวางอย่างเหมาะสม 
 

- ดูเอกสาร - เช่นเดียวกับข้อ ๑.๒          

    ๑.๔ การจัดผู้นําตรวจ, 
ผู้รับตรวจและ
ยานพาหนะนําตรวจ 

๑. เจ้าหน้าที่รบัตรวจมีความรู้    
๒. ครบถ้วน 
๓. เหมาะสม 
 

- ดูเอกสาร - เช่นเดียวกับข้อ ๑.๒  

    ๑.๕ การจัดสถานที่รับ
ตรวจ 

๑. มีสิ่งอํานวยความสะดวกสําหรับการตรวจ
๒. จัดสถานที่เป็นระเบียบเรียบร้อย   
๓. แสงสว่างเพียงพอ 

- ดูเอกสาร - เช่นเดียวกับข้อ ๑.๒  



หนา ๕ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

๒. การรับ – ส่งหน้าที่     
๒.๑ หลักฐานการรับ – 
ส่งหน้าที่ 

 
๑. จัดทําเอกสารหลักฐานครบถ้วน 
๒. เอกสารหลกัฐานถูกต้องเรียบร้อย 
 

 
- ดูเอกสาร 

 
- ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วย
การรับ-ส่งหน้าที่ในเวลา 
ย้าย เลื่อน ลด ปลดและ

บรรจุ พ.ศ.๒๕๔๐   ลง ๑๘ 
ก.ย.๔๐ ข้อ ๑๑  

 
- ข้อ ๑๑ การปฏิบัติต่อเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการรับ-ส่งหน้าที ่
              ๑๑.๑ ให้ผู้ ส่งจัดทําบัญชีส่งหน้าที่เฉพาะใน
กองบังคับการหรือเฉพาะในส่วนที่ตนรับผดิชอบโดยตรง 
เช่น บัญชีกําลังพล บัญชีอาวุธ บัญชีการเงิน บัญชีสิ่ง
อุปกรณ์ตามสายยุทธบริการต่าง ๆ และบญัชีอื่น เฉพาะที่
จําเป็นตามจํานวนซึ่งเป็นจริงในวันที่รับ-ส่งหน้าที่สําหรับ
เงินผู้ส่งที่มีอํานาจสั่งการเบิกจ่ายเงินกับผู้มีหน้าที่รักษาเงิน
ต้องทําบัญชีรับส่งและตรวจสอบเงินในบัญชีด้วย 

๒.๒ หลักฐานการรายงาน 
 

๑. มีการรายงานให้ผู้บังคับบัญชา
ทราบ     
๒. รายงานตามกําหนดเวลา 
 

- ดูเอกสาร - ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วย
การรับ-ส่งหน้าที่ในเวลา 
ย้าย เลื่อน ลด ปลดและ

บรรจุ พ.ศ.๒๕๔๐   ลง ๑๘ 
ก.ย.๔๐ ข้อ๗และ  ๑๒ 

ข้อ.๗ เมื่อมีคําสั่งย้ายข้าราชการหรือให้ข้าราชการออกจาก
ราชการ  ให้ผูบ้ังคับบัญชาจัดให้มีการรับ-ส่งหน้าที่กัน
โดยเร็ว โดยให้เริ่มออกเดินทางไปรับ-ส่งหน้าที่ซึ่งกันและกัน
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับทราบคําสั่งอย่างเป็นทางการ 
ต่อจากนั้นให้ทําการรับ-ส่งหน้าที่ต่อกันให้แลว้เสร็จตาม
กําหนดเวลา ดังนี้  
 ข้าราชการที่มีตําแหน่งตั้งแต่ผู้บังคับหมวด หรือ
เทียบเท่าลงไป ภายใน ๒ วัน 
 ข้าราชการที่มีตําแหน่งตั้งแต่ผู้บังคับกองร้อย 
หรือเทียบเท่า  ภายใน  ๓  วัน 
 ข้าราชการที่มีตําแหน่งตั้งแต่ผู้บังคับกองพัน  ผู้
บังคับการกรม หรือเทียบเท่า  
ภายใน  ๕  วัน               
 ข้าราชการที่มีตําแหน่งตั้งแต่ผู้บัญชาการกองพล
ขึ้นไปหรือเทียบเท่า  ภายใน  ๗  วัน 



หนา ๖ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    เว้นแต่ผู้ครองตําแหน่งดังกล่าวเป็นเจ้าหน้าที่คลังซึ่ง

รับผิดชอบบัญชีพัสดุและพัสดุในคลังโดยตรง จึงให้ยืดเวลา
ในการรับ-ส่งหน้าที่ออกไปได้ไม่เกิน ๑๕ วัน 
 ถ้ารายใดมีความจําเป็นจะต้องใช้เวลาในการรับ-ส่ง
หน้าที่เกินกําหนดในข้อนี้  ก็ให้รายงานขออนุมัติต่อผู้สั่งย้าย
เป็นราย ๆ ไป  ถ้าผู้สั่งย้ายมีตําแหน่งสูงกว่าผู้บัญชาการ
ทหารบก ให้รายงานขออนุมัติถึงผู้บัญชาการทหารบก โดย
ในรายงานจะต้องแจ้งกําหนดเวลาในการรับ-ส่งหน้าที่ว่าจะ
แล้วเสร็จเมื่อไร 
- ข้อ ๑๒ บัญชีรับ-ส่งหน้าที่ให้ทําเป็น ๓ ชุด เก็บไว้ ณ ที่ทํา
การเป็นหลักฐาน ๑ ชุด ผู้ส่งเก็บรักษาไว้ ๑ ชุด อีก ๑ ชุด 
ผู้รับนําเสนอผู้บังคับบัญชาโดยตรงทราบภายใน ๗ วัน นับ  
ตั้งแต่วันที่รับ-ส่งหน้าที่แล้วเสร็จ  
การรับ-ส่งหน้าที่ในระดับหน่วยขึ้นตรงกองทัพบก เมื่อผู้รับ
ได้รับหน้าที่ใหม่แล้ว ให้รายงานถึงกองทัพบกผ่านกรมกําลัง
พลทหารบก     ภายใน ๗ วัน พร้อมทั้งแนบบัญชีกําลังพล 
บัญชีเงิน บัญชีสิ่งอุปกรณ์สายต่าง ๆ หรือบัญชีอื่น ๆ ที่
จําเป็น  เมื่อผู้บัญชาการทหารบกทราบแล้ว ให้แยกบัญชี
ต่าง ๆ ให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง คือ กรมสารบรรณทหารบก 
กรมการเงินทหารบกและกรมส่งกําลังบํารุงทหารบก 
ตรวจสอบความถูกต้องและเก็บไว้เป็นหลักฐานต่อไป  
ข้อ๕.๗๒ การสํารวจสิ่งอุปกรณ์ หมายถึง การนับจํานวน
และการตรวจสภาพสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บให้ตรงกับหลักฐาน
บัญชีคุม  
 



หนา ๗ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ๒.๓ การสาํรวจพิเศษ ๑. มีรายงานขออนุมัติสํารวจพิเศษ 

๒.ตั้งกรรมการสํารวจครบถ้วน 
๓. ดําเนินการถูกต้องตามระเบียบ 

- ดูเอกสาร -ระเบียบ ทบ.ว่าด้วยการส่ง
กําลังสิ่งอุปกรณ์ ประเภท ๒ 
และ ๔ พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ตามความในข้อ 
๕.๗๒, ๔๑.๑, ๔๒, ๔๒.๓, 
๔๒.๓.๖,๔๓.๑.๓, ๔๔, ๔๕ 
, ๔๖,๔๗และ๔๘ 

ข้อ ๔๑.๑ การสํารวจสิ่งอุปกรณ์ ได้แก่ การนับจํานวนและ
การตรวจสภาพสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บให้ตรงกับหลักฐานบัญชี
คุม 
 ข้อ ๔๒.๓ การสํารวจพิเศษ ได้แก่ การสํารวจสิ่งอุปกรณ์
เป็นครั้งคราวตามความจําเป็น โดยปิดการเบิกจ่ายเฉพาะ
รายการที่สํารวจนั้น เว้นกรณีเร่งด่วน การสํารวจประเภทนี้
จะสํารวจสิ่งอุปกรณ์จําพวกใด ชนิดใด หรือรายการใดนั้น 
ขึ้นอยู่กับกรณีดังต่อไปนี้    ๔๒.๓.๖เมื่อมกีารรับ-ส่งหน้าที่ 
ข้อ๔๓.๑.๓ วิธีปฏิบัติในการสํารวจ 
                           ๔๓.๑.๓.๑ เจ้าหน้าทีบ่ัญชีคุม กรอก
หมายเลข ชื่อ และที่เก็บสิ่งอุปกรณ์ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๑๑  และบันทึกคําว่า "สํารวจ วัน เดือน ปี"ที่ทําการ
สํารวจ   ลงในบัตรบัญชีคุม ขีดเส้นใต้ด้วยหมึกสีแดง เสรจ็
แล้วส่งแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๑ ให้คณะกรรมการหรือชุด
สํารวจ 
                           ๔๓.๑.๓.๒ คณะกรรมการหรือชุด
สํารวจ ทําการสํารวจสิ่งอุปกรณ์ ตามแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-
๐๑๑ เสร็จแลว้ส่งแบบพิมพ์ดังกล่าวคืนเจ้าหน้าที่บัญชีคุม 
                           ๔๓.๑.๓.๓ เจ้าหน้าทีบ่ัญชีคุม   
บันทึกผลการสาํรวจลงในใบรายงานผลการเปรียบเทียบการ
ตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ์ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๒ 
                           ๔๓.๑.๓.๔ เจ้าหน้าทีบ่ัญชีคุม  เสนอ
ใบรายงานผลเปรียบเทียบการตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ์ต่อ
ผู้มีอํานาจสั่งปรับยอดในบัตรบัญชีคุม ตามข้อ ๔๘  



หนา ๘ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ๔๓.๑.๓.๕ เจ้าหน้าที่บัญชีคุม ทําการปรับยอดในบัตรบัญชีคุม 

เมื่อได้รับอนุมัติ 
ข้อ ๔๓.๓ การสํารวจพิเศษ 
                    ๔๓.๓.๑ เมือ่มีเหตุที่จะต้องทําการสํารวจ
พิเศษ    อันเนื่องมาจากกรณีใดกรณีหนึ่ง  ตามที่กล่าวใน
ข้อ ๔๒.๓ ให้ผูร้ับผิดชอบโดยตรงรายงานขออนุมัติทําการ
สํารวจต่อผู้มีอํานาจสั่งสํารวจ 
                    ๔๓.๓.๒ ให้ทําการจ่ายสิ่งอุปกรณ์เฉพาะ
รายการที่ทําการสํารวจ  ให้เสร็จสิ้นก่อนวันเริ่มสํารวจ 
                    ๔๓.๓.๓ ระงับการเบิกจ่าย เฉพาะรายการ
ที่ทําการสํารวจ    โดยไม่ต้องแจ้งให้หน่วยรับการสนับสนุน
ทราบ 
                    ๔๓.๓.๔ วิธีปฏิบัติในการสํารวจ 
ดําเนินการเช่นเดียวกับการสํารวจเบ็ดเสร็จ ตามที่กล่าวใน
ข้อ ๔๓.๑.๓  
  ข้อ ๔๔ ผู้มีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณ์ 
             ๔๔.๑ คลังกรมฝ่ายยุทธบริการ หรือฝ่ายกิจการ
พิเศษ ได้แก่ เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ หรือฝ่ายกิจการพิเศษ 
               ๔๔.๒ คลังกองบัญชาการช่วยรบ ได้แก่ ผู้
บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ 
               ๔๔.๓ คลังมณฑลทหารบก ได้แก่ ผู้บัญชาการ
มณฑลทหารบก 
               ๔๔.๔ คลังจังหวัดทหารบก หน่วยสนับสนุน
โดยตรง หรือหน่วยใช้ ได้แก่ ผู้บังคับบัญชาชั้นผู้บัญชาการ
กองพล หรือเทียบเท่า 



หนา ๙ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
                        ผู้มีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณ์ตามที่

กล่าวแล้วข้างต้น จะมอบอํานาจให้ผู้ใต้-บังคับบัญชาเป็นผู้
สั่งสํารวจสิ่งอุปกรณ์แทนก็ได้ 
 ข้อ ๔๕ การตั้งกรรมการหรือชุดสํารวจสิ่งอุปกรณ์ 
               ให้ผู้มีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณ์ ตาม
ข้อ ๔๔  ตั้งคณะกรรมการหรือชุดสํารวจสิ่งอุปกรณ์ อย่าง
น้อย ๓ นาย (ประธานกรรมการ หรือ หัวหน้าชุดต้องเป็น
นายทหารสัญญาบัตร) เพื่อทําการสํารวจสิ่งอุปกรณ์ตามที่
กล่าวแล้ว ในขอ้ ๔๓ ข้อ ๔๖ วิธีสํารวจสิ่งอุปกรณ์  ให้
คณะกรรมการหรือชุดสํารวจสิ่งอุปกรณ์    ใช้แบบพิมพ์ 
ทบ.๔๐๐-๐๑๑  ซึ่งมีอยู่ ๓ ส่วน ดําเนินการสํารวจ
ตามลําดับดังต่อไปนี้ 
               ๔๖.๑ คนที ่๑ สาํรวจสิ่งอุปกรณ์ แล้วบันทึกผล
ลงในใบสํารวจสิ่งอุปกรณ์ส่วนที่ ๑ 
               ๔๖.๒ คนที ่๒ สาํรวจสิ่งอุปกรณ์รายการ
เดียวกับคนที่ ๑ แล้วบันทึกผลลงในใบสํารวจสิ่งอุปกรณ์
ส่วนที่ ๒ 
               ๔๖.๓ คนที ่๓ (ประธานกรรมการหรือหัวหน้า
ชุด) ตรวจสอบผลการสํารวจของคนที่ ๑ และ ๒ ถ้าตรงกัน 
ให้บันทึกผลในใบสํารวจสิ่งอุปกรณ์ส่วนที่ ๓ ถ้าผลของการ
สํารวจของคนที่ ๑ และ ๒ ไม่ตรงกัน ให้คนที่ ๓ ทําการ
สํารวจใหม่ ผลการสํารวจของคนที่ ๓ ตรงกับคนใดคนหนึ่ง  
ให้เอาผลนั้นบันทึกลงในใบสาํรวจสิ่งอุปกรณ์ส่วนที่ ๓ ถ้าผล
การสํารวจของคนที่ ๓ ไม่ตรงกับคนใดคนหนึ่งเลย ให้
สํารวจใหม่พรอ้มกันทั้งสามคน 



หนา ๑๐ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ข้อ ๔๗ การรายงานการสํารวจสิ่งอุปกรณ์ 

๔๗.๑ เมื่อเจ้าหน้าที่บัญชีคุมได้รับใบสํารวจสิ่งอุปกรณ์จาก
คณะกรรมการหรือชุดสํารวจแล้ว ทําการเปรียบเทียบการ
ตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ์ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๒ 
               ๔๗.๒ ถ้าผลการตรวจนับสิ่งอุปกรณ์
คลาดเคลื่อนจากยอดในบัตรบัญชีคุม  ก่อนเสนอรายงาน 
ให้ปฏิบัติดังนี้ 
                    ๔๗.๒.๑ ตรวจสอบเอกสารการรับสิ่งอุปกรณ์ 
และหลักฐานการนําสิ่งอุปกรณ์เข้าที่เก็บ 
                    ๔๗.๒.๒ ตรวจสอบเอกสารการจ่ายสิ่ง
อุปกรณ์ และหลักฐานการนําสิ่งอุปกรณ์ออกจากที่เก็บ 
                    ๔๗.๒.๓ สํารวจที่เก็บสิ่งอุปกรณ์ 
               ๔๗.๓ เสนอรายงานผลการเปรียบเทียบการ
ตรวจสอบสิ่งอุปกรณ์ต่อผู้มีอํานาจในการสั่งสํารวจ และ
บันทึกจํานวนสิ่งอุปกรณ์ตามที่ได้รับอนุมัติ ให้ปรับยอดแล้ว
ด้วยหมึกสีแดงในบัตรบัญชีคมุ 
ข้อ ๔๘ การปรับยอดในบัตรบัญชีคุม 
               ๔๘.๑ ถ้าจํานวนสิ่งอุปกรณ์ขาดจากยอดใน
บัตรบัญชีคุม  ให้ปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการ
จําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๒๔  ลง ๓๐ ก.ย.๒๔ 
               ๔๘.๒ ถ้าจํานวนสิ่งอุปกรณ์เกินกว่ายอดใน
บัญชีคุม      ให้ผู้มีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณ์สั่งแก้ไข
ในบัตรบัญชีคุมได้แล้วแจ้งให้สายยุทธบริการที่รับผิดชอบในสิ่ง
อุปกรณ์นั้นทราบด้วย 

 



หนา ๑๑ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

๓. การเบิก - รับสิ่งอุปกรณ์       
  ๓.๑ การส่งลายมือชื่อผู้
มีสิทธิเบิก - รบั สป. 

 
๑. ส่งลายมือชื่อผู้มีสทิธิเบิก - รับ 
สป.ถกูต้อง 
๒. ส่งให้หน่วยสนับสนุนครบถ้วน 
 

 
 ตรวจหลักฐาน 
การส่งลายมือ
ชื่อผู้มีสิทธิเบิก
และผู้รับ สิ่ง
อุปกรณ์ 

- ระเบียบกองทัพบกว่าด้วย
การส่งลายมือชื่อผู้มีสิทธิ
เ บิ ก แ ล ะ รั บ สิ่ ง อุ ป ก ร ณ์ 
พ.ศ.๒๕๑๐ ลง ๒๐ ม.ค.๑๐ 
ข้อ ๓, ๔ และ ๕ 

 
 

 
- ข้อ ๓ ให้ผู้บังคับบัญชา ตั้งแต่ชั้นผู้บัญชาการกองพลขึ้น
ไปของหน่วยที่มีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ์ส่งลายมือชื่อของตน 
และบุคคลอื่นซึ่งต้องการให้เบิกสิ่งอุปกรณ์แทนไปยัง
สถานการณ์ ส่งกําลังที่สนับสนุนแห่งละ ๑๐ ชุด เฉพาะ 
สพ.ทบ.๑๖ ชุด เพื่อยึดถือเป็นหลักในการตรวจสอบ
ลายมือชื่อ 

  ถ้ าผู้ มี สิท ธิ เ บิกสิ่ ง อุปกรณ์ที่ ตํ าแหน่ ง ต่ํ าก ว่า
ผู้บังคับบัญชาชั้น ผบ.พล ให้ผู้บังคับบัญชาของผู้นั้นเป็นผู้
ส่งลายมือชื่อ  

- ข้อ ๔ เมื่อต้องการเปลี่ยนตัวบุคคลซึ่งได้ส่งลายมือข้อ ๓ 
จะทั้งหมดหรือไม่  ก็ตามให้ส่งลายมือชื่อใหม่ทั้งชุดไปแทน 
ทั้งนี้เพื่อสะดวกแก่การเก็บรักษา และการแจกจ่ายของ
เจ้าหน้าที่ 

- ข้อ ๕ เมื่อผูม้ีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ์ ประสงค์จะให้ผู้อื่นรับสิ่ง
อุปกรณ์แทนไปยังสถานการณ์ส่งกําลังที่สนับสนุน แห่งละ 
๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ.  ๑๖ ชุด การเปลี่ยนตัวบุคคลให้
ปฏิบัติทํานองเดียวกับข้อ ๔ 

 
 
 
 
 



หนา ๑๒ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ๓.๒ การเบิก สป.  ๑. จัดทําใบเบิกตามแบบพิมพ์

ถูกต้อง 
๒. เบิกสิ่งอุปกรณ์ครบถ้วนตาม
ระดับสะสม 
 

-ตรวจหลักฐาน
ใบเบิกที่เบิกสิ่ง
อุปกรณ์ 

- ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ง
อุปกรณ์  ประเภท  ๒ 
และ  ๔  พ .ศ .๒๕๓๔  
ลง  ๓๐  ธ .ค .๓๔  ข้อ
๕.๔๑, ๑๕ ,๑๖, ๑๗ , 
๑ ๗ . ๑ ,  ๑ ๗ . ๒ , 
๑ ๘ . ๑ . ๒ ,  ๑ ๘ .๗ , 
๑ ๘ .๗ .๑  แ ล ะ  
๑๘.๗.๒ 

ข้อ ๕.๔๑ หน่วยเบิกหมายถึง หน่วยใช้ตั้งแต่ระดับกองพัน
หรือเทียบเท่า หรือกองร้อยอิสระขึ้นไป หรือหน่วยอิสระที่ 
ทบ.อนุมัติ หรือหน่วยสนับสนุนทางการส่งกําลังทุกระดับที่ขอ
เบิกสิ่งอุปกรณ์ไปยังหน่วยจ่าย  

ข้อ ๑๕ การเบิก ได้แก่   วิธีดําเนินการเสนอคําขอไป
ยังหน่วยสนับสนุน     เพื่อขอรับสิ่งอุปกรณ์ตามจํานวนที่
ต้องการ 

ข้อ ๑๖  ประเภทการเบิก แบ่งเป็น ๔  ประเภท คือ 
๑๖.๑ การเบิกขั้นต้น ได้แก่ การเบิกสิ่งอุปกรณ์

ตามความต้องการขั้นต้นที่ระบุไว้ในข้อ ๗.๑ 
๑๖.๒  การเบิกทดแทน  ได้แก่  การเบิกสิ่ง

อุปกรณ์ตามความต้องการทดแทนที่ระบุไว้ในข้อ ๗.๒ 
๑๖.๓ การเบิกเพิ่มเติมเพื่อรักษาระดับส่งกําลัง 

ได้แก่ การเบิกสิ่งอุปกรณ์ตามความต้องการ เพื่อรักษาระดับ
ส่งกําลัง ที่ระบุไว้ในข้อ ๗.๓ 

๑๖.๔ การเบิกพิเศษ ได้แก่ การเบิกเร่งด่วน การ
เบิกนอกอัตราและการเบิกก่อนกําหนด 

๑๖.๔.๑ การเบิกเร่งด่วน ได้แก่ การเบิกสิ่ง
อุปกรณ์ที่หน่วยใช้มีความจําเป็นต้องใช้โดยเร่งด่วน หรือใน
ยามฉุกเฉิน หรอืเพื่อการซ่อมบํารุงสิ่งอุปกรณ์งดใช้การ 

๑๖.๔.๒  การเบิกนอกอัตรา ได้แก่ การเบิก
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท ๔ 

๑๖.๔.๓  การเบิกก่อนกําหนด   ได้แก่  
การเบิกสิ่งอุปกรณ์ที่หน่วยมคีวามจําเป็นต้องใช้ก่อนวงรอบ
การเบิก ซึ่งหน่วยสนับสนุนได้กําหนดขึ้น 
 



หนา ๑๓ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ข้อ ๑๗ หน่วยเบิก  

           ๑๗.๑ ผู้บังคับหน่วยเบิก ต้องรับผิดชอบในการขอ
เบิกสิ่งอุปกรณ์ เพื่อให้หน่วยสามารถปฏิบัติภารกิจตามที่
ได้รับมอบหมายอย่างมีประสิทธิภาพ  
              ๑๗.๒ ผู้บังคับหน่วยเบิก จะต้องส่งลายมือชื่อผู้มี
สิทธิเบิก และผู้รับสิ่งอุปกรณ์ ตามระเบียบกองทัพบก ว่าด้วย
การส่งลายมือชื่อผู้มีสิทธิเบิก  และผู้รับสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.
๒๕๑๐ 
ข้อ ๑๘ วิธีดําเนินการเบิก 
         ๑๘.๑   การเบิกขั้นต้น 

๑๘.๑.๑ หน่วยใช้ เมื่อมีความต้องการขั้นต้น
ทําใบเบิกเสนอหน่วยสนับสนุนโดยตรงหรือคลังส่วนภูมิภาค
หรือคลังกองบัญชาการช่วยรบหรือคลังสายงานแล้วแต่กรณี    
ยกเว้นสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ สายอากาศยาน ให้
เสนอใบเบิกผ่านพัน.ขส.ซบร.บ.ทบ.  สําหรับสิ่งอุปกรณ์ตาม 
อจย. และ อสอ. ให้ดําเนินการเบิกเมื่อได้รับเอกสารการ
แจกจ่ายสิ่งอุปกรณ์แล้ว 

๑๘.๑.๒ หน่วยสนับสนุนโดยตรงหรือคลัง
ส่วนภูมิภาคหรือคลังกองบัญชาการช่วยรบ 

๑๘.๑.๒.๑ เมื่อได้รับใบเบิกจากหน่วยใช้
แล้วให้ดําเนินกรรมวิธี เพื่อการแจกจ่าย  ถ้าไม่สามารถ
สนับสนุนได้ ให้ดําเนินการเบิกตามสายการส่งกําลังต่อไป 

๑๘.๑.๒.๒ ในกรณีที่มีการจัดตั้งหน่วย
ใหม ่ และมิได้มีการสะสมสิง่อุปกรณ์ไว้ เมื่อหน่วยสนับสนุน
โดยตรงหรือคลังส่วนภูมิภาคหรือคลังกองบัญชาการช่วยรบ 
ได้ทราบการจัดตั้งหน่วยโดยแน่นอนแล้ว         ให้ทําใบเบิก 



หนา ๑๔ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    เสนอตามสายการส่งกําลังเพื่อให้มีการสะสมสิ่งอุปกรณ์พร้อม

จ่ายหน่วยได้ทันที เว้นสิ่งอุปกรณ์ตาม อจย. และ อสอ.ให้
ดําเนินการเมื่อได้รับเอกสารการแจกจ่ายสิ่งอุปกรณ์แล้ว 

๑๘.๑.๒.๓ คลงัสายงาน เมื่อได้รับใบเบิก
จากหน่วยรับการสนับสนุนให้ดําเนินกรรมวิธีเพื่อการแจกจ่ายถ้า
ไม่มีสิ่งอุปกรณส์นับสนุนให้ดําเนินการเสนอความต้องการเพื่อ
จัดหาต่อไป 

๑๘.๒ การเบิกทดแทนเมื่อมีความต้องการทดแทน 
ให้ดําเนินการเบิกตามสายการส่งกําลัง 

๑๘.๓ การเบิกเพิ่มเติมเพื่อรักษาระดับส่งกําลัง 
๑๘.๓.๑  หน่วยใช้ ไม่มีการเบิก 
๑๘.๓.๒ หน่วยสนับสนุนโดยตรงคลังส่วน

ภูมิภาค หรือคลังกองบัญชาช่วยรบ เมื่อสิง่อุปกรณ์ที่สะสมไว้
เพื่อสนับสนุนหน่วยลดระดับลงถึงจุดเพิ่มเติมหรือถึงวงรอบ
การเบิกให้ทําการเบิกตามสายการส่งกําลังต่อไป 

๑๘.๓.๓ คลงัสายงาน เมื่อสิ่งอุปกรณ์ที่
สะสมไว้เพื่อสนับสนุน  ใหแ้ก่หน่วยรับการสนับสนุนลดระดับ
ลงถึงจุดเพิ่มเติมหรือถึงวงรอบการจัดหา     ให้ดําเนินการ
เสนอความต้องการเพื่อจัดหาต่อไป 

 
๑๘.๑.๒ หน่วยสนับสนุนโดยตรงหรือคลัง

ส่วนภูมิภาคหรือคลังกองบัญชาการช่วยรบ 
๑๘.๑.๒.๑ เมื่อได้รับใบเบิกจากหน่วยใช้

แล้วให้ดําเนินกรรมวิธี เพื่อการแจกจ่าย  ถ้าไม่สามารถ
สนับสนุนได้ ให้ดําเนินการเบิกตามสายการส่งกําลังต่อไป 



หนา ๑๕ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ๑๘.๑.๒.๒ ในกรณีที่มีการจัดตั้งหน่วย

ใหม ่ และมิได้มีการสะสมสิง่อุปกรณ์ไว้ เมื่อหน่วยสนับสนุน
โดยตรงหรือคลังส่วนภูมิภาคหรือคลังกองบัญชาการช่วยรบ 
ได้ทราบการจัดตั้งหน่วยโดยแน่นอนแล้ว         ให้ทําใบเบิก
เสนอตามสายการส่งกําลังเพื่อให้มีการสะสมสิ่งอุปกรณ์พร้อม
จ่ายหน่วยได้ทันที เว้นสิ่งอุปกรณ์ตาม อจย. และ อสอ.ให้
ดําเนินการเมื่อได้รับเอกสารการแจกจ่ายสิ่งอุปกรณ์แล้ว 

๑๘.๑.๒.๓ คลงัสายงาน เมื่อได้รับใบเบิก
จากหน่วยรับการสนับสนุนให้ดําเนินกรรมวิธีเพื่อการแจกจ่ายถ้า
ไม่มีสิ่งอุปกรณส์นับสนุนให้ดําเนินการเสนอความต้องการเพื่อ
จัดหาต่อไป 

๑๘.๔   การเบิกพิเศษ 
๑๘.๔.๑   การเบิกเร่งด่วน 

๑๘.๔.๑.๑ หน่วยใช้เมื่อมีความต้องการ
เร่งด่วนให้ผู้บังคับบัญชาหน่วยใช้ที่มีสทิธิเบิกติดต่อขอรับสิง่
อุปกรณ์จากหน่วยให้การสนับสนุน โดยเครื่องสื่อสารที่
เหมาะสมเมื่อได้รับสิ่ง  

อุปกรณ์แล้วจะต้องทําใบเบิกสง่หน่วย
จ่ายภายใน ๓ วันโดยอ้างหลกัฐานในการเบิกเร่งด่วน 

๑๘.๔.๑.๒ หน่วยสนับสนุนโดยตรงหรือ
คลังส่วนภูมิภาค หรือคลังกองบัญชาการช่วยรบ ถ้ามีสิ่ง
อุปกรณ์สนับสนุนให้ผู้มีอํานาจสั่งจ่ายตามที่กําหนดไว้ในข้อ 
๓๖.๖ อนุมัติจ่ายตามหลักฐานในการเบิกเร่งด่วน ถ้าไม่มีสิ่ง
อุปกรณ์สนับสนุนให้ติดต่อขอรับจากหน่วยให้การสนับสนุน
ด้วยเครื่องสื่อสารที่เหมาะสม เมื่อได้รับสิ่งอุปกรณ์แล้วจะต้อง
ทําใบเบิกส่งหน่วยจ่ายภายใน ๓ วัน 



หนา ๑๖ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
     

๑๘.๔.๑.๓ คลังสายงานถ้ามีสิ่งอุปกรณ์
สนับสนุนใหม้ผีู้มีอํานาจในการสั่งจ่ายตามที่กําหนดไว้ในข้อ 
๓๖.๖ อนุมัติจ่ายตามหลักฐานในการเบิกเร่งด่วน   ถ้าไมม่ีสิ่ง
อุปกรณ์สนับสนุน หากพิจารณาเห็นว่าสามารถจัดหา
สนับสนุนได้ทนัที ก็ให้ดําเนนิการต่อไป 

๑๘.๔.๒ การเบิกนอกอัตรา เมื่อได้รับอนุมัติ
ความต้องการตามที่เสนอไปในข้อ ๙.๒  แล้ว  

ให้ดําเนินการเบิกได้ 
๑๘.๔.๓ การเบิกก่อนกําหนด   เมื่อมีความ

จําเป็นต้องใช้สิ่งอุปกรณ์ก่อนวงรอบการเบิก ซึ่งหน่วย
สนับสนุนได้กําหนดขึ้น ให้ดําเนินการเบิกได้ 
ข้อ ๑๘.๕ วิธีทําใบเบิก  
         ๑๘.๕.๑ ใบเบิกหลายรายการ ได้แก่ แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-
๐๐๖ และ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ใช้เบิก สป. ในใบเบิกชุดเดียวกัน
ได้หลายรายการดําเนินการดังนี้  
              ๑๘.๕.๑.๑ ทําใบเบิกโดยแยกประเภท สป.และสาย
งานที่รับผดิชอบ ๑ ชุด ๔ ฉบับ (ชมพู ฟ้า เขียว ขาว 
ตามลําดับ) 
             ๑๘.๕.๑.๒ ใบเบิก ฉบับที่ ๑, ๒ และ ๓ เสนอไป
ยังหน่วยจ่าย  
             ๑๘.๕.๑.๓ ใบเบิก ฉบับที่ ๔ เก็บไว้ในแฟ้มรอ
เรื่อง  

 
  
 



หนา ๑๗ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
                 ๑๘.๕.๑.๔ ถ้าหน่วยเบิกไปรับของเองจากหน่วย

จ่ายให้นําใบเบิก ฉบับที่๔ ไปตรวจสอบกับจํานวนและ
ประเภท สป.ที่ได้จ่ายจริง ตามใบเบิกฉบับที่ ๑ และ ๒  ลง
นามรับ สป.ในใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒ และ ๔ แล้วนําใบเบิกฉบับ
ที่ ๒ และ ๔ กลับพร้อมกับ สป. 
               ๑๘.๕.๑.๕ ถ้าหน่วยเบิกได้รับสิ่งอุปกรณ์จาก
สํานักงานขนส่งปลายทาง ให้ตรวจสอบใบเบิกฉบับที่ ๔  
กับจํานวนและประเภทสิ่งอุปกรณ์ที่จ่ายจริงตามใบเบิกฉบับ
ที่ ๑ และ ๒ ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์ในใบเบิกฉบับที่ ๑,๒ และ 
๔ แล้วส่งใบเบิกฉบับที่ ๑ คืนหน่วยจ่าย 
              ๑๘.๕.๑.๖ เก็บใบเบิกฉบับที่ ๒ ในแฟ้มเสร็จ
เรื่องแนบใบเบิกฉบับที่ ๔ ไปกับรายงานการรับสิ่งอุปกรณ์
ให้ผู้บังคับหน่วยเบิกทราบ เพื่อรายงานหน่วยตามสายการ
บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอีก ๑ ชั้น 
       ๑๘.๕.๒ ใบเบิกรายการเดียว ได้แก่ แบบพิมพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๐๗-๑ ใช้เบิกสิ่งอุปกรณ์ในใบเบิกชุดเดียวกันเพียง
รายการเดียว ดําเนินการดังนี้  
                    ๑๘.๕.๒.๑ ใบเบิก ๑ ชุด มี ๕ ฉบับ (ชมพู 
ฟ้า เขียว ขาว ขาว ตามลําดับ)  
                   ๑๘.๕.๒.๒ ใบเบิกฉบับที่ ๑,๒,๓ และ ๔ 
เสนอไปยังหน่วยจ่าย                             
 

 
 
 



หนา ๑๘ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
                               ๑๘.๕.๒.๓ ใบเบิกฉบับที่ ๕ เก็บไว้

ในแฟ้มรอเรื่อง  
                           ๑๘.๕.๒.๔ ถ้าหน่วยเบิกไปรับของ
เองจากหน่วยจ่ายให้นําใบเบิกฉบับที่ ๕ ไปตรวจสอบกับ
จํานวนและประเภทสิ่งอุปกรณ์ที่ได้จ่ายจริง ตามใบเบิกฉบับ
ที่ ๑.๒ และ ๔  ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์ในใบเบิกฉบับที่ 
๑,๒,๔ และ ๕ แล้วนําใบเบิกฉบับที่ ๒ และ ๕ กลับพร้อม
สิ่งอุปกรณ์ ๑๘.๕.๒.๕ ถ้าหน่วยเบิกได้รับสิ่งอุปกรณ์จาก
สํานักงานขนส่งปลายทาง ให้ตรวจสอบใบเบิกฉบับที่ ๕ กับ
จํานวนและประเภทสิ่งอุปกรณ์ที่จ่ายจริงตามใบเบิกฉบับที ่
๑ และ ๒ ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์ในใบเบิกฉบับที่ ๑,๒ และ 
๕ แล้วส่งใบเบิกฉบับที่ ๑ คืนหน่วยจ่าย  
                           ๑๘.๕.๒.๖ เก็บใบเบิกฉบับที่ ๒ ใน
แฟ้มเสร็จเรื่องแนบใบเบิกฉบับที่ ๕ ไปกับรายงานการรับสิ่ง
อุปกรณ์ให้ผู้บังคับหน่วยเบิกทราบ เพื่อรายงานหน่วยตาม
สายการบังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอีก ๑ ชั้น  
- ข้อ ๑๘.๗ ข้อกําหนดในการใช้แบบพิมพ์ 
                     ๑๘.๗.๑ ให้ใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ 
๑ ในการเบิกสิ่งอุปกรณ์ประเภทและทุกกรณี เว้นสิ่ง
อุปกรณ์ที่กําหนดในข้อ ๑๘.๗.๒ 

                     ๑๘.๗.๒ ให้ใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๖ 
ในกรณีที่หน่วยเบิกต้องไปรับของเองหรือแบบพิมพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๐๗ ในกรณีที่หน่วยเบิกต้องการให้หน่วยจ่ายส่งสิ่ง
อุปกรณ์ผ่านสาํนักงานขนส่งในการเบิกสิ่งอุปกรณ์ดังต่อไปนี้ 

 



หนา ๑๙ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
                           ข้อ ๑๘.๗.๒.๕ แบตเตอรี่แห้ง 

                         ข้อ ๑๘.๗.๒.๖ สิ่งอุปกรณ์สิ้นเปลือง
สายทหารช่าง 

   ข้อ ๑๘.๗.๒.๗ สิ่งอุปกรณ์สิ้นเปลือง
สายแพทย์ 
 ข้อ ๑๘.๗.๒.๘ สิ่งอุปกรณ์สิ้นเปลือง
สายการสัตว์ 
                ข้อ ๑๘.๗.๒.๙ สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๔ จําพวก สารเคมีชนิดต่าง ๆ ก๊าซ น้ํากรด และน้ํากลั่น
สายวิทยาศาสตร์ 
                ข้ อ  ๑ ๘ .๗ .๒ .๑ ๐  สิ่ ง อุ ป ก ร ณ์
ประเภท ๔ จําพวก วัสดุก่อสร้าง และสิ่งอุปกรณ์ที่
เกี่ยวกับสาธารณูปโภคสายยุทธโยธา 
                ข้อ  ๑๘ .๗ .๒ .๑๑  วั ส ดุทํ าความ
สะอาดและปรนนิบัติบํารุงสายสรรพาวุธ และเป้า 

                           ข้อ ๑๘.๗.๒.๑๒ แบบพิมพ์ 
                         ข้อ ๑๘.๗.๒.๑ เครื่องแต่งกาย 
                 ข้อ ๑๘.๗.๒.๒ เครื่องนอน 
                 ข้อ ๑๘.๗.๒.๓ เครื่องสนาม 

                           ข้อ ๑๘.๗.๒.๔ เครื่องเขียน 
 
 
 
 
 



หนา ๒๐ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
๓.๓ การติดตามใบเบิก ๑.การติดตามใบเบิกตามห้วง

ระยะเวลา 
๒. บันทึกหลักฐานการติดตามใบเบิก
ถูกต้อง 
 
 

-ดูหลักฐาน  
การติดตาม 
ใบเบิก 

- คําสั่งกองทัพบกที่ 
๒๘๙/๒๕๑๑ เรื่อง การ
ติดตามใบเบิก  ลง  ๒๘ 
ส.ค. ๑๑   ข้อ ๑, ๒ ,๔ 
และ คําอธิบายด้านหลัง
แบบพิมพ์ ข้อ ๑ 
 

- ข้อ ๑ ให้หน่วยเบิกใช้แบบพิมพ์ในการติดตามใบเบิกได้ทุก
สายงาน 
- ข้อ ๒ การใช้แบบพิมพ์ติดตามใบเบิก ให้ใช้ตามรายการ
ส่งกําลังซึ่งแบ่งออกได้เป็น ๒ สาย คือ 
           ๒.๑ หน่วยใช้ ติดตามใบเบิกไปยังหน่วยสนับสนุน
โดยตรง หน่วยสนับสนับสนุนโดยตรงติดตามใบเบิกไปยัง
หน่วยสนับสนุนรวม หรือคลงัสายงาน ฝ่ายยุทธบริการ 
หรือฝ่ายกิจการพิเศษ 
           ๒.๒ หน่วยใช้ ติดตามใบเบิกไปยัง มทบ.หรอื 
จทบ., มทบ.หรือ จทบ. ติดตามใบเบิกไปยังคลังสายงาน 
ฝ่ายยุทธบริการ หรือฝ่ายกิจการพิเศษ 
- ข้อ ๔ ลักษณะและวิธีการใช้แบบพิมพ์ 
         ๔.๑ ชื่อแบบพิมพ์ “ใบติดตามใบเบิก” 
           ๔.๒ อักษรย่อและหมายเลขพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๗๑ 
         ๔.๓ แบบพิมพ์ติดตามใบเบิก ทบ.๔๐๐-๐๗๑ ให้
ตามแบบ ท้ายคําสั่งนี้ 
\              ๔.๔ วิธีใช้ดูคําอธิบายด้านหลังแบบพิมพ์ 
ประกอบคําสั่ง (แบบ ก.การเบิกตั้งแต่ ๔๙-๕๐ วัน, แบบ 
ข.การเบิกเกินกว่า ๙๐ วัน)         

 
 
 
 
 



หนา ๒๑ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
   - ระเบียบกองทัพบกว่า

ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๒ และ 
๔ พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔                    
ข้อ ๑๙,๑๙.๑,๑๙.๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- บันทึกข้อความ  
   กบ.ทบ.ด่วนมาก ที่ กห 
๐๔๐๔/๔๓๘๕เรื่อง การ
ปรับปรุงระยะเวลาในการ
เบิก-รับ และจดัส่ง สป. ลง 
๑๒ พ.ย.๔๔ ขอ้ ๒.๒.๑ 

ข้อ ๑๙ การติดตามใบเบิก ได้แก่ การสอบถามเพื่อขอทราบ
ผลการปฏิบัติต่อใบเบิกที่ได้เสนอไปยังหน่วยสนับสนุน  
              ๑๙.๑ หน่วยเบิก   เมื่อเสนอใบเบิกไปยังหน่วย
สนับสนุนเกิน ๔๕ วันแล้ว   ยังไม่ได้รบัสิ่งอุปกรณ์ ให้
ติดตามใบเบิกโดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๗๑   
            ๑๙.๒ หน่วยสนับสนุน เมื่อได้รับใบติดตามใบเบิก
แล้ว   ให้ทําการตรวจสอบใบเบิกและบันทึกผลการปฏิบัติใน
ใบติดตามใบเบิกแล้วส่งคืนหน่วยเบิกโดยเร็ว         
คําอธิบายวิธีการใช้และการกรอกแบบพิมพ์ 
๑.วิธีการใช้ หน่วยเบิก ส่ง หรือ วางใบเบิก สป. ขึ้นมาแล้ว 
๔๕ วัน ต้องสอบทาน ๑ ครั้ง (สอบทานทุกๆ ๔๕ วัน)  ถ้า
ไม่ได้รับ สป.ภายใน ๔๕ วัน ให้ติดตามใบเบิก สป. ด้วยแบบ
พิมพ์ แบบ ก. ถ้าเกินกว่า ๙๐ วัน แล้วยังไม่ได้รับ สป. ให้
ติดตามใบเบิกด้วยแบบพิมพ์ แบบ ข. แบบพิมพ์แบบ ก 
และ แบบ ข นี้ หน่วยใช้เขียนแบบพิมพ์ จํานวน ๒ ใบ เพื่อ
เสนอหน่วยจ่าย ๑ ใบ และเก็บไว้ที่หน่วยเบิก ๑ ใบ หน่วย
จ่ายเมื่อได้รับใบติดตามใบเบิกแล้วให้บันทึกชี้แจงหน่วยเบิกใน
ช่องที่ ๖ ของแบบ ก  และในช่องที่ ๗ ของแบบ ข  
- ข้อ ๒.๒.๑ ให้ปรับปรุงต้นแบบ/แบบจําลองกระบวนการ
เบิกรับและจัดส่ง สป.ตามข้อ ๒.๑.๑ และการใช้ระยะเวลา
ในการเบิกรับและจัดส่ง สป.ตามข้อ ๒.๑.๒ ให้เหลือเพียง ๔ 
ขั้นตอน และใช้ระยะเวลาในการเบิกรับและจัดส่ง สป.
ดังต่อไปนี้  
         ๒.๒.๑.๑ ขั้นตอน ที่ ๑ หน่วยสนับสนุนโดยตรง
ดําเนินกรรมวิธี                    



หนา ๒๒ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    - ให้หน่วยเบิก/หน่วยใช้ ส่งหลักฐานทีใ่ช้ในการเบิกรับ สป.

โดยทางโทรสาร(FAX) ให้กับหน่วยสนับสนุนโดยตรง 
เพื่อให้หน่วยสนับสนุนโดยตรงใช้ในการตรวจสอบในส่วนที่
เกี่ยวข้องในขั้นต้นและให้หน่วยสนับสนุนโดยตรงใช้
ระยะเวลาในการตรวจสอบไม่เกิน ๑ วันทําการ นับจากที่
ได้รับโทรสาร(FAX) 
- กรณีที่หน่วยสนับสนุนโดยตรงตรวจสอบแล้วมี สป.คงคลัง  
ที่สามารถแจกจ่ายให้กับหน่วยเบิก/หน่วยใช้ได้ ให้หน่วย
เบิก/หน่วยใช้เร่งรัดจัดส่งหลักฐานการเบิกรับ สป.ตัวจริง
ให้กับหน่วยสนับสนุนโดยตรง เพื่อให้หน่วยสนับสนุน
โดยตรงใช้เป็นหลักฐานในการดําเนินกรรมวิธี และอนุมัติ
จ่าย สป.ให้กับหน่วยเบิก/หน่วยใช้ ภายในอีก ๓ วันทําการ
แล้วให้เร่งรัดจดัส่ง สป.ให้กับหน่วยเบิก/หน่วยใช้ภายใน
ระยะเวลาอีกไม่เกิน ๓ วันทาํการ รวมระยะเวลาที่ใช้ในการ
เบิกรับและจัดส่ง สป.ไม่เกิน ๗ วันทําการ(หน่วยสนับสนุน
โดยตรงใช้เวลาตรวจสอบไม่เกิน ๑ วันทําการ อนุมัติจ่ายไม่
เกิน ๓ วันทําการ) 
 

 
 
 
 
 



หนา ๒๓ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
๓.๔ การแต่งตั้งกรรมการ
ตรวจรับ สป. 

๑. การแต่งตั้งกรรมการตรวจรับ สป.
ถูกต้อง 
๒. มีการรายงานผลการตรวจรับ
เรียบร้อย 
 

-ดู เอกสาร
ก า ร
แ ต่ ง ตั้ ง
กรรมการ
ต า ม ใ บ
เบิก 

- ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้ วย  การส่ ง กํ าลั ง  สิ่ ง
อุปกรณ์ประเภท ๒ และ 
๔ พ .ศ .๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ข้อ ๓๔ 

ข้อ ๓๔ การรับสิ่งอุปกรณ์ ได้แก่ การดําเนินกรรมวิธีเพื่อ
เข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ที่ได้มา 
           ๓๔.๑ การเตรียมการรับสิ่งอุปกรณ์ 
                    ๓๔.๑.๑ ตรวจสอบเอกสารการรับสิ่ง
อุปกรณ์ 
                    ๓๔.๑.๒ เตรียมสถานที่และสิ่งอํานวย
ความสะดวกในการรับสิ่งอุปกรณ์ 
            ๓๔.๒ การรับสิ่งอุปกรณ์จากการเบิก 
                    ๓๔.๒.๑ หน่วยเบิกไปรับสิ่งอุปกรณ์เอง 
                    ๓๔.๒.๑.๑ ผู้รับสิ่งอุปกรณ์ดําเนินการตาม
ข้อ ๑๘.๕.๑.๔ หรือ ๑๘.๕.๒.๔ แล้วแต่กรณี 
                    ๓๔.๒.๑.๒ สําหรับสิ่งอุปกรณ์ที่ไม่ประสงค์
จะเปิดหีบห่อ    ให้ผู้รับรับสิ่งอุปกรณ์ตามจํานวนที่ระบุไว้ 
และให้ผู้จ่ายบันทึกในใบเบิกไว้ด้วยว่า "ไม่เปิดหีบ" 
                    ๓๔.๒.๑.๓ การนําสิ่งอุปกรณ์ออกจาก
หน่วยจ่าย ให้ผู้ปฏิบัติตามระเบียบและคําแนะนําของหน่วย
จ่าย 
              ๓๔.๒.๑.๔ เมื่อผู้รับนําสิ่งอุปกรณ์ไปถึงหน่วย
เบิก   ให้ผู้บังคับหน่วยเบิกตั้งกรรมการตรวจรับสิ่งอุปกรณ์ 
จํานวน ๓ นาย ประกอบด้วย นายทหารสญัญาบัตร อย่าง
น้อย ๒ นาย  โดยเฉพาะควรจะตั้งเจ้าหน้าที่ในสายงานที่
รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์นั้นเข้าร่วมด้วย 
              ๓๔.๒.๑.๕ ให้คณะกรรมการรายงานผลการ
ตรวจรับให้ผู้บังคับหน่วยเบิกทราบ ถ้าปรากฏว่าสิ่งอุปกรณ์
คลาดเคลื่อนไปจากใบเบิก หรือมีการชํารุดเสียหาย ให้  



หนา ๒๔ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
     คณะกรรมการสอบสวนสาเหตุแล้วแนบสําเนาการสอบสวน 

ไปพร้อมกับรายงานด้วย                            
                     ๓๔.๒.๑.๖ ถ้ามีสิ่งอุปกรณ์ชํารุด หรือสูญ
หาย  ให้ปฏิบัติตามระเบียบ กองทัพบกว่าด้วยการจําหน่าย
สิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๒๔  ลง ๓๐ ก.ย.๒๔ 
                      ๓๔.๒.๑.๗ ให้คณะกรรมการตรวจรับ  
มอบสิ่งอุปกรณ์ให้แก่เจ้าหน้าที่คลังหรือเจ้าหน้าที่เก็บรักษา 
                           ๓๔.๒.๑.๘ เจ้าหน้าที่บัญชีคุมบันทกึ
การรับสิ่งอุปกรณ์ในบัตรบัญชีคุม 
         ๓๔.๒.๒ หน่วยเบิกรับสิ่งอุปกรณ์จากสํานักงาน
ขนส่งปลายทาง 
                     ๓๔.๒.๒.๑ เมื่อหน่วยเบิกได้รับสิ่งอุปกรณ์
จากสํานักงานขนส่งปลายทาง ให้ปฏิบัติตามระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วยการส่งและรับสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๐๐  
และคําสั่งกองทัพบก (คําชี้แจง) ที่ ๕๗/๑๓๑๖๖  ลง ๑๑ 
ต.ค.๒๕๐๔ เรื่อง ชี้แจงการปฏิบัติการส่งและรับสิ่งอุปกรณ์
ของ ทบ.(ครั้งที่ ๓) 
                     ๓๔.๒.๒.๒ เจ้าหน้าที่บัญชีคุม  บันทึกการ
รับสิ่งอุปกรณ์ในบัตรบัญชีคุมหลังจากคณะกรรมการตรวจ
รับได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
    ๓๔.๓ การรับสิ่งอุปกรณ์จากกรณีอื่น ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
              ๓๔.๓.๑ ตรวจรบัสิ่งอุปกรณ์ 
             ๓๔.๓.๒ ขึ้นบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์ 
             ๓๔.๓.๓ รายละเอียดการดําเนินการให้ปฏิบัติ
ตามระเบียบ    หรือคําสั่งต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ฯลฯ  



หนา ๒๕ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
๓.๕ สป.เกินอัตรา ๑. มีหลักฐานรายงานเพื่อขออนุมัตินํา

ส่งคืน 
๒. มีรายงานผลการตรวจรับเรียบร้อย 

-ดูเอกสาร
และจํานวน 
สป.ในคลัง 

- ระเบียบ ทบ.ว่าด้วยการ
ส่งกําลัง สป .๒ และ ๔ 
พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.
๓๔  ข้อ ๒๙-๓๓ 

ข้อ ๒๙ การสง่คืน  ได้แก่ การส่งสิ่งอุปกรณ์กลับคืนหน่วย
จ่าย หรือหน่วยสนับสนุนทางการส่งกําลัง   มิได้หมายถงึ
การส่งซ่อมหรือส่งสิ่งอุปกรณ์ที่ซ่อมเสร็จแลว้กลับคืนหน่วย
ส่งซ่อม       
         ข้อ ๓๐ มูลเหตุการส่งคืน  
               ๓๐.๑ เกินอัตราหรือระดับสะสมที่ได้รับอนุมัติ  
               ๓๐.๒ ล้าสมัย เปลี่ยนแบบหรือเลิกใช้  
               ๓๐.๓ เมื่อครบกําหนดเวลาที่ได้รับอนุมัติให้ยืม  
               ๓๐.๔ เมื่อได้รับอนุมัติให้จําหน่าย  
               ๓๐.๕ กรณีอื่น ๆ   
ข้อ ๓๑ ประเภทสิ่งอุปกรณ์ทีส่่งคืน  
               ๓๑.๑ สิ่งอุปกรณ์ใช้การได้ ได้แก่ สิ่งอุปกรณ์ที่
มีคุณภาพใช้งานได้ตามความมุ่งหมายเดิม  
               ๓๑.๒ สิ่งอุปกรณ์ใช้การไม่ได้ ได้แก่ สิ่งอุปกรณ์
ที่สึกหรอ ชํารุดไม่สามารถนําไปใช้ได้ตามความมุ่งหมายเดิม
จําเป็นต้องซ่อม ปรับสภาพ ก่อนนําเข้าเก็บรักษาเพื่อ
แจกจ่าย หรือในกรณีที่หน่วยซ่อมบํารุงพิจารณาแล้วเห็นว่า
ซ่อมไม่คุม้ค่าซึง่จะต้องดําเนินการขอจําหน่ายต่อไป   หรือ
ซากสิ่งอุปกรณ์ ตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการจําหน่าย
สิ่งอุปกรณ์ หรือสตัว์พาหนะที่ปลดจําหน่ายออกจาก
ทะเบียน ตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วยกิจการสัตว์พาหนะ  
         ข้อ ๓๒ การดําเนินการส่งคืน  
               ๓๒.๑ สิ่งอุปกรณ์ใช้การได้                      

 



หนา ๒๖ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
                            ๓๒.๑.๑ หน่วยส่งคืน เมื่อมีมูลเหตุที่

จะต้องส่งคืนตามข้อ ๓๐ ให้ปฏิบัติดังนี้  
                           ๓๒.๑.๑.๑ ทําการปรนนิบัติบํารุงสิ่ง
อุปกรณ์ก่อนนําส่งคืน  
                           ๓๒.๑.๑.๒ ตรวจสอบให้มีสิ่งอุปกรณ์
ครบชุด  
                           ๓๒.๑.๑.๓ ผูกป้ายประจําสิ่งอุปกรณ์ 
โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๐   
                           ๓๒.๑.๑.๔ ทําใบส่งคืน โดยใช้แบบ
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๓ หรือ ทบ.๔๐๐-๐๑๔ หรือ ทบ.๔๐๐-
๐๐๗-๑ แล้วแต่กรณี จํานวน ๑ ชุด ทางเดินของใบส่งคืน
ตามเอกสารที่แนบท้ายระเบียบ  
                           ๓๒.๑.๑.๕ ส่งสิ่งอุปกรณ์พร้อมใบ
ส่งคืนไปยังหน่วยรับคืนภายใน ๗ วัน เว้นแต่จะได้รับคําสั่ง
เป็นอย่างอื่น  
                           ๓๒.๑.๑.๖ ตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจาก
บัญชีคุม  เมื่อได้รับใบส่งคืนจากหน่วยรับคืน 
           ๓๒.๑.๒ หน่วยรับคืน ปฏิบัติดังนี้  
                           ๓๒.๑.๒.๑ ลงทะเบียนใบส่งคืน  
                        ๓๒.๑.๒.๒ ตรวจรับสิง่อุปกรณ์ตามใบ
ส่งคืน  
                           ๓๒.๑.๒.๓ ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์ใน
ใบส่งคืน และส่งใบส่งคืน คนืหน่วยส่งคืน จํานวน ๑ ฉบับ  
                           ๓๒.๑.๒.๔ บันทึกการรับสิ่งอุปกรณ์
ในบัตรบัญชีส่งคืน  



หนา ๒๗ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ๓๒.๒ สิ่งอุปกรณ์ใช้การไม่ได้  

                    ๓๒.๒.๑ สิ่งอุปกรณ์ชํารุดไม่สามารถ
นําไปใช้ได้ตามความมุ่งหมายเดิม จําเป็นต้องซ่อม ปรบั
สภาพ ก่อนนําเข้าเก็บรักษาเพื่อแจกจ่าย เมื่อได้รับคําสั่งให้
ส่งคืนให้ปฏิบัติดังนี้  
                           ๓๒.๒.๑.๑ หน่วยส่งคืน   ให้ปฏิบัติ
เช่นเดียวกับ ข้อ ๓๒.๑.๑  
                           ๓๒.๒.๑.๒ หน่วยรับคืน   ให้ปฏิบัติ
เช่นเดียวกับ ข้อ ๓๒.๑.๒  
                    ๓๒.๒.๒ สิ่งอุปกรณ์ชํารุด   ในกรณทีี่
หน่วยซ่อมบํารุงพิจารณาแล้วเห็นว่าซ่อมไม่คุ้มค่า และได้
ดําเนินการจําหน่ายตามระเบียบแล้ว ให้ปฏิบัติดังนี้  
                           ๓๒.๒.๒.๑ หน่วยส่งคืน ทําใบส่งคืน
โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๓ หรือ ทบ.๔๐๐-๐๑๔ หรือ 
ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ แล้วแต่กรณี จํานวน ๑ ชุด ส่วนสิ่ง
อุปกรณ์นั้นไม่ต้องนําส่งคืน เพราะอยู่กับหน่วยซ่อมซึ่งเป็น
หน่วยเดียวกันกับหน่วยรับคืนอยู่แล้ว  
                           ๓๒.๒.๒.๒ หน่วยรับคืนให้ปฏิบัติ
เช่นเดียวกับ ข้อ ๓๒.๑.๒   
                    ๓๒.๒.๓ ซากสิ่งอุปกรณ์ ตามระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วยการจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๓๔ ให้
ปฏิบัติดังนี้  
                           ๓๒.๒.๓.๑ หน่วยส่งคืน   ให้ปฏิบัติ
เช่นเดียวกับ ข้อ ๓๒.๑.๑  
                           ๓๒.๒.๓.๒ หน่วยรับคืน ให้ปฏิบัติ  



หนา ๒๘ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
       เช่นเดียวกับ ข้อ ๓๒.๑.๒ 

ข้อ ๓๓ ผู้มีอํานาจสั่งให้ส่งคนืสิ่งอุปกรณ์  
               ๓๓.๑ สิ่งอุปกรณ์เกินระดับสะสม ได้แก่ ผู้
บังคับหน่วยเก็บรักษา  
               ๓๓.๒ สิ่งอุปกรณ์ที่ครบกําหนดยืมแล้วยังไม่
ส่งคืน ได้แก่ ผูม้ีอํานาจอนุมัติสั่งให้ยืม  
               ๓๓.๓ สิ่งอุปกรณ์หรือซากสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับ
อนุมัติให้จําหน่าย ได้แก่ ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ตัดยอดสิ่ง
อุปกรณ์ให้ออกจากบัญชีคุม  
               ๓๓.๔ สิ่งอุปกรณ์เกินอัตรา ล้าสมัย เปลี่ยน
แบบหรือเลิกใช้ ได้แก่ เจ้ากรมฝ่ายยุทธบรกิาร หรือเจ้ากรม
ฝ่ายกิจการพิเศษ  
               ๓๓.๕ เหตุอื่น ๆ นอกเหนือจากที่กล่าวแล้ว 
ได้แก่ ผู้บัญชาการทหารบก      

๓.๖ การยืม สป. กรณี
หน่วยอื่นยืม สป.ไป
ปฏิบัติราชการ 

๑. หลักฐานการยืมครบถ้วนถกูต้อง
เรียบร้อย 
๒. ผู้มีอํานาจอนุมัติถูกต้อง 
๓.กําหนดวันส่งคืนถูกต้อง 
 

-ดูเอกสาร - ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ง
อุปกรณ์ ประเภท ๒ และ 
๔ พ.ศ.๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ข้อ ๒๑ – ๒๒ 
และข้อ ๓๖.๖.๒ 
 

ข้อ ๒๑ การยืมสิ่งอุปกรณ์ ได้แก่ วิธีดําเนินการขอรับการ
สนับสนุนสิ่งอุปกรณ์เป็นการชั่วคราว (เว้นชิ้นส่วนซ่อม) 
สําหรับเพิ่มพูนการปฏิบัติภารกิจ หรือสําหรับการทรงชีพ
ของหน่วยใช้  ซึ่งหน่วยไม่ได้รับอนุมัติให้มีสิ่งอุปกรณ์
ดังกล่าวไว้ในครอบครอง หรืออนุมัติให้มไีว้แล้ว แต่ไม่
เพียงพอข้อ ๒๒ วิธีปฏิบัติในการยืมสิ่งอุปกรณ์  
               ๒๒.๑ หน่วยใช้  
                    ๒๒.๑.๑ ทํารายงานขอยืมสิ่งอุปกรณ์เป็น
ลายลักษณ์อักษรเสนอตามสายการส่งกําลัง ในรายงานให้
แจ้งเหตุผลและรายละเอียดในการใช้สิ่งอุปกรณ์ให้ชัดเจน
พอที่จะเป็นข้อมูลในการพิจารณาตกลงใจของผู้มีอํานาจ  



หนา ๒๙ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    อนุมัติสั่งให้ยืมได้ ทั้งนี้ให้กําหนดวันส่งคืนในรายงานนั้นด้วย 

                    ๒๒.๑.๒ ทําใบเบิกตามข้อ ๑๘.๕ แนบไป
พร้อมกันรายงาน                    
                   ๒๒.๑.๓ เมื่อครบกําหนดเวลาที่ได้รับ 
อนุมัติ ให้ยืมตามที่บ่งไว้ในใบเบิกต้องนําส่งคืนภายใน ๗ วัน  
                    ๒๒.๑.๔ ถ้าสิ่งอุปกรณ์ที่ยืมไปเกิดการชํารุด 
สูญหาย ให้ปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการจําหน่าย
สิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๒๔  
                    ๒๒.๑.๕ เมื่อมีการโยกย้ายหรือสับเปลี่ยน
ตําแหน่งผู้เบิกยืม ให้แจ้งยกเลิกใบเบิกเดิม พร้อมกับทําใบเบิก
เสนอไปใหม่  

๒๒.๒หน่วยสนับสนนุทางการส่งกําลัง 
๒๒.๒.๑ หากสิง่อุปกรณ์ใดไมม่ีให้ยืมให้ยกเลกิ

รายการนั้นและแจ้งให้หน่วยยืมทราบ 
๒๒.๒.๒ ถ้ามีสิ่งอุปกรณ์สนับสนุนได้ ให้

บันทึกเหตุผลในรายงานและแนบใบเบิกเสนอจนถึงผู้มีอํานาจ
อนุมัติสั่งให้ยืม               

๒๒.๒.๓   ผู้มอีํานาจอนุมัติสั่งให้ยืม 
๒๒.๒.๓.๑   สิ่งอุปกรณ์สําคัญ ได้แก่ ผู้

บัญชาการทหารบก 
๒๒.๒.๓.๒  สิ่งอุปกรณ์อื่น ๆ ได้แก่ 

เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ   หรือเจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ หรือ
แม่ทัพภาค แลว้แต่กรณี 
 

 



หนา ๓๐ จาก ๘๑ 
 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
           ๓๖.๖.๒ การยืม 

                ๓๖.๖.๒.๑ สิ่งอุปกรณ์สําคัญ เมื่อผู้บัญชาการ
ทหารบกอนุมัติหลักการยืมแล้ว ผู้อํานวยการกองหรือ
หัวหน้ากอง ตามที่เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ และ/หรือ
เจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ กําหนด  ผู้บัญชาการ
กองบัญชาการช่วยรบ  ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก    หรือ
ผู้บังคับการจังหวัด-ทหารเป็นผู้สั่งจ่าย 
                 ๓๖ .๖ .๒ .๒  สิ่ ง อุปกรณ์ อื่น  ๆ  เมื่ อ ไ ด้รับ
หลักการจากผู้มีอํานาจให้ยืมแล้ว ผู้อํานวยการกอง หรือ
หัวหน้ากอง ตามที่ เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ และ/หรือ
เจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ กําหนด ผู้บัญชากากองบัญชาการ
ช่วยรบ ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ผู้บังคับการจังหวัด
ทหารบก หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้สั่ง-ตามที่ได้มอบ
อํานาจให้หน่วยขึ้นตรง ตําแหน่งชั้นผู้บัญชาการกองพล 
หรือเทียบเท่าขึ้นไปมีอํานาจอนุมัติให้ยืมอาวุธ ระหว่าง
หน่วยขึ้นตรง  และจ่ายยืมยุทโธปกรณ์ เ พื่อใช้ในงาน
ปราบปราม ผกค.สําหรับเพิ่มพูนการปฏิบัติภารกิจหรือ
สําหรับการทรงชีพของหน่วยใช้     ซึ่งหน่วยไม่ได้รับอนุมัติ
ให้มี          สิ่งอุปกรณ์ไว้ในครอบครอง  หรืออนุมัติให้มีไว้
แล้วแต่ไม่เพียงพอไว้แล้วนั้น บัดนี้เพื่อให้การอนุมัติให้ยืมสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ ระหว่างหน่วยขึ้นตรงเป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย รัดกุม และเหมาะสมจึงให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
 



หนา ๓๑ จาก ๘๑ 
 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    

 
 
 
 
 
คําสั่ง ทบ.ที่ ๓๘๖/๒๕๔๓ 
ลง ๒๔ ก.ค.๔๓  เรื่อง 
อนุมัติให้ยืมสิ่งปกรณ์ 
ประเภท ๒ และ ๔ ระหว่าง
หน่วยขึ้นตรง ข้อ ๒, ๓ และ 
๔ 
 

ข้อ ๒. ให้ผู้บังคับบัญชาชั้นผู้บัญชาการกองพลหรือ
เทียบเท่าขึ้นไป มีอํานาจอนุมัติให้ยืมสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ 
และ ๔  ระหว่างหน่วยภายในหน่วยขึ้นตรงของตนได้ 
ข้อ ๓. การยืมสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔  ระหว่างหน่วย
ขึ้นตรง ให้หน่วยยืมไปใช้ได้  เฉพาะกรณีมีความจําเป็น
เร่งด่วนทางยุทธการ ถ้าหากไม่ปฏิบัติแล้วจะทําให้เกิดความ
เสียหายแก่กองทัพบกอย่างร้ายแรง  เช่น  การปฏิบัติ
ภารกิจป้องกันชายแดน, การปฏิบัติภารกิจรักษาความ
ปลอดภัยบุคคลสําคัญและการปฏิบัติภารกิจปราบปรามยา
เสพติดเป็นต้น สําหรับการปฏิบัติภารกิจที่หน่วยมีแผนงาน
รองรับเป็นที่แน่นอนอยู่แล้ว  เช่น  การฝึกตามวงรอบ
ประจําปี  การยืมสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ ให้หน่วย
ปฏิบัติตามระเบียบ/คําสั่ง ที่เกี่ยวข้อง 
ข้อ ๔. การสั่งการในนาม ผบ.ทบ. ตามที่ได้รับมอบอํานาจ
ดังกล่าวแล้วให้ผู้บังคับหน่วยชั้น ผบ.พล หรือเทียบเท่าขึ้น
ไปที่ได้รับมอบอํานาจลงนาม  รับคําสั่ง ผบ.ทบ. 



หนา ๓๒ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

๔. การควบคมุทางบัญช ี     
   ๔.๑ บัญชีคมุสิ่ง
อุปกรณ์ถาวร ทบ.๔๐๐-
๐๐๓  

 
๑. จัดทําบัญชีคุม สป.ทุกรายการ และ
บันทึกหลักฐานการได้มาของ สป. 
ครบถ้วน 
๒. จํานวน สป. มีครบถ้วนตามบัญชีคุม 
 

 
-ดูเอกสาร
บัญชีคุมของ
หน่วย 

 
- ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ ง
อุปกรณ์ประเภท ๒ และ 
๔ พ .ศ .๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ข้อ ๓๙ 

 
ข้อ ๓๙ ประเภทการควบคุม แบ่งเป็นสองประเภท คือ 
การควบคุมทางการส่งกําลัง และการควบคมุทางบัญชี 
               ๓๙.๑ การควบคุมทางการส่งกําลัง หน่วยใน
สายการส่งกําลังระดับต่ํากว่า ต้องอยู่ในความควบคุมของ
หน่วยระดับเหนือกว่าในสายการส่งกําลังเดียวกัน โดยถือ
ว่ามูลฐาน ภารกิจ และความรับผิดชอบในการควบคุม 
ดังต่อไปนี้ 
                    ๓๙.๑.๑ มูลฐานการควบคุมทางการส่ง
กําลัง มีดังนี้ 
                           ๓๙.๑.๑.๑ นโยบายการส่งกําลัง
ของหน่วยเหนือ 
                           ๓๙.๑.๑.๒ หลักฐานการควบคุมสิ่ง
อุปกรณ์ 
                           ๓๙.๑.๑.๓ การพยากรณ์ความ
ต้องการสิ่งอุปกรณ์ในอนาคต ตามห้วงระยะเวลาที่กําหนด 
                           ๓๙.๑.๑.๔ปัจจัยทั้งมวลที่อาจเป็น 
อุปสรรค     และขัดต่อสถานภาพทางการส่งกําลัง 
         ๓๙.๑.๒ ภารกิจการควบคุมทางการส่งกําลัง มีดังนี้ 
                      ๓๙.๑.๒.๑ สํารวจการทําบัญชีรายการสิ่ง
อุปกรณ์ 
                          ๓๙.๑.๒.๒ คํานวณความต้องการ 
                          ๓๙.๑.๒.๓ อํานวยการจัดหา           



หนา ๓๓ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
                               ๓๙.๑.๒.๔ จัดงานการแจกจ่าย 

                           ๓๙.๑.๒.๕ อํานวยการซ่อมสร้าง 
                           ๓๙.๑.๒.๖ อํานวยการจําหน่าย 
            ๓๙.๑.๓ ความรับผิดชอบในการควบคุมทางการ
ส่งกําลัง 
                 ๓๙.๑.๓.๑ กองทัพบกกําหนดระดับส่งกําลัง 
                 ๓๙.๑.๓.๒ หน่วยสนับสนุนทางการส่งกําลัง 
                             ๓๙.๑.๓.๒.๑ คํานวณปริมาณสิง่
อุปกรณ์ตามวันส่งกําลัง  ที่กองทัพบกกําหนด 
                            ๓๙.๑.๓.๒.๒ รักษาระดับส่งกําลัง 
                    ๓๙.๑.๓.๒.๓ รวบรวมข้อมูลทีม่ี
ผลกระทบกระเทือนต่อสถานภาพการส่งกําลัง แล้วเสนอ
ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงระดับส่งกําลัง 
               ๓๙.๒ การควบคุมทางบัญชี ผู้บังคับหน่วย
สนับสนุนทางการส่งกําลังและหน่วยใช้จะต้องรับผิดชอบ
ดําเนินการควบคุมทางบัญชีต่อสิ่งอุปกรณ์ให้เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อยเหมาะสม เพื่อใหท้ราบสถานภาพสิ่ง
อุปกรณ์ได้ตลอดเวลา โดยถือมูลฐาน ภารกิจและความ
รับผิดชอบในการควบคุม ดังต่อไปนี้ 
                  ๓๙.๒.๑ มลูฐานการควบคุมทางบัญชี มี
ดังนี้        
                             ๓๙.๒.๑.๑ บัตรบัญชีคุมสิง่
อุปกรณ์และขอ้มูลต่าง ๆ    ที่เกี่ยวข้องกับบัตรบัญชีคุม 
รวมทั้งประวัติสิ่งอุปกรณ์  



หนา ๓๔ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
      

                      ๓๙.๒.๑.๒ สถานภาพสิ่งอุปกรณ์ 
                      ๓๙.๒.๑.๓ประสบการณ์ในการรับ-จ่าย
สิ่งอุปกรณ์          
            ๓๙.๒.๒ ภารกิจการควบคุมทางบัญชี มีดังนี้ 
                           ๓๙.๒.๒.๑ บันทึก รายงาน และ
จัดทําข้อมูลเกีย่วกับจํานวนสภาพ และสถานภาพสิ่ง
อุปกรณ์                  
                           ๓๙.๒.๒.๒ จัดทําแผนการแจกจ่าย
หรือเอกสารการแจกจ่ายสิ่งอุปกรณ์  แล้วแต่กรณี 
                           ๓๙.๒.๒.๓ พิจารณาจํานวนสิ่ง
อุปกรณ์ให้หน่วยสนับสนุนตามความจําเป็นให้น้อยที่สุด 
           ๓๙.๒.๓ ความรับผิดชอบการควบคุมทางบัญชี 
                  ๓๙.๒.๓.๑ หน่วยสนับสนุนทางการส่งกําลัง 
                                  ๓๙.๒.๓.๑.๑ดําเนินการ
รวบรวมหลักฐาน    จดัทําสถิติและขอ้มูลสําหรับสิ่ง
อุปกรณ์แต่ละรายการ 
                               ๓๙.๒.๓.๑.๒ จัดทําบัญชีคุมสิ่ง
อุปกรณ์โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓ และแบบพิมพ์ 
ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๒ 
                              ๓๙.๒.๓.๑.๓ จดัทําบัญชีคุมสิง่
อุปกรณ์ถาวรที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยใช้ โดยใช้
แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๓ และ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๔ 
            
 



หนา ๓๕ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

    

         ข้อ ๔๐ ความรับผิดชอบ ผู้บังคับบัญชาทุก
ระดับชั้น ต้องรับผิดชอบในการควบคุมสิ่งอุปกรณ์ให้
เป็นไปโดยเรียบร้อยเหมาะสม ถูกต้องตามความมุ่งหมาย
ของทางราชการ 

    ๔.๒ บัญชีคุม สป.
สิ้นเปลือง ทบ.๔๐๐-๐๖๘ 

๑. จัดทําเรียบร้อยถูกต้องทุกรายการ  
๒. จํานวน สป.มีครบถ้วนตามบัญชีคุม 
 

-ดูเอกสาร
บัญชีคุมของ

หน่วย 

- ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ ง
อุปกรณ์ ประเภท ๒ และ 
๔ พ .ศ .๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ข้อ ๓๙ 
 

- ตอนที่ ๗  การควบคุม 
ฯลฯ 

- ข้อ ๓๙.๒.๓.๒ หน่วยใช้ 
           ๓๙ .๒ .๓ .๒ .๑ ดําเนินการรวบรวมหลักฐาน 
จัดทําสถิติ และข้อมูลสําหรับสิ่งอุปกรณ์แต่ละรายการ
                            
           ๓๙.๒.๓.๒.๒ จัดทําบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวร
โดยใช้       แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๕ สําหรับบัญชี
ชิ้นส่วนซ่อมและสิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลืองนั้น ให้ใช้แบบ
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ 

    ๔.๓  สป.ที่ได้รับจาก
การจัดหา 

๑. บันทึกบัญชีคุมถูกต้องเรียบร้อย 
๒. เก็บรักษาควบคุมเป็นระเบียบ
เรียบร้อย 
 

-ดูเอกสาร
และสป.ของ

หน่วย 

คําสั่งกองทัพบก(คําสั่ง
ชี้แจง) ที่ ๖๕๓/๒๕๒๗ลง๔
ก.ย.๒๗ เรื่อง   การควบคุม
ยุทโธปกรณ์ที่หน่วยต่าง ๆ 
ใน ทบ.จัดหาหรือได้มา 
หรือจากการได้รับมอบหรือ
บริจาค 
ผนวก ก  บัญชียุทโธปกรณ์
ที่ได้รับมอบหรือบริจาค 
 

-เพื่อให้การควบคุมยุทโธปกรณ์ซึ่งหน่วยต่าง ๆ จัดหาหรือ
ได้มาหรือจากการได้รับมอบหรือบริจาคจากบริษัท หา้ง
ร้าน และ/หรือ หน่วยงานต่าง ๆ ของทางราชการและ
เอกชนพลเรือนโดยทั่วไป  ทัง้ในและนอกประเทศรวมถึง 
สถานทูต สถานกงศุล องค์การระหว่างประเทศหรือ
องค์การอื่นที่เป็นของรัฐบาลต่างประเทศ     ซึ่งให้ไว้ใช้
ราชการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงให้ดําเนนิการดังนี้ 
 
 
 
 



หนา ๓๖ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ๑. ให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทบ. ที่ได้รับยุทโธปกรณ์รายงาน

รายละเอียดของยุทโธปกรณ์ที่ได้รับตามแบบฟอร์ม  ผนวก 
ก. ตามสายการบังคับบัญชาต่อ ทบ. ผ่านกรมฝ่ายยุทธ
บริการหรือกรมฝ่ายกิจการพิเศษ  ที่มีความรับผิดชอบใน
สิ่งอุปกรณ์ตามระเบียบ ทบ.ว่าด้วยความรับผิดชอบในสิ่ง
อุปกรณ์   พ.ศ.๒๕๑๘  ภายใน ๓๐ วัน  นับจากวันที่ได้
จัดหาหรือได้มาหรือจากการได้รับมอบหรือบริจาค  
เพื่อให้กรมฝ่ายยุทธบริการหรือกรมฝ่ายกิจการพิเศษขึ้น
บัญ ชีคุ ม  และ /หรือทะเ บียนไ ว้ เ ป็นหลักฐาน  โดย
ดําเนินการตามหน้าที่  และความรับผิดชอบที่มีอยู่ต่อไป  
ส่วนยุทโธปกรณ์ซึ่งกรมฝ่ายยุทธบริการ หรือกรมฝ่าย
กิจการพิเศษ 
ดังกล่าวจัดหาหรือได้มาเองนั้นคงถือปฏิบัติในการควบคุม
ตามระเบียบ แบบธรรมเนียมที่ ทบ.กําหนดไว้ 
๒.หากยุทโธปกรณ์ใดที่หน่วยใดได้มาและอยู่ในความ
ครอบครองก่อนออกคําสั่งฉบับนี้คงให้หน่วยเหล่านั้นถือ
ปฏิบัติตามข้อ ๑  ภายใน ๓๐ วัน   นับแต่วันที่ออกคําสั่ง
ฉบับนี้เป็นต้นไป 

๔.๔ การนําสิ่งอุปกรณ์เข้า
ที่เก็บ 

๑. บันทึกบัตรแสดงที่เก็บถูกต้อง
เรียบร้อย 
๒. การบํารุงรักษาสิ่งอุปกรณ์ก่อน
นําเข้าเก็บ 
๓. ผูกป้ายประจําสิ่งอุปกรณ์ 
๔. การเก็บหรือการวางสิ่งอุปกรณ์
เรียบร้อย 

-ดูเอกสาร - ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ง
อุปกรณ์ ประเภท ๒ และ 
๔ พ.ศ.๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ข้อ ๓๕.๑ - ๓๕.๕ 
 

            ๓๕.๑ ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา 
                    ๓๕.๑.๑ เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ และ/
หรือ เจ้ากรมฝา่ยกิจการพิเศษ ผู้บัญชาการกองบัญชาการ
ช่วยรบ ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ผู้บังคับการจังหวัด
ทหารบก ผู้บังคับหน่วยสนับสนุนโดยตรง ผู้บังคับหน่วยใช้ 
จะต้องวางระเบียบและจัดงานเก็บรักษาสิ่งอุปกรณ์ในที่
เก็บให้ปลอดภัย และอยู่ในสภาพที่ใช้การได้ 



หนา ๓๗ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
             ๓๕.๑.๒ เจ้าหน้าที่เก็บรักษา    จะต้องเก็บรักษา

สิ่งอุปกรณ์ให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้บังคับบัญชา ในข้อ 
๓๕.๑.๑ กําหนด 
    ๓๕.๒ ปัจจยัในการเก็บรักษา เพื่อให้การเก็บรักษา
ได้ผลดี ผู้บังคับหน่วยเก็บรักษาจะต้องคํานึงถึงปัจจัย
ดังต่อไปนี้ 
            ๓๕.๒.๑ พื้นที่เก็บรักษา 
            ๓๕.๒.๒ กําลังคน 
            ๓๕.๒.๓ เครื่องมือยกขน 
    ๓๕.๓ การเตรียมที่เก็บรักษา 
          ๓๕.๓.๑ ที่เก็บ เตรียมทําที่เก็บในพื้นที่คลังปิด 
หรือคลังกลางแจ้ง แบ่งเป็นคลัง หรือพื้นที่ แถว ตอน และ
ช่อง โดยใช้ตัวอักษรผสมกับตัวเลข ตัวอย่างเช่น ๑-ก-๒-๔ 
หมายความว่า คลังหรือพื้นที่ ๑ แถว ก ตอนที่ ๒ และช่อง
ที่ ๔ 
           ๓๕.๓.๒ ให้เขียนผงัแสดงที่เก็บตามที่ จัดระบบ
ไว้ในข้อ ๓๕.๓.๑ เพื่อสะดวกในการวางแผนนําสิ่งอุปกรณ์
เข้าเก็บ 
   ๓๕.๔ การนําสิ่งอุปกรณ์เข้าที่เก็บ เจ้าหน้าที่เก็บรักษา 
ดําเนินการดังนี้                       
            ๓๕.๔.๑ บันทึกบัตรแสดงที่เก็บ โดยใช้แบบ
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๙ สําหรับหน่วยสนับสนุน และแบบ
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ สําหรบัหน่วยใช้ 
 
  



หนา ๓๘ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
                        ๓๕.๕.๒ การบํารุงรักษาสิ่งอุปกรณ์ก่อน

นําเข้าเก็บ 
                    ๓๕.๕.๓ ผกูป้ายประจําสิ่งอุปกรณ์ โดย
ใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๐ โดยอนุโลม 
                    ๓๕.๕.๔ นําสิ่งอุปกรณ์เข้าเก็บในที่ที่
กําหนดให้ 
               ๓๕.๕ การเก็บหรือการวางสิ่งอุปกรณ์ 
                    ๓๕.๕.๑ กําหนดทางเดินในพื้นที่เก็บ
รักษา เพื่อความสะดวกในการใช้แรงงานหรือเครื่องทุ่น
แรง ดังต่อไปนี้ 
                           ๓๕.๕.๑.๑ ทางเดินหลัก   อาจมี
ทางเดียวตรงกึ่งกลางตามความยาวของพื้นที่เก็บรักษา 
หรือมีทั้งสองข้างของพื้นที่เก็บรักษาก็ได้ ควรให้มีความกว้าง
พอที่ รถยก ๒ คัน สวนทางกันได้  
๓๕.๕.๑.๒ ทางเดิน ตั้งฉากกับทางเดินหลักควรกําหนดให้
ตรงกับประตู 
                           ๓๕.๕.๑.๓ ทางเดินระหว่างที่เก็บ
ของ ควรให้รถเข็น หรือรถยกเข้าไปปฏิบัติงานได้ 
                           ๓๕.๕.๑.๔ ทางเดินฉุกเฉินจัด
สํารองไว้สําหรับใช้ในกรณีฉุกเฉิน 
                    ๓๕.๕.๒ เก็บสิ่งอุปกรณ์ให้เต็มที่ว่างทั้ง  
ทางดิ่งและทางระดับ 
                  ๓๕.๕.๓ เก็บสิ่งอุปกรณ์ให้พ้นจากอันตราย 
                 ๓๕.๕.๔ เก็บสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บรักษา  
ให้ตรงกับลักษณะและคุณสมบัติของสิ่งอุปกรณ์              



หนา ๓๙ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ๔.๕ การนําสิ่งอุปกรณ์
ออกจากที่เก็บ 

๑. มีหลักฐานการนํา สป.ออกถูกต้อง
๒. สป.นําเข้าเก็บก่อน ให้นําออกจ่าย
ก่อน 
 
 
 

- ตรวจดู
เอกสาร และ 
สป.ในคลัง 

- ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ง
อุปกรณ์ ประเภท ๒ และ 
๔ พ .ศ .๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ข้อ ๓๕.๗ 

- ตอนที่ ๕ การแจกจ่าย 
       ๓๕.๗ การนําสิ่งอุปกรณ์ออกจากที่เก็บ 
                 ๓๕.๗.๑ การนําสิ่งอุปกรณ์ออกจากที่เก็บ 
ต้องมีหลักฐานการนําออก 
                 ๓๕.๗.๒ การย้ายที่เก็บสิ่งอุปกรณ์ ต้อง
บันทึกการย้ายไว้เป็นหลักฐาน 
                ๓๕.๗.๓ สิ่งอุปกรณ์ใดที่นําเข้าเก็บก่อน ให้
นําออกจ่ายก่อน 

    ๔.๖ การแจกจ่ายสิ่ง
อุปกรณ์ 

๑. มีหลักฐานอนุมัติการแจกจ่าย 
๒. ผู้อนุมัติการจ่ายสิ่งอุปกรณ์ถูกต้อง  
 ๓. การปบ. สป.ก่อนจ่ายและหลัง
จ่าย   
๔. บันทึกหลักฐานการจ่ายถูกต้อง 
 

- ตรวจดู
เอกสาร และ 
สป.ในคลัง 

- ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ง
อุปกรณ์ ประเภท ๒ และ 
๔ พ .ศ .๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ข้อ ๓๖ 

 

- ตอนที่ ๕ การแจกจ่าย 
ข้อ ๓๖ การจ่ายสิ่งอุปกรณ์  ได้แก่ การดําเนินการ
ตอบสนองความต้องการที่หน่วยเบิกได้ส่งคําขอมา 
               ๓๖.๑ ข้อพิจารณา ในการจ่ายสิ่งอุปกรณ์ 
หลักเกณฑ์ที่จะต้องพิจารณาว่าควรจ่ายรายการใด จํานวน
เท่าใดนั้น ให้คาํนึงถึงปัจจัยดังต่อไปนี้ 
                    ๓๖.๑.๑ ความต้องการของหน่วยรับการ
สนับสนุน 
                    ๓๖.๑.๒ สถานการณ์ทางยุทธวิธี 
                    ๓๖.๑.๓ ระดับส่งกําลัง หรืออัตราของ
หน่วยรับการสนับสนุน 
                   ๓๖.๑.๔ สิ่งอํานวยความสะดวกในการ
ขนส่ง 

 
 
 
 



หนา ๔๐ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
                           ๓๖.๑.๕ สถานที่เก็บรักษาของหน่วย

รับการสนับสนุน                             
                       ๓๖.๑.๖ ปริมาณสิง่อุปกรณ์คงคลัง
ของหน่วยจ่ายการสนับสนุน        
๓๖.๒ การเตรยีมการจ่ายสิ่งอุปกรณ์ 
                    ๓๖.๒.๑ จัดทําแผนการแจกจ่ายหรือ
เอกสารการแจกจ่ายสิ่งอุปกรณ์แล้วแต่กรณี 
                    ๓๖.๒.๒ ดําเนินการปรนนิบัติบํารุงสิ่ง
อุปกรณ์ก่อนจ่าย ถ้าจําเป็น 
                    ๓๖.๒.๓ จัดสถานที่เตรยีมจา่ยโดยแบ่งส่วน
ออกดังนี้ 
                           ๓๖.๒.๓.๑ ส่วนจ่ายและคัดแยก 
                           ๓๖.๒.๓.๒ ส่วนบรรจุหีบห่อและ
จัดส่ง 
 ๓๖.๓ วิธีดําเนินการจ่ายสิ่งอุปกรณ์ 
                    ๓๖.๓.๑ ส่วนบัญชีคุม 
                           ๓๖.๓.๑.๑รับใบเบิกและ
ลงทะเบียนเอกสารโดยใช้แบบพิมพ์ทบ.๔๐๐-๐๐๒  
                           ๓๖.๓.๑.๒ ตรวจสอบใบเบิกใน
เรื่องต่อไปนี้ 
                                    ๓๖.๓.๑.๒.๑ ลายมือชื่อผู้มี
สิทธิเบิก 
                                    ๓๖.๓.๑.๒.๒ ความ
เรียบร้อยและความถูกต้องของใบเบิก เช่น การอ้าง  

 



หนา ๔๑ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    หลักฐานทีใ่ช้ในการเบิก รายการและจํานวนที่ขอเบิก เป็น

ต้น                  
                   ๓๖.๓.๑.๒.๓ ความผูกพันระหว่างหน่วย
เบิกกับหน่วยจ่าย เช่น ค้างรับและค้างจ่าย เป็นต้น 
๓๖.๑.๗ ขีดความสามารถในการซ่อมบํารุงของหน่วยรับ 
                  ๓๖.๓.๑.๒.๔ ห้วงเวลากําหนดให้ทําการเบิก 
       ๓๖.๓.๑.๓ การดําเนินการทางบัญชี 
                    ๓๖.๓.๑.๓.๑ จํานวนที่ขอเบิกมาอาจเพิ่ม
หรือลดก็ได้    ทั้งนี้เพื่อความเหมาะสมกบัมาตรฐานการ
บรรจุหีบห่อ 
                     ๓๖.๓.๑.๓.๒พิจารณาจ่ายตามลําดับ
ทะเบียนหน่วยจ่าย เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจ
อนุมัติสั่งจ่ายให้ดําเนินการเป็นอย่างอื่น 
                             ๓๖.๓.๑.๓.๓ ถา้ไม่มีสิ่งอุปกรณ์
จ่าย ให้บันทึกค้างจ่าย โดยผู้ตรวจสอบลงนามในใบเบิก สง่
ใบเบิกฉบับที่ ๒ คืนหน่วยเบิก ส่วนที่เหลือเก็บไว้ในแฟ้ม
รอเรื่อง 
                             ๓๖.๓.๑.๓.๔ ถ้ามีสิ่งอุปกรณ์จ่าย 
ให้บันทึกการจ่าย    ผูต้รวจสอบลงนามแล้วเสนอผูม้ี
อํานาจสั่งจ่ายลงนามอนุมัติ เก็บใบเบิกฉบับที่ ๓ ไว้ในแฟ้ม
รอเรื่อง ส่วนใบเบิกที่เหลือส่งให้ส่วนเก็บรกัษาดําเนินการ
ต่อไป เมื่อได้รับใบเบิกฉบับที ่๑ คืนแล้ว  ให้สําเนาชื่อผู้รับ
ผู้จ่ายลงในใบเบิกฉบับที่ ๓ แล้วส่งให้ส่วนเก็บรักษาไว้เป็น
หลักฐาน 
 



หนา ๔๒ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
๕. การเก็บรักษา  ( คลัง 
สป. ๒และ๔ ) 

    

    ๕.๑ ระเบียบการเก็บ
รักษา   

๑. มีระเบียบการเก็บรักษาของ
หน่วยและหน่วยเหนือตามสายการ
บังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัย 
๒. มีรายละเอียดครอบคลุมในการปฏิบัติ
๓. เจ้าหน้าที่มคีวามรูใ้นระเบียบอย่าง
ถูกต้อง 
๔.มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครดั
 

-ดูบัญชีคุมและ
คลังสป.ของ

หน่วย 

- ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ง
อุปกรณ์ ประเภท ๒ และ 
๔ พ .ศ .๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔  

ข้อ ๓๕ การเก็บรักษาได้แก่ การเตรียมพื้นที่ การ
นําสิ่งอุปกรณ์เข้า-ออก การเก็บหรือการวางการระวังรักษา
สิ่งอุปกรณ์ในทีเ่ก็บ  รวมทั้งการปรนนิบัติบํารุง  และการ
ซ่อมบํารุงขณะเก็บและก่อนจา่ยด้วย 
- ข้อ ๓๕.๑.๑ เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ และ/หรือ เจ้ากรม
ฝ่ายกิจการพิเศษ ผู้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ ผู้
บัญชาการมณฑลทหารบก ผูบ้ังคับการจังหวัดทหารบก 
ผู้บังคับหน่วยสนับสนุนโดยตรง ผู้บังคับหน่วยใช้ จะต้อง
วางระเบียบและจัดงานเก็บรักษาสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บให้
ปลอดภัย และอยู่ในสภาพที่ใช้การได้ 

  -ข้อ ๓๕.๑.๒ เจ้าหน้าที่เก็บรักษา จะต้องเก็บรักษา สป.
ให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้บังคับบัญชาในข้อ ๓๕.๑.๑ 
กําหนด 

- ข้อ ๔๐ ความรับผิดชอบ ผูบ้ังคับบัญชาทุกระดับชั้น 
ต้องรับผิดชอบในการควบคุม สป.ให้เป็นไปโดย
เรียบร้อยและเหมาะสมถูกต้องตามความมุ่งหมายของ
ทางราชการ 

  ๕.๒ การเก็บ สป. ในคลัง ๑. ผังการเก็บ แยกเก็บเป็นประเภท/
ชนิด 
๒. การจัดเก็บตามผังเป็นระเบียบ
เรียบร้อย 
๓. มีผู้รับผิดชอบ สป.มีค่าสูงโดยแน่
ชัด 

- ดู สป.ในคลัง - ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ง
อุปกรณ์ ประเภท ๒ และ 
๔ พ .ศ .๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔  

๕.๗๐ การเก็บรักษา หมายถึง การเตรียมพื้นที่ การนําสิง่
อุปกรณ์เข้า-ออก การเก็บหรือการวาง การระวังรักษาสิ่ง
อุปกรณ์ในที่เก็บ รวมทั้งการปรนนิบัติบํารุง และการซ่อม
บํารุงขณะเก็บและก่อนจ่ายด้วย  
ข้อ ๓๕ การเก็บรักษา ได้แก่  การเตรียมพื้นที่   การนําสิ่ง
อุปกรณ์เข้า-ออก   การเก็บ  หรือการวาง การระวังรักษา    



หนา ๔๓ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
 

 

       สิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บ รวมทั้งการปรนนิบัติบํารุง และ
การซ่อมบํารุงขณะเก็บและกอ่นจ่ายด้วย 
๓๕.๑ ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา 
       ๓๕.๑.๑ เจ้ากรมฝ่ายยทุธบริการ และ/หรือ เจ้ากรม
ฝ่ายกิจการพิเศษ ผู้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ ผู้
บัญชาการมณฑลทหารบก ผู้บังคับการจังหวัดทหารบก ผู้
บังคับหน่วยสนับสนุนโดยตรง ผู้บังคับหน่วยใช้ จะต้องวาง
ระเบียบและจัดงานเก็บรักษาสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บให้
ปลอดภัย และอยู่ในสภาพที่ใช้การได้ 
                    ๓๕.๑.๒ เจ้าหน้าที่เก็บรักษา จะต้องเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ์ให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้บังคับบัญชา ใน
ข้อ ๓๕.๑.๑ กาํหนด 
 ๓๕.๒ ปัจจัยในการเก็บรักษา เพื่อให้การเก็บรักษาได้ผลดี 
ผู้บังคับหน่วยเก็บรักษาจะต้องคํานึงถึงปัจจัยดังต่อไปนี้ 
                    ๓๕.๒.๑ พื้นที่เก็บรักษา 
                    ๓๕.๒.๒ กําลังคน 
                    ๓๕.๒.๓ เครื่องมือยกขน 
               ๓๕.๓ การเตรียมที่เก็บรักษา 
                    ๓๕.๓.๑ ทีเ่ก็บ เตรียมทาํที่เก็บในพื้นที่
คลังปิด หรือคลังกลางแจ้ง แบ่งเป็นคลัง หรือพื้นที่ แถว 
ตอน และช่อง โดยใช้ตัวอักษรผสมกับตัวเลข ตัวอย่างเช่น 
๑-ก-๒-๔ หมายความว่า คลังหรือพื้นที่ ๑ แถว ก ตอนทื่ 
๒ และช่องที่ ๔ 
                    ๓๕.๓.๒ ให้เขียนผงัแสดงที่เก็บตามที่
จัดระบบไว้ในข้อ ๓๕.๓.๑ เพื่อสะดวกในการวางแผนนํา 



หนา ๔๔ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
 สิ่งอุปกรณ์เข้าที่เก็บ 

๓๕.๔การนําสิง่อุปกรณ์เข้าที่เก็บเจ้าหน้าที่เก็บรักษา
ดําเนินการดังนี้   
๓๕.๔.๑ บันทกึบัตรแสดงที่เก็บ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-
๐๐๙ สําหรับหน่วยสนับสนุน และแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-
๐๖๘ สําหรับหน่วยใช้ 
                    ๓๕.๕.๒ ทําการบํารุงรักษาสิ่งอุปกรณ์ก่อน
นําเข้าเก็บ 
                    ๓๕.๕.๓ ผูกป้ายประจําสิ่งอุปกรณ์ โดยใช้
แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๐ โดยอนุโลม 
                    ๓๕.๕.๔ นําสิ่งอุปกรณ์เข้าเก็บในที่ที่
กําหนดให้ 
๓๕.๕ การเก็บหรือการวางสิ่งอุปกรณ์ 
                    ๓๕.๕.๑ กําหนดทางเดินในพื้นที่เก็บรักษา 
เพื่อความสะดวกในการใช้แรงงานหรือเครื่องทุ่นแรง ฯลฯ 
                    ๓๕.๕.๒เก็บสิ่งอุปกรณ์ให้เต็มที่ว่างทั้งทาง
ดิ่งและทางระดับ 
                    ๓๕.๕.๓ เก็บสิง่อุปกรณ์ให้พ้นจาก
อันตราย 
                    ๓๕.๕.๔ เก็บสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บรักษา  ให้
ตรงกับลักษณะและคุณสมบัติของสิ่งอุปกรณ์ 
               ๓๕.๖ การระวังรักษา  เจ้าหน้าที่เก็บรักษา
จะต้องระวังรักษาสิ่งอุปกรณ์ให้ปลอดภัยและอยู่ในสภาพใช้การ
ได้ ดังต่อไปนี้ 
              ๓๕.๖.๓ การทุจริต  
                        ๓๕.๖.๓.๑ สิ่งอุปกรณ์ทีม่ีค่าสูง ขนย้าย 



หนา ๔๕ จาก ๘๑ 
 

 
หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

 

 

                     และขายง่าย ต้องเก็บไว้ในที่ปลอดภัย 
และมอบความรับผิดชอบให้เฉพาะบุคคล 
๓๕.๖.๓.๒ คลงัทุกคลังจะต้องปิดประตูใส่กุญแจและตรี
ตราให้เรียบร้อยเมื่อเลิก 
                    ๓๕.๖.๓.๓ ระมัดระวังมิให้บุคคลลักลอบ
นําสิ่งอุปกรณืออกจากคลัง 
             ๓๕.๖.๔ วินาศกรรมฯ 
              ๓๕.๖.๕ อุบัติเหตุ ฯลฯ 
              ๓๕.๖.๖ การชํารุดหรือเสื่อมสภาพ ฯลฯ 

๕.๓ ป้ายประจําสิ่งอุปกรณ์
ทบ.๔๐๐-๐๑๐ 

๑. มีป้ายประจําสิ่งอุปกรณ์ถูกต้อง 
๒. บันทึกรายละเอียดสิ่งอุปกรณ์
ครบถ้วน 
 

-ดู สป.ในคลัง - ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ ง
อุปกรณ์ ประเภท ๒ และ 
๔ พ .ศ .๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ 

 

     ๓๕.๔การนําสิ่งอุปกรณ์เข้าที่เก็บเจ้าหน้าที่เก็บรักษา
ดําเนินการดังนี้ 
              ๓๕.๔.๑ บันทกึบัตรแสดงที่เก็บ โดยใช้แบบ
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๙ สําหรับหน่วยสนับสนุน และแบบ
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ สําหรบัหน่วยใช้  
              ๓๕.๕.๒ ทําการบํารุงรักษาสิ่งอุปกรณ์ก่อน
นําเข้าเก็บ 
              ๓๕.๕.๓ ผูกป้ายประจําสิ่งอุปกรณ์ โดยใช้แบบ
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๐ โดยอนุโลม 
              ๓๕.๕.๔ นําสิ่งอุปกรณ์เข้าเก็บในที่ที่กําหนดให้ 

๕.๔ การระวังรักษา สป. ใน
คลังฯ 
 

๑. ป้องกันภัยธรรมชาติ การชํารุด
หรือเสื่อมสภาพ 
 

-ดูคลัง ระเบียบกองทัพบกว่าด้วย 
การส่งกําลัง   สิ่งอุปกรณ์ 
ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

   ๓๕.๖ การระวังรักษา   เจ้าหน้าที่เก็บรักษาจะต้องระวัง
รักษาสิ่งอุปกรณ์ให้ปลอดภัย และอยู่ในสภาพใช้การได้ 
ดังต่อไปนี้ 
๓๕.๖.๑ ภัยธรรมชาติ  
                    ๓๕.๖.๑.๑เก็บสิ่งอุปกรณ์ในคลังเก็บ 



หนา ๔๖ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                      รักษา ซึง่สามารถระบายอากาศหรือ
ป้องกันความชื้นได้ 
๓๕.๖.๑.๒ ตรวจ ป้องกัน และทําลายจาํพวกสัตว์และ
แมลงต่าง ๆ 
                   ๓๕.๖.๑.๓ ในกรณีพื้นที่คลังปิดไม่
เพียงพอ ให้แยกเก็บสิ่งอุปกรณ์ที่มีความคงทนต่อสภาพ
ดินฟ้าอากาศไว้ในคลังเปิด 
       ๓๖.๑.๔ ใช้ไม้รองหรือทาสี หรือทาน้ํามันสําหรับสิ่ง
อุปกรณ์ที่เก็บในคลังเปิด 
                ๓๕.๖.๖ การชํารุดหรือเสื่อมสภาพ  
สิ่งอุปกรณ์ซึ่งอยู่ในที่เก็บรักษา   จะต้องได้รับการดูแล
รักษาให้อยู่ในสภาพใช้การได้ หรือมิให้เสื่อมสภาพก่อน
นําไปใช้   โดยจะต้องปฏิบัติตามระเบียบ    หรือคําสั่งที่
ทางราชการกําหนด หรือตามคําแนะนําของผู้ผลิต หรือ
ทําหน้าที่ทางเทคนิค 

๖. การรักษาความปลอดภัย     
๖.๑ การป้องและการปฏิบัติ
เมื่อเกิดกันอัคคีภัย 

๑. ระเบียบ / คําสั่ง / แผนถูกต้อง
ครบถ้วนสมบูรณ์ 
๒. ส่งระเบียบ / คําสั่ง / แผนงาน
ป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อ
เกิดอัคคีภัยให้หน่วยเหนือและหน่วย
รองทราบ    
๓. มีการซักซ้อมและรายงานผล 
๔. มีการตรวจและรายงานผล 

- ตรวจดูแผน 
ป้องกัน
อัคคีภัย 

- ระเบียบกองทัพบกว่าด้วย
การป้องกันอัคคีภัยและ
การปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย 
พ.ศ.๒๕๐๓ ลง ๑ ก.ค.๐๓ 
ข้อ ๗.๖, ข้อ ๗.๕, ข้อ 
๗.๔, ข้อ ๗.๓, ข้อ ๗.๗  

- 

๕.๗๐ การเก็บรักษา หมายถงึ การเตรียมพื้นที่ การนําสิ่ง
อุปกรณ์เข้า-ออก การเก็บหรือการวาง การระวังรักษาสิ่ง
อุปกรณ์ในที่เกบ็ รวมทั้งการปรนนิบัติบํารุง และการซ่อม
บํารุงขณะเก็บและก่อนจ่ายด้วย  
ข้อ ๓๕ การเก็บรักษา ได้แก่  การเตรียมพื้นที่   การนํา
สิ่งอุปกรณ์เข้า-ออกการเก็บ หรือการวาง การระวังรักษา
สิ่งอุปกรณ์ในทีเ่ก็บ รวมทั้งการปรนนิบัติบํารุง และการ
ซ่อมบํารุงขณะเก็บและก่อนจา่ยด้วย 



หนา ๔๗ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
 ๕. ชุดเครื่องมือดับเพลิงครบถ้วนและ

ใช้งานได้   
 

 - คําสั่งกองทัพบก ที่๔๖๑/
๒๕๑๗ ลง พ.ค.๑๗ 

 
- ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วย 
ก า ร ป้ อ ง กั น อั คคี ภั ยฯ 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๘ ลง 
๑๑ ม.ค.๓๘ 

               ๓๕.๑ ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา 
                    ๓๕.๑.๑ เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ และ/
หรือ เจ้ากรมฝา่ยกิจการพิเศษ ผู้บัญชาการกองบัญชาการ
ช่วยรบ ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ผู้บังคับการจังหวัด
ทหารบก ผู้บังคับหน่วยสนับสนนุโดยตรง ผู้บังคับหน่วยใช้ 
จะต้องวางระเบียบและจัดงานเก็บรักษาสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บให้
ปลอดภัย และอยู่ในสภาพที่ใช้การได้ 
                    ๓๕.๑.๒ เจ้าหน้าที่เก็บรักษา จะต้องเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ์ให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้บังคับบัญชา ใน
ข้อ ๓๕.๑.๑ กาํหนด 
 ๓๕.๖ การระวังรักษา   เจ้าหน้าที่เก็บรักษาจะต้องระวัง
รักษาสิ่งอุปกรณ์ให้ปลอดภัย และอยู่ในสภาพใช้การได้ 
ดังต่อไปนี้ 
       ๓๕.๖.๑ ภัยธรรมชาติ ฯ 
        ๓๕.๖.๒ อัคคีภัย                         
                 ๓๕.๖.๒.๑.กําหนดเขตและกวดขันไม่ให้นํา
เชื้อเพลิงเข้าบริเวณที่เก็บรักษา 
                 ๓๕.๖.๒.๒รักษาความสะอาดและขจัด
เชื้อเพลิงบริเวณที่เก็บรักษา 
                   ๓๕.๖.๒.๓ ดูแลรักษาเครื่องมือดับเพลิง 
ให้อยู่ในสภาพพร้อมที่ใช้การได้ 
                    ๓๕.๖.๒.๔ จัดเจ้าหน้าที่ดับเพลิงและ
หมั่นฝึกซ้อมอยู่เสมอ 

 
 



หนา ๔๘ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
 

 

                      ๓๕.๖.๒.๕กําหนดข้อปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ใช้เครื่องมือและแรงงาน เพื่อลดความเสียหายเมื่อเกิด
อัคคีภัย 
                    ๓๕.๖.๒.๖ จัดทําป้ายเตือนภัย เช่น ป้าย 
"ห้ามสูบบุหรี่" หรือ "ไวไฟ"  เป็นต้น 
                       ๓๕.๖.๒.๗ หมั่นตรวจตราสภาพการ
อื่น ๆ อันอาจก่อให้เกิดอัคคีภัย เช่น สายไฟฟ้า เป็นต้น 
         ส่วนรายละเอียดในการปฏิบัติอื่นๆ ให้ถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการป้องกันอัคคีภัย และ
การปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๐๓ และทีแ่ก้ไข
เพิ่มเติม 

   ๖.๒ การเก็บวัตถุ
อันตรายอื่นๆ ไว้ในคลัง ฯ  

๑. มีวัสดุไวไฟเก็บรวมไว้ในอาคาร
หรือคลังฯ 
 

-  ตรวจด้วย
สายตา 

-ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ ง
อุปกรณ์ ประเภท ๒ และ 
๔ พ .ศ .๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ 
- ระเบียบ ทบ. ว่าด้วยการ
ป้องกันอัคคีภัยและการ
ปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย 
พ.ศ.๒๕๐๓ ขอ้ ๗.๒.๖ 

 ๓๕.๖.๒ อัคคภีัย 
           ๓๕.๖.๒.๑ กําหนดเขตและกวดขันไม่ให้นํา
เชื้อเพลิงเข้าบริเวณที่เก็บรักษา 
 
 
- ข้อ ๗.๒.๖ วัตถุบางอย่าง เช่น เซลลลูอย, น้ํามันยาง ผ้า
หรือด้ายชุบน้ํามัน วัตถุเหล่านี้หากเก็บรวมกันไว้เป็น
จํานวนมากในที่อับเมื่อได้รับความร้อนมากขึ้นอาจเกิดการ
เผาไหม้เองได้ 

๖.๓ เวรยามและแสงสว่าง  ๑. จัดเวรยามไว้ที่คลังฯ สป. ตลอด 
๒๔ ชม. 
๒. เวลากลางคืนมีแสงสว่างเพียงพอ 
 

-  ตรวจด้วย
สายตา 

- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๔๖๑/
๒๕๑๗ เรื่อง ให้กวดขัน
การควบคุมสิ่งอุปกรณ์
ของทางราชการ ลง ๒๒ 
พ.ย.๑๗ ข้อ ๓ 

- ข้อ ๓ การรักษาความปลอดภัยของสถานที่เก็บรักษา 
หรือคลัง ให้จดัเวรยามเฝ้าตรวจและระมัดระวังการ
โจรกรรมและการก่อวินาศกรรม ตลอดเวลา ๒๔ ชม. 

 
 



หนา ๔๙ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
   -ระเบียบกองทัพบกว่า

ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ง
อุปกรณ์ ประเภท ๒ และ 
๔ พ.ศ.๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ 
 

    ๓๕.๖.๔.๑ จัดเจ้าหน้าที่รักษาการณ์หรือเวรยาม  พร้อม
อาวุธเพื่อตรวจรอบ ๆ  บริเวณที่เก็บรักษาตามความจําเป็น ถ้า
หากบริเวณกว้างขวาง   อาจจัดให้มียานพาหนะและเครื่องมือ
สื่อสารด้วยก็ได้ 
                           ๓๕.๖.๔.๒ กวดขันบุคคลและ
ยานพาหนะที่จะผ่านเข้า-ออก 
                           ๓๕.๖.๔.๓ จัดให้มีเครื่องกีดขวาง 
หรือเครื่องเตือนภัยในบริเวณที่เก็บรักษาตามที่เห็นสมควร 
         รายละเอียดในการปฏิบัติอื่น ๆ ให้ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบ   ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.
๒๕๑๗ 

 ๖.๔ สภาพคลัง  ๑. สภาพมั่นคงแข็งแรง 
๒. สะอาดเรียบร้อย 
 

-  ตรวจด้วย
สายตา 

ระเบียบกองทัพบกว่าด้วย 
การส่งกําลัง   สิ่งอุปกรณ์ 
ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 
 

ข้อ ๓๕ การเกบ็รักษา ได้แก่  การเตรียมพื้นที่   การนําสิ่ง
อุปกรณ์เข้า-ออก   การเก็บ  หรอืการวาง การระวังรักษาสิ่ง
อุปกรณ์ในที่เกบ็ รวมทั้งการปรนนิบัติบํารุง และการซ่อมบํารุง
ขณะเก็บและก่อนจ่ายด้วย 
  ๓๕.๑ ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา 
                    ๓๕.๑.๑ เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ และ/
หรือ เจ้ากรมฝา่ยกิจการพิเศษ ผู้บัญชาการกองบัญชาการ
ช่วยรบ ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ผู้บังคับการจังหวัด
ทหารบก ผู้บังคับหน่วยสนับสนุนโดยตรง ผู้บังคับหน่วยใช้ 
จะต้องวางระเบียบและจัดงานเก็บรักษาสิ่งอุปกรณ์ใน  

 
 
 
 



หนา ๕๐ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
 

 

  ที่เก็บให้ปลอดภัย และอยู่ในสภาพที่ใช้การได้                
๓๕.๑.๒ เจ้าหน้าที่เก็บรักษา จะต้องเก็บรักษาสิ่งอุปกรณ์
ให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้บังคับบัญชา ในข้อ ๓๕.๑.๑ 
กําหนด 
  ๓๕.๒ ปัจจัยในการเก็บรกัษา เพื่อให้การเก็บรักษา
ได้ผลดี ผู้บังคับหน่วยเก็บรักษาจะต้องคํานึงถึงปัจจัย
ดังต่อไปนี้ 
                    ๓๕.๒.๑ พื้นที่เก็บรักษา 
                    ๓๕.๒.๒ กําลังคน 
                    ๓๕.๒.๓ เครื่องมือยกขน 
    ๓๕.๕ การเก็บหรือการวางสิ่งอุปกรณ์ 
              ๓๕.๕.๒ เก็บสิ่งอุปกรณ์ให้เต็มที่ว่างทั้งทางดิ่ง
และทางระดับ 
             ๓๕.๕.๓ เก็บสิ่งอุปกรณ์ให้พ้นจากอันตราย 
             ๓๕.๕.๔ เก็บสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บรักษา    ให้
ตรงกับลักษณะและคุณสมบัติของสิ่งอุปกรณ์ 
๓๕.๖ การระวังรักษา   เจ้าหน้าที่เก็บรักษาจะต้องระวัง
รักษาสิ่งอุปกรณ์ให้ปลอดภัย และอยูใ่นสภาพใช้การได้ 
ดังต่อไปนี้ 
                    ๓๕.๖.๕ อุบัติเหตุ 
                           ๓๕.๖.๕.๑ อบรมชี้แจงการใช้
เครื่องมือยกขน วิธีการขนย้าย และวิธีการจัดวางสิ่ง
อุปกรณ์ 
                           ๓๕.๖.๕.๒ หมั่นตรวจและ
ปรนนิบัติบํารุงเครื่องมือยกขนอยู่เสมอ 



หนา ๕๑ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    

 
 
- คําสั่งกองทัพบก(ชี้แจง)ที่
๒๘/๑๗๙๗๙ เรื่อให้ร่วมมือ
การ รักษาความสะอาด
ทนุบํารุงสถานที่ราชการ
ตลอดจนอาคารบ้านเรือน
ของหน่วยทหาร ลง 
๑๗ ส.ค.๐๒ ข้อ ๒ 

                  ๓๕.๖.๕.๓ ทาํความสะอาดในที่เก็บรักษา 
           ๓๕.๖.๒.๒ รักษาความสะอาดและขจัดเชื้อเพลิง
บริเวณที่เก็บรักษา 
- ข้อ ๒ เมื่อพบสิ่งใดชํารุดสกปรกหรือสิ่งนั้นจะทําให้พื้นที่
ไม่เรียบร้อย สวยงาม หรือพบอาคารโรงเรือนชํารุดแล้ว แม้
เพียงเล็กน้อยต้องรีบดําเนินการแก้ไข กําจัดหรือซ่อมแซม 
ฯลฯ 

 ๖.๕ การป้องกันการทุจริต ๑. คลังใส่กุญแจและตีตราเรียบร้อย
เมื่อเลิกงาน 
 

 \ระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วย การส่งกําลัง   สิ่ ง
อุปกรณ์ ประเภท ๒ และ 
๔ พ .ศ .๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ 

- ๓๕.๖.๓ การทุจริต 
                 ๓๕.๖.๓.๑ สิ่งอุปกรณ์ที่มีค่าสูง ขนย้ายและ
ขายง่าย ต้องเก็บไว้ในที่ปลอดภัย และมอบความรับผิดชอบ
ให้เฉพาะบุคคล 
                    ๓๕.๖.๓.๒ คลังทุกคลัง จะต้องปิดประตู
ใส่กญุแจและตีตราให้เรียบร้อยเมื่อเลิกงาน 
                    ๓๕.๖.๓.๓ ระมัดระวังมิให้บุคคลลักลอบ
นําสิ่งอุปกรณ์ออกจากคลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 



หนา ๕๒ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
๗. การปรนนบิัติบํารงุและ
การซ่อมบํารุง         

๗.๑ การปรนนิบัติบํารุง สป. ๑. ปฏิบัติตามคู่มือของ สป.แต่ละ
ชนิด 
 

-  ตรวจด้วย
สายตา 
- ตรวจคู่มือ
การซ่อมบํารุง
 

ระเบียบกองทัพบกว่าด้วย 
การซ่อมบํารุงยุทโธปกรณ์ 
พ.ศ.๒๕๒๔ ลง ๒๒ เม.ย.
๒๔ ข้อ ๓.๑๑ 

๓.๑๑ การปรนนิบัติบํารุง (Preventive  Maintenances) 
หมายถึงการดูแล และการใหบ้ริการโดยเจ้าหน้าที่ เพื่อมุ่ง
ประสงค์ที่จะรักษา 
ยุทโธปกรณ์และเครื่องมือ เครื่องใช้ให้อยู่ในสภาพที่ใช้การ
ได้ดี โดยจัดให้มีระบบการตรวจสภาพ การตรวจค้น และ
การแก้ไขข้อบกพร่องก่อนที่จะเกิดขึ้นหรือที่จะ 
ข้อ ๔ หลักการซ่อมบํารุง 
          ๔.๑  การซ่อมบํารุงต้องปฏิบัติตาม คู่มือทีก่รม
ฝ่ายยุทธบริการ หรือกรมฝ่ายกิจการพิเศษ ที่รับผิดชอบได้
จัดพิมพ์ขึ้น หรอืจัดหามาแจกจ่าย โดยให้ทําการซ่อมบํารุง
ได้ไม่เกินที่กําหนดไว้ และให้สอดคล้องกับสถานการณ์
ทางการยุทธ  
ข้อ  ๑๑ การซอ่มบํารุงสนับสนุนโดยตรง ผู้บังคับหน่วย
ซ่อมบํารุงสนับสนุนโดยตรงมีหน้าที่รับผิดชอบการซ่อม
บํารุงยุทโธปกรณ์ที่ส่งมาซ่อมยังหน่วย 
ของตน และมหีน้าที่รับผิดชอบในการส่งกําลังชิ้นส่วนซ่อม 
หน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุนโดยตรงต้องให้การสนับสนุนโดย
ใกล้ชิด ต่อหน่วยใช้ดังนี้.- 
                ๑๑.๑  ทําการซ่อมยุทโธปกรณ์ที่หน่วยใช้
ในความรับผิดชอบส่งมาซ่อม 

 
 
 
 



หนา ๕๓ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                ๑๑.๒  พิจารณาจัดชุดซ่อมเคลื่อนที่ไปทํา
การซ่อม ณ ทีต่ั้งหน่วยใช้ ถ้าสามารถทําได้ และประหยัด
กว่าการให้หน่วยใช้ส่งยุทโธปกรณ์มาซ่อมทีห่น่วย 
สนับสนุนโดยตรง หรือทําการซ่อมโดยการแลกเปลี่ยน
โดยตรง 
                ๑๑.๓  ให้ความช่วยเหลือทางเทคนิคแก่
หน่วยใช้ เพื่อลดข้อขัดข้องและทําให้เครื่องมือปฏิบัติงาน
ได้ดีขึ้น 
                ๑๑.๔  ช่วยเหลือหน่วยใช้ในการหาสาเหตุ
ข้อขัดข้องของยุทโธปกรณ์ 
                ๑๑.๕  ทําการกู้ซ่อมยุทโธปกรณ์ของหน่วย
ใช้ เมื่อได้รับการร้องขอ  
                ๑๑.๖  ทําการซ่อมแบบยุบรวมเมื่อจําเป็น 
และได้รับอนุมตัิแล้ว 
                ๑๑.๗  สนับสนุนชิ้นส่วนซ่อมตามอัตรา
พิกัดและชิ้นส่วนซ่อมตามความต้องการให้แก่หน่วยใช้ 
                ๑๑.๘  ยุทโธปกรณ์ที่ซ่อมเสรจ็แล้ว ให้ส่ง
กลับคืนหน่วยใช้ การส่งคืนใหป้ฏิบัติตามระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วยการส่งและรับสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕00  
หรือส่งไปเป็นสิ่งอุปกรณ์สํารองการซ่อม (Maintainance 
Float) ในกรณีที่ได้ทําการซอ่มโดยการแลกเปลี่ยนกับ
หน่วยใช้ 
                ๑๑.๙ รักษาระดับการสะสมชิ้นส่วนซ่อม
ตามที่ได้รับอนุมัติ (ASL)        
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หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
               ๑๑.๑๐  ขอบเขตการซ่อมบํารุง ให้ปฏิบัติตาม

คู่มือ ระเบียบ หรือคําสั่ง ที่กาํหนดไว้เป็นรายยุทโธปกรณ์ 

        ข้อ  ๑๒  การซ่อมบํารุงสนับสนุนทั่วไป ผู้บังคับ
หน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุนทั่วไป มีหน้าที่รับผดิชอบในการ
สนับสนุนหน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุนโดยตรง 
ในเขตพื้นที่รับผิดชอบ ขอบเขตหน้าที่ของหน่วยซ่อมบํารุง
สนับสนุนทั่วไปมีดังนี้.- 
                ๑๒.๑  รับยุทโธปกรณ์เพื่อทําการซ่อม
หรือทําการซ่อมใหญ่จากหน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุนโดยตรง
จากตําบลรวบรวม หน่วยส่งกําลังและหน่วยอื่น ๆ  
ที่มีความรับผิดชอบ ในการซอ่มบํารุง 
               ๑๒.๒  ทําการซ่อมใหญ ่
                ๑๒.๓  ส่งยุทโธปกรณ์ที่ซ่อมเสร็จแล้ว 
เข้าสายการส่งกําลัง 

 
๗.๒ ความสะอาดของ สป. ๑. สป. สะอาดหรือไม่สกปรกเปรอะ

เปื้อน 
๒. สป.ไม่เป็นสนิม 
 

-  ตรวจด้วย
สายตา 
 

-  คําสั่งกองทัพบก (ชี้แจง) 
ที่ ๕๖/๕๓๗๕ เรื่อง การ
ป้องกันสนิมและรา ลง ๑๐ 
มี.ค.๙๘ 

๑. ประเทศที่มลีมฟ้าอากาศร้อนชุ่มชื้น  ถ้าหากไม่ทําการ
ระมัดระวังและบํารุงรักษาอาวุธยุทโธปกรณ์ต่าง ๆ ให้
ถูกต้องแล้ว อุปรกณ์เหล่านั้นก็อาจจะชํารุดทรุดโทรมจนใช้
ราชการไม่ได้ในเวลาเท่าที่ควร เพราะเป็นที่ประจักษ์ชัด
แล้วว่า ดินฟ้าอากาศเช่นนี้ทําให้โลหะ หนังผ้าใบและไม้
ส่วนที่ไม่ได้ทาสีไว้นั้นชํารุดในเวลาอันรวดเร็ว ฉะนั้น ให้
ผู้บังคับบัญชาทุกคนได้ดําเนินการในเรื่องการปรนนิบัติ
บํารุงอยู่เสมอเป็นเนืองนิจ 



หนา ๕๕ จาก ๘๑ 
 
 
หัวข้อ
การ
ตรวจ 

เรื่องที่
ตรวจ 

วิธี
ตรวจ 

หลักฐาน
อ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

    เพื่อให้อาวุธยุทโธปกรณ์ต่าง ๆ อยู่ในสภาพที่ใช้ราชการได้ตลอดเวลา วิธีที่ดีที่สุดของทิ้งไว้ให้ถูกอากาศโดยลักษณะของปฏิกริยานี้ก็สามารถ
ให้วิธีป้องกันได้ทันทีคือ ให้ปิดพื้นผิวของโลหะที่ถูกอากาศเสีย วิธีทําคือประการแรกต้องขัดสนิมออกเสียก่อนฯลฯในขณะทําการขัดนั้นต้อง
ระวังอย่าขัดให้กินเนื้อโลหะจนพื้นผิวเปลี่ยวรูปร่างไป แต่อย่างไรก็ดีจะต้องขัดเอาสนิมออกให้หมดแล้วก็ใช้สีทาให้ทั่วหรือจะใช้น้ํามันทาก็ได้ 
ก่อนที่จะทาสนีั้นจะต้องลงสีพื้นเสียก่อน 
ข. ความชื้นจะเข้าผสมกับน้ํามันและเป็นตัวทําลายคุณภาพในการป้องกันสนิมปริมาณของความชื้นั้นจะบ่งถึงอัตราการสูญเสียคณุภาพของ
น้ํามันป้องกันสนิมเท่านั้น ฉะนั้นในฤดูฝนจะต้องทําการตรวจ รักษาความสะอาด ทาสหีรือทาน้ํามันเสียใหม่บ่อย ๆ ทุกวัน 
ค. เว้น 
ง. ในระยะเวลาที่ไม่ได้ใช้ปฏิบัติงานในอันใดนั้น ส่วนที่เป็นโลหะที่ต้องทําการทาน้ํามัน ให้ใช้น้ํามันกันสนิมชโลมทาให้หนา ๆ ให้ทัว่เพื่อ
สามารถป้องกันต่อปฏิกิริยาของความขึ้นได้มากที่สุดผู้บังคับบัญชาที่จะขจัดสนิม สทีี่ลอกพองและการการเป็นราก็คืนต้องมีแผนการที่จะ
ป้องกันสิ่งเหล่านั้น เพื่อเป็นการช่วยจัดให้มีแผนนี้ขึ้น จึงได้เสนอวิธีหนึ่งที่ง่ายและสะดวก ซึ่งสามารถกระทําได้เพื่อป้องกันอาวุธยุทโธปกรณ์
ต่าง ๆ มิให้ชํารุดเสียหายได้ 
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  ๒. การป้องกันสนิม 
ก. สนิมเกิดจากปฏิบัติกริยาของอ๊อกซิเจนกับเหล็กที่ทิ้ง
ไว้ให้ถูกอากาศโดยลักษณะของปฏิกริยานี้ก็สามารถให้วิธี
ป้องกันได้ทันทีคือ ให้ปิดพื้นผวิของโลหะที่ถูกอากาศเสีย 
วิธีทําคือประการแรกต้องขัดสนิมออกเสียก่อนฯลฯ
ในขณะทําการขัดนั้นต้องระวังอย่าขัดให้กินเนื้อโลหะจน
พื้นผิวเปลี่ยวรูปร่างไป แต่อย่างไรก็ดีจะต้องขัดเอาสนิม
ออกให้หมดแลว้ก็ใช้สีทาให้ทัว่หรือจะใช้น้ํามันทาก็ได้ 
ก่อนที่จะทาสนีั้นจะต้องลงสีพื้นเสียก่อน 
ข. ความชื้นจะเข้าผสมกับน้ํามันและเป็นตัวทําลาย
คุณภาพในการป้องกันสนิมปริมาณของความชื้นั้นจะบ่ง
ถึงอัตราการสูญเสียคุณภาพของน้ํามันป้องกันสนิม
เท่านั้น ฉะนั้นในฤดูฝนจะต้องทําการตรวจ รักษาความ
สะอาด ทาสีหรือทาน้ํามันเสียใหม่บ่อย ๆ ทุกวัน 
ง. ในระยะเวลาที่ไม่ได้ใช้ปฏิบัติงานในอันใดนั้น ส่วนที่
เป็นโลหะที่ต้องทําการทาน้ํามัน ให้ใช้น้ํามนักันสนิม
ชะโลมทาให้หนา ๆ ให้ทั่วเพื่อสามารถป้องกันต่อ
ปฏิกิริยาของความขึ้นได้มากที่สุด 
๓. การป้องกันรา 
ก. สรรพสิ่งที่เป็นผ้าใบและหนังที่ใช้อยู่ ในประเทศ
อากาศร้อนชุ่มชื้นเช่นนี้มักเป็นอาหารอันโอชะของรา 
แมลงและสัตว์เล็ก ๆ ต่าง ๆ บริเวณพื้นที่คลังควรจะทํา
ให้แห้ง มีแสงสว่างเพียงพอ (แสงแดด) อากาศพัดผ่านได้
สะดวก และสามารถป้องกันสัตว์เล็ก ๆ ได้รานั้นสามารถ
เช็ดถูให้ออกได้ด้วยแปรงตรงบริเวณที่เป็นรานั้น หรือจะ 
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  ใช้ผ้าเช็ดให้สะอาดก็ได้สําหรับผ้าใบหรือหนังสี่เปียกหรือ
ชื้นนันจะต้องตากให้แห้งเสียก่อนเก็บเข้าคลัง 
ข. ผ้าใบทีแ่มลงหรือสัตว์เล็ก ๆ เจาะไว้เป็นรูขาดหรือ
บริเวณที่ผุเปื่อยนันจะต้องปิดหรือทําการปะโดยทันที 
ค. ให้ใช้เศษไมขู้ดเอาผงฝุ่นหรือโคลนออกจากสิ่งที่เป็น
หนัง อย่าใช้มีดหรือเครื่องมืออื่น ๆ ทีค่มเป็นอันขาด แลว้
ทําความสะอาดด้วยสบู่ฟอกหนังกับน้ําอุ่น (อย่าใช้กับน้ํา
ร้อน) ใช้แปรงอ่อน ๆ หรือผา้ถูเสร็จแล้วทิ้งไว้ให้หนังแห้ง
ใช้ผ้าชุบน้ํามันทาบาง ๆ อย่าให้โชก(น้ํามันทาหนังเป็น
รายการของที่เบิกได้จาก พธ.ทบ.) ขัดหนังจนให้ขึ้นเงา 
๔. ใช้น้ํามันก๊าซหรือน้ํามันเพื่อความสะอาด 
ก. การใช้น้ํามันก๊าซและน้ํามนัเพื่อทําความสะอาดหรือ
ชําระล้างยานพาหนะและปืนใหญ่ต่าง ๆ นั้นมักจะปฏิบัติ
กันอยู่ทั่วกองทัพบก การทําดังนี้เป็นการปฏิบัติไม่ถูก 
เพราะว่าเป็นการเปลืองค่าใช้จ่ายมาก 
ข. น้ํามันก๊าซและน้ํามันนั้นจะละลายสีออกและยังทําให้
สีแตก ลอกและพอง ซึ่งทําให้เนื้อโลหะถูกอากาศเป็น
เหตุให้เกิดสนิมได้ นอกจากนั้นพื้นผิวที่ชุ่มชื้นนั้นยังทํา
ใช้ได้สะดวกต่อการอมฝุ่นได้มากมาย และรักษาความ
สะอาดอาวุธยุทโธปกรณ์ได้ยากมากกับทั้งการทาสีซึ่งก็
กระทําได้ยากมากอีกด้วย 
ค. ห้ามมิให้ใช้น้ํามันก๊าดและน้ํามันสําหรับทําความ 
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หัวข้อ
การ
ตรวจ 

เรื่องที่
ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

    สะอาดพื้นผิวที่ทาสีไว้ 
๕. การปรนนิบัติบํารุงนั้น ผู้บังคับบัญชาจะพิจารณาว่าเป็นเรื่องที่ไร้ความสําคัญนั้นไมไ่ด้ แผนการปรนนิบัติบํารุงโดยทั่วถึงนั้นเป็นก
สําหรับผู้บังคับบัญชาเพื่อให้อาวุธยุทโธปกรณ์ต่าง ๆ ใช้งานได้แล้ว ทหารก็จะได้รับการฝึกเป็นอย่างดี 

๗.๓ 
สป.
ขาด
หาย
จาก
บัญชี 

๑. มี
รายงาน
ของ
เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบ 
๒. มีการ
สอบสวนหา
ผู้รับผิดชอบ
เรียบร้อย 
๓. มีการ
เบิกทดแทน
หรือชดใช้
คืน
เรียบร้อย 
 

- 
สอบถาม 
- ตรวจ
ด้วย
สายตา 

- คําสั่งกองทัพบก
ที่ ๔๖๑/๒๕๑๗
เรื่อง   ให้กวดขัน
การควบคุมสิ่ง
อุปกรณ์ของทาง
ราชการลง๒๒
พ.ย.๑๗ ข้อ ๑,๒
และ๔ 
 
 
 
 
 
 

 

ข้อ ๑ ให้ผู้บังคับหน่วย, ผู้บังคับบัญชาคลังสายงาน, ผู้บังคับบัญชาคลังส่วนภูมิภาค ควบคุมกํากับดูแลและกวดขันเจ้าหน้าที่ที่รับผิ
อุปกรณ์ได้ตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ์ให้ตรงกับยอดบัญชีคุมโดยปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการส่งกําลังสิ่งอุปกรณ์ประเภ
ธรรมเนียมอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับการควบคุมสิ่งอุปกรณ์ของทางราชการโดยเคร่งครัด 
ข้อ ๒ ให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบในการตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ์ได้ตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ์ให้ตรงกับยอดการควบคุมทางบัญชี ตามร
เนียมได้กําหนดไว้ 
ข้อ ๔ เมื่อตรวจพบว่าสิ่งอุปกรณ์สูญหาย หรือขาดจากบัญชีคุมให้รีบรายงานผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือทราบโดยด่วน ตามระเบียบทีก่
แล้วดําเนินการของจําหน่ายตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๒๔ หรือตามระเบียบที่ได้มีการแก้ไขเพิ่ม
 
 

หัวข้อ
การ
ตรวจ 

เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

   
คําชี้แจง

เนื่องจากปรากฏว่าอาวุธยุทโธปกรณ์ของหน่วยต่าง ๆ ยังหายอยู่เนือง ๆ ทั้งนี้น่าจะเป็นผู้บังคับบัญชาขาดความสนใจหรือสนใจในเรื
เป็น ถ้าผู้บังคับบัญชาได้เอาใจใสใ่นการอบรมสั่งสอนผูใ้ต้บังคับบัญชาให้เคร่งครัดต่อระเบียบวินัยจริง ๆ แล้วการที่คนร้ายจะฉวยโ



หนา ๕๙ จาก ๘๑ 
 

ที่    ๑๖๗๗
๒๔๘๙

เรื่อง การป้องกัน
อาวุธยุทโธปกรณ์

หาย ข้อ ๗ เมื่อเกิดความเสียหายแก่เงินราชการหรือทรัพย์สินของทางราชการของส่วนราชการ หรือหน่วยงานใด  ให้หัวหน้าส่วนราชก
ดําเนินการเพื่อให้มีการพิจารณาหาผู้รับผิดในการกระทําละเมิดตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกั
ละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ.๒๕๓๙  และระเบียบแบบแผนของทางราชการที่เกี่ยวข้อง   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ข้อบังคับ
กระทรวงกลาโหม
ว่าด้วย  การ
ปฏิบัติเมื่อเกิด
ความเสียหายแก่
เงินราชการ หรือ
ทรัพย์สินของทาง
ราชการ 
อันเนื่องมาจาก
การกระทําละเมิด
ของเจ้าหน้าที่ 
พ.ศ.๒๕๔๒ 

 
 



หนา ๖๐ จาก ๘๑ 
 

 
หัวข้อ
การ
ตรวจ 

เรื่องที่
ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

    ๗.๒ ให้หัวหน้าส่วนราชการ  แล้วแต่กรณี  แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นดําเนินการสอบสวนหาข้อเท็จจริง 
ความรับผิดทางละเมิดขึ้นคณะหนึ่ง  ภายในสามสิบวันนับแต่เกิดความเสียหายแก่ส่วนราชการหรือหน่วยงานใดเพื่อพิจารณาเสนอค
ต้องรับผิดและจํานวนค่าสินไหมทดแทนที่ผูน้ั้นต้องชดใช้  โดยมิต้องรอฟังผลในการดําเนินคดีทางอาญาหรือทางวินัยแก่ผู้กระทําผดิ
คําสั่งแล้วให้ส่งสําเนาคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการไปยังกระทรวงกลาโหมด้วย 
  คณะกรรมการตามข้อ ๗.๒  ให้มีจํานวนไม่เกินห้าคน  โดยแต่งตั้งจากเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการ  หน่วย
ราชการ  หน่วยงานอื่น  ตามที่เห็นสมควร 
  สําหรับกรณีที่ทางราชการได้รับชดใช้ค่าเสียหายครบถ้วนแล้ว  ก็ไม่ต้องตั้งคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง 
ละเมิดตามความในวรรคหนึ่ง 
 ข้อ ๘ ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งตามข้อ ๗.๒ ปฏิบัติดังนี้.- 
  ๘.๑ สอบสวนหาข้อเท็จจริงเพื่อพิจารณาหาผู้ต้องรับผิดโดยตรง  หรือผู้ต้องรับผิดชดใช้เงินแทน  โดยตรวจสอ
รวบรวมพยานหลักฐานทั้งปวงที่เกี่ยวข้อง  รับฟังพยานบุคคลหรือพยานผู้เชี่ยวชาญ  และตรวจสอบเอกสาร  วัตถุ   

 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    หรือสถานที่  ทั้งนี้ให้พิจารณาแต่เฉพาะผู้ที่อยู่ในข่าย  

ซึ่งกฎหมายใหต้้องรับผิดอย่างแท้จริงเพราะผลแห่งการ
กระทําละเมิดของผู้นั้น  ซึ่งจงใจหรือประมาทเลินเล่อ
อย่างร้ายแรง  ไม่ปฏิบัติตามแบบแผนของทางราชการ  
จนเป็นเหตุให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานใดได้รับความ
เสียหาย 
  ๘.๒ ให้โอกาสแก่เจ้าหน้าที่
ที่เกี่ยวข้องหรือผู้เสียหายได้ชี้แจงข้อเท็จจริงและโต้แย้ง



หนา ๖๑ จาก ๘๑ 
 

 ๘.๓ ให้รายงานผลการ
สอบสวนหาข้อเท็จจริงต่อผู้สั่งตั้งคณะกรรมการภายใน
หกสิบวัน  นับแต่วันที่ประธานกรรมการทราบคําสั่ง
แต่งตั้ง  ในรายงานผลการสอบสวนให้ระบุตัวผู้ที่จะต้อง
รับผิดจํานวนเงิน  พร้อมด้วยพฤติการณ์ที่สมควรต้อง
รับผิด  ถ้าสอบสวนไม่เสร็จให้รายงานขอขยายเวลาการ
สอบสวนต่อผู้สั่งตั้งคณะกรรมการต่อไปได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    หมวด ๓ การชดใช้ค่าสินไหมทดแทน ข้อ ๑๕ค่าสินไหม

ทดแทน  ได้แก่  การคืนทรพัย์สินอันส่วนราชการ  หรือ
หน่วยงานใดต้องเสียไปเพราะการละเมิด หรือใช้ราคา
ทรัพย์สินนั้น  รวมทั้งค่าเสียหายอันจะพึงบังคับให้ใช้
เพื่อความเสียหายอย่างใด ๆ อันได้ก่อขึ้นนั้นด้วย 
 ข้อ ๑๖ ในกรณีทีม่ีความเสียหาย
เกิดแก่เงิน  ใหใ้ช้เป็นเงินแต่เพียงอย่างเดียว 
 ข้อ ๑๗ ในกรณีที่ความเสียหายมิได้



หนา ๖๒ จาก ๘๑ 
 

     ๑๗.๑ ชดใช้เป็นสินทรัพย์อย่าง
เดียวกันโดยมีสภาพ  คุณภาพ  ปริมาณ  และลักษณะ
เดียวกันกับทรัพย์สินที่สญูหายหรือเสียหาย  และใช้งาน
แทนได้เช่นเดียวกับทรัพย์สินที่ 
สูญหายหรือเสยีหาย  โดยทําสัญญายินยอมชดใช้ค่า
สินไหมทดแทนเป็นทรัพย์สินดังกล่าว 
                        ๑๗.๒ ซ่อมแซมหรือบูรณะ
ทรัพย์สินที่ชํารดุเสียหายให้คงสภาพเดิม  โดยทําสัญญา
ว่าจะจัดการให้ทรัพย์สินคงสภาพเหมือนเดิมภายใน
เวลาไม่เกินหกเดือน    

 
 
 
 



หนา ๖๓ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    

 
 
 
 
 
 
 
 - อนุมัติ ผบ.ทบ.(ผช.ผบ.ทบ.
(๑) รับคําสั่งฯ) ท้ายหนังสือ 
สบ.ทบ.ที่ กห ๐๔๒๑/๔๔๒๒ 
ลง วันที่    ๒๕   เม.ย.๔๘ 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการ
ดําเนินการกับทรัพย์สินที ่
สูญหายหรือเสยีหายจากภัย 
ธรรมชาติ ข้อ ๓.๓.๑ และ ๓.๓.๒
  

     ๑๗. ๓ การชดใช้ เป็นทรพัย์สินหรือการซ่อมแซม
หรือบูรณะทรพัย์สินที่แตกต่างไปจากข้อ ๑๗.๑  หรือ
ข้อ ๑๗.๒  ให้ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง
การชดใช้ค่าเสียหายเป็นทรัพย์สินหรือการซอ่มแซม
หรือบูรณะทรพัย์สินตามวรรคหนึ่ง  ให้มีการตรวจรับ
ตามระเบียบว่าด้วยการพัสดุของทางราชการ การทํา
สัญญาตามวรรคหนึ่งต้องจัดให้มีผู้ค้ําประกัน  และใน
กรณีที่เห็นสมควรจะให้วางหลักประกันด้วยก็ได้ 
 ข้อ ๓.๓.๑ หน่วยใช้หรือครอบครองทรัพย์สินที่สญูหาย
หรือเสียหายต้องตั้งกรรมการสอบสวนเพื่อตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงเบื้องต้นก่อนว่าทรัพย์สินที่สูญหายหรือ
เสียหายดังกล่าวขณะเกิดเหตุได้ถูกนําไปใช้ในการ
ปฏิบัติหน้าที่ราชการหรือการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานหรือไม่  โดยให้ตรวจสอบให้ปรากฏด้วยว่า
ทรัพย์สินที่สญูหายหรือเสียหายได้รับการจัดหามาด้วยเงิน
ประเภทใด มรีาคาเท่าไร แลว้รายงานผลให ้ ทบ. (ผ่าน
สบ.ทบ.) เพื่อพิจารณาว่าสมควรดําเนินการตั้งกรรมการ
สอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดหรือไม่แล้ว
พิจารณาดําเนินการตามรูปเรื่องต่อไป  โดยให้ สปช
ทบ. รายงานตามระเบียบแบบแผนของทางราชการกับให้
กบ.ทบ. ทราบ เพื่อพิจารณาดําเนินการในส่วนที
เกี่ยวข้องต่อไป 
ข้อ ๓.๓.๒ กรณีทรัพย์สนิสูญหายหรือเสยีหาย
จนไมส่ามารถซอ่มแซมได้หรือ  หากซ่อมแซมได้จะ
สิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ให้หน่วยใช้หรือครอบครอง 



หนา ๖๔ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ทรัพย์สินนั้น ดําเนินการตามระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ หมวด ๓ 
เรื่อง การควบคุมและจําหน่ายพัสดุ 

๗.๔ สป.ชํารุดเปลี่ยนสภาพ ๑. รายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
๒. ดําเนินการซ่อมบํารุง 
 

- สอบถาม 
- ขอดู

หลักฐาน 
- ตรวจด้วย
สายตา 
 

- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๓๗๖/
๒๕๔๑ เรื่อง แนวทางปฏิบัติ
เ พื่ อ ก า ร ป ร ะ ห ยั ด ข อ ง
กองทัพบก  ลง   ๑๑ ส.ค.
๑๔ ข้อ ๕.๓ 
 

ข้อ ๕.๓  ให้ผูบ้ังคับบัญชาตรวจตราดูแลทรัพย์สินที่มี
อยู่แล้ว  รายงานการซ่อมไปยังหน่วยซ่อมบํารุงตามสาย
งาน และถ้าหากพบเห็นทรัพย์สินของทางราชการชํารุด
ใช้การไม่ได้ แต่ไม่มีการรายงาน หรือติดตามผลการ
ซ่อม ให้พิจารณาลงโทษทุกรายเช่นเดียวกัน 
 

๗.๕ การดําเนินการส่งซ่อม ๑. ทําตามขั้นตอนและห้วงเวลา 
๒. การดําเนินการส่งซ่อม* 
๓. มีการติดตามผลการส่งซ่อม 
  
 

- สอบถาม 
- ตรวจด้วย
สายตา 
- ขอดูใบส่ง
ซ่อม 
 

-คํ าสั่ ง กองทั พบก  (คํ าสั่ ง
ชี้แจง) ที่ ๓๒๐/๒๓๖๓๐เรื่อง 
วิธีซ่อมบํารุงยุทโธปกรณ์สาย 
สพ.ลง ๙ พ.ย.๙๘ ข้อ ๔ 
- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๓๗๖/
๒๕๔๑ เรื่อง แนวทางปฏิบัติ
เ พื่ อ ก า ร ป ร ะ ห ยั ด ข อ ง
กองทัพบก  ลง   ๑๑ ส.ค.
๑๔ ข้อ ๕.๓ 
- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๔๓/
๒๖๓๘๕ เรื่องเบิกชิ้นส่วน
ซ่อมยุทโธปกรณ์งดใช้การ ลง 
๑๖ ธ.ค.๒๕๐๐ ข้อ ก.๑ 

- ข้อ ๔ การปฏิบัติเมื่อยุทโธปกรณ์ชํารุดหรืองดใช้การ
ให้ผู้รับผิดชอบรายงานตามลําดับชั้นจนถึงผู้มีอํานาจสั่ง
การในการซ่อมบํารุงประจําหน่วยทราบภายใน ๒๔ 
ชม. ผู้มีอํานาจสั่งการในการซอ่มบํารุงประจําหน่วย 
ได้แก่ 
           ก. ผบ.กรม หรือ ฝอ.๔ 

ข. ผบ.พัน.หรือ ฝอ.๔ หรือเทียบเท่า 
           ค. ผบ.ร้อย.อิสระ 
ข้อ ๕.๓  ให้ผูบ้ังคับบัญชาตรวจตราดูแลทรัพย์สินที่มี

อยู่แล้ว  รายงานการซ่อมไปยังหน่วยซ่อมบํารุงตามสาย
งาน และถ้าหากพบเห็นทรัพย์สินของทางราชการชํารุด
ใช้การไม่ได้ แต่ไม่มีการรายงาน หรือติดตามผลการ

ซ่อม ให้พิจารณาลงโทษทุกรายเช่นเดียวกัน 
- ก.๑ หน่วยทีม่ียุทโธปกรณ์งดใช้การรีบทําใบเบิก

ชิ้นส่วนที่ต้องการทันที โดยไมจ่ํากัด วัน เวลา แล้วส่ง
ใบเบิกไปตามสายส่งกําลังปกติใบเบิกเขียนคําว่า "งด 



หนา ๖๕ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    

 
- ระเบียบกองทัพบก 
 ว่าด้วยการส่งกําลัง สป.๒ 
และ ๔ พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔  ข้อ ๑๙, ๑๙.๑ 

ใช้การ" ตัวสีแดง มุมซ้ายด้านขวาในกรณีเบิก สป.ให้กับ
ยุทธภัณฑ์ที่งดใช้การ 

- ข้อ ๑๙ การติดตามใบเบิก ได้แก่ การสอบถามเพื่อขอ
ทราบผลการปฏิบัติต่อใบเบิกที่ได้เสนอไปยังหน่วย
สนับสนุน 
             ๑๙.๑ หน่วยเบิกเมื่อเสนอใบเบิกไปยังหน่วย
สนับสนุนเกิน ๔๕ วัน แล้วยังไม่ได้รับสิ่งอุปกรณ์ให้ติดตาม
โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๗๑ 

๘. การจําหนา่ย     
๘.๑ หน่วยรับการสนับสนุน ๑. ดําเนินการจําหน่ายตามระเบียบ 

๒. รายงานจําหน่ายครบทุกรายการ 
- ดูเอกสาร ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วย

การขอจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ 
พ.ศ.๒๕๓๙ ลง ๙ พ.ค.๓๙  
ข้อ ๕.๑, ๕.๒, ๑๐ 

- ข้อ ๕.๑ การจําหน่าย หมายถึง การดําเนินกรรมวิธี
เพื่อตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบของ
กองทัพบก เนื่องจากสูญหายสิ้นเปลื้อง (สิ่งอุปกรณ์สิ้น
เปลื้อง) ชํารุดเสียจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่าง
คุ้มค่า เสื่อมสภาพจนใช้การไม่ได้ หรือสูญหายเกินความ
ต้องการ หรือเป็นของล้าสมัย หมดความจําเป็น ตายไม่
ใช้ราชการต่อไป หรือหากใช้ราชการต่อไปจะสิ้นเปลื้อง
ค่าใช้จ่ายมาก หรือครบอายุการใช้งานตามเกณฑ์ที่
กําหนด 
- ข้อ ๕.๒ การจําหน่ายเป็นสูญ หมายถึง การจําหน่าย
ในกรณทีีส่ิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือ
มีตัวผู้รับผิด แต่ไม่สามารถ ชดใช้ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยความรับผิดชอบทางแพ่ง ของ
เจ้าหน้าที่ส่วนราชการได้ ฯ 

 
 



หนา ๖๖ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

    

ข้อ ๑๐ ผู้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ ผูบ้ัญชาการ
มณฑลทหารบก และผู้บังคับการจังหวัดทหารบก  
๑๐.๑ กําหนดระเบียบปลีกย่อย เกี่ยวกับการจําหน่ายสิ่ง
อุปกรณ์ ภายในกรอบ และหน้าที่ที่รับผิดชอบ  
๑๐.๒ กําหนดและแต่งตั้งกรรมการ หรือเจา้หน้าที่ เพื่อ
ปฏิบัติ ในการจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์  
๑๐.๓ จัดตั้งและดําเนินการในเรื่อง ตําบลรวบรวมสิ่ง
อุปกรณ์จําหน่าย  
๑๐.๔ ดําเนินการในเรื่องการทําลายสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับ
อนุมัติให้ตัดยอดออกจากบัญชีคุม ให้สิ้นสภาพทางทหาร
ก่อนขาย หรือแลกเปลี่ยน  
๑๐.๕ กํากับดูแล ให้คําแนะนํา ประสานการปฏิบัติ และ
เร่งรัดเกี่ยวกับ การจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ แก่หน่วยส่งกําลัง 
และที่ตั้งการสง่กําลังบํารุงที่รับผิดชอบ ตลอดจนหน่วย
ทหารที่รับการสนับสนุนทางการส่งกําลังบํารุง เพื่อให้การ
จําหน่ายสิ่งอุปกรณ์เป็นไปโดยถูกต้องรวดเร็ว  

 
 
 
 



หนา ๖๗ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
๘.๒ หลักฐานการขออนุมัติ
จําหน่าย   

๑. หลักฐานทีแ่นบไปพร้อมกับการ
รายงานขออนุมัติจําหน่ายครบถ้วน 
๒. ตรวจสอบการขออนุมัติจําหน่าย
ของหน่วยรับการสนับสนุน 

 สอบถาม 
- ตรวจด้วย
สายตา 
- สอบถาม 
- ขอดูหลักฐาน 

- ระเบียบกองทัพบก ว่า
ด้วยการขอจําหน่ายสิ่ง
อุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๓๙ ลง 
๙ พ.ค.๓๙  ขอ้ ๑๗,๑๘ 
และ๑๙ 

ข้อ ๑๗ แบบพิมพ์และสายการรายงานขออนุมัติจําหน่าย  
๑๗.๑ ใช้แบบรายงานตามแบบ ทบ.๔๐๐ - ๐๖๕ (ผนวก ก.
แบบรายงานขออนุมัติจําหน่าย) และแนบหลักฐานต่าง ๆ ไป
พร้อมกับรายงานด้วย  
๑๗.๒ ส่งรายงานไปตามสายการส่งกําลัง (ผนวก ข. ทางเดิน
เอกสาร)  
๑๗.๓ สําเนารายงานให้หน่วยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ  
๑๗.๔ หน่วยปฏิบัติราชการสนาม รายงานไปยังกองบังคับการ
ควบคุมเพื่อตรวจสอบความถูกต้อง และบันทึกความเห็นก่อน 
จึงส่งรายงานไปตามข้อ ๑๗.๒  
ข้อ ๑๘ หลักฐานต่าง ๆ ที่ต้องแนบไปพร้อมกับรายงานขอ
อนุมัติจําหน่าย  
๑๘.๑ คําสั่งหรือสําเนาคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน  
๑๘.๒ รายงานผลการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน  
๑๘.๓ คําให้การของบุคคลที่เป็นต้นเหตุ และบุคคลที่เกี่ยวข้อง 
หรือผู้รู้เห็นเหตุการณ์  
๑๘.๔ สํานวนการสอบสวน เว้นกรณีที่คณะกรรมการสอบสวน
โดยสรุปตามข้อ ๑๖.๓ วรรค ๒  
๑๘.๕ หลักฐานและ/หรือเอกสารอื่น ๆ ทีจ่ําเป็น  
ข้อ ๑๙ การปฏิบัติของหน่วยที่ได้รับรายงาน  
๑๙.๑ ตรวจสอบรายงานและหลักฐานทีแ่นบ ซึ่งอาจส่งกลับ
คืน เพื่อปรับปรุงแก้ไข หรือสอบสวนเพิ่มเติมได้ เมื่อเห็นว่าไม่
ชัดเจน หรือไม่สมบูรณ์พอ  
 
 



หนา ๖๘ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ๑๙.๒ ในกรณทีี่มีอํานาจอนุมัติ ก็สั่งการอนุมัติให้ตัดยอดออก

จากบัญชีคุม และสั่งการชดใช้ ถ้าสิ่งอุปกรณ์นั้นมีซากอยู่ กส็ั่ง
การปฏิบัติต่อซากนั้นไปพร้อมกันด้วย ต่อจากนั้นก็ส่งรายงานที่
อนุมัติแล้วกลบัไปยังหน่วยรายงานตามสายการส่งกําลัง และ
ถ้าเป็นสิ่งอุปกรณ์ถาวรตามที่ระบุไว้ในอัตราการจัดและ
ยุทโธปกรณ์ หรืออัตราสิ่งอุปกรณ์ ก็ให้เสนอสําเนารายงานขอ
อนุมัติจําหน่ายที่อนุมัติแล้วไปยังกรมฝ่ายยุทธบริการ หรือกรม
ฝ่ายกิจการพิเศษ ที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ์ และ
กองบัญชาการช่วยรบ ที่ให้การสนับสนุนด้วย  
๑๙.๓ ในกรณทีี่เกินอํานาจอนุมัติ ให้บันทึกความเห็นลงไปใน
รายงานนั้น แล้วเสนอรายงานนั้น พร้อมทั้งหลักฐานทีแ่นบ
ต่อไปตามสายการส่งกําลัง ตามลําดับจนถึง ผู้มีอํานาจอนุมัติ  
๑๙.๔ เฉพาะสิง่อุปกรณ์ในโครงการ  
๑๙.๔.๑ ให้รายงานขออนุมัติจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ในโครงการที่
อยู่ในครอบครองของหน่วยตามปกติ จนถึงผู้มีอํานาจอนุมัติให้
ตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุม ๑๙.๔.๒ สําเนารายงาน
ขออนุมัติจําหน่าย ตามข้อ ๑๙.๔.๑ เสนอกรมฝ่ายยุทธบริการ 
หรือกรมฝ่ายกจิการพิเศษ ทีร่ับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ์นั้น เพื่อ
พิจารณาดําเนินการต่อไป  
๑๙.๔.๓ กรมฝ่ายยุทธบริการ หรือ กรมฝ่ายกิจการพิเศษเมื่อ
ได้รับรายงานแล้วให้รายงานถึงกองทัพบก เพื่อแจ้งให้ประเทศ
ผู้มอบ/บริจาคสิ่งอุปกรณ์ ทราบ และทําข้อตกลงหรือกําหนด
แนวทางปฏิบัติต่อสิ่งอุปกรณ์ดังกล่าวต่อไป  
  



หนา ๖๙ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ๑๙.๔.๔ ห้ามดําเนินการใด ๆ หรือปฏิบัติต่อสิ่งอุปกรณ์ใน

โครงการที่ได้รับอนุมัติให้จําหน่าย และตัดยอดออกจากบัญชี
คุมแล้ว ก่อนทีจ่ะได้ข้อยุติจากผลการดําเนินการตามข้อ 
๑๙.๔.๓ เรียบร้อยแล้ว  

 
๘.๓ การเสนอรายงานขอ
อนุมัติจําหน่าย 

๑. รายงานขออนุมัติจําหน่ายต่อผู้มี
อํานาจอนุมัติ 
๒. ผู้อนุมัติจําหน่ายถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- สอบถาม 
- ดูเอกสาร 

 

- ระเบียบกองทัพบกว่าด้วย
การจําหน่วยสิ่งอุปกรณ์ 
พ.ศ.๒๕๓๙ ลง  ๙ พ.ค.๓๙ 
ข้อ ๒๑.๑,๒๒-๒๕ 
 
 
 
 
 
 

๒๑.๑ ให้ผู้บังคับบัญชา มีอํานาจอนุมัติจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ 
ตามที่ได้กําหนดไว้ในตอนที่ ๔ ของระเบียบนี้ 
ตอนที่ ๔ อํานาจอนุมัติจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์  
ข้อ ๒๒ ผู้บังคับบัญชาชั้น ผู้บัญชาการกองพล หรือเทียบเท่า มี
อํานาจอนุมัติให้ตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุมของหน่วย
ในอัตราของตน เฉพาะผู้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ ให้มี
อํานาจอนุมัติตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุมของหน่วยอื่น 
ๆ ซึ่งรับการสนับสนุนสิ่งอุปกรณ์ จากกองบัญชาการช่วยรบ 
หรือจากมณฑลทหารบก หรือจังหวัดทหารบก ในพื้นที่การ
สนับสนุนของกองบัญชาการช่วยรบนั้นด้วย  

ผู้บังคับบัญชาตําแหน่งดังกล่าว มีอํานาจอนุมัติโดยถือจํานวน
เงินตามราคาซื้อ หรือได้มาของสิ่งอุปกรณ์ ที่รายงานขออนุมัติ
จําหน่ายในคราวหนึ่ง ดังนี้ ชีวิต และชิ้นส่วนซ่อม รวมทั้งสิ้นไม่
เกิน ๘๐,๐๐๐ บาท 

 

 

 



หนา ๗๐ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ๒๒.๑ สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณ์ถาวร สิ่งอุปกรณ์ที่ม ี

๒๒.๒ สิ่งอุปกรณ์ ตามข้อ ๒๒.๑ กรณีจําหน่ายเป็นสูญ วงเงิน
ต้องไม่เกิน ๔๐,๐๐๐ บาท เว้นสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับการช่วยเหลือ
ทางการทหาร ในระหว่างภาวะไม่ปกติ วงเงินต้องไม่เกิน 
๕๐,๐๐๐ บาท  
ข้อ ๒๓ ผู้บังคับบัญชาชั้น แม่ทัพหรือเทียบเท่า มีอํานาจอนุมัติ
ให้ตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุมของหน่วยในอัตราของ
กองทัพภาคและหน่วยในพื้นที่ ซึ่งรับการสนับสนุนจากทีต่ั้ง
ทางการส่งกําลังบํารุงของกองทัพภาค หรือหน่วยในอัตราของ
ตน โดยถือจํานวนเงินตามราคาซื้อหรือได้มาของสิ่งอุปกรณ์ที่
ขออนุมัติจําหน่ายในคราวหนึ่งดังนี้  

๒๓.๑ สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณ์ถาวร สิ่งอุปกรณ์ที่มี
ชีวิต และชิ้นส่วนซ่อม รวมทั้งสิ้นไม่เกิน ๑๖๐,๐๐๐ บาท  
๒๓.๒ สิ่งอุปกรณ์ตามข้อ ๒๓.๑ กรณีจําหน่ายเป็นสูญ วงเงิน
ต้องไม่เกิน ๘๐,๐๐๐ บาท เว้นสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับการช่วยเหลือ
ทางการทหาร ในระหว่างภาวะไม่ปกติ วงเงินต้องไม่เกิน 
๑๐๐,๐๐๐ บาท  
ข้อ ๒๔ เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ หรือเจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ 
มีอํานาจอนุมัติให้ตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบ
ของสายงานออกจากบัญชีคุม ดังนี้  
๒๔.๑ สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณ์ถาวร สิ่งอุปกรณ์ที่มี
ชีวิต และชิ้นส่วนซ่อม ให้ถือจํานวนเงินตามราคาซื้อหรือได้มา
ของสิ่งอุปกรณ์ที่ขออนุมัติจําหน่ายในคราวหนึ่ง รวมทั้งสิน้ไม่
เกิน ๓๒๐,๐๐๐ บาท สําหรบัสิ่งอุปกรณ์ที่มีชีวิต หากวงเงิน
เกินที่กําหนด ให้ลงนามรับคําสั่งผู้บัญชาการทหารบก และ 
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    สําเนาเรื่องให้กองทัพบกทราบด้วย  

๒๔.๒ สิ่งอุปกรณ์ตามข้อ ๒๔.๑ กรณีจําหน่ายเป็นสูญ วงเงิน
ตามราคาซื้อหรือได้มาของสิ่งอุปกรณ์ประเภทที่จําหน่ายเป็น
สูญ ให้เป็นไปตามข้อ ๒๒.๒ หรือ ข้อ ๒๓.๒ แล้วแต่กรณี  
ข้อ ๒๕ ผู้บัญชาการทหารบก มีอํานาจอนุมัติให้ตัดยอดสิ่ง
อุปกรณ์ทุกประเภท ออกจากบัญชีคุมได้ทกุกรณี โดยไม่จํากัด
วงเงิน เว้นแต่การจําหน่ายเป็นสูญ มีอํานาจอนุมัติในวงเงินตาม
ราคาซื้อหรือได้มาของสิ่งอุปกรณ์ทั้งสิ้น ไมเ่กิน ๒๐๐,๐๐๐ 
บาท นอกจากการจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ในโครงการช่วยเหลือทาง
การทหารในระหว่างภาวะปกติเป็นสูญ วงเงินตามราคาที่ได้มา
ของสิ่งอุปกรณ์ในโครงการประเภทนี้ที่จําหน่ายเป็นสูญ ต้องไม่
เกิน ๔๐๐,๐๐๐ บาท และการจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับการ
ช่วยเหลือทางการทหารในระหว่างภาวะไม่ปกติ วงเงินที่
จําหน่ายเป็นสูญไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท  
 

๘.๔ การติดตามการขอ
อนุมัติจําหน่าย(กรณีล่าช้า) 

๑. มีหลักฐานการติดตามการขอ
อนุมัติจําหน่ายเป็นลสยลักษณ์
อักษร 

- ตรวจ
เอกสารการ
ติดตามการ
จําหน่าย 

- คําสั่ง ทบ. ที ่๔๒๒/
๒๕๑๖ ลง ๕ ต.ค.๑๖ เรื่อง
การตรวจเยี่ยมการส่งกําลัง
ของผู้บังคับบัญชาและการ
กํากับดูแลของฝ่าย
อํานวยการ ข้อ ๑๐ และ 
๑๐.๔ 

๑๐. การติดตามและเร่งรัดผลงาน ของฝ่ายอํานวยการส่ง
กําลังบํารุงให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
            ๑๐.๔ ใช้วิธีต่อไปนี้ตามลําดับ  
             ๑๐.๔.๑ พบปะประสานงานด้วยตนเอง 
(การเยี่ยมเพื่อกํากับดูแลด้านการส่งกําลังบํารุง)  
              ๑๐.๔.๒ ส่งผู้แทนไปพบปะ ประสานงาน  
              ๑๐.๔.๓ ติดต่อโดยตรงด้วยโทรศัพท์ 
หรือวิทยุโทรศัพท์  
               ๑๐.๔.๔ ติดตามและเ ร่ งรั ด เ ป็นลาย
ลักษณ์อักษร  
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๘.๕ การตัดยอด สป.ออก
จากบัญชีคุม 

๑. เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจ 
๒. บันทึกตัดยอดถูกต้อง 
๓. การดําเนินการต่อซาก สป. 

- ตรวจบัญชี
คุม 

- ระเบียบกองทัพบกว่าด้วย
การจําหน่วยสิ่งอุปกรณ์ 
พ.ศ.๒๕๓๙ ลง  ๙ พ.ค.๓๙ 
ข้อ ๒๐, ๒๑ 
 

ข้อ ๒๐ เมื่อหน่วยรายงานทราบผลการอนุมัติจําหน่ายสิ่ง
อุปกรณ์แล้ว ให้ตัดยอดสิ่งอุปกรณ์นั้นออกจากบัญชีคุมของ
หน่วย และแจง้ผลการอนุมัตินั้นให้หน่วยบังคับบัญชาโดยตรง
ทราบ แต่ถ้าในระหว่างการดําเนินกรรมวิธีขออนุมัติจําหน่าย 
หน่วยรายงานมีความจําเป็นต้องใช้สิ่งอุปกรณ์ประเภทนั้น ให้
หน่วยรายงานทําเบิกทดแทนไปได้ เว้น สป.๔ โดยในการเบิก
ทดแทน ให้แนบสําเนารายงานขออนุมัติจําหน่าย (ทบ.๔๐๐-
๐๖๕) ไปด้วย  
ข้อ ๒๑ การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกไปจากความรับผิดชอบของ
กองทัพบก  
๒๑.๑ ให้ผู้บังคับบัญชา มีอํานาจอนุมัติจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ 
ตามที่ได้กําหนดไว้ในตอนที่ ๔ ของระเบียบนี้  
๒๑.๒ เมื่อผู้บังคับบัญชาแต่ละระดับได้อนุมัติจําหน่ายสิ่ง
อุปกรณ์ ตามข้อ ๒๑.๑ แล้ว ให้เสนอเฉพาะสําเนารายงานขอ
อนุมัติจําหน่าย (ทบ.๔๐๐ - ๐๖๕) ไปตามสายการส่งกําลัง 
จนถึงกรมฝ่ายยุทธบริการ หรือกรมฝ่ายกิจการพิเศษ ที่
รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ์นั้น ๆ  
๒๑.๓ กรมฝ่ายยุทธบริการ หรือกรมฝ่ายกจิการพิเศษ และ
หน่วยสนับสนุนทางการส่งกําลังที่เกี่ยวข้อง เมื่อได้รับรายงาน
ตามข้อ ๒๑.๒ แล้ว ดําเนินการตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชี
คุม เพื่อปลดเปลื้องความรับผิดชอบของกองทัพบก เว้นสิ่ง
อุปกรณ์ในโครงการให้ดําเนินการตามข้อ ๑๙.๔  
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  ข้อ ๓๐ ผู้บังคับบัญชาชั้น ผู้บัญชาการกองพล หรือ
เทียบเท่า ผู้บังคับบัญชาชั้นแม่ทัพหรือเทียบเท่า เจ้ากรม
ฝ่ายยุทธบริการ หรือเจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ สั่งการ
ปฏิบัติต่อสิ่งอุปกรณ์หรือซากสิ่งอุปกรณ์ทีต่ัดยอดออก
จากบัญชีคุมแล้ว อย่างใดอย่างหนึ่งตามลําดับดังต่อไปนี้  
๓๐.๑ ส่งคืน หรือปฏิบัติตามที่กรมฝ่ายยุทธบริการ หรือ
กรมฝ่ายกิจการพิเศษ ที่รับผดิชอบสิ่งอุปกรณ์นั้นกําหนด  
๓๐.๒ มอบให้แก่ผู้ชดใช้  
๓๐.๓ ให้หน่วยนําไปใช้ประโยชน์อย่างอื่น  
๓๐.๔ ส่งให้แก่ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่าย  
๓๐.๕ ทําลาย  
ข้อ ๓๒ สิ่งอุปกรณ์ และซากสิ่งอุปกรณ์ในโครงการ ให้ถือ
ปฏิบัติตามแนวทางในข้อ ๑๙.๔ ของระเบียบนี้  
ข้อ ๓๓ สิ่งอุปกรณ์หรือซากสิ่งอุปกรณ์ต่อไปนี้ ห้ามมอบ
ให้แก่ผู้ชดใช้  
๓๓.๑ สิ่งอุปกรณ์หลัก  
๓๓.๒ สิ่งอุปกรณ์สําคัญ  
ข้อ ๓๔ การส่งให้ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่าย  
๓๔.๑ ส่งให้แก่ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่ายที่
สะดวกในการขนส่ง และเสียค่าใช้จ่ายน้อยที่สุด โดยถือ
ปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการส่งและรับสิ่ง
อุปกรณ์ ที่มผีลบังคับใช้ในปัจจุบัน  
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   ๓๔.๒ หลักฐานประกอบการส่งคืนสิ่งอุปกรณ์  
          ๓๔.๒.๑ สําเนารายงานขออนุมัติจําหน่าย (ทบ.
๔๐๐ - ๐๖๕) ที่อนุมัติแล้ว  
          ๓๔.๒.๒ หลักฐานการส่งคืน ใช้ใบสง่คืน (ทบ.
๔๐๐ - ๐๑๓) หรือใบส่งคืน และส่งสิ่งอุปกรณ์ (ทบ.๔๐๐ 
- ๐๑๔) หรือใบเบิกหรือใบสง่คืนสิ่งอุปกรณ์ (ทบ.๔๐๐ - 
๐๐๗ - ๑) แลว้แต่กรณี  
           ๓๔.๓ สิ่งอุปกรณ์หรือซากสิ่งอุปกรณ์ต่อไปนี้ 
ห้ามส่งให้แก่ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่าย  
                    ๓๔.๓.๑ สัตว์  
                    ๓๔.๓.๒ สิ่งอุปกรณ์ที่มีคําสั่งให้ปฏิบัติ
ด้วยวิธีอื่นแล้ว  
                    ๓๔.๓.๓ กระสุนและวัตถุระเบิด 
๓๔.๓.๔ เชื้อเพลิง สิ่งอุปกรณ์ที่เป็นพิษ และทําให้ระคาย
เคือง  
๓๔.๓.๕ ยารักษาโรค สารเคมี ชีวะรังสี และยาเสพติดให้  
โทษ  
 ๓๔.๓.๖ สิ่งอุปกรณ์ และซากสิ่งอุปกรณ์ที่เห็นว่าไม่มีค่า 
ในการซื้อขาย  
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  ตอนที่ ๗ ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่าย  
ข้อ ๓๕ การจัดตั้ง  
          ๓๕.๑ ให้หน่วยต่าง ๆ ต่อไปนี้ จัดตั้งตําบล
รวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่าย  
                  ๓๕.๑.๑ มณฑลทหารบก และจังหวัด
ทหารบก ที่มีหน้าที่สนับสนุนทางการส่งกําลังบํารุง  
                  ๓๕.๑.๒ กองบัญชาการช่วยรบ  
                  ๓๕.๑.๓ กรมฝ่ายยุทธบริการ  
          ๓๕.๒ ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่าย 
ประกอบด้วยเจ้าหน้าที่ สถานที่ และเครื่องมือ เครื่องใช้
ตามความจําเป็น  
                   ๓๕.๒.๑ เจ้าหน้าที่ของตําบลรวบรวมสิ่ง
อุปกรณ์จําหน่าย จัดจากกําลังพล ซึ่งบรรจุไว้ตามอัตรา
บรรจุของหน่วยจัดตั้งประกอบด้วย  
                   ๓๕.๒.๑.๑ นายทหารสัญญาบัตร ๑ - ๓ 
นาย แล้วแต่ขนาดหน่วยจัดตั้ง ทําหน้าที่เป็นหัวหน้า
ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่าย และผู้ช่วยหัวหน้า
ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่าย ตามความเหมาะสม  
                   ๓๕.๒.๑.๒ เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือตามความ
จําเป็น  
                    ๓๕.๒.๒ สถานที่ซึ่งจัดตั้งเป็นตําบล
รวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่าย คงใช้สถานที่ทีม่ีอยู่เดิมของ
หน่วยจัดตั้ง ทั้งนี้ควรเป็นสถานที่ที่มีความปลอดภัย และ
สามารถอํานวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อได้  
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           ๓๕.๒.๓ เครื่องมือเครื่องใช้ของตําบลรวบรวมสิ่ง
อุปกรณ์จําหน่ายให้ใช้รวมกับหน่วยจัดตั้ง  
ข้อ ๓๖ หน้าทีแ่ละความรับผดิชอบ  
          ๓๖.๑ ผู้บังคับหน่วยจัดตั้งตําบลรวบรวมสิ่ง
อุปกรณ์จําหน่าย เป็นผู้บังคับบัญชาโดยตรงของตําบล
รวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่าย  
         ๓๖.๒ หัวหน้าตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่วย 
มีหน้าที ่บังคับบัญชา รับผิดชอบ และการดําเนินการของ
ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่าย  
ข้อ ๓๗ การดําเนินการของตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์
จําหน่าย ได้แก่ การดําเนินการ รับ คัดแยก ทําหลักฐาน
เอกสารทางบัญชีคุม เก็บรักษา และปฏิบัติต่อสิ่งอุปกรณ์ 
หรือซากสิ่งอุปกรณ์ ซึ่งได้รับอนุมัติให้ตัดยอดออกจาก
บัญชีคุมแล้ว  
ข้อ ๓๘ การรับ  
          ๓๘.๑ รับสิ่งอุปกรณ์หรือซากสิ่งอุปกรณ์ ซึ่งผู้มี
อํานาจอนุมัติได้สั่งการให้นําส่งให้แก่ตําบลรวบรวมสิ่ง
อุปกรณ์จําหน่ายนั้น ๆ  
          ๓๘.๒ ให้ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่าย รับ
สิ่งอุปกรณ์ หรือซากสิ่งอุปกรณ์ตามข้อ ๓๘.๑ โดย
ดําเนินการตามระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการส่งและรับ
สิ่งอุปกรณ์ ที่มผีลบังคับใช้ในปัจจุบัน  
ข้อ ๓๙ การคดัแยก  
          ๓๙.๑ สิ่งอุปกรณ์และซากสิ่งอุปกรณ์ แยกตาม
รายการ  



หนา ๗๗ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
 

 

           ๓๙.๒ ซากสิ่งอุปกรณ์ ซึ่งชํารุดแยกเป็นส่วน ๆ 
และประกอบกันเป็นรูปเดิมไม่ได้ (เศษซากสิ่งอุปกรณ์) 
แยกตามชนิดของวัตถุ  
ข้อ ๔๐ การทาํหลักฐานเอกสารทางบัญชีคุม  
           ๔๐.๑ สิ่งอุปกรณ์ในโครงการ ดําเนินการตาม
ข้อตกลงกับองค์การที่ให้ความช่วยเหลือ  
           ๔๐.๒ สิ่งอุปกรณ์และซากสิ่งอุปกรณ์ 
ดําเนินการเช่นเดียวกับการทําหลักฐานเอกสารทางบัญชี
คุมสิ่งอุปกรณ์ ที่ยังใช้ราชการอยู่ โดยใช้บัตรบัญชีคุมแบบ 
ทบ.๔๐๐ - ๐๐๓ - ๒ สําหรบัหน่วยนับนั้น สิ่งอุปกรณ์
และซากสิ่งอุปกรณ์ให้ใช้หน่วยนับ ตามลักษณะนาม ส่วน
เศษซากสิ่งอุปกรณ์ให้ใช้หน่วยนับเป็นน้ําหนัก หรือ
ปริมาตรตามมาตราเมตริก  
ข้อ ๔๑ การเก็บรักษา ให้ดําเนินการเก็บรักษาให้
ปลอดภัย  
ข้อ ๔๒ การปฏิบัติต่อสิ่งอุปกรณ์และซากสิ่งอุปกรณ์  
          ๔๒.๑ หมายถึง การดําเนินการอย่างใดอย่างหนึ่ง
ต่อไปนี้  
                  ๔๒.๑.๑ กรณีเป็นสิ่งอุปกรณ์ในโครงการ
ให้ปฏิบัติตามข้อตกลงกับองค์การที่ให้ความช่วยเหลือ  
                  ๔๒.๑.๒ การขาย  

 
 
 



หนา ๗๘ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
 

 

               ๔๒.๑.๓ การแลกเปลี่ยน  
             ๔๒.๑.๔ การโอน  
              ๔๒.๑.๕ การทําลาย  
        ๔๒.๑.๖ การทําลายสภาพทางทหารก่อนขาย หรอื
แลกเปลี่ยน  
         ๔๒.๑.๗ การนําไปใช้ประโยชน์อย่างอื่น  
   ๔๒.๒ ผู้บังคับหน่วยจัดตั้งตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์
จําหน่าย รายงานขออนุมัติปฏิบัติต่อซากสิ่งอุปกรณ์ที่
จําหน่ายแล้ว ตามข้อ ๔๒.๑.๑ ถึงข้อ ๔๒.๑.๔ อย่างน้อย
ปีละครั้ง (ผ่าน กบ.ทบ.) จนถงึ ทบ. สําหรับข้อ ๔๒.๑.๕ 
ถึงข้อ ๔๒.๑.๗ ให้ปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการ
ดําเนินงานของตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่ายของ
หน่วย  

ฯลฯ 
    ๔๓.๓ ให้จงัหวัดทหารบก มณฑลทหารบก 
กองบัญชาการช่วยรบ และกรมฝ่ายยุทธบรกิาร ที่จัดตั้ง
ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่ายขึ้น กําหนดระเบียบ 
การปฏิบัติ ณ ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จําหน่ายโดย
ยึดถือแนวทางปฏิบัติตามระเบียบที่กรมพลาธิการ
ทหารบก กําหนด ตามข้อ ๔๓.๒ โดยอนุโลม  
 

 
 
 
 



หนา ๗๙ จาก ๘๑ 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
๙. การรายงานสถานภาพ       

๙.๑ การรายงาน สป.สําคัญ 
และ สป.หลัก งดใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑. การรายงานสถานภาพตรงตาม
กําหนด 
๒. การรายงานสถานภาพถูกต้อง
ครบถ้วน 
 

- ตรวจเอกสาร 
- ดู อจย., อสอ. 

คําสั่งกองทัพบก 
ที่ ๔๖๒/๒๕๔๓ 
เรื่อง  การรายงาน สป.
สําคัญ และ สป.หลักงดใช้
งานประจําเดือนลง๑๔ก.ย.
๔๓ 

 

๒.การรายงานเพื่อให้ผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือทราบ
สถานภาพ สป. สําคัญ  และ สป.หลักงดใช้งาน 
ประจําเดือนของทุกสายยุทธบริการได้อย่างถูกต้อง  และ
ใช้เป็นข้อมูลในการ ตรวจสอบรายการชํารุด และการ
ซ่อมบํารุง สป. ที่งดใช้งานของหน่วย 
๒.๑ หน่วยรายงาน  หน่วยใช้  หน่วยซ่อมบํารุง และกรม
ฝ่ายยุทธบริการ  มี   หน้าที่รายงาน 
๒.๒ ห้วงระยะเวลารายงาน ให้รายงานทุกรอบ ๑ เดือน 
ปิดรายงานทุกสิ้นเดือน  โดย กรมฝ่ายยุทธบริการ  
รวบรวมรายงาน และจัดทําบัญชีรายการยุทโธปกรณ์งด
ใช้งาน  ที่งดใช้งาน  เพิ่มขึ้นในวงรอบการรายงาน(เปิด
งานซ่อม) และรายการที่ซ่อมเสร็จแล้ว(ปิดงานซ่อม) 
รายงาน  ให้ ทบ. ทราบ ตามแบบการรายงานที่กําหนด 
(ผนวก ก) ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนถัดไป 
๓. ประเภท สป.ที่ต้องรายงาน คือ สป.สําคัญ และ สป.
หลัก ทั้งนี้ให้เป็นไปตาม  ที่ระบุไว้ในระเบียบ/คําสั่งฯ ที่
เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 



หนา ๘๐ จาก ๘๑ 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

 

   ๔. เอกสารการรายงาน 
 ๔.๑ บัญชีสรุปรายงาน สป.สําคัญ และ สป.หลัก
งดใช้งาน (ผนวก ก) 
 ๔.๒ สําเนาใบส่งซ่อม (แบบ ทบ.๔๖๘ - ๓๑๑) 
๕. การดําเนินการรายงาน 
    ๕.๕ การรายงานตามที่กําหนดใน ผนวก ก นั้น    ให้
แยกแบบการรายงานระหว่างการเปิดงานซ่อมและการ
ปิดงานซ่อม 
   ๕.๖ ในกรณียุทโธปกรณ์งดใช้งานและทําการซ่อมใน
ขั้นหน่วยใช้ ให้หน่วยใช้รายงาน ตามแบบการรายงานที่
กําหนด (ผนวก ก) ถึง กรมฝ่ายยุทธบริการตามสายงาน
ส่งกําลังบํารุง 

๙.๒ การรายงานสถานภาพ 
สป.สะสม 
 
 
 
 
 
 
 

     ๑. การรายงานสถานภาพตรง
ตามกําหนด 
๒. การรายงานสถานภาพถูกต้อง
ครบถ้วน 
 

-ตรวจเอกสาร 
-ดู อจย.,อสอ. 

- ระเบียบกองทัพบก ว่า
ด้วยการส่งกําลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๒ และ๔ พ.ศ.
๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ตอน
ที่ ๙ ข้อ ๕๐, ๕๑, ๕๒, ๕๓ 
๕๔ และ ๕๕ 

ข้อ ๕๐  ความมุ่งหมาย  เพื่อให้ผู้บังคับบัญชา
และหน่วยส่งกําลังบํารุงชั้นเหนือทราบสถานภาพสิ่ง
อุปกรณ์ของหน่วยใช้ และหน่วยสนับสนุนทางการส่ง
กําลังตามห้วงระยะเวลา 

ข้อ ๕๑  หน่วยรายงาน 
๕๑.๒ หน่วยสนับสนุนทางการส่งกําลัง  

ได้แก่  หน่วยสนับสนุนโดยตรงหน่วยสนับสนุนทั่วไป และ 
คลัง 

ข้อ ๕๒  ห้วงระยะเวลารายงาน 
๕๒.๒  หน่วยสนับสนุนทางการส่งกําลัง 

รายงานในรอบ ๖ เดือน ปิดรายงานในสิ้น มีนาคม และ 
กันยายน 

ข้อ ๕๓  สิ่งอุปกรณ์ที่ต้องรายงาน 



หนา ๘๑ จาก ๘๑ 
 
 
 

หัวข้อการตรวจ เรื่องที่ตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 
    ๕๓.๒  หน่วยสนับสนุนทางการส่งกําลัง ให้   

รายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ที่สะสมเฉพาะรายการที่
กองทัพบกกําหนด 

ข้อ ๕๔  การดําเนินการรายงาน 
๕๔.๒    รายงานของหน่วยสนับสนุนทางการ

ส่งกําลัง 
๕๔.๒.๑ หน่วยสนับสนุนทางการส่งกําลัง 

ทํารายงานในรอบ๖ เดือน โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔00-0๑๗ 
จํานวน ๓ ชุด ส่งรายงานตามสายส่งกําลัง ๒ ชุด ให้
รายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ทุกรายการ ตามที่กําหนดใน
ข้อ ๕๓.๒  ทั้งสิ้น มีนาคม และ  กันยายน 

๕๔.๒.๒ หน่วยสนับสนุนทางการส่งกําลัง
ชั้นเหนือตามลําดับรับทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ แล้วส่ง
รายงาน จํานวน ๒ ชุด ให้กรมฝ่ายยุทธบรกิารภายใน ๓0 
วันนับจากวันปิดรายงาน 

๕๔.๒.๓  กรมฝ่ายยุทธบริการ ตรวจสอบ
สถานภาพสิ่งอุปกรณ์แล้วส่งรายงานให้ กองทัพบก จํานวน 
๑ ชุด เก็บไว้ ๑ ชุด 

ข้อ ๕๕  ประเภทเอกสาร เอกสารต่าง ๆ ทีใ่ช้ใน
การรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ให้ถือเป็นเอกสาร "ลับ" 
 

 


	- ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการตรวจในหน้าที่นายทหารจเร พ.ศ.๒๕๕๒ลง ๑๐ก.ย.๕๒ข้อ ๑๕.๒,๒๑,๒๑.๑และ๒๓
	-ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการตรวจในหน้าที่นายทหารจเร พ.ศ.๒๕๕๒ลง ๑๐ก.ย.๕๒ ข้อ ๑๒
	- ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งลายมือชื่อผู้มีสิทธิเบิกและรับสิ่งอุปกรณ์  พ.ศ.๒๕๑๐ ลง ๒๐ ม.ค.๑๐  ข้อ ๓, ๔ และ ๕
	คำชี้แจงกองทัพบก

