
 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๑  ใน  ๖๙  หนา 
หลักฐานการตรวจ ประจาํป  

เรื่อง   ยานพาหนะในและนอกอัตรา (หนวยสนับสนุน) 

หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
๑.  การเตรียมการรับตรวจ 
๑.๑ การดําเนินการตามบันทึก 
ผลการตรวจ ของชุดตรวจ จบ. 
ครั้งสุดทาย   
- แกไขขอบกพรองเรียบรอย 
- รายงานการแกไขขอบกพรอง 
ใหผูบังคับบัญชาทราบ 
- จัดทําสําเนาบันทึกผลการตรวจ
และรายงานการแกไข ฯ แนบไว 
กับขอมูล 

 

 
- สอบถาม 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

 
- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ 
ตรวจในหนาที่นายทหารจเร 
พ.ศ.๒๕๕๒ ลง ๑๐ ก.ย. ๕๒ 
ขอ ๑๕.๒ 

 

 
- ขอ ๑๕.๒ ผูรับตรวจเมื่อไดรับบันทึกผลการตรวจแลวใหแกไขขอบกพรองที่อยู 
ในอํานาจของตนทันทีโดยไมตองรอใหผูบังคับบัญชาสั่งการ  สําหรับเรื่องที่เกิน 
ขีดความสามารถ และ/หรือ นอกเหนืออํานาจของตนที่จะแกไขไดเองใหรายงาน 
หนวยเหนือเพื่อดําเนินการตอไป  และใหเก็บบันทึกผลการตรวจและการ 
ดําเนินการแกไขขอบกพรองไวเปนหลักฐานในการรับตรวจครั้งตอไป 

๑.๒ ขอมูลที่ตองการทราบ
ประกอบการรับตรวจตามอนุผนวก 
- ครบถวนตามที่ จบ.กําหนด 
- ถูกตองเรียบรอย 

- ตรวจสอบ
เอกสาร 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ 
ตรวจในหนาที่นายทหารจเร 
พ.ศ.๒๕๕๒ ลง ๑๐ ก.ย.๕๒  
ขอ ๑๒ 

- ขอ ๑๒ การแจงใหหนวยรับการตรวจทราบ 
                กอนออกทําการตรวจ ใหกรมจเรทหารบก หรือหนวยที่สั่งการตรวจ 
แจงเรื่อง และกําหนดเวลาในการตรวจ  การเตรียมการรับตรวจ และคําขอตางๆ  
ที่จําเปน ตอการอํานวยความสะดวกในการตรวจ หรือเรื่องอื่นๆ ที่เห็นวา 
มีความสําคัญใหหนวยรับตรวจทราบ 
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หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
๑.๓ การเตรียมเอกสารรับตรวจ 
- ครบถวนตามที่ จบ.กําหนด 
- ถูกตองเรียบรอย 
- ใสแฟมเก็บเปนระเบียบ 
- จัดวางอยางเหมาะสม 

- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ 
ตรวจในหนาที่นายทหารจเร  
พ.ศ. ๒๕๕๒ ลง ๑๐ ก.ย.๕๒  
ขอ ๑๒ 
- เอกสารเตรียมการรับตรวจ ๒๕ 
รายการตามที่ จบ.กําหนด  

- ขอ ๑๒ การแจงใหหนวยรับการตรวจทราบ 
       กอนออกทําการตรวจ ใหกรมจเรทหารบก หรือหนวยที่สั่งการตรวจ 

แจงเรื่อง และกําหนดเวลาในการตรวจ  การเตรียมการรับตรวจและคําขอตางๆ  
ที่จําเปนตอการอํานวยความสะดวกในการตรวจ หรือเรื่องอื่นๆ ที่เห็นวา 
มีความสําคัญใหหนวยรับตรวจทราบ 

๑.๔ การจัดผูนําตรวจ, ผูรับตรวจ 
และ ยานพาหนะนําตรวจ 
- เจาหนาที่มีความรูในเรื่อง 
ที่รับตรวจ  
- ครบถวน  
- เหมาะสม 

- สอบถาม 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

- เชนเดียวกับขอ ๑.๓ 
- คําสั่งกองทัพบก เรื่องการตรวจ 
ในหนาที่นายทหารจเรประจําป 
ที่ทําการตรวจ  
 

- เชนเดียวกับขอ ๑.๓ 

๑.๕ การจัดสถานที่รับตรวจ 
- มีสิ่งอํานวยความสะดวกสําหรับ
การตรวจ 
- จัดสถานที่เปนระเบียบ 
เรียบรอย 
- แสงสวางเพยีงพอ 

- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

- เชนเดียวกับขอ ๑.๔ 
- คําสั่งกองทัพบก เรื่องการตรวจ 
ในหนาที่นายทหารจเรประจําป 
ที่ทําการตรวจ   
 

- เชนเดียวกับขอ ๑.๔ 
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หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
๒. การรับ – สงหนาที่ 

   
๒.๑ หลักฐานการรับ-สงหนาที่ 
- จัดทําหลักฐานการรับ-สงหนาที่ 
- หลักฐานถูกตองครบถวน 
 

- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ 
รับ-สงหนาที่ในเวลายาย เลื่อน ลด 
ปลด และ บรรจุ พ.ศ. ๒๕๔๐  
ลง ๑๘ ก.ย.๔๐ ขอ ๗ และ ๑๑  

- ขอ ๗ เมื่อมีคําสั่งยายขาราชการ หรือใหขาราชการออกจากราชการใหผูบังคับบัญชา
จัดใหมีการรับ-สงหนาที่กันโดยเร็ว โดยใหเริ่มออกเดินทางไปรับ-สงหนาที่ ซึ่งกัน
และกันภายใน ๗ วัน นับตั้งแตวันที่ไดรับทราบคําสั่งอยางเปนทางการตอจากนั้นให
ทําการรับ-สงหนาที่ตอกันใหแลวเสร็จตามกําหนดเวลา ดังนี้ 
             ขาราชการที่มีตําแหนงตั้งแต ผูบังคับหมวดหรือเทียบเทาลงไป ภายใน ๒ วัน 
             ขาราชการที่มีตําแหนงตั้งแต ผูบังคับกองรอย หรือเทียบเทา ภายใน ๓ วัน 
             ขาราชการที่มีตําแหนงตั้งแต ผูบังคับกองพัน ผูบังคับการกรม หรือเทียบเทา 
ภายใน ๕ วัน 
             ขาราชการที่มีตําแหนงตั้งแต ผูบังชาการกองพลขึ้นไป หรือเทียบเทาภายใน  
๗ วัน 
            ขาราชการที่มีตําแหนงตั้งแต ผูบัญชาการกองพลขึ้นไป หรือเทียบเทา 
ภายใน ๗ วัน 
            เวนแตผูครองตําแหนงดังกลาวเปนเจาหนาที่คลัง ซึ่งรับผิดชอบบัญชีพัสดุ 
 และพัสดุในคลังโดยตรง  จึงใหยึดเวลาในการรับ – สงหนาที่ออกไปได ไมเกิน ๑๕ วัน 

   - ขอ ๑๑ การปฏิบัติตอเอกสารที่เกี่ยวของกบัการรับ-สงหนาที่ 
          ๑๑.๑ ใหผูสงจัดทําบัญชีสงหนาที่เฉพาะในกองบังคับการหรือเฉพาะในสวน 
ที่ตนรับผิดชอบโดยตรง เชน บัญชีกําลังพล บัญชีอาวุธ บัญชีการเงิน บัญชีสิ่งอุปกรณ 
ตามสายยุทธบริการตาง ๆ และบัญชีอื่น ๆ เฉพาะที่จําเปน ตามจํานวนซึ่งเปนจริง 
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หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

   ในวันที่รับ-สงหนาที่ สําหรับเงิน ผูสงที่มีอํานาจสั่งการเบิกจายเงินกับผูมีหนาที่รักษา 
เงิน ตองทําบัญชีรับสงและตรวจสอบเงินในบัญชีดวย       
          ๑๑.๒ เมื่อไดตรวจรับถูกตองแลวใหผูสงและผูรับ บันทึกไวทายบัญชี สงหนาที่
วา ไดตรวจรับถูกตองแลวและลงชื่อผูรับไว แตถามีการคลาดเคลื่อนเกดิขึ้นก็ให
บันทึกไวในบัญชีนั้นและลงชื่อผูรับ, ผูสง กับเจาหนาที่ซึ่งเกี่ยวของ แลวรับ-สงกันให
เสร็จไปชั้นหนึ่งกอน ตอจากนั้นผูรับตองรีบรายงานใหผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบ
โดยเร็ว     

 ๒.๒ หลักฐานการรายงาน  
- มีหลักฐานการรายงาน 
- รายงานใหบังคับบัญชาทราบ 
- รายงานตามกําหนดเวลา 
 

- สอบถาม 
- ตรวจสอบเอกสาร 
 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ 
รับ-สงหนาที่ในเวลายาย เลื่อน 
ลด ปลด และ บรรจุ พ.ศ.๒๕๔๐ 
ลง ๑๘ ก.ย.๔๐ ขอ ๑๒ 

- ขอ ๑๒ บัญชีรับสงหนาที่ใหทําเปน ๓ ชุด เก็บไว   ณ  ที่ทําการเปนหลักฐาน  
๑  ชุด ผูสงเก็บรักษาไว ๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผูรับนําเสนอผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบ
ภายในวัน ๗ วัน นับตั้งแตวนัที่ รับ – สงหนาที่แลวเสร็จ 
               การรับสงหนาที่ ในระดับหนวยขึ้นตรง กองทัพบกเมื่อผูรับไดรับหนาที่ใหม
แลวใหรายงานถึงกองทัพบกผานกรมกําลังพลทหารบก ภายใน ๗ วัน พรอมทั้งแนบ
บัญชีกําลังพล บัญชีเงิน บัญชีสิ่งอุปกรณสายตางๆ หรือบัญชีอื่นๆ ที่จําเปน  
เมื่อผูบัญชาการทหารบกแลว ใหแยกบัญชีตางๆ ใหหนวยที่เกีย่วของ คือ  
กรมสารบรรณทหารบก กรมการเงินทหารบก และกรมสงกําลังบํารุงทหารบก 
ตรวจสอบความถูกตอง และเก็บไวเปนหลักฐานตอไป 
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หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

๒.๓ การสํารวจพิเศษ 
- รายงานขออนุมัติสํารวจพิเศษ 
- ตั้ งคณะกรรมการ / ชุดสํารวจ
ครบถวน  
- ทําการสํารวจตามระเบียบ 

- สอบถาม 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
สงกําลังสิ่งอุปกรณ ประเภท  ๒ 
และ ๔  พ.ศ.๒๕๓๔  ลง  
๓๐ ธ.ค.๓๔ ขอ ๔๒.๓, 
๔๒.๓.๖, ๔๓.๑.๓, ๔๔, ๔๕, 
๔๖, ๔๗ และ ๔๘  
 

- ขอ ๔๒.๓ การสํารวจพิเศษ ไดแก การสํารวจสิ่งอุปกรณเปนครั้งคราว ตามความ 
จําเปน โดยปดการเบิกจายเฉพาะรายการที่สํารวจนั้น เวนกรณีเรงดวน การสํารวจ 
ประเภทนี้จะสํารวจสิ่งอุปกรณจําพวกใด ชนิดใด หรือรายการใดนั้น ขึ้นอยูกับ 
กรณีดังตอไปนี้ 
        ๔๒.๓.๖ เมื่อมีการรับสง – หนาที่ 
        ๔๓.๑.๓ วิธีปฏิบัติในการสํารวจ 
                       ๔๓.๑.๓.๑ เจาหนาที่บัญชีคุม กรอกหมายเลข ชื่อ และที่เก็บ 
สิ่งอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ. ๔๐๐-๐๑๑ และบันทึกคําวา “สํารวจ วัน เดือน 
 ป” ที่ทําการสํารวจ ลงในบัญชีคุมขีดเสนใตดวยหมึกสีแดง เสร็จแลวสงแบบพิมพ 
 ทบ.๔๐๐-๐๑๑ ใหคณะกรรมการ/ ชุดสํารวจ 

                    ๔๓.๑.๓.๒ คณะกรรมการ/ชุดสํารวจ ทําการสํารวจสิ่งอุปกรณ ตาม 
แบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๑ เสร็จแลวสงแบบพิมพดังกลาวคืนเจาหนาที่บัญชีคุม 
                        ๔๓.๑.๓.๓ เจาหนาที่บัญชีคุม บันทึกผลการสํารวจลงใน 
ใบรายงานผลการเปรียบเทียบการตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ. 
๔๐๐-๐๑๒  
                         ๔๓.๑.๓.๔ เจาหนาที่บัญชีคุม เสนอใบรายงานผลเปรียบเทียบการ 
ตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณตอผูมีอํานาจสั่งปรับยอดในบัตรบัญชีคุม  ตามขอ ๔๘  
                         ๔๓.๑.๓.๕ เจาหนาที่บัญชีคุม ทําการปรับยอดในบัตรบัญชีคุมเมื่อ 
ไดรับอนุมัติ 

 
 



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๖  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

    - ขอ ๔๔ ผูมีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณ 
                ๔๔.๑ คลังกรมฝายยุทธบริการ หรือฝายกิจการพิเศษ ไดแก เจากรมฝายยุทธ
บริการ หรือฝายกิจการพิเศษ 
                ๔๔.๒ คลังกองบัญชาการชวยรบ ไดแก ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ 
                ๔๔.๓ คลังมณฑลทหารบก ไดแก ผูบัญชาการมณฑลทหารบก 
                ๔๔.๔ คลังจังหวัดทหารบก หนวยสนับสนุนโดยตรง หรือหนวยใชไดแก 
ผูบังคับบัญชา ชั้นผูบัญชาการกองพล หรือเทียบเทา 
                            ผูมีอํานาจในการสั่งสํารวจพิเศษสิ่งอุปกรณตามที่กลาวแลวขางตน  
จะมอบอํานาจใหผูใตบังคับบัญชา   เปนผูสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณแทนก็ได 
- ขอ ๔๕ การตั้งกรรมการ หรือชุดสํารวจสิ่งอุปกรณ 
               ใหผูมีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณตามขอ ๔๔ ตั้งคณะกรรมการ/ชุด
สํารวจสิ่งอุปกรณ อยางนอย ๓ นาย (ประธานกรรมการ หรือหัวหนาชุดตองเปน
นายทหารสัญญาบัตร) เพื่อทําการสํารวจสิ่งอุปกรณตามที่กลาวแลว 
ในขอ ๔๓.๑.๓ 
- ขอ ๔๖ วิธีสํารวจสิ่งอุปกรณ 
               ใหคณะกรรมการ/ชุดสํารวจสิ่งอุปกรณ ใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๑ ซึ่งมีอยู 
๓ สวนดําเนินการสํารวจตามลําดับดังตอไปนี้ 
               ๔๖.๑ คนที่ ๑ สํารวจสิ่งอุปกรณ  แลวบันทึกผลลงในใบสํารวจสิ่งอุปกรณ 
สวนที่ ๑ 
 
 



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๗  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

                     ๔๖.๒ คนที่ ๒ สํารวจสิ่งอุปกรณรายการเดียวกับคนที่ ๑ แลวบันทึกผลลง
ใบสํารวจสิ่งอุปกรณ สวนที่ ๒ 
                  ๔๖.๓ คนที่ ๓ (ประธานกรรมการ หรือหัวหนาชุด) ตรวจสอบผลการ
สํารวจของคนที่ ๑ และ ๒ ถาตรงกันใหบันทึกผลลงในใบสํารวจสิ่งอุปกรณสวนที่ ๓ 
ถาผลของการสํารวจของคนที่ ๑ และ ๒ ไมตรงกัน ใหคนที่ ๓ ทําการสํารวจใหม ผล
การสํารวจของคนที่ ๓ ตรงกับคนใดคนหนึ่งใหเอาผลนั้นบันทึกลงในใบสํารวจสิ่ง
อุปกรณสวนที่ ๓ ถาผลการสํารวจของ  คนที่ ๓ ไมตรงกับคนใดคนหนึ่งเลย ให
สํารวจใหมพรอมกันทั้งสามคน 
- ขอ ๔๗ การรายงานการสํารวจสิ่งอุปกรณ 
                   ๔๗.๑ เมื่อเจาหนาที่บัญชีคุมไดรับใบสํารวจสิ่งอุปกรณ จากคณะกรรมการ/ 
ชุดสํารวจแลว ทําการเปรียบเทียบการตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณโดยใชแบบพิมพ ทบ. 
๔๐๐-๐๑๒  
               ๔๗.๒ ถาผลการตรวจนับสิ่งอุปกรณคลาดเคลื่อนจากยอดในบัตรบัญชีคุม 
กอนเสนอรายงานใหปฏิบัตดิังนี้      
                            ๔๗.๒.๑ ตรวจสอบเอกสารการรับสิ่งอุปกรณ และหลักฐานการ 
นําสิ่งอุปกรณเขาที่เก็บ       
                            ๔๗.๒.๒ ตรวจสอบเอกสารการจายสิ่งอุปกรณ  และหลักฐานการ 
นําสิ่งอุปกรณออกจากที่เก็บ 
                            ๔๗.๒.๓ สํารวจที่เก็บสิ่งอุปกรณ 
 
 



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๘  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

   - ขอ ๔๘ การปรับยอดในบัตรบัญชีคุม  
                ๔๘.๑ ถาจํานวนสิ่งอุปกรณขาดจากยอดในบัตรบัญชีคุม  ใหปฏิบัติตาม 
ระเบียบกองทัพบกวาดวยการจําหนายสิ่งอุปกรณ  พ.ศ.๒๕๓๙ ลง ๙ พ.ค.๓๙ 
                ๔๘.๒ ถาจํานวนสิ่งอุปกรณเกนิกวายอดในบญัชีคุม  ใหผูมีอํานาจในการ 
สั่งสํารวจสิ่งอุปกรณ  สั่งแกไขในบัตรบัญชีคุมได แลวแจงใหสายยุทธบริการที่  
รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณนั้นทราบดวย 

๓. การเบิก - รับและจาย 

   
    ๓.๑ การเบิกสิ่งอุปกรณ 
- สงลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก และ 
ผูรับสิ่งอุปกรณ 
- จัดทําใบเบิกถูกตองเรียบรอย 
- เบิกทดแทนสิ่งอุปกรณ 
           

- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

 
 
 
 
 
 

- ระเบียบ กองทัพบกวาดวยการ 
สงลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก และ
ผูรับสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๑๐ ลง 
๒๐ ม.ค.๑๐ ขอ ๓, ๔ และ ๕ 

 
 

- ขอ ๓ ใหผูบังคับบัญชาตั้งแตชั้นผูบัญชาการกองพลขึ้นไปของหนวยที่มีสิทธิเบิก
สิ่งอุปกรณ  สงลายมือชื่อของตนและบุคคลอื่นซึ่งตองการใหเบิกสิ่งอุปกรณแทน
ไปยังสถานการณสงกําลังบํารุง ที่สนับสนุน แหงละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด 
เพื่อยึดถือเปนหลักในการตรวจสอบลายมือชื่อ 
               ถาผูมีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ มีตําแหนงต่ํากวาผูบังคับบัญชาชั้น ผบ.พล ให
ผูบังคับบัญชาของผูนั้น  เปนผูสงลายมือชื่อ 
- ขอ ๔ เมื่อตองการเปลี่ยนตัวบุคคลซึ่งไดสงลายมือชื่อไปแลวตามขอ ๓ จะทั้งหมด
หรือไมก็ตามใหสงลายมือชื่อใหมทั้งชุดไปแทน  ทั้งนี้เพื่อสะดวกแกการเก็บรักษา
และการแจกจายของเจาหนาที่ 
- ขอ ๕ เมื่อผูมีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ  ประสงคจะใหผูอื่นรับสิ่งอุปกรณแทน ก็ใหสง
ลายมือชื่อของผูรับสิ่งอุปกรณแทน ไปยังสถานการณสงกําลังบํารุง ที่สนับสนุน 
แหงละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด การเปลี่ยนตัวบุคคลใหปฏิบัติทํานอง
เดียวกับ ขอ ๔ 
 



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๙  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

  - ระเบียบกองทัพบกวาดวยการ
สงกํ า ลัง สิ่ง อุปกรณประเภท      
๒ และ ๔ พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ขอ ๕.๔๑, ๑๘.๗, ๒๑, 
๒๒ ,  ๒๒ .๑ ,  ๒๒ .๒  และ 
๒๒.๒.๓ 

- ขอ ๕.๔๑ หนวยเบิก หมายถึง หนวยใช ตั้งแตระดับกองพันหรือเทียบเทา หรือ
กองรอยอิสระขึ้นไป หรือหนวยอิสระที่กองทัพบกอนุมัติ หรือหนวยสนับสนุน
ทางการสงกําลังทุกระดับ ที่ขอเบิกสิ่งอุปกรณไปยังหนวยจาย 
- ขอ ๑๘.๗ ขอกําหนดในการใชแบบพิมพ 
        ๑๘.๗.๑ ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ ในการเบิกสิ่งอุปกรณทุกประเภท 
และทุกกรณี เวนสิ่งอุปกรณที่กําหนดในขอ ๑๘.๗.๒ 
        ๑๘.๗.๒ ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๖ ในกรณีที่หนวยเบิกตองไปรับของเอง 
หรือแบบพิมพ ทบ. ๔๐๐-๐๐๗ ในกรณีที่หนวยเบิกตองการใหหนวยจาย 
สงสิ่งอุปกรณผานสํานักงานขนสง ในการเบิกสิ่งอุปกรณดังตอไปนี ้
                        ๑๘.๗.๒.๑ เครื่องแตงกาย 
                        ๑๘.๗.๒.๒ เครื่องนอน 
                        ๑๘.๗.๒.๓ เครื่องสนาม 
                        ๑๘.๗.๒.๔ เครื่องเขียน 
                        ๑๘.๗.๒.๕ แบตเตอรี่แหง 
                        ๑๘.๗.๒.๖ สิ่งอุปกรณสิ้นเปลือง สาย ช. 
                        ๑๘.๗.๒.๗ สิ่งอุปกรณสิ้นเปลือง สาย พ. 
                        ๑๘.๗.๒.๘ สิ่งอุปกรณสิ้นเปลือง สาย กส. 
                        ๑๘.๗.๒.๙ สิ่งอุปกรณประเภท ๔ จําพวกสารเคมีชนิดตางๆ กาซ และ
น้ํากลั่น สาย วศ. 
                        ๑๘.๗.๒.๑๐ สิ่งอุปกรณประเภท ๔ จําพวกวัสดุกอสราง และอุปกรณ
ที่เกี่ยวกับสาธารณูปโภค สาย ยย.  



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๑๐  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

                            ๑๘.๗.๒.๑๑ วัสดุทําความสะอาด และปรนนิบัติบํารุง สาย สพ. และเปา 
                           ๑๘.๗.๒.๑๒ แบบพิมพ 
- ขอ ๒๑ การยืมสิ่งอุปกรณ ไดแก วิธีดําเนนิการขอรับการสนับสนุนสิ่งอุปกรณ 
เปนการชั่วคราว (เวนชิ้นสวนซอม) สําหรับเพิ่มพูนการปฏิบัติภารกิจ หรือสําหรับการ
ทรงชีพของหนวยใช ซึ่งหนวยไมไดรับอนุมัติใหมีสิ่งอุปกรณไวในครอบครอง หรือ
อนุมัติใหมีไวแลวแตไมเพยีงพอ 
- ขอ ๒๒ วิธีปฏิบัติในการยืมสิ่งอุปกรณ 
         ๒๒.๑ หนวยใช 
                     ๒๒.๑.๑ ทํารายงานขอยืมสิ่งอุปกรณเปนลายลักษณอักษรเสนอตามสาย
การสงกําลัง ในรายงานใหแจงเหตุผลและรายละเอียดในการใชสิ่งอุปกรณ ใหชัดเจน
พอที่จะเปนขอมูลในการพิจารณาตกลงใจของผูมีอํานาจอนุมัติสั่งใหยมืได ทั้งนี้ให
กําหนดวนัสงคืนดวย 
                     ๒๒.๑.๒ ทําใบเบิกยืม ทบ.๔๐๐-๐๐๖ แนบไปพรอมกับรายงาน 
                     ๒๒.๑.๓ เมื่อครบกําหนดเวลาที่ไดรับอนุมัติใหยมื ใหนาํสงคืนภายใน  
๗ วัน 
                     ๒๒.๑.๔ ถาสิ่งอุปกรณใดชํารุด หรือสูญหายใหปฏิบัติตามระเบียบ
กองทัพบก วาดวยการจําหนายซึ่งมีผลบังคับใชในปจจุบัน 
                     ๒๒.๑.๕ เมื่อโยกยายสับเปลี่ยนตําแหนงผูเบิกยืม ใหยกเลิกใบเบิกเดมิ 
พรอมกับทําใบเบิกเสนอไปใหม 
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- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๓๘๖/
๒๕๔๓  ลง ๒๔ ก.ค.๔๓ เรื่อง
อนุมัติใหยืมสิ่งอุปกรณประเภท 
๒ และ ๔ ระหวางหนวยขึ้นตรง
ขอ ๒, ๓ และ ๔  

         ๒๒.๒ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง 
                     ๒๒.๒.๑ หากสิ่งอุปกรณใดไมมีใหยืม  ใหยกเลิกรายการนั้น และแจงให
หนวยยืมทราบ 
                     ๒๒.๒.๒ ถามีสิ่งอุปกรณสนับสนุนได  ใหบันทึกเหตุผลในรายงาน 
และแนบใบเบิกเสนอจนถึงผูมีอํานาจอนุมัติสั่งใหยืม 
                     ๒๒.๒.๓ ผูมีอํานาจอนุมัตสิั่งใหยืม 
                         ๒๒.๒.๓.๑ สิ่งอุปกรณสําคัญ ไดแก ผูบัญชาการทหารบก 
                         ๒๒.๒.๓.๒ สิ่งอุปกรณอื่นๆ ไดแก เจากรมฝายยุทธบริการ หรือ
เจากรมฝายกจิการพิเศษ หรือแมทัพแลวแตกรณ ี
- ขอ ๒ ใหผูบังคับบัญชาชั้นผูบัญชาการกองพล หรือเทียบเทาขึ้นไป มีอํานาจอนุมัติ
ใหยืมสิ่งอุปกรณประเภท ๒ และ ๔ ระหวางหนวยภายในหนวยขึ้นตรงของตนได 
- ขอ ๓ การยืมสิ่งอุปกรณประเภท ๒ และ ๔ ระหวางหนวยขึ้นตรงใหหนวยยืมไป
ใชได  เฉพาะกรณีมีความจําเปนเรงดวนทางยุทธการ ถาหากไมปฏิบัติแลวจะทําให
เกิดความเสียหายแกกองทัพบกอยางรายแรง  เชน การปฏิบัติภารกิจปองกันชายแดน
การปฏิบัติภารกิจรักษาความปลอดภัยบุคคลสําคัญ  และการปฏิบัติภารกิจปราบปราม
ยาเสพติด  เปนตน  สําหรับการปฏิบัติภารกิจที่หนวยมีแผนงานรองรับเปนที่แนนอน
อยูแลว  เชน การฝกตามวงรอบประจําป การยืมสิ่งอุปกรณประเภท ๒ และ ๔ ให
หนวยปฏิบัติตามระเบียบ / คําสั่งที่เกี่ยวของ 
- ขอ ๔ การสั่งการในนาม ผบ.ทบ.  ตามที่ไดรับมอบอํานาจดังกลาวแลว ใหผูบังคับ
หนวยชั้น ผบ.พล. หรือเทียบเทาขึ้นไปที่ไดรับมอบอํานาจ  ลงนามรับคําสั่ง ผบ.ทบ. 
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๓.๒ การรับสิ่งอุปกรณ 
         - การตั้งกรรมการตรวจรับ 
สิ่งอุปกรณ 
         - การดําเนินการตรวจรับ 
ถูกตองครบถวน 
         - รายงานผลการตรวจรับ
เรียบรอย 
         - การจายสิ่งอุปกรณ 
เปนไปตามที่กาํหนด 

- สอบถาม 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
สงกําลังสิ่งอุปกรณ ประเภท ๒ 
และ ๔ พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. 
๓๔ ขอ ๑๘.๕.๑.๔, ๑๘.๕.๑.๕, 
๑๘.๕.๑.๖, ๑๘.๕.๒.๔, 
๑๘.๕.๒.๕, ๑๘.๕.๒.๖, 
๓๔.๒.๑, ๓๔.๒.๒, ๓๖, ๓๖.๑, 
๓๖.๓, ๓๖.๔, ๓๖.๕ และ ๓๖.๖  

- ขอ ๑๘.๕.๑.๔ ถาหนวยเบิกไปรับของเอง จากหนวยจายใหนําใบเบิกฉบับที่ ๔ ไป
ตรวจสอบกับจํานวนและประเภทสิ่งอุปกรณที่ไดจายจริง ตามใบเบิกฉบับที่ ๑ และ ๒ 
ลงนามรับสิ่งอุปกรณในใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒ และ ๔ แลวนําใบเบิกฉบับที่ ๒ และ ๔ 
กลับพรอมกับสิ่งอุปกรณ 
- ขอ ๑๘.๕.๑.๕ ถาหนวยเบิกไดรับสิ่งอุปกรณจากสํานักงานขนสงปลายทาง  ให
ตรวจสอบใบเบิกฉบับที่ ๔ กับจํานวนและประเภทสิ่งอุปกรณ ที่จายจริงตามใบเบิก
ฉบับที่ ๑ และ ๒ ลงนามรับสิ่งอุปกรณในใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒ และ ๔ แลวสงใบเบิก
ฉบับที่ ๑ คืนหนวยจาย 
- ขอ ๑๘.๕.๑.๖ เก็บใบเบิกฉบับที่ ๒ ในแฟมเสร็จเรื่อง แนบใบเบิกฉบับที่ ๔ ไปกับ
รายงานการรับสิ่งอุปกรณใหผูบังคับหนวยเบิกทราบ เพื่อรายงานหนวยตามสายการ
บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอีก ๑ ชั้น 
- ขอ ๑๘.๕.๒.๔ ถาหนวยเบิกไปรับของเอง จากหนวยจายใหนําใบเบิกฉบับที่ ๕ ไป
ตรวจสอบกับจํานวนและประเภทสิ่งอุปกรณที่ไดจายจริง ตามใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒ 
และ ๔  ลงนามรับสิ่งอุปกรณในใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒, ๔ และ ๕ แลวนําใบเบิกฉบับที่ 
๒ และ ๕ กลับพรอมกับสิ่งอุปกรณ 
- ขอ ๑๘.๕.๒.๕ ถาหนวยเบิกไดรับสิ่งอุปกรณจากสํานักงานขนสงปลายทาง  ให
ตรวจสอบใบเบิกฉบับที่ ๕ กับจํานวนและประเภทสิ่งอุปกรณ ที่จายจริงตามใบเบิก
ฉบับที่ ๑ และ ๒ ลงนามรับสิ่งอุปกรณในใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒ และ ๕ แลวสงใบเบิก
ฉบับที่ ๑ คืนหนวยจาย 
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   - ขอ ๑๘.๕.๒.๖ เก็บใบเบิกฉบับที่ ๒ ในแฟมเสร็จเรื่อง แนบใบเบิกฉบับที่ ๕ ไปกับ
รายงานการรับสิ่งอุปกรณใหผูบังคับหนวยเบิกทราบ เพื่อรายงานหนวยตามสายการ
บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอีก ๑ ชั้น 
- ขอ ๓๔.๒.๑ หนวยเบิกไปรับสิ่งอุปกรณเอง 
          ๓๔.๒.๑.๑ ผูรับสิ่งอุปกรณดําเนินการตามขอ ๑๘.๕.๑.๔ หรือ ๑๘.๕.๒.๔ 
แลวแตกรณี 
          ๓๔.๒.๑.๒ สําหรับสงอุปกรณที่ไมประสงคจะเปดหีบหอใหผูรับสิ่งอุปกรณ
ตามจํานวนที่ระบุไวและใหผูจายบันทึกในใบเบิกไวดวยวา  “ไมเปดหีบ” 
          ๓๔.๒.๑.๓ การนําสิ่งอุปกรณออกจากหนวยจายใหผูปฏิบัติตามระเบียบและ
คําแนะนําของหนวยจาย 
          ๓๔.๒.๑.๔ เมื่อผูรับนําสิ่งอุปกรณไปถึงหนวยเบิกใหผูบังคับหนวยเบิกตั้ง
กรรมการตรวจรับสิ่งอุปกรณจํานวน ๓ นาย ประกอบดวย นายทหารสัญญาบัตรอยาง
นอย ๒ นาย  โดยเฉพาะควรจะตั้งเจาหนาที่ในสายงานที่รับผิดชอบตอสิ่งอุปกรณนั้น
เขารวมดวย 
          ๓๔.๒.๑.๕ ใหคณะกรรมการรายงานผลการตรวจรับใหผูบังคับหนวยเบิก
ทราบ  ถาปรากฏวาสิ่งอุปกรณคลาดเคลื่อนไปจากใบเบิกหรือมีการชํารุดเสียหาย  ให
คณะกรรมการสอบสวนสาเหตุแลวแนบสําเนาการสอบสวนไปพรอมกับรายงานดวย 
          ๓๔.๒.๑.๖ ถามีสิ่งอุปกรณชํารุดหรือสูญหาย ใหปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก 
วาดวยการจําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ. ๒๕๓๙ ลง ๙ พ.ค. ๓๙ 
          ๓๔.๒.๑.๗ ใหคณะกรรมการตรวจรับ  มอบสิ่งอุปกรณใหแกเจาหนาที่คลัง  
หรือเจาหนาที่เก็บรักษา 
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              ๓๔.๒.๑.๘ เจาหนาที่บัญชีคุมบันทึกการรับสิ่งอุปกรณในบัตรบัญชีคุม 
- ขอ ๓๔.๒.๒ หนวยเบิกรับสิ่งอุปกรณจากสํานักงานขนสงปลายทาง  
           ๓๔.๒.๒.๑ เมื่อหนวยเบิกไดรับสิ่งอุปกรณจากสํานักงานขนสงปลายทาง  ให
ปฏิบัติตามระเรียบกองทัพบก วาดวยการสงและรับสิ่งอุปกรณ  พ.ศ. ๒๕๐๐  และ
คําสั่งกองทัพบก(คําชี้แจง) ที่ ๕๗/๑๓๑๖๖ ลง ๑๑ ต.ค. ๐๔ เรื่องชี้แจงการปฏิบัติการ
สงและรับสิ่งอุปกรณของกองทัพบก (ครั้งที่ ๓) 
           ๓๔.๒.๒.๒ เจาหนาที่บัญชีคุม  บันทึกการรับสิ่งอุปกรณในบัตรบัญชีคุม
หลังจากคณะกรรมการตรวจรับไดตรวจรับเรียบรอยแลว 
- ขอ ๓๖ การจายสิ่งอุปกรณ ไดแก การดําเนินการตอบสนองความตองการที่หนวย
เบิกไดสงคําขอมา 
- ขอ ๓๖.๑ ขอพิจารณาในการจายสิ่งอุปกรณ  หลักเกณฑที่จะตองพิจารณาวา  ควร
จายรายการใด  จํานวนเทาใดนั้น  ใหคํานึงปจจัยดังตอไปนี้ 
          ๓๖.๑.๑ ความตองการของหนวยรับการสนับสนุน 
          ๓๖.๑.๒ สถานการณทางยุทธวิธี 
          ๓๖.๑.๓ ระดับสงกําลังหรืออัตราของหนวยรับการสนับสนุน 
          ๓๖.๑.๔ สิ่งอํานวยความสะดวกในการขนสง 
          ๓๖.๑.๕ สถานที่เก็บรักษาของหนวยรับการสนับสนุน 
          ๓๖.๑.๖ ปริมาณสิ่งอุปกรณคงคลังของหนวยจาย 
          ๓๖.๑.๗ ขีดความสามารถในการซอมบํารุงของหนวยรับการสนับสนุน 

 
 



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๑๕  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

   - ขอ ๓๖.๓ วิธีดําเนินการจายสิ่งอุปกรณ 
          ๓๖.๓.๑ สวนบัญชีคุม 
                ๓๖.๓.๑.๑ รับใบเบิก และลงทะเบียนเอกสารโดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-
๐๐๒ 
                ๓๖.๓.๑.๒ ตรวจสอบใบเบิกในเรื่องดังตอไปนี้ 
                      ๓๖.๓.๑.๒.๑ ลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก 
                      ๓๖.๓.๑.๒.๒ ความเรียบรอยและความถูกตอง ของใบเบิก เชน การอาง
หลักฐานที่ใชในการเบิก  รายการและจํานวนที่ขอเบิกเปนตน 
                      ๓๖.๓.๑.๒.๓ ความผูกพันระหวางหนวยเบิกกับหนวยจาย คางรับและ
คางจาย เปนตน 
                      ๓๖.๓.๑.๒.๔ หวงเวลากําหนดใหทําการเบิก 
                ๓๖.๓.๑.๓ การดําเนินการทางบัญชี 
                      ๓๖.๓.๑.๓.๑ จํานวนที่ขอเบิกมาอาจเพิ่มหรือลดก็ได ทั้งนี้เพื่อความ
เหมาะสมกับมาตรฐานการบรรจุหีบหอ 
                      ๓๖.๓.๑.๓.๒ พิจารณาจายตามลําดับทะเบียนหนวยจายเวนแตจะไดรับ
อนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติสั่งจายใหดําเนินการเปนอยางอื่น 
                      ๓๖.๓.๑.๓.๓ ถาไมมีสิ่งอุปกรณจาย  ใหบันทึกคางจายโดยผูตรวจสอบ
ลงนามในใบเบิก สงใบเบิกฉบับที่ ๒  คืนหนวยเบิกสวนที่เหลือเก็บไวในแฟมรอเรื่อง 
 
 
 



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๑๖  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

                         ๓๖.๓.๑.๓.๔ ถามีสิ่งอุปกรณจาย ใหบันทึกการจายผูตรวจสอบลงนาม
แลวเสนอผูมีอํานาจสั่งจายลงนามอนุมัติเก็บใบเบิกฉบับที่ ๓ ไวในแฟมรอเรื่อง  สวน
ใบเบิกที่เหลือสงใหสวนเก็บรักษาดําเนินการตอไป  เมื่อไดรับใบเบิกฉบับที่ ๑ คืน
แลวใหสําเนาชื่อ ผูรับ ผูจาย  ลงในใบเบิกฉบับที่ ๓ แลวสงใหสวนเก็บรักษาไวเปน
หลักฐาน 
        ๓๖.๓.๒ สวนเก็บรักษา 
               ๓๖.๓.๒.๑ ลงนามผูจายในใบเบิก 
               ๓๖.๓.๒.๒ จัดเตรียมและคัดแยกสิ่งอุปกรณใหครบถวนตามใบเบิก 
               ๓๖.๓.๒.๓ เขียนปายประจําสิ่งอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ. ๔๐๐-๐๑๐ 
               ๓๖.๓.๒.๔ ในกรณีที่หนวยมารับสิ่งอุปกรณเองใหตรวจสอบลายมือชื่อผูมี
สิทธิรับสิ่งอุปกรณใหถูกตอง 
               ๓๖.๓.๒.๕ มอบสิ่งอุปกรณใหผูรับไปพรอมกับใบเบิกฉบับที่ ๒ และสงใบ
เบิกฉบับที่ ๑ คืน สวนบัญชีคุม 
               ๓๖.๓.๒.๖ ใหความชวยเหลือในการบรรทุกสิ่งอุปกรณ 
               ๓๖.๓.๒.๗ ในกรณีที่ผูรับไมสามารถรับสิ่งอุปกรณ ตามใบเบิกไดครบใน
ครั้งเดียว ใหผูจายและผูรับทําบันทึกไวดานหลังใบเบิกแลวลงนามรับรองไว 
               ๓๖.๓.๒.๘ ในกรณีที่หนวยจายสงสิ่งอุปกรณใหหนวยเบิกผานสํานักงาน
ขนสงใหปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกวายดวยการสงและรับสงอุปกรณ พ.ศ. ๒๕๐๐ 
และระเบียบกองทัพบกวาดวยการทําหีบหอ และทําเครื่องหมายเพื่อการขนสง 
สิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๔๙๙ 
 



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๑๗  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

   - ขอ ๓๖.๔ การจายสิ่งอุปกรณโดยอัตโนมัติ ไดแก การจายสิ่งอุปกรณใหหนวยรับ
การสนับสนุน โดยหนวยที่รับการสนับสนุนนั้นไมตองทําใบเบิก 
              ๓๖.๔.๑ ขอพิจารณาในการจายอัตโนมัติ 
                      ๓๖.๔.๑.๑ เมื่อมีคําสั่งของผูมีอํานาจสั่งจาย 
                      ๓๖.๔.๑.๒ เมื่อหนวยจายพิจารณาเห็นสมควร 
              ๓๖.๔.๒ วิธีดําเนินการจายอัตโนมัติ 
                      ๓๖.๔.๒.๑ หนวยจายทําใบเบิก ๑ ชุด โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ 
หรือ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ แลวแตกรณี 
                      ๓๖.๔.๒.๒ ลงทะเบียนเอกสารแลวบันทึกคําวา “อัตโนมัติ” ไวดานบน
ของใบเบิกดวยอักษรสีแดง 
                      ๓๖.๔.๒.๓ บันทึกการจาย 
                      ๓๖.๔.๒.๔ ผูตรวจสอบลงนาม แลวเสนอผุมีอํานาจสั่งจายลงนาม
อนุมัติ 
                      ๓๖.๔.๒.๕ เกบ็ใบเบิกฉบับที่ ๓ ไวในแฟมรอเรื่อง สวนที่เหลือ 
สงไปใหหนวยรับการสนับสนุน พรอมกบัสิ่งอุปกรณ 
                      ๓๖.๔.๒.๖ หนวยรับการสนับสนุน ลงที่ใบเบิก ลงนามผูเบิกและ 
ผูรับสิ่งอุปกรณในใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒, ๔ หรือ ๕ แลวแตกรณี สงใบเบิกฉบับที่ ๑ คืน 
หนวยจายภายใน ๗ วนั นับจากวนัที่ไดรับสิ่งอุปกรณ สวนใบเบิกที่เหลือ 
ใหดําเนินการเชนเดียวกับการเบิกปกติ 
 
 



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๑๘  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

                         ๓๖.๔.๒.๗ หากหนวยรับการสนับสนุนสงใบเบิกฉบับที่ ๑ คืนหนวย 
จายชาเกินกวากําหนด ใหหนวยจายแจงใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือของหนวยรับการ 
สนับสนุนนั้นทราบ เพื่อพิจารณาสอบสวนหาสาเหตุแหงความลาชาตอไป 
- ขอ ๓๖.๕ การปลอดเปลื้องคางจาย 
              ๓๖.๕.๑ การปลดเปลื้องคางจาย ไดแก การจายสิ่งอุปกรณที่คางจายใหกับ 
หนวยเบิกโดยอัตโนมัติ 
             ๓๖.๕.๒ วิธีดําเนินการปลดเปลื้องคางจาย 
                     ๓๖.๕.๒.๑ หนวยจายทําใบเบิก ๑ ชุด ใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ หรือ 
 ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ แลวแตกรณี โดยใชที่ใบเบิกเดิม 
                     ๓๖.๕.๒.๒ บันทึกทะเบียนเอกสารในใบเบิก โดยใชเลขทะเบียนเดิม 
แลวเพิ่มจํานวนครั้งที่ปลดเปลื้องทายทะเบียนนัน้กับบันทึกวา “ปลดเปลื้องคางจาย”  
ไวดานบนของใบเบิกดวยอักษรสีแดง 
                     ๓๖.๕.๒.๓ บันทึกการจาย 
                     ๓๖.๕.๒.๔ ตรวจสอบลงนามแลวเสนอผูมีอํานาจสั่งจายลงนามอนุมัติ      
                     ๓๖.๕.๒.๕ เก็บใบเบิกฉบับที่ ๓ ไวในแฟมรอเรื่องสวนที่เหลือสงไปให
หนวยรับการสนับสนุนพรอมกับสิ่งอุปกรณ 
                     ๓๖.๕.๒.๖ หนวยรับการสนับสนุนลงนามผูเบิก และผูรับสิ่งอุปกรณใน
ใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒, ๔,  หรือ ๕ แลวแตกรณีสงใบเบิกฉบับที่ ๑ คืนหนวยจายภายใน 
๗ วัน นับจากวันที่ไดรับสิ่งอุปกรณ  สวนใบเบิกที่เหลือใหดําเนินการเชนเดียวกับ 
การเบิกตามปกติ 
 



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๑๙  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

                        ๓๖.๕.๒.๗ หากหนวยรับการสนับสนุนสงใบเบิกฉบับ ๑ คืนหนวยจาย 
ลาชาเกินกวากาํหนด ใหหนวยจายแจงใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือของหนวยรับการ 
สนับสนุนนั้นทราบ เพื่อพิจารณาสอบสวนหาสาเหตุแหงความลาชาตอไป 
- ขอ ๓๖.๖ อํานาจสั่งจายในใบเบิก 
             ๓๖.๖.๑ การเบิก 
                   ๓๖.๖.๑.๑ สป.สําคัญ และ สป.หลัก เมื่อผูบัญชาการทหารบกอนุมัติ
หลักการแจกจายแลว ผูอํานวยการกองหรือหัวหนากองตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ 
และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษกําหนด ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ  
ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวดัทหารบก เปนผูสั่งจาย 
                   ๓๖.๖.๑.๒ สป.รอง และชิ้นสวนซอม ผูอํานวยการกองหรือหัวหนากอง 
ตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษกําหนด ผูบัญชาการ
กองบัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวัดทหารบก หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูสั่งจาย                    
             ๓๖.๖.๒ การยืม 
                   ๓๖.๖.๒.๑ สป.สําคัญ เมื่อผูบัญชาการทหารบกอนุมัติหลักการยืมแลว 
ผูอํานวยการกองหรือหัวหนากองตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝาย 
กิจการพิเศษกําหนด ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก 
หรือผูบังคับการจังหวดัทหารบกเปนผูสั่งจาย           
 
 
 



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๒๐  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

 
 
 

 

  
 
 

                   ๓๖.๖.๒.๒ สป. อื่นๆ เมื่อไดรับอนุมัติหลักการจากผูมีอํานาจใหยืมแลว 
ผูอํานวยการกองหรือหัวหนากองตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝาย 
กิจการพิเศษกําหนด ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก  
ผูบังคับการจังหวัดทหารบก หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูสั่งจาย 

๓.๓ การติดตามใบเบิก 
- หลักฐานการติดตามใบเบิก 
- หวงเวลาติดตามใบเบิก 
 - หลักฐานถูกตองครบถวน 

- สอบถาม 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
สงกําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๒ 
และ ๔ พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.
๓๔ ขอ ๑๙, ๑๙.๑ และ ๑๙.๒ 
 
 

- ขอ ๑๙ การติดตามใบเบิก ไดแก การสอบถามเพื่อขอทราบผลการปฏิบัติตอใบเบิก
ที่ไดเสนอไปยังหนวยสนับสนุน 
         ๑๙.๑ หนวยเบิก เมื่อเสนอใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนเกิน ๔๕ วันแลว ยัง
ไมไดรับสิ่งอุปกรณใหติดตามใบเบิกโดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๗๑  
         ๑๙.๒ หนวยสนับสนุน เมื่อไดรับใบติดตามใบเบิกแลว ใหทําการตรวจสอบ
ใบเบิก และบันทึกผลการปฏิบัติในใบติดตามใบเบิก แลวสงคืนหนวยเบิกโดยเร็ว 

  - คํ า สั่ งกองทัพบก  ที่  ๒๘๙ /
๒๕๑๑ เรื่องการติดตามใบเบิก 
ลง  ๒๙  ส .ค .๒๕๑๑  ขอ  ๑ ,๒ 
และ ๔  
 

- ขอ ๑ ใหหนวยเบิกใชแบบพิมพในการติดตามใบเบิกไดทุกสายงาน 
- ขอ ๒ การใชแบบพิมพติดตามใบเบิก  ใหใชตามสายการสงกําลัง ซึ่งแบงออกได
เปน ๒ สาย คือ 
            ๒ .๑  หนวยใชติดตามใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนโดยตรง ,  หนวย
สนับสนุนโดยตรงติดตามใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนรวม หรือคลังสายงานฝา
ยุทธบริการหรือฝายกิจการพิเศษ 
            ๒.๒ หนวยใชติดตามใบเบิกไปยัง มทบ. หรือ จทบ., มทบ. หรือ จทบ. 
ติดตามใบเบิกไปยังคลังสายงานฝายยุทธบริการ หรือฝายกิจการพิเศษ 
- ขอ ๔ ลักษณะ และวิธีการใชแบบพิมพ 
            ๔.๑ ชื่อแบบพิมพ “ใบติดตามใบเบิก” 
            ๔.๒ อักษรยอ และหมายเลขแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๗๑                
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- บันทึกขอความ กบ.ทบ.ดวน
มาก ที่ กห ๐๔๐๔/๔๓๘๕ เรื่อง 
การปรับปรุงระยะเวลาในการ
เบิกรับและจดัสงสิ่งอุปกรณ 
ลง ๑๒ พ.ย.๔๔ ขอ ๒.๒.๑ 

             ๔.๓ แบบพิมพติดตามใบเบิก ทบ.๔๐๐-๐๗๑ ใหใชตามแนบทายคําสั่งนี้ 
             ๔.๔  วิธีใชดูคําอธิบายดานหลังแบบพิมพประกอบคําสั่ง (คําอธิบาย
วิธีการใชและการกรอกแบบพิมพ ๑.) 
๑. วิธีการใช 
                    หนวยเบิก สงหรือวางใบเบิกสิ่งอุปกรณขึ้นมาแลว ๔๕ วนั ตองสอบทาน 
๑ ครั้ง (สอบทานทุก ๆ ๔๕ วัน ) ถาไมไดรับสิ่งอุปกรณภายใน ๔๕ วนั ใหตดิตามใบ
เบิกสิ่งอุปกรณ ดวยแบบพมิพ แบบ ก. ถาเกินกวา ๙๐ วนั แลวยังไมไดรับสิ่งอุปกรณ  
ใหติดตามใบเบิกดวยแบบพมิพ แบบ ข. แบบพิมพแบบ ก. และ แบบ ข.นี้ หนวยใช
เขียนแบบพิมพจํานวน ๒ ใบ เพื่อเสนอหนวยจาย ๑ ใบ และเก็บไวที่หนวยเบิก ๑ ใบ 
หนวยจายเมื่อไดรับใบติดตามใบเบิกแลวใหบันทึกชี้แจงหนวยเบิกในชองที่ ๖ ของ 
แบบ ก. และในชองที่ ๗ ของแบบ ข. 
- ขอ ๒.๒.๑ ใหปรับปรุงตนแบบ/แบบจําลองกระบวนการเบิกรับและจดัสง สป.ตาม
ขอ ๒.๑.๑ และการใชระยะเวลาในการเบกิรับและจัดสง สป.ตามขอ ๒.๑.๒ ใหเหลือ
เพียง ๔ ขั้นตอน และใชระยะเวลาในการเบิกรับและจดัสง สป.ดังตอไปนี้     
        ๒.๒.๑.๑ ขั้นตอนที่ ๑ หนวยสนับสนุนโดยตรงดําเนินกรรมวิธี 
                         - ใหหนวยเบิก/ หนวยใช สงหลักฐานที่ใชในการเบิกรับ สป.โดยทาง 
โทรสาร (FAX) ใหกับหนวยสนับสนุนโดยตรง เพื่อใหหนวยสนับสนนุโดยตรงใชใน 
การตรวจสอบในสวนที่เกีย่วของในขั้นตนและใหหนวยสนับสนุนโดยตรงใชระยะ 
เวลาในการตรวจสอบไมเกนิ ๑ วันทําการ นับจากที่ไดรับโทรสาร(FAX) 
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                            - กรณีที่หนวยสนับสนุนโดยตรงตรวจสอบแลวมี สป.คงคลัง ที่
สามารถแจกจายใหกับหนวยเบิก/ หนวยใชได ใหหนวยเรงรัดจัดสงหลักฐานการเบิก
รับ  สป.ตัวจริงใหกับหนวยสนับสนุนโดยตรง  เพื่อใหหนวยสนับสนนุโดยตรงใช
เปนหลักฐานในการดําเนนิกรรมวิธี  และอนุมัติจาย สป.ใหกับหนวยเบิก/หนวยใช 
ภายในอีก ๓ วนัทําการ แลวใหเรงรัดจัดสง สป. ใหกับหนวยเบิก/หนวยใช ภายใน
ระยะเวลาอีกไมเกิน ๓ วันทําการ รวมระยะเวลาที่ใชในการเบิกรับและจดัสง สป.ไม
เกิน ๗ วันทําการ (หนวยสนบัสนุนโดยตรงใชเวลาตรวจสอบไมเกิน ๑ วันทําการ 
อนุมัติจายไมเกิน ๓ วนัทําการและจัดสง สป.ไมเกิน ๓ วันทําการ รวมไมเกิน ๗ วนั
ทําการ) 
                         - กรณีที่หนวยสนับสนุนโดยตรงตรวจสอบแลว ไมมี สป.คงคลัง ให
รีบสงหลักฐานการเบิกรับทางโทรสาร (FAX) ใหกับหนวยสนับสนนุทั่วไป (บชร.) 
ภายในระยะเวลาไมเกิน ๑ วนัทําการ 
       ๒.๒.๑.๒ ขั้นตอนที่ ๒ หนวยสนับสนุนทั่วไป (บชร.) ดําเนินกรรมวิธี 
                         - เมื่อหนวยสนับสนุนโดยตรงสงหลักฐานการเบิกรับทางโทรสาร 
(FAX) ใหกับหนวยสนับสนุนทั่วไป (บชร.) เพื่อใหหนวยสนับสนนุทั่วไป (บชร.ใช
เวลาในการตรวจสอบในสวนที่เกี่ยวของในขั้นตน ใหหนวยสนับสนนุทั่วไป (บชร.)
ใชเวลาในการตรวจสอบ ไมเกิน ๑ วันทําการนับจากที่ไดรับโทรสาร (FAX) 
                        - กรณีที่หนวยสนับสนุนทั่วไป (บชร.) ตรวจสอบแลวมี สป. คงคลัง
ที่สามารถแจกจายใหกับหนวยเบิก/หนวยใชได ใหหนวยสนับสนุนโดยตรงเรงรัด  
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   จัดสงหลักฐานการเบิกรับตัวจริงใหกับหนวยสนับสนนุทั่วไป (บชร.) เพื่อใหหนวย

สนับสนุนทั่วไป (บชร.) แลวใหเรงรัดจัดสง สป. ใหกับหนวยเบิก/หนวยใช ภายใน 
ระยะเวลาอีกไมเกิน ๓ วันทําการ รวมระยะเวลาที่ใชในการเบิกรับและจดัสง สป. 
ไมเกิน ๘ วันทําการ  (หนวยสนับสนุนโดยตรงใชเวลาตรวจสอบ ๑ วนัทําการ หนวย
สนับสนุนทั่วไป ใชเวลาตรวจสอบ ๑ วนัทําการ อนุมัตจิาย ๓ วันทําการ และจัดสง 
สป.  ๓ วันทําการ รวม ๘ วนั ทําการ) 
                         - กรณีที่หนวยสนับสนุนทั่วไปตรวจสอบแลว ไมมี สป.คงคลัง ใหรีบ
สงหลักฐานการเบิกรับทางโทรสาร (FAX) ใหกับกรมฝายยุทธบริการที่ รับผิดชอบ 
สป.ภายในระยะเวลาอีกไมเกิน ๑ วันทําการ  
        ๒.๒.๑.๓ ขั้นตอนที่ ๓ กรมฝายยุทธบริการดําเนนิกรรมวิธี 
                         - เมื่อหนวยสนับสนุนทั่วไป (บชร.) สงหลักฐานการเบิกรับทาง
โทรสาร (FAX) ใหกับกรมฝายยุทธบริการ เพื่อใหกรมฝายยุทธบริการใชในการ
ตรวจสอบ, ตดัจาย สป., รวบรวม สป., จัดทําหีบหอ, เตรียมการในการขอการขนสง
และอื่นๆ ใหใชระยะเวลาในการดําเนินการไมเกิน ๔ วนัทําการ นับจากที่กรมฝายยุทธ
บริการไดรับโทรสาร (FAX) 
                         - กรณีที่กรมฝายยุทธบริการ มี สป.คงคลังที่สามารถแจกจายได  
ใหหนวยสนับสนุนทั่วไป (บชร.) เรงรัดจัดสงหลักฐานการเบิกรับตัวจริงใหกับกรม
ฝายยุทธบริการ เพื่อใหกรมฝายยุทธบริการใชเปนหลักฐานในการดําเนินกรรมวิธีและ
อนุมัติจาย สป.ใหกับหนวยเบิก/หนวยใช ภายในอีก ๓ วนัทําการ รวมระยะเวลาที่ใช
ในการอนุมัตจิาย สป.จากกรมฝายยุทธบริการใหกับหนวยเบิก/หนวยใชไมเกิน ๑๐   



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๒๔  ใน  ๖๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   วันทําการ (หนวยสนับสนนุโดยตรงตรวจสอบไมเกิน ๑ วันทําการ, หนวยสนับสนุน

ทั่วไปตรวจสอบไมเกิน ๑ วนัทําการ, ระยะเวลาในการจดัสงเอกสารทางโทรสารไม
เกิน ๑ วันทําการ, กรมฝายยทุธบริการตรวจสอบและเตรียมการไมเกิน ๔ วันทําการ 
และดําเนินกรรมวิธีอนุมัติจาย สป. ไมเกิน ๓ วันทําการ รวมไมเกนิ ๑๐ วันทําการ)  
                         - เมื่อกรมฝายยุทธบริการอนุมัติจาย สป.แลวใหรีบดําเนินการดานการ
ขนสงโดยเร็ว                            
                         - กรณีที่กรมฝายยุทธบริการ ไมมี สป.คงคลังที่จะสามารถใหการ 
สนับสนุนหนวยได ใหหนวยที่เกีย่วของใหการสนับสนนุในดานตาง ๆ เพื่อใหกรม
ฝายยุทธบริการสามารถดําเนินกรรมวิธีเพื่อจัดหา สป. ใหทันตอความตองการ 
ของหนวยโดยดวนตอไป  
        ๒.๒.๑.๔ ขั้นตอนที่ ๔ ขส.ทบ.ดําเนินกรรมวิธีในการจัดสง สป. 
                         - เมื่อ ขส.ทบ.รับโทรสาร (FAX) รายละเอียดหลักฐานขอการขนสง
จากกรมฝายยทุธบริการแลว ใหนํามาใชในการเตรียมการในขั้นตนเสียกอน 
                         - ใหกรมฝายยุทธบริการรีบสงหลักฐานขอการขนสงตัวจริงใหกับ ขส.
ทบ. เพื่อให ขส.ทบ. ดําเนินการทุกวิถีทาง เพื่อใหสามารถจัดสง สป. ใหถึงหนวยเบิก/
หนวยใช ภายในระยะเวลาไมเกิน ๓ วันทําการ รวมระยะเวลาที่ใชในการเบิกรับและ
จัดสง สป. ไมเกิน ๑๓ วันทําการ (ระยะเวลาอนุมัติ สป. ไมเกิน ๑๐ วันทําการ และ
ระยะเวลาจดัสง สป. ไมเกิน ๓ วันทําการ รวมไมเกนิ ๑๓ วันทําการ) 
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๔. การควบคุมทางบัญชี 
๔.๑ บัญชีคุมสิ่งอุปกรณ 
        - จัดทําบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ 
        - บันทึกเรียบรอยถูกตอง 
        - ใบเบิกครบถวน 
        - จํานวนสิ่งอุปกรณถูกตอง 

 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

 
- ระเบียบกองทัพบกวาดวยการสง
กําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๒ และ 
๔ พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 
ขอ ๓๙.๒, ๓๙.๒.๑, ๓๙.๒.๒, 
๓๙.๒.๓, ๓๙.๒.๓.๑ และ ขอ ๔๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ขอ ๓๙.๒ การควบคุมทางบัญชี ผูบังคับหนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง จะตอง
รับผิดชอบดําเนินการควบคุมทางบัญชีตอสิ่งอุปกรณใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
เหมาะสมเพื่อใหทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณไดตลอดเวลา โดยถือมูลฐาน ภารกิจ
และความรับผิดชอบในการควบคุม ดังนี้ 
- ขอ ๓๙.๒.๑ มูลฐานการควบคุมทางบัญชี มีดังนี้ 
             ๓๙.๒.๑.๑ บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณและขอมูลตางๆ ที่เกี่ยวของกับบัตร
บัญชีคุมรวมทั้งประวัติสิ่งอุปกรณ 
             ๓๙.๒.๑.๒ สถานภาพสิ่งอุปกรณ 
             ๓๙.๒.๑.๓ ประสบการณในการรับ-จายสิ่งอุปกรณ 
- ขอ ๓๙.๒.๒ ภารกิจการควบคุมทางบัญชี มีดังนี้ 
             ๓๙.๒.๒.๑ บันทึก รายงาน แบะจัดทําขอมูลเกี่ยวกับจํานวนสภาพ และ
สถานภาพสิ่งอุปกรณ 
             ๓๙.๒.๒.๒ จัดทําแผนการแจกจายหรือเอกสารการแจกจายสิ่งอุปกรณ
แลวแตกรณี 
             ๓๙.๒.๒.๓ พิจารณาจํานวนสิ่งอุปกรณใหหนวยสนับสนุนตามความจําเปน
ใหนอยที่สุด 
- ขอ ๓๙.๒.๓ ความรับผิดชอบการควบคุมทางบัญชี 
             ๓๙.๒.๓.๑ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง 
                   ๓๙.๒.๓.๑.๑ ดําเนินการรวบรวมหลักฐาน จัดทําสถิติ และขอมูล  
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- คําสั่งกองทัพบกที่ ๔๖๑/๒๕๑๗ 
ลง ๒๒ พ.ย.๑๗ เรื่อง ใหกวดขัน 
การควบคุมสิ่งอุปกรณของทาง
ราชการ ขอ ๑ และ ๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 

สําหรับสิ่งอุปกรณแตละรายการ                                  
                   ๓๙.๒.๓.๑.๒ จัดทําบัญชีคุมสิ่งอุปกรณโดยใชแบบพิมพ ทบ. ๔๐๐-
๐๐๓ (บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ) และแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๒ (บัตรบัญชีคุมสิ่ง
อุปกรณใชการไมได) 
                   ๓๙.๒.๓.๑.๓ จัดทําบัญชีคุมสิ่งอุปกรณถาวร ที่อยูในความครอบครอง
ของหนวยใช  โดยใชแบบพิมพ ทบ. ๔๐๐-๐๐๓-๓ (บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณถาวร 
คุมเปนรายการ) และ ทบ๔๐๐-๐๐๓-๔ (บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณถาวรคุมเปนหนวย) 
- ขอ ๔๐ ความรับผิดชอบ ผูบังคับบัญชาทุกระดับชั้นตองรับผิดชอบในการควบคุม
สิ่งอุปกรณใหเปนไปดวยความเรียบรอย เหมาะสม ถูกตองตามความมุงหมายของ
ทางราชการ                         
- ขอ ๑ ใหผูบังคับหนวย, ผูบังคับบัญชาคลังสายงาน, ผูบังคับบัญชาคลังสวน
ภูมิภาค ควบคุมกํากับดูแล และกวดขันเจาหนาที่ที่รับผิดชอบในการควบคุมสิ่ง
อุปกรณไดตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณใหตรงกับยอดบัญชีคุม  โดยปฏิบัติตาม
ระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงกําลังสิ่งอุปกรณประเภทตางๆ ตลอดจนแบบ
ธรรมเนียมอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการควบคุมสิ่งอุปกรณของทางราชการโดยเครงครัด 
- ขอ ๒ ใหเจาหนาที่ที่รับผิดชอบในการตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณไดตรวจสอบยอด
สิ่งอุปกรณใหตรงกับยอดการควบคุมทางบัญชี ตามระยะเวลาที่แบบธรรมเนียมได
กําหนดไว 
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๔.๒ บัตรบัญชีชิ้นสวนซอมที่
สะสม หรือ บชสส. (ASL) 
         - จัดทําถูกตองเรียบรอย 
         - มีการขอปรับ บชสส. 
         - มีการกําหนดเกณฑเบิก 
 

- สอบถาม 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

- ระเบียบกองทัพบก  วาดวย
ชิ้นสวนซอมตามอัตราพิกัด 
และชิ้นสวนซอมที่สะสม พ.ศ.
๒๕๑๒ ลง ๙ มิ.ย.๑๒ ขอ ๔.๕, 
๔.๗, ๔.๘, ๕.๔, ๕.๕, ๗, ๗.๑, 
๗.๑.๑, ๗.๑.๒, ๗.๒, ๗.๒.๑, 
๗.๒.๒, ๗.๓, ๗.๓.๑, ๗.๓.๒, 
๗.๔, ๗.๔.๑ และ ๗.๔.๒ 

- ขอ ๔.๕ บัญชีชิ้นสวนซอมที่สะสม (บชสส.) คือ เอกสารแสดงรายการชิ้นสวน
ซอม  ซึ่งตองการใหหนวยสนับสนุนโดยตรง และหนวยสนับสนุนทั่วไปสะสมไว  
เพื่อสนับสนุนหนวยใชและหนวยสนับสนุนในสายงานสงกําลังบํารุง 
- ขอ ๔.๗ หนวยสนับสนุนโดยตรง  หมายถึง หนวยของสายงานฝายยุทธบริการ  
ซึ่งมีภารกิจสนับสนุนในดานการสงกําลัง และ/หรือการซอมบํารุง ตอ 
               ๔.๗.๑ หนวยในอัตราการจัดของหนวยระดับกองพล 
               ๔.๗.๒ หนวยอื่น ๆ ภายในพื้นที่ซึ่งไดรับมอบหมายใหสนับสนุน 
- ขอ ๔.๘ หนวยสนับสนุนทั่วไป  หมายถึง หนวยของสายงานฝายยุทธบริการ  ซึ่งมี
ภารกิจสนับสนุนในดานการสงกําลัง และ/หรือการซอมบํารุง ตอ 
               ๔.๘.๑ หนวยสนับสนุนโดยตรง 
               ๔.๘.๒ หนวยอื่น ๆ ภายในพื้นที่ซึ่งไดรับมอบหมายใหสนับสนุน 
- ขอ ๕.๔ หนวยสนับสนุนโดยตรง 
               ๕.๔.๑ อนุมัติการเปลี่ยนแปลง  บชอพ. ตามเกณฑความตองการของ
หนวยใช 
               ๕.๔.๒ ทํา บชสส. ของตน  และแกไขใหตรงกับเกณฑความตองการใน
ปจจุบัน 
               ๕.๔.๓ สะสมชิ้นสวนซอมตาม บชสส. 
               ๕.๔.๔ เสนอ บชสส. และการแกไขใหหนวยหรือคลังที่สนับสนุนทราบ 
- ขอ ๕.๕ หนวยสนับสนุนทั่วไป 
               ๕.๖.๑ ทํา บชสส. ของตน  และแกไขใหตรงกับเกณฑความตองการใน
ปจจุบัน 
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                  ๕.๖.๒ สะสมชิ้นสวนซอมตาม บชสส. 
               ๕.๖.๓ เสนอ บชสส. และการแกไขใหหนวยหรือคลังที่สนับสนุนทราบ 
- ขอ ๗ การปฏิบัติเกี่ยวกับชิ้นสวนซอมที่สะสม (ชสส.) 
- ขอ ๗.๑ หลักเกณฑในการสะสม  
               ชิ้นสวนซอมรายการใดที่เขาหลักเกณฑในการสะสมตอไปนี้ใหจัดไวเปน
พวก ชสส. และตองทํา บชสส. ไดแก 
               ๗.๑.๑ ชิ้นสวนซอมที่มีความถี่ของความตองการประจําตั้งแต ๓ ครั้งขึ้น
ไป ในหวงควบคุม ๑๒ เดือน(๓๖๐ วัน) 
               ๗.๑.๒ ชิ้นสวนซอมที่มีความถี่ของความตองการประจําต่ํากวา ๓ ครั้ง ใน
หวงควบคุม ๑๒ เดือน(๓๖๐ วัน) แตเปนรายการที่จําเปนตอภารกิจ รวมทั้งรายการ
ตอไปนี้คือ 
                          ๗.๑.๒.๑ ชอพ. ของหนวยซึ่งตนมีภารกิจใหการสนับสนุน 
                          ๗.๑.๒.๒ ชสส. ของหนวยซึ่งตนมีภารกิจใหการสนับสนุน 
                          ๗.๑.๒.๓ ชิ้นสวนซอมที่อนุมัติใหสะสมไวได โดยจํากัดจํานวน
ตามคูมือสงกําลัง หรือคูมือเทคนิคที่มีบัญชีชิ้นสวนซอม เพื่อประกันไดวายุทธภัณฑ
ในความสนับสนุนสามารถนําไปใชงานไดโดยตอเนื่อง 
                          ๗.๑.๒.๔ องคประกอบของยุทธภัณฑ  ที่กรมฝายยุทธบริการ
อนุมัติใหหนวยสนับสนุนในการสงกําลังสะสมไว  เพื่อจายทดแทนองคประกอบที่
ชํารุดซอมไดของยุทธภัณฑ  เมื่อหนวยสนับสนุนกรซอมบํารุงไมสามารถซอม
ยุทธภัณฑที่ชํารุดใหแลวเสร็จทันความตองการ 
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                             ๗.๑.๒.๕ ชิ้นสวนซอมควบคู ที่จัดใหโดยอัตโนมัติที่หนวยจายสง
ใหเพื่อสนับสนุนยุทธภัณฑรายการใหม 
                          ๗.๑.๒.๖ ชิ้นสวนซอมตามบัญชีแลกเปลี่ยนโดยตรง  ซึ่งกรมฝาย
ยุทธบริการอนุมัติใหสะสม 
                          ๗.๑.๒.๗ ชิ้นสวนซอมตามบัญชีสะสมของโรงงานซอมบํารุงของ
หนวยสนับสนุน 
- ขอ ๗.๒ การจัดทําบัญชีชิ้นสวนซอมที่สะสม(บชสส.) 
               ๗.๒.๑ หนวยสนับสนุนโดยตรง และหนวยสนับสนุนทั่วไปจัดทํา บชสส. 
โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๖๙ (บัญชีสวนซอมที่สะสม) ตามผนวก ง. ทาย
ระเบียบ และเสนอใหหนวยหรือคลังที่สนับสนุนทราบ เพื่อเปนหลักฐาน 
               ๗.๒.๒ เมื่อมีการปรับปรุง บชสส. ใหจัดทําใหมทุก ๆ ป และเสนอให
หนวยหรือคลังที่สนับสนุนทราบภายใน ม.ค. ของทุกป 
- ขอ ๗.๓ การสอบทานความตองการเพื่อปรับปรุง บชสส. ใหมีรายการ ชสส. ได
สมดุลกับความตองการในการสงกําลัง และ/หรือการซอมบํารุง ใหปฏิบัติดังนี้ 
               ๗.๓.๑ ชสส. ที่สะสมโดยอาศัยหลักเกณฑตามขอ ๗.๑.๑ กลาวคือ 
ชิ้นสวนซอมที่มีความถี่ของความตองการประจําตั้งแต ๓ ครั้งขึ้นไป ในหวงควบคุม 
๑๒ เดือน(๓๖๐ วัน) ใหสอบทานบัตรบัญชีคุม ทบ.๔๐๐-๐๐๓ ในชองความ
ตองการประจําทุกรอบเดือน เพื่อใหทราบความถี่ของความตองการประจําในหวง
ควบคุม และขีดเสนสีแดงใตบันทึกสุดทาย ของรอบเดือนที่สอบทานนั้นทุกครั้ง 
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                  ๗.๓.๒ ชสส. ที่สะสมโดยอาศัยหลักเกณฑตามขอ ๗.๑.๒ และชิ้นสวน
ซอมที่ยังไมเขาเกณฑในการสะสมตามขอ ๗.๑.๑ ใหสอบทานทุกครั้งที่บันทึกความ
ตองการประจําลงในบัตรบัญชีคุม ทบ.๔๐๐-๐๐๓ เมื่อมีความตองการประจําไมถึง 
๓ ครั้ง ในหวงควบคุมเมื่อใดใหคํานวณและกําหนดเกณฑเบิกดวย 
- ขอ ๗.๔ การเพิ่มและตัดรายการใน บชสส. 
               ๗.๔.๑ การเพิ่มรายการชิ้นสวนซอมที่ไมปรากฏใน บชสส. แตคูมือสง
กําลังหรือคูมือเทคนิคที่มีบัญชีชิ้นสวนซอมอนุมัติใหเบิกไปสะสมไว เพื่อภารกิจใน
การสนับสนุนได ถารายการใดเขาหลักเกณฑสะสมตามขอ ๗.๑ อยางใดอยางหนึ่ง 
ใหเพิ่มรายการนั้น  ใน บชสส. ได  และใหใชแบบพิมพ ทบ. ๔๐๐-๐๖๙ บัญชี
ชิ้นสวนซอมที่สะสม (ผนวก ง.)  เสนอใหหนวยหรือคลังที่สนับสนุนทราบเฉพาะ
รายการที่เพิ่มภายใน ๑ เดือน 
               ๗.๔.๒ การตัดรายการ 
                           รายการตอไปนี้ตองตัดออกจาก บชสส. 
                           ๗.๔.๒.๑ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๑ ถาปรากฏวา
ในหวงควบคุมใดไมมีความตองการเลย  และไมเขาหลักเกณฑตามขอ ๗.๑.๒ ดวย 
                           ๗.๔.๒.๒ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑไหนขอ ๗.๑.๒.๑ ถาหาก
หนวยใชไมมีความตองการอีกตอไป 
                           ๗.๔.๒.๓ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๒.๒ ถาหาก
หนวยซึ่งตนมีภารกิจใหการสนับสนุนไมมีความตองการอีกตอไป 
                           ๗.๔.๒.๔ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๒.๓ ถาหาก
คูมือสงกําลังหรือคูมือเทคนิค มีการแกไขโดยตัดรายการนั้นออก 
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๔.๓ แบตเตอรี่และยาง 
       - จัดทําบัญชีคุมเรียบรอย 
       - ใบเบิกครบถวน 
       - จํานวนถูกตอง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- สอบถาม 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ระเบียบกองทัพบกวาดวยการสง
กําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๒ และ 
๔ พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ 
ขอ ๓๙.๒, ๓๙.๒.๑, ๓๙.๒.๒, 
๓๙.๒.๓, ๓๙.๒.๓.๑ และขอ ๔๐ 
 
 
 

                          ๗.๔.๒.๕ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๒.๔ ถากรม
ฝายยุทธบริการที่อนุมัติใหสะสมแจงการแกไขโดยยกเลิกการอนุมัติ 
                          ๗.๔.๒.๖ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๒.๕ เมื่อสะสม
ไวครบตามเวลาของหวงควบคุมแลว  และไมเขาหลักเกณฑอยางใดตามขอ ๗.๑ 
                          ๗.๔.๒.๗ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๒.๖ ถากรม
ฝายยุทธบริการที่อนุมัติใหสะสมแจงการแกไขโดยยกเลิกอนุมัติ 
                          ๗.๔.๒.๘ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๒.๗ ถา
โรงงานซอมบํารุงของหนวยสนับสนุนไมตองการอีกตอไป 
                           การตัดรายการใน บชสส. ใหใชแบบพิมพ ทบ. ๔๐๐-๐๖๙ บัญชี
ชิ้นสวนซอมที่สะสม (ผนวก ง.) เสนอ ใหหนวยหรือคลังที่สนับสนุนทราบเฉพาะ
รายการที่ตัดออกภายใน ๑ เดือน 
- ขอ ๓๙.๒ การควบคุมทางบัญชี ผูบังคับหนวยสนับสนุนทางการสงกําลังจะตอง
รับผิดชอบดําเนินการควบคุมทางบัญชีตอสิ่งอุปกรณใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
เหมาะสมเพื่อใหทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณไดตลอดเวลา โดยถือมูลฐาน ภารกิจ
และความรับผิดชอบในการควบคุม ดังนี้ 
- ขอ ๓๙.๒.๑ มูลฐานการควบคุมทางบัญชี มีดังนี้ 
                     ๓๙.๒.๑.๑ บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณและขอมูลตางๆ ที่เกี่ยวของกับ
บัตรบัญชีคุมรวมทั้งประวัติสิ่งอุปกรณ 
                     ๓๙.๒.๑.๒ สถานภาพสิ่งอุปกรณ 
                     ๓๙.๒.๑.๓ ประสบการณในการรับ-จายสิ่งอุปกรณ 
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- ขอ ๓๙.๒.๒ ภารกิจการควบคุมทางบัญชี มีดังนี้ 
                     ๓๙.๒.๒.๑ บันทึก รายงาน แบะจัดทําขอมูลเกี่ยวกับจํานวนสภาพ 
และสถานภาพสิ่งอุปกรณ 
                     ๓๙.๒ .๒.๒  จัดทําแผนการแจกจายหรือเอกสารการแจกจายสิ่ง
อุปกรณแลวแตกรณี 
                     ๓๙.๒.๒.๓ พิจารณาจํานวนสิ่งอุปกรณใหหนวยสนับสนุนตามความ
จําเปนใหนอยที่สุด 
- ขอ ๓๙.๒.๓ ความรับผิดชอบการควบคุมทางบัญชี 
                     ๓๙.๒.๓.๑ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง 
                           ๓๙.๒.๓.๑.๑ ดําเนินการรวบรวมหลักฐาน จัดทําสถิติ และขอมูล
สําหรับสิ่งอุปกรณแตละรายการ 
                           ๓๙.๒.๓.๑.๒ จัดทําบัญชีคุมสิ่งอุปกรณโดยใชแบบพิมพ ทบ. 
๔๐๐-๐๐๓ (บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ) และแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๒ (บัตรบัญชี
คุมสิ่งอุปกรณใชการไมได) 
                           ๓๙ .๒ .๓ .๑ .๓  จัดทําบัญชีคุมสิ่งอุปกรณถาวร  ที่อยูในความ
ครอบครองของหนวยใช  โดยใชแบบพิมพ ทบ. ๔๐๐-๐๐๓-๓ (บัตรบัญชีคุมสิ่ง
อุปกรณถาวร คุมเปนรายการ) และ ทบ๔๐๐-๐๐๓-๔ (บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณถาวร
คุมเปนหนวย) 
- ขอ ๔๐ ความรับผิดชอบ ผูบังคับบัญชาทุกระดับชั้นตองรับผิดชอบในการควบคุม
สิ่งอุปกรณใหเปนไปดวยความเรียบรอย เหมาะสม ถูกตองตามความมุงหมายของ
ทางราชการ                         
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  - คําสั่งทัพบกที่ ๔๖๑/๒๕๑๗ 
ลง  ๒๒  พ .ย .  ๑๗  เ รื่ อ ง  ให
กวดขันการควบคุมสิ่งอุปกรณ
ของทางราชการ ขอ ๑ และ ๒ 
 
 
 
 
- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
ชิ้นสวนซอมตามอัตราพิกัดและ
ชิ้นสวนซอมที่สะสม พ.ศ. ๒๕๑๒ 
ลง ๙ มิ.ย. ๑๒ ขอ ๗.๒, ๗.๒.๑, 
๗.๒.๒, ๗.๓, ๗.๓.๑, ๗.๓.๒, 
๗.๔, ๗.๔.๑, และ ๗.๔.๒ 

- ขอ ๑ ใหผูบังคับหนวย, ผูบังคับบัญชาคลังสายงาน, ผูบังคับบัญชาคลังสวน
ภูมิภาค ควบคุมกํากับดูแล และกวดขันเจาหนาที่ที่รับผิดชอบในการควบคุมสิ่ง
อุปกรณไดตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณใหตรงกับยอดบัญชีคุมโดยปฏิบัติตามระเบียบ
กองทัพบก วาดวยการสงกําลังสิ่งอุปกรณประเภทตางๆ ตลอดจนแบบธรรมเนียม
อื่นๆ ที่เกี่ยวกับการควบคุมสิ่งอุปกรณของทางราชการโดยเครงครัด 
- ขอ ๒ ใหเจาหนาที่ที่รับผิดชอบในการตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณไดตรวจสอบยอด
สิ่งอุปกรณใหตรงกับยอดการควบคุมทางบัญชี ตามระยะเวลาที่ธรรมเนียมได
กําหนดไว 
- ขอ ๗.๒ การจัดทําบัญชีชิ้นสวนซอมที่สะสม(บชสส.) 
               ๗.๒.๑ หนวยสนับสนุนโดยตรง  และหนวยสนับสนุนทั่วไปจัดทํา บช
สส. โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๖๙ (บัญชีสวนซอมที่สะสม) ตามผนวก ง. ทาย
ระเบียบ และเสนอใหหนวยหรือคลังที่สนับสนุนทราบเพื่อเปนหลักฐาน 
               ๗.๒.๒ เมื่อมีการปรับปรุง บชสส. ใหจัดทําใหมทุก ๆ ปและเสนอให
หนวยหรือคลังที่สนับสนุนทราบภายใน ม.ค. ของทุกป 
- ขอ ๗.๓ การสอบทานความตองการเพื่อปรับปรุง บชสส. ใหมีรายการ ชสส. ได
สมดุลกับความตองการในการสงกําลัง และ/หรือการซอมบํารุง ใหปฏิบัติดังนี้ 
               ๗.๓.๑ ชสส. ที่สะสมโดยอาศัยหลักเกณฑตามขอ ๗.๑.๑ กลาวคือ 
ชิ้นสวนซอมที่มีความถี่ของความตองการประจําตั้งแต ๓ ครั้งขึ้นไป ในหวงควบคุม 
๑๒ เดือน(๓๖๐ วัน) ใหสอบทานบัตรบัญชีคุม ทบ.๔๐๐-๐๐๓ ในชองความ
ตองการประจําทุกรอบเดือนเพื่อใหทราบความถี่ของความตองการประจําในหวง
ควบคุม และขีดเสนสีแดงใตบันทึกสุดทาย ของรอบเดือนที่สอบทานนั้นทุกครั้ง 
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หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

                  ๗.๓.๒ ชสส. ที่สะสมโดยอาศัยหลักเกณฑตามขอ ๗.๑.๒ และชิ้นสวน
ซอมที่ยังไมเขาเกณฑในการสะสมตามขอ ๗.๑.๑ ใหสอบทานทุกครั้งที่บันทึกความ
ตองการประจําลงในบัตรบัญชีคุม ทบ.๔๐๐-๐๐๓ เมื่อมีความตองการประจําไมถึง 
๓ ครั้งในหวงควบคุมเมื่อใด ใหคํานวณและกําหนดเกณฑเบิกดวย 
- ขอ ๗.๔ การเพิ่มและตัดรายการใน บชสส. 
               ๗.๔.๑ การเพิ่มรายการชิ้นสวนซอมที่ไมปรากฏใน บชสส. แตคูมือสง
กําลังหรือคูมือเทคนิคที่มีบัญชีชิ้นสวนซอมอนุมัติใหเบิกไปสะสมไว เพื่อภารกิจใน
การสนับสนุนไดถารายการใดเขาหลักเกณฑสะสมตามขอ ๗.๑ อยางใดอยางหนึ่ง 
ใหเพิ่มรายการนั้น  ใน บชสส. ได  และใหใชแบบพิมพ ทบ. ๔๐๐-๐๖๙ บัญชี
ชิ้นสวนซอมที่สะสม(ผนวก ง.)  เสนอใหหนวยหรือคลังที่สนับสนุนทราบเฉพาะ
รายการที่เพิ่มภายใน ๑ เดือน 
               ๗.๔.๒ การตัดรายการ 
                           รายการตอไปนี้ตองตัดออกจาก บชสส. 
                           ๗.๔.๒.๑ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๑ ถาปรากฏวา
ในหวงควบคุมใดไมมีความตองการเลย  และไมเขาหลักเกณฑตามขอ ๗.๑.๒ ดวย 
                           ๗.๔.๒.๒ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑไหนขอ ๗.๑.๒.๑ ถาหาก
หนวยใชไมมีความตองการอีกตอไป 
                           ๗.๔.๒.๓ ชสส. ที่สะสม ตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๒.๒ ถาหาก
หนวยซึ่งตนมีภารกิจใหการสนับสนุนไมมีความตองการอีกตอไป 
                           ๗.๔.๒.๔ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๒.๓ ถาหาก
คูมือสงกําลังหรือคูมือเทคนิค มีการแกไขโดยตัดรายการนั้นออก 
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หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

                              ๗.๔.๒.๕ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๒.๔ ถากรม
ฝายยุทธบริการที่อนุมัติใหสะสมแจงการแกไขโดยยกเลิกการอนุมัติ 
                           ๗.๔.๒.๖ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๒.๕ เมื่อ
สะสมไวครบตามเวลาของหวงควบคุมแลว  และไมเขาหลักเกณฑอยางใด 
ตามขอ ๗.๑ 
                           ๗.๔.๒.๗ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๒.๖ ถากรม
ฝายยุทธบริการที่อนุมัติใหสะสมแจงการแกไขโดยยกเลิกอนุมัติ 
                           ๗.๔.๒.๘ ชสส. ที่สะสมตามหลักเกณฑในขอ ๗.๑.๒.๗ ถา
โรงงานซอมบํารุงของหนวยสนับสนุนไมตองการอีกตอไป 
                           การตัดรายการใน บชสส. ใหใชแบบพิมพ ทบ. ๔๐๐-๐๖๙ บัญชี
ชิ้นสวนซอมที่สะสม (ผนวก ง.) เสนอ ใหหนวยหรือคลังที่สนับสนุนทราบเฉพาะ
รายการที่ตัดออกภายใน ๑ เดือน 
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หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

 ๕. การเก็บรักษา 

   
 ๕.๑ ระเบียบการเก็บรักษา 
         - มีระเบียบและคําสั่ง 
         - ระเบียบ/คําสั่งมีรายละเอียด 
 ครอบคลุมครบถวน 
         - เจาหนาที่มีความรูและ 
 ปฏิบัติตามระเบียบคําสั่ง     

 - สอบถาม 
 - ตรวจสอบเอกสาร 
 - พิจารณาผลการ 
 ปฏิบัติ 

 

 - ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ 
 สงกําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๒ 
 และ ๔ พ.ศ.๒๕๓๔ ขอ ๓๕, 
 ๓๕.๑ และ ๓๕.๒ 

 

 - ขอ ๓๕ การเก็บรักษา ไดแก การเตรียมพื้นที่ การนําสิ่งอุปกรณเขา-ออก การเก็บ 
 หรือการวาง การระวังรักษาสิ่งอุปกรณในที่เก็บ รวมทั้งการปรนนิบัติบํารุงและการ 
 ซอมบํารุงขณะเก็บ และกอนจายดวย 

             ๓๕.๑ ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา 
                         ๓๕.๑.๑ เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษ  

 ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวัด 
 ทหารบก ผูบังคับหนวยสนับสนุนโดยตรง ผูบังคับหนวยใช จะตองวางระเบียบและ 
 จัดงานเก็บรักษาสิ่งอุปกรณในที่เก็บใหปลอดภัย และอยูในสภาพที่ใชการได 

                         ๓๕.๑.๒ เจาหนาที่เก็บรักษา จะตองเก็บรักษาสิ่งอุปกรณใหเปนไป 
 ตามระเบียบที่ผูบังคับบัญชาในขอ ๓๕.๑.๑ กําหนด 

  
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
  
 118- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๔๖๑/๒๕๑๗ 
 119ลง ๒๒ พ.ย.๑๗ เรื่องใหกวดขัน 
 120การควบคุมสิ่งอุปกรณของทาง 
 121ราชการ ขอ ๓ 

             ๓๕.๒ ปจจัยในการเก็บรักษา  เพื่อใหการเก็บรักษาไดผลดี ผูบังคับหนวย 
 เก็บรักษาจะตองคํานึงถึงปจจัย ดังตอไปนี้ 

                         ๓๕.๒.๑ พื้นที่เก็บรักษา 
                         ๓๕.๒.๒ กําลังคน 
                         ๓๕.๒.๓ เครื่องมือยกขน 
- ขอ ๓ การรักษาความปลอดภัยของสถานที่เก็บรักษา หรือคลัง ใหจัดเวร-ยาม เฝา
ตรวจและระมัดระวังการโจรกรรม การกอวินาศกรรมตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
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   124- ระเบียบกระทรวงกลาโหม วาดวย
 125รถราชการทหาร พ.ศ.๒๕๒๕ ลง 
 126๒๙ ธ.ค.๒๕ ขอ ๑๗.๒ 

- ขอ ๑๗.๒ เก็บรักษารถสวนกลาง  และรถรับรอง ใหอยูในความควบคุม และ
รับผิดชอบของหนวยที่ไดรับรถนั้นมาอยูในความครอบครอง โดยเก็บรักษาใน
สถานที่เก็บ  หรือในพื้นที่ของหนวยนั้น หากมีความจําเปนจะนํารถไปเก็บไวที่อื่น
เปนครั้งคราว  ตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาราชการ หรือผูที่ไดรับมอบอํานาจจาก
หัวหนาสวนราชการนั้น 

    127- คูมือเทคนิค ๕๕-๓๐๐ ขอ ๑๕,   
 128๑๘ และ ๑๙ 

- ขอ ๑๕ บริเวณพื้นที่รวบรวมควรเปนพื้นที่  ดังนี้ 
              - พื้นที่จอดแข็งแรง 
              - มีการระบายน้ําดี 
              - มีขอบถนนสูง 
              - ไมควรมีสิ่งกีดขวางใด ๆ 
- ขอ ๑๘ การจราจร 
              - เขาออกไดสะดวก 
              - การจราจรภายในเหมาะสมและควรใชแบบจราจรทางเดียว 
- ขอ ๑๙ เพื่อกันความสับสนในการนํารถเขาเก็บเพื่อสะดวกตอการตรวจตรา  
นอกจากจะไดแบงพื้นที่จอดรถไวเปนชนิดๆ แลวรถแตละระดับ แตละชนิดก็ควรจะ
ไดกําหนดที่จอดรถเปนประจําไวดวย  โดยติดหมายเลขรถไวที่ขางขวารถหรือที่เสา
โรงรถเปนเครื่องสังเกต 
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หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

 ๕.๒ คลังชิ้นสวนซอมที่สะสม 
          - สะอาด 
          - เปนระเบียบเรียบรอย 
          - มีผูรับผิดชอบ 
          - ชิ้นสวนซอมสะอาด และ 
 ปราศจากสนิม 
          - ชิ้นสวนซอมใชการได 

 - สอบถาม 
 - ตรวจสอบเอกสาร 
 - พิจารณาผลการ 
 ปฏิบัติ 

  131- ขอบังคับกองทัพบก ที่ ๒/๑๓๕๗
 วาดวยการจดัระเบียบภายในกรม 
 133กองทหาร ลง ๑๒ ก.พ.๒๔๙๐  
 134ขอ ๑๒  
 
 
- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ 
 สงกําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๒ 
 และ ๔ พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. 
 ๓๔ ขอ ๓๕.๑, ๓๕.๓, ๓๕.๔, 
 ๓๕.๕ และ ๓๕.๗  

 - ขอ ๑๒ สรรพสิ่งของหลวงที่จายประจําตัวทหาร และประจําหนวยจะตองไดรับการ 
 ตรวจตราอันเกี่ยวกับความสะอาดเรียบรอยอยูเสมอ สวนการที่จะกําหนดใหมีการตรวจ 
 ตรากันอยางไร เมื่อใดนั้น แลวแตผูบังคับบัญชาจะเหน็สมควร 
 
 
 
 - ขอ ๓๕.๑ ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา 
            ๓๕.๑.๑ เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือเจากรมฝายกิจการพเิศษ ผูบัญชาการ 
 กองบัญชาการชวยรบ  ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวดัทหารบก   
 ผูบังคับหนวยสนับสนุนโดยตรง ผูบังคับหนวยใชจะตองวางระเบียบ และจัดงานเก็บ 
 รักษาสิ่งอุปกรณในที่เก็บใหปลอดภยั  และอยูในสภาพใชการได 
            ๓๕.๑.๒ เจาหนาที่เกบ็รักษา จะตองเก็บรักษาสิ่งอุปกรณใหเปนไปตาม 
 ระเบียบที่ผูบังคับบัญชาในขอ ๓๕.๑.๑ กาํหนด 
 - ขอ ๓๕.๓ การเตรียมที่เก็บรักษา 
            ๓๕.๓.๑ ที่เก็บ เตรียมทําที่เก็บในพื้นที่คลังปดหรือคลังกลางแจง แบงเปนคลัง 
 หรือพื้นที่ แถวตอนและชองโดยใชตวัอักษรผสมกับตัวเลข ตัวอยางเชน ๑-ก-๒-๔ 
 หมายความวาคลังหรือพื้นที่ ๑ แถว ก  ตอนที่ ๒ และชองที่ ๔ 
            ๓๕.๓.๒ ใหเขียนผังแสดงที่เก็บตามที่จัดระบบไวในขอ ๓๕.๓.๑ เพื่อสะดวก 
 ในการวางแผนนําสิ่งอุปกรณเขาที่เก็บ 
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 - ขอ ๓๕.๔ การนําสิ่งอุปกรณเขาที่เก็บ  เจาหนาที่เก็บรักษาดําเนนิการดังนี้                
            ๓๕.๔.๑ บันทึกบัตรแสดงที่เก็บ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๙ สําหรับหนวย 
 สนับสนุน และแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ สําหรับหนวยใช 
            ๓๕.๔.๒ ทําการบํารุงรักษาสิ่งอุปกรณกอนนําเขาเก็บ  
            ๓๕.๔.๓ ผูกปายประจําสิ่งอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๐โดยอนโุลม 
            ๓๕.๔.๔ นําสิ่งอุปกรณเขาเก็บในที่ที่กําหนดให 
 - ขอ ๓๕.๕ การเก็บหรือการวางสิ่งอุปกรณ 

         ๓๕.๕.๑ กําหนดทางเดินในพื้นที่เก็บรักษา เพื่อความสะดวกในการใชแรงงาน 
 หรือเครื่องทุนแรง ดังตอไปนี้ 
                ๓๕.๕.๑.๑ ทางเดินหลักอาจมีทางเดียว ตรงกึ่งกลางตามความยาวของพื้นที่ 
 เก็บรักษา หรือมีทั้งสองขางของพื้นที่เก็บรักษาก็ได  ควรใหมีความกวางพอที่รถยก ๒ 
 คัน สวนทางกันได 

             ๓๕.๕.๑.๒ ทางเดินตั้งฉากกับทางเดินหลัก  ควรกําหนดใหตรงกับประตู 
             ๓๕.๕.๑.๓ ทางเดินระหวางที่เก็บของ ควรใหรถเข็นหรือรถยกเขาไป 

 ปฏิบัติงานได 
             ๓๕.๕.๑.๔ ทางเดินฉุกเฉิน จัดสํารองไวสําหรับใชในกรณีฉุกเฉิน 
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 - ระเบียบกระทรวงกลาโหม วา 
 ดวยการกําหนดมาตรฐานแผน 
 ปายชื่อสวนราชการที่ใชภายใน 
 อาคารสถานที่สวนราชการของ 
 กระทรวงกลาโหม ลง ๒๙ ต.ค.  
 ๑๔ ขอ ๓.๑ และ ๓.๒ 

          ๓๕.๕.๒ เก็บสิ่งอุปกรณใหเต็มที่วางทั้งทางดิ่งและทางระดับ 
          ๓๕.๕.๓ เก็บสิ่งอุปกรณใหพนจากอันตราย 
          ๓๕.๕.๔ เก็บสิ่งอุปกรณในที่เก็บรักษาใหตรงกับลักษณะ และคุณสมบัติ 

 ของสิ่งอุปกรณ 
 - ขอ ๓๕.๗ การนําสิ่งอุปกรณออกจากที่เก็บ 
             ๓๕.๗.๑ การนําสิ่งอุปกรณออกจากที่เก็บตองมีหลักฐานการนําออก 
             ๓๕.๗.๒ การยายที่เก็บสิ่งอุปกรณตองบันทึกการยายไวเปนหลักฐาน 
             ๓๕.๗.๓ สิ่งอุปกรณใดที่นําเขาเก็บกอนใหนําออกจายกอน 
 - ขอ ๓.๑ ปายชื่อสวนราชการระดับกรมหรือเทียบเทาขึ้นไป 

             รูปรางของปายพื้นที่สี่เหลี่ยมยาวไมมีกรอบ ขนาดของปายสวนกวาง ๒๓ 
 เซนติเมตร  ขนาดตัวอักษร สูง ๑๐ เซนติเมตร สีของปายสีน้ําตาลไหม สีของตัวอักษร 
 สีขาว 
 - ขอ ๓.๒ ปายชื่อสวนราชการต่ํากวาระดบักรมลงมา 
                 รูปรางของปายพื้นที่สี่เหลี่ยมยาวไมมีกรอบ ขนาดของปายสวนกวาง ๑๑ 
 เซนติดเมตร ขนาดตัวอักษร สูง ๕ เซนติเมตร สีของตัวอักษรสีขาว 
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๕.๓ การเก็บแบตเตอรี่และยาง 
        - จัดเก็บตามระเบียบ 
        - ใชการได 
        - มีผูรับผิดชอบ 
        - ครบถวนถูกตองตามบัญชี 

 - สอบถาม 
 - ตรวจสอบเอกสาร 
 - พิจารณาผลการ 
 ปฏิบัติ 

 - ระเบียบกองทัพบกวาดวยการสง 
 กําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๒ และ 
 ๔  พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 
 ขอ ๓๕.๑, ๓๕.๓.๑, ๓๕.๓.๒,  
 ๓๕.๔, ๓๕.๕.๓, ๓๕.๕.๔ และ 
 ขอ ๓๕.๗ 

 - ขอ ๓๕.๑ ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา 
            ๓๕.๑.๑ เจากรมฝายยุทธบริการและ/หรือเจากรมฝายกิจการพิเศษ ผูบัญชาการ 
 กองบัญชาการชวยรบ  ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวดัทหารบก   
 ผูบังคับหนวยสนับสนุนโดยตรง  ผูบังคับหนวยใช จะตองวางระเบียบและจัดงานเก็บ 
 รักษาสิ่งอุปกรณในที่เก็บใหปลอดภยั และอยูในสภาพใชการได 
            ๓๕.๑.๒ เจาหนาที่เกบ็รักษา จะตองเก็บรักษาสิ่งอุปกรณใหเปนไปตาม 
 ระเบียบที่ผูบังคับบัญชาในขอ ๓๕.๑.๑ กาํหนด 
 - ขอ ๓๕.๓.๑ ที่เก็บ เตรียมทําที่เก็บในพืน้ที่คลังปด  หรือคลังกลางแจง  แบงเปนคลัง 
 หรือพื้นที่ แถว ตอน และชอง โดยใชตวัอักษรผสมกับตัวเลข  ตัวอยางเชน ๑-ก-๒-๔ 
 หมายความวา คลังหรือพื้นที่ ๑ แถว ก ตอนที่ ๒ และชองที่ ๔ 
 - ขอ ๓๕.๓.๒ ใหเขียนผนงัแสดงที่เก็บตามที่จัดระบบไวในขอ ๓๕.๓.๑ เพื่อสะดวก 
 ในการวางแผนนําสิ่งอุปกรณเขาที่เก็บ 
 - ขอ ๓๕.๔ การนําสิ่งอุปกรณเขาที่เก็บ เจาหนาที่เก็บรักษาดําเนนิการดังนี ้
                    ๓.๕.๔.๑ บันทกึบัตรแสดงที่เก็บ  โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๙  
 (สําหรับหนวยสนับสนุน) และแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ (สําหรับหนวยใช) 
                    ๓.๕.๔.๒ ทําการบํารุงรักษาสิ่งอุปกรณกอนนําเขาเก็บ 
                    ๓.๕.๔.๓ ผูกปายประจําสิ่งอุปกรณ  โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๐ 
 โดยอนุโลม 
                    ๓.๕.๔.๔ นําสิ่งอุปกรณเขาเกบ็ในที่ที่กําหนดไว 
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 - คําสั่งกองทัพบกที่ ๕๕๙/ 
 ๒๕๓๗ ลง ๓๐ ก.ย.๓๗ เรื่อง การ 
 เบิกเปลี่ยนยางและแบตเตอรี่ 
 สําหรับยานพาหนะ ขอ ๒, ๓  
 และ ๔ 

 - ขอ ๓๕.๕.๓ เก็บสิ่งอุปกรณใหพนจากอันตราย 
 - ขอ ๓๕.๕.๔ เก็บสิ่งอุปกรณในที่เก็บรักษาใหตรงกับลักษณะ และคุณสมบัติของ 
 สิ่งอุปกรณ                  
 - ขอ ๓๕.๗ การนําสิ่งอุปกรณออกจากที่เกบ็ 
                   ๓๕.๗.๑ การนําสิ่งอุปกรณออกจากที่เก็บตองมีหลักฐานการนําออก 
                   ๓๕.๗.๒ การยายที่เก็บสิ่งอุปกรณตองบันทึกการยายไวเปนหลักฐาน 
                   ๓๕.๗.๓ สิ่งอุปกรณใดที่นําเขาเก็บกอนใหนาํออกจายกอน 
 - ขอ ๒ การเบิกเปลี่ยนยาง 
              ๒.๑ ใหเบิกเปลี่ยนโดยถือเกณฑอายุการใชงานไมนอยกวา ๓ ป และวดัสภาพ 
 การสึกหรอของดอกยางประกอบการเบิกเปลี่ยนดวย 
              ๒.๒ ในกรณีอายุของยางยังไมถึง ๓ ป การเบิกเปลี่ยนใหวัดสภาพการสึก 
 หรอของดอกเปนหลัก ทั้งนีใ้หเปนไปตามหลักวิชาการที่แตละสายงานกําหนด 
              ๒.๓ การเบิกเปลี่ยนใหหนวยนํายางเกาสงคืนหนวยที่ใหการสนับสนุนพรอม 
 กับเบิกรับยางใหมไดทันที 
              ๒.๔ การเบิกเปลี่ยนเมื่อเกิดการชํารุด เสียหาย เสื่อมสภาพ หรือกรณีใดๆ ให 
 หนวยตั้งกรรมการสอบสวนเพื่อหาขอเท็จจริง โดยปฏิบัติตามระเบียบ ทบ.วาดวยการ 
 จําหนาย สป.ที่ใชบังคับอยูโดยอนุโลมดังนี้ 
                      ๒.๔.๑ หนวยใชตั้งกรรมการสอบสวนหาขอเท็จจริง 
                      ๒.๔.๒ ถาผลการสอบสวนสรุปไดวาเปนเหตุสุดวิสัยไมไดเกดิจาก 
 ความประมาทเลินเลอ หรือบกพรองในหนาที่ หรือเปนเหตุที่พึงเกดิตามปกติวิสัยไม 
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    สามารถหลีกเลี่ยงได ใหแนบสรุปรายงานผลผลการสอบสวนประกอบการเบิกเปลี่ยน 
 ไดเชนเดียวกบัการเบิกเปลี่ยนตามขอ ๒.๓  
                      ๒.๔.๓ ถาผลการสอบสวนมิไดเปนไปตามขอ ๒.๔.๒ และจะตองผูรับ 
 ชดใช ใหแนบสําเนาสรุปรายงานผลผลการสอบสวนประกอบการเบิกเปลี่ยน 
 ไดเชนเดียวกบัการเบิกเปลี่ยนตามขอ ๒.๓ โดยไมตองรอผลแหงการสอบสวน หรือ 
 ผลแหงการชดใชถึงที่สุด และใหแยกผลการสอบสวนเพื่อดําเนินการตอไป 
 - ขอ ๓ การเบิกเปลี่ยนแบตเตอรี่ 
              ๓.๑ ใหเบิกเปลี่ยนตามเกณฑอายกุารใชงานไมนอยกวา ๒ ป สําหรับยาน 
 พาหนะทุกประเภทและทุกสายงาน โดยใหหนวยนําแบตเตอรี่เกาสงคืนหนวยที่ให 
 การสนับสนุนพรอมกับเบิกรับแบตเตอรี่ใหมไดทันที  
              ๓.๒ ใหเบิกเปลี่ยนตามสภาพการใชงาน ในกรณีจําเปนตองเบิกเปลี่ยนกอน 
 ครบเกณฑอายุการใชงานใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการเบิกเปลี่ยนยางตามขอ ๒.๔  
 - ขอ ๔ ขอกําหนดอื่นๆ 
              ๔.๑ การเบิกเปลี่ยนยางสําหรับยานพาหนะใหหมายรวมถึงยางทั้งชุด คือ 
 ยางนอกและยางใน หรือยางครบชุด (สําหรับยางที่ไมใชยางใน) 
              ๔.๒ อายุของยางและแบตเตอรี่ใหถือหลักฐานการจายที่หนวยสนับสนุนได 
 แจกจายยางหรือแบตเตอรี่ใหกับหนวยใชเปนสําคัญ  
              ๔.๓ ใหหนวยที่มียานพาหนะในความรับผิดชอบสามารถกําหนดระเบียบ 
 ปฏิบัติเพิ่มเติมในการเบิกเปลี่ยนยางและแบตเตอรี่สําหรับยานพาหนะในความ 
 รับผิดชอบไดตามความเหมาะสม โดยไมขัดหรือแยงตอคําสั่งนี้ 
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๖. การรักษาความปลอดภัย 
๖.๑ ระเบียบ/คําสั่งปองกัน
อัคคีภัย 
       - มีระเบียบ/คําสั่งถูกตอง 
       - แผนการปองกันอัคคีภยั 
และการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย
ครบถวน 
       - สงแผนการปองกันอัคคีภัย 
ฯ ใหหนวยเหนือทราบ 
      - การฝก/ซักซอมแผนการ
ปองกันอัคคีภยั ฯ และรายงาน
ผลการปฏิบัติ  
 

 
- สอบถาม 
- ตรวจสอบ
เอกสาร 
- สํารวจอาคาร
สถานที่ 

 
- ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  
วาดวยการรักษาความปลอดภัย
แหงชาติ พ.ศ.๒๕๕๒ หมวด ๕ 
ขอ ๓๔(๑)  

 
- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
ปองกันอัคคีภัย และการปฏิบัติ
เมื่อเกิดอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๐๓ ลง 
๑  ก .ค .๐๓  และฉบับที่แกไข
เพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒)  ลง ๑๒ 
ม.ค.๓๘ ขอ ๕, ๖, ๗.๓, ๗.๕, 
๗.๖ และ ๗.๗   

 
 

 
- หมวด ๕ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ 
- ขอ ๓๔ ในการพิจารณาเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ให
หนวยงานของรัฐคํานึงถึงภยันตรายดังตอไปนี้ 
                 (๑) ภยันตรายที่เกิดจากปรากฏการณธรรมชาติ และอุปทวเหตุ  เชน พายุ 
น้ําทวม ฟาผา แผนดินไหว ดินถลม และเพลิงไหม 
- ขอ ๕ ความรับผิดชอบ 
                 ผบ.หนวยทุกขนาด มีหนาที่รับผิดชอบในการปองกันอัคคีภัย และการ
ปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นในอาคารสถานที่ซึ่งอยูในความรับผิดชอบของหนวยนั้น ๆ  
                ผบ.หนวยระดับกองพันหรือเทียบเทาขึ้นไป แตงตั้งนายทหารขึ้น ๑ นาย 
เปนผูอํานวยการดับเพลิง มีหนาที่อํานวยการดับเพลิง ซึ่งเกิดภายในหนวย ตรวจการ
ปองกันอัคคีภัย และการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยแก ผบ. หนวยนั้น ๆ  
- ขอ ๖ เจาหนาที่ดับเพลิง 
           ใหหนวยระดับกองพนัหรือเทียบเทาขึ้นไป กําหนดหนาที่อื่น ๆ ตามความ
เหมาะสม เชน 
           ๖.๑ เจาหนาที่ใหสัญญาณเพลิงไหม 
           ๖.๒ เจาหนาที่ติดตอผูบังคับบัญชา และหนวยดับเพลิง 
        ๖.๓ เจาหนาที่ตรวจสิ่งอุปกรณการดับเพลิง และตรวจสิ่งซึ่งจะเปนตนเหตุ 
เพลิงไหม 
         ๖.๔ เจาหนาที่ดับเพลิงชั้นตน 
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            ๖.๕ เจาหนาที่ขนยายสิ่งของออกจากบริเวณเพลิงไหม และควบคุมสิ่งของ 
           ๖.๖ เจาหนาที่กนัคนพลุกพลาน  และกีดขวางการดับเพลิง 
           ๖.๗ เจาหนาที่ปองกนัเหตุแทรกแซงอื่นๆ เชน การขโมย กอวนิาศกรรม ฯลฯ  
           ๖.๘ เจาหนาที่แสงสวาง จัดขึ้นเพื่อสะดวกการเฝารักษาสิ่งของเวลากลางคืน
หลังจากเกิดเพลิงไหมใหพนจากการโจรกรรม และเพื่อสะดวกแกเจาหนาที่อื่น ๆ 
ซึ่งจะตองปฏิบัติงานในเวลากลางคืนดวย 
                 เจาหนาที่ตางๆ เหลานี้ จะตองมีคําสั่งกําหนดหนาที่และการปฏิบัติไวโดย
แนนอน 
- ขอ ๗.๓ สัญญาณบอกเพลิงไหม 
                 หนวยตางๆ จะตองจัดใหมีเครื่องใหสัญญาณบอกเพลิงไหม  เมื่อเกิด
เพลิงไหมขึ้น และไดมีการนดัหมายเปนที่เขาใจกันโดยทั่วถึง  เครื่องใหสัญญาณนี้
อาจเปนไซเรน  แตรเดีย่ว ระฆัง นกหวดี ฯลฯ แลวแตความเหมาะสม 
- ขอ ๗.๕ แผนกการขนยายสิ่งของ 
                ทุกหนวยจะตองจดัเตรียมแผนการขนยายสิ่งของภายในอาคารสถานที่
ของหนวยนั้นๆ ไวแตเนิ่นๆ แผนการนี้ควรมีชองทางออกทุกชองที่ติดตัง้เครื่อง
อุปกรณในการดับเพลิงทางออกเวลาฉุกเฉินของเจาหนาที่ แตละสวนของอาคาร
สถานที่นั้นๆ ลําดับความสําคัญของการขนยายกอนหลัง ตลอดจนเจาหนาที่ในการ
ขนยาย เปนตน แผนการขนยายนี้ควรติดตั้งไวแตละอาคารสถานที่ ณ ที่ซึ่งสามารถ
เห็นไดชัดทัว่ถึง 
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   - ขอ ๗.๖ แผนการปองกันอัคคีภัย และการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภยั 
                ทุกหนวยจะตองมีแผนปองกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย ตาม
ความเหมาะสมกับสภาพ และสิ่งแวดลอมของหนวยนั้นๆ กอนการวางแผนปองกัน
อัคคีภัยควรจะไดมีการสํารวจอาคารสถานที่ และสิ่งของตางๆ ในบริเวณที่อยูในความ
รับผิดชอบของหนวย การสํารวจเพื่อหารายละเอียดในเรื่องปริมาณของอาคาร เพื่อ
จัดหาเครื่องดบัเพลิงใหพอเพียง ตําบลสําคัญๆ ที่จะตองปองกันสิ่งกอใหเกดิเพลิงไหม 
ฯลฯ เปนตน เมื่อสํารวจแลวที่เปนแผนปองกันอัคคีภยั และการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภยั
ขึ้นในแผนนี้ควรมีหัวขอดังนี้ 
                 การกําหนดเจาหนาที่ตางๆ ประจําวัน เพื่อปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยแผนการ
ขนยายตางๆ การกําหนดสัญญาณอัคคีภัย น้ําที่ใชในการดับเพลิง  ทิศทางลมตาม
ฤดูกาล ฯลฯ เปนตน 
                 แผนการปองกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยนี้ นายทหารซึ่งได
การแตงตั้งเปนผูอํานวยการดับเพลิงของหนวยเปนผูกระทําเสนอตอผูบังคับบัญชา
หนวยเพื่อพิจารณาดําเนนิการ และสมควรแกไขปรับปรุงใหเหมาะสมอยูเสมอและ
แผนนี้ควรจะไดมีการประสานการปฏิบัติกับหนวยดับเพลิงสาธารณะและสวน
ราชการขางเคียงอยางใกลชิด เพื่อการชวยเหลือซึ่งกันและกันเมื่อหนวยทําแผน
ปองกันอัคคีภยัของหนวยแลวใหหนวยสงสําเนาใหหนวยเหนือทราบดวย ตัวอยาง
หัวขอในการทําแผนปองกนัอัคคีภัย และการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภยัปรากฏตาม ผนวก 
ก. ซึ่งแนบทายระเบียบนี ้
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๖.๒ การตรวจการปองกัน
อัคคีภัย 
        - มีการตรวจการปองกนั
อัคคีภัย 
        - มีรายงานผลการตรวจ ฯ 
 
 
   

 
 
 
 
 
 
 

- สอบถาม 
- ตรวจสอบ
เอกสาร 
- สํารวจอาคาร
สถานที่ 

 
 
 
 
 
 
 
- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
ปองกันอัคคีภยั และการปฏิบัติ
เมื่อเกิดอัคคีภยั พ.ศ.๒๕๐๓ ลง 
๑ ก.ค.๐๓ ม.ค.๓๘ ขอ ๗.๘    
 
 
 
 
 

ขอ ๗.๗ การฝกการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภยั  
                ใหทุกหนวยทําการฝกเจาหนาที่ที่ไดกําหนดขึ้นเพื่อปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภยั
ตามาแผนที่จัดวางไวโดยเฉพาะใหเพงเล็งการฝกนอกเวลาราชการ  และในเวลา
กลางคืนเปนพเิศษโดยใหดําเนินการฝกในงวดที่ ๒ ของปงบประมาณ (หวงเดือน 
ก.พ.-พ.ค.) และสามารถใชเครื่องดับเพลิงที่หนวยมีอยูจริงไดจํานวน ๑๐% (เศษให
ปดเปน ๑ เครื่อง) ทั้งนี้ เพื่อใหเจาหนาที่ที่กาํหนดไว สามารถปฏิบัติไดอยางเปน
ระเบียบไมตืน่ตกใจ และปฏิบัติการไดผลโดยแนนอนเมื่อเกิดอัคคีภยัขึ้น 
- ขอ ๗.๘ การตรวจการปองกันอัคคีภยั 
               ๗.๘.๑ ผูบังคับหนวยชั้น ผบ.พัน หรือเทียบเทา จะตองทําการตรวจการ
ปองกันอัคคีภยั  ภายในหนวยเดือนละ ๑ ครั้ง สําหรับหนวยกองรอยหรือเทียบเทา 
จะตองทําการตรวจอยางนอย ๒ สัปดาหตอครั้ง สําหรับหนวยตั้งแตกรม หรือ
เทียบเทาขึ้นไป  ให ผบ.หนวยนัน้ๆ ทําการตรวจการปองกันอัคคีภยัของหนวย 
ตามแตจะพิจารณาเห็นสมควร 
              ๗.๘.๒ ผูอํานวยการดับเพลิงของกองพัน หรือเทียบเทาขึ้นไป จะตองทํา
การตรวจการปองกันอัคคีภยัภายในหนวยอยางนอยเดือนละครั้ง พรอมทั้งบันทึกผล
การตรวจสอบเสนอ ผบ.หนวยนัน้ๆ พรอมดวยขอคิดเหน็ตางๆ ตามตัวอยางรายการ
ตรวจสอบในผนวก ข. ซึ่งแนบทายระเบียบนี้ 
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๖.๓ เครื่องมือดับเพลิง 
        - ครบถวนและอยูในสภาพ 
ใชการได 
       - มีการประสานกับหนวย
ดับเพลิงใกลเคียง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๖.๔ การเก็บวตัถุอันตราย 
- วัสดุไวไฟหามเก็บรวมไวใน
อาคาร/หรือคลัง 

- ตรวจดูการปฏิบัติ
และเอกสารที่
เกี่ยวของ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ตรวจดูการปฏิบัติ
และอาคารสถานที่ 

 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
ปองกันอัคคีภยั และการปฏิบัติเมื่อ
เกิดอัคคีภยั (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.
๒๕๓๘ ลง ๑๒ ม.ค.๓๘ ขอ ๗.๔ 
และ ๗.๖ วรรค ๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
ปองกันอัคคีภยั และการปฏิบัติเมื่อ
เกิดอัคคีภยั พ.ศ.๒๕๐๓ ลง ๑ ก.ค.
๐๓ ขอ ๗.๒.๖ 

- ขอ ๗.๔ เครื่องมือดับเพลิง 
               เครื่องมือและเครื่องใชที่หนวยสมควรจัดหาไวโดยใชงบประมาณของ
หนวยเอง ไดแก    
               - เครื่องดับเพลิงชนดิน้ํายาเคมี                 
               - ถังทราย  และพลั่วตักทราย 
               - ขวานขนาดใหญ 
               - ถังน้ํา, แหลงเก็บน้ําที่มีน้ําขังอยูตลอดเวลา 
               - บันได 
               - ไฟฉาย                
               - ปายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน 
- ขอ ๗.๖ แผนการปองกันอัคคีภัย และการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภยั 
                (วรรค ๓) แผนการปองกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยนี้ 
นายทหารซึ่งไดการแตงตั้งเปนผูอํานวยการดับเพลิงของหนวยเปนผูกระทําเสนอตอ
ผูบังคับบัญชาหนวยเพื่อพิจารณาดําเนนิการ และสมควรแกไขปรับปรุงใหเหมาะสม
อยูเสมอและแผนนี้ควรจะไดมีการประสานการปฏิบัติกบัหนวยดับเพลิงสาธารณะ
และสวนราชการขางเคียงอยางใกลชิด เพื่อการชวยเหลือซึ่งกันและกันเมื่อหนวยทํา
แผนปองกันอัคคีภัยของหนวยแลวใหหนวยสงสําเนาใหหนวยเหนือทราบดวย  
- ขอ ๗.๒.๖ วตัถุบางอยาง เชน เซลลลูลอย, น้ํามันยาง ผาหรือดายชุดน้าํมัน วัตถุ
เหลานี้หากเกบ็รวมกันไวเปนอยางมากในที่อับเมื่อไดรับความรอนมากขึ้นอาจเกิดการ
เผาไหมเองได  
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๖.๕ เวรยามและแสงสวาง 
- จัดเวรยามตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
- เวลากลางคืนมีแสงสวาง
เพียงพอ 
 
 

- ตรวจดูการปฏิบัติ 
- สอบถาม 

- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๔๖๑/๒๕๑๗ 
เรื่องใหกวดขันการควบคุมสิ่ง
อุปกรณของทางราชการ ลง ๒๒ 
พ.ย.๑๗ ขอ ๓ 
- ระเบียบวาดวยการรักษาความ
ปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ 
ขอ ๔๓.๒ 

- ขอ ๓  การรักษาความปลอดภัยสถานที่เกบ็รักษา หรือคลัง ใหจัดเวรยามเฝาตรวจ 
และระมัดระวงัการโจรกรรม และการกอวินาศกรรม ตลอดเวลา ๒๔ ชม. 
 
 
- ขอ ๔๓.๒ การใหแสงสวาง 
                    การใหแสงสวางเพื่อจะใหมองเห็นบริเวณรั้วและเขตหวงหามตางๆ โดย
ชัดเจนในเวลามืดจะไดมองเห็นผูบุกรุกเขาในสถานที่ 

๗. การซอมบํารุง 
๗.๑ หลักฐานการซอมบํารุง 
- มีหลักฐานการซอมบํารุง 
- ดําเนินการถูกตองเรียบรอย 
- เก็บหลักฐานครบถวน 
- คูมือครบถวนตามชนิด 
ของยานพาหนะ 

 
- สอบถาม 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 
 

 
- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
ซอมบํารุงยุทโธปกรณ พ.ศ.
๒๕๒๔ ลง ๒๒ เม.ย.๒๔ ขอ ๑๐ 
๑๐.๓, ๑๐.๔, ๑๑, ๑๑.๑-๑๑.๑๐, 
๑๒ และ ๑๒.๑-๑๒.๓ 

 
- ขอ ๑๐ การซอมบํารุงระดับหนวย จะตองจัดใหมีการดําเนินการดังนี ้
              ๑๐.๓ ถายุทโธปกรณชํารุดหรือจําเปนตองปรนนิบัติบํารุงเกินกวาที่กําหนด
ไว  ใหสงไปรับการซอมหรือรับการปรนนิบัติบํารุงที่หนวยสนับสนนุโดยตรง 
              ๑๐.๔ กอนสงยุทโธปกรณไปดําเนนิการตามขอ ๑๐.๓ ใหหนวยใชแจงให
หนวยสนับสนุนโดยตรงทราบกอน เมื่อไดรับแจงใหสงยุทโธปกรณไปทําการซอม
แลว  จึงจดัสงไป  ในกรณีที่หนวยสนับสนุนโดยตรงสามารถสงชุดซอมยังหนวย
ใชได  ก็อาจจะสงชุดซอมมาทําการซอมให  ทั้งนี้หนวยสนับสนุนโดยตรงจะตอง
พิจารณาถึงการประหยดั  และสถานการณดวย               
- ขอ ๑๑ การซอมบํารุงสนับสนุนโดยตรง ผูบังคับหนวยซอมบํารุงสนับสนุนโดยตรง 
มีหนาที่รับผิดชอบการซอมบํารุงยุทโธปกรณที่สงมาซอมยังหนวยของตน และมี
หนาที่รับผิดชอบในการสงกาํลังชิ้นสวนซอมหนวยซอมบํารุงสนับสนุนโดยตรงตอง
ใหการสนับสนุนโดยใกลชิดตอหนวยใชดังนี ้
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                 ๑๑.๑ ทําการซอมยุทโธปกรณที่หนวยใชในความรับผิดชอบสงมาซอม 
             ๑๑.๒ พิจารณาจดัชุดซอมเคลื่อนที่ไปทําการซอม  ณ ที่ตั้งหนวยใชถา
สามารถทําไดและประหยัดกวาการใหหนวยใชสงยุทโธปกรณมาซอมที่หนวย
สนับสนุนโดยตรง  หรือทําการซอมโดยการแลกเปลี่ยนโดยตรง 
             ๑๑.๓ ใหความชวยเหลือทางเทคนคิแกหนวยใช  เพื่อลดขอขัดของ และทําให
เครื่องมือปฏิบัติงานไดดีขึ้น 
             ๑๑.๔ ชวยเหลือหนวยใชในการหาสาเหตุขอขัดของของยุทโธปกรณ 
             ๑๑.๕ ทําการกูซอมยทุโธปกรณของหนวยใช  เมื่อไดรับการรองขอ 
             ๑๑.๖ ทําการซอมแบบยุบรวมเมื่อจําเปน  และไดรับอนุมัติแลว 
           ๑๑.๗ สนับสนุนชิ้นสวนซอมตามอัตราพิกัด และชิ้นสวนซอมตามความ
ตองการใหแกหนวยใช 
           ๑๑.๘ ยทุโธปกรณที่ซอมเสร็จแลว  ใหสงกลับคืนหนวยใช การสงคืนให
ปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการรับ-สงสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๐๐ หรือสงไป
เปนสิ่งอุปกรณสํารองการซอม (Maintenance Float) ในกรณีที่ไดทําการซอมโดยการ
แลกเปลี่ยนกับหนวยใช 
           ๑๑.๙ รักษาระดับการสะสมชิ้นสวนซอมตามที่ไดรับอนุมัติ (ASL)  
           ๑๑.๑๐ ขอบเขตการซอมบํารุง ใหปฏิบัติตามคูมือ ระเบียบ/คําสั่ง ที่กําหนดไว
เปนรายยุทโธปกรณ 
- ขอ ๑๒ การซอมบํารุงสนับสนุนทั่วไป ผูบังคับหนวยซอมบํารุงสนับสนุนทั่วไป   มี
หนาที่รับผิดชอบในการสนบัสนุนหนวยซอมบํารุงสนับสนุนโดยตรง ในเขตพืน้ที่
รับผิดชอบ  ขอบเขตหนาที่ของหนวยซอมบํารุงสนับสนุนทั่วไปมีดังนี้ 



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๕๑  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

   
 
 
 
 
- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๓๒๐/
๒๓๖๓๐ ลง ๙ พ.ย.๙๘ เรื่อง วิธี
ซอมบํารุงยุทโธปกรณสาย สพ. 
ขอ ๑๐ 
 
- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๓๗๖/
๒๕๑๔ ลง ๑๑ ส.ค.๑๔ เรื่อง
แนวทางปฏิบัติเพื่อการประหยัด 
ของกองทัพบก ขอ ๕.๓ 

              ๑๒.๑ รับยุทโธปกรณเพื่อทําการซอม หรือทําการซอมใหญจากหนวยซอม
บํารุงสนับสนุนโดยตรง  จากตําบลรวบรวมหนวยสงกําลังและหนวยอื่นๆ ที่มีความ
รับผิดชอบในการซอมบํารุง 
              ๑๒.๒ ทําการซอมใหญ 
              ๑๒.๓ สงยุทโธปกรณที่ซอมเสร็จแลว เขาสายการสงกําลัง 
- ขอ ๑๐ รายงานยุทโธปกรณชํารุด และรายงานการสอบสวนในกรณนีํายุทโธปกรณ
ซึ่งชํารุดตามสภาพสงซอม หนวยใชตองแนบรายงานยุทโธปกรณที่ชํารุดไปดวย แต
ถาเปนการชํารุดผิดปกติหรือสูญหายใหใชรายงานการสอบสวนของคณะกรรมการ 
แทน  ทั้งนี้ผูมีอํานาจสั่งการในการซอมบํารุงประจําหนวยจะตองลงความเห็นในทาย
รายงานเสมอ 
- ขอ ๕.๓ การซอมบํารุง 
                 ผูที่จะทําใหทรัพยสินของกองทัพบก  ดํารงสภาพอยูไดนานที่สุด  คือ ตัว
ผูใชนั่นเอง ผูใชนอกจากจะตองดูแลรักษาใหคงสภาพดวยการปรนนิบัติบํารุงเปนแลว
ยงัจะตองสงซอมเมื่อถึงกําหนดเวลา หรือเมื่อชํารุดถึงขั้นสงซอม  อยูหวงเอาไวใชจน
ชํารุดตอไปและในที่สุดทรัพยสินนั้นอยูในสภาพซอมไมคุมคา ถึงขั้นตองซอมใหญ
และจําหนายไปในที่สุด ในเรื่องการซอมบํารุงนั้นถือเปนเรื่องใหญมาก ผูรับบริการ
ซอมจะตองเชื่อใจในหนวยงานที่มีภารกจิการซอมบํารุง และหนวยซอมบํารุงจะตอง
พัฒนาตัวเองทําการซอมใหเกิดประสิทธิภาพจนเปนที่ไววางใจของหนวย หรือผูที่มา
รับบริการ ระบบงานซอมบํารุงจะดีไดถาผูใหญ และผูรับบริการตางเชื่อถือ และเคารพ 
ซึ่งกันและกัน มิฉะนั้นระบบงานที่กําหนดขึ้นก็เปนเพียงแนวความคิดที่ไมมีผูเห็นดวย 
                ใหผูบังคับบัญชาตรวจตราดูแลทรัพยสินที่มีอยู แลวรายงานการซอมไปยัง 
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หนวยซอมบํารุงตามสายงาน  และถาหากพบเห็นทรัพยสินราชการชํารุดใชการไมได
แตไมมีการรายงานหรือติดตามผลการซอมใหพิจารณาลงโทษทุกรายเชนเดียวกนั 

 
 
๗.๒ การติดตามผลการซอม
บํารุง 
- มีหลักฐานติดตามผลการซอม 
- ดําเนนิการถูกตองเรียบรอย 
- เก็บหลักฐานครบถวน 
 
 
 
 
 
 
 
๘. การจําหนาย 
๘.๑ หลักฐานการจําหนาย 
- ดําเนินการถูกตองเรียบรอย 
- ตรวจสอบหลักฐานจําหนาย
หนวยรับการสนับสนุน 
- มีหลักฐานถูกตองครบถวน 
 

 
 
- ตรวจสอบ
เอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- สอบถาม 
- ตรวจสอบ
เอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 
 

 
 
- - ขอ ๕.๓ (วรรคทาย) คําสั่งกองทัพบก ที่ ๓๗๖/ 

                ใหผูบังคับบัญชาตรวจตราดูแลทรัพยสินที่มีอยู  แลวรายงานการซอมไปยัง
หนวยซอมบํารุงตามสายงาน และถาหากพบเห็นทรัพยสินราชการชํารุดใชการไมได
แตไมมีการรายงานหรือติดตามผลการซอมใหพิจารณาลงโทษทุกรายเชนเดียวกนั 

๒๕๑๔ ลง ๑๑ ส.ค.๑๔ เรื่องแนว 
ทางปฏิบัติเพื่อการประหยัดของ 
กองทัพบก ขอ ๕.๓ วรรคทาย 
- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๔๒๒/ - ขอ ๑๐ การตดิตาม และเรงรัดผลงานของฝายอํานวยการสงกําลังบํารุงปฏิบัติ ดังนี้ 
๒๕๑๖ ลง ๕ ต.ค.๑๖ เรื่องการ               ๑๐.๔ ใชวิธีตอไปนีต้ามลําดับ 
ตรวจเยี่ยมทางการสงกําลังของ                          ๑๐.๔.๑ พบปะประสานงานดวยตนเอง (การเยี่ยมเพื่อกาํกับดูแลดาน

การสงกําลังบํารุง) ผูบังคับบัญชา และกํากับดูแลของ 
ฝายอํานวยการ ขอ ๑๐ และ ๑๐.๔                          ๑๐.๔.๒ สงผูแทนไปพบปะประสานงาน 
 
 
 
 
- 

                         ๑๐.๔.๓ ติดตอโดยตรงดวยโทรศัพท และวิทยุโทรศัพท 
                         ๑๐.๔.๔ ติดตามและเรงรัดเปนลายลักษณอักษร 
 
 
- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ 

จําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๓๙ 
 ลง ๙ พ.ค.๓๙ ขอ ๕.๑, ๕.๒, ๑๐, 
 ๑๓, ๑๖.๔, ๑๗, ๑๗.๑, ๑๗.๒, 
 ๑๗.๓, ๑๙, ๑๙.๑, ๑๙.๒, ๑๙.๓,  
๑๙.๔ และ ขอ ๒๐ 

ขอ ๕.๑ การจําหนาย หมายถึง การดําเนินกรรมวิธีเพื่อตัดยอดสิ่งอุปกรณออกจาก
ความรับผิดชอบของกองทัพบก เนื่องจากสูญไป, สิ้นเปลืองไป, ชํารุดเสียหายจนไม
สามารถซอมคืนสภาพไดอยางคุมคา, เสื่อมสภาพจนใชการไมได  หรือสูญหาย, ตาย, 
เกินความตองการ หรือเปนของลาสมัยหมดความจําเปนไมใชราชการตอไป หรือหาก
ใชราชการตอไปจะสิ้นเปลืองคาใชจายมาก หรือครบอายุการใชงานตามเกณฑ 

 ที่กําหนด      
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   - ขอ ๕.๒ การจําหนายเปนสูญ หมายถึง การจําหนายในกรณีที่สิ่งอุปกรณสูญไป  
โดยไมปรากฏตัวผู รับผิด  หรือมีตัวผู รับผิดแตไมสามารถชดใชตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง   วาดวยความรับผิดทางแพงของเจาหนาที่สวนราชการได  หรือมี
สิ่งอุปกรณอยูแตไมสามารถขาย   และเปลี่ยน  โอน  แปรสภาพ  หรือทําลายได 
           เฉพาะในการปฏิบัติราชการสนามในกรณีที่ไมสามารถนําซากสิ่งอุปกรณ
กลับมาได เนือ่งจากความจาํเปนของภูมิประเทศหรือเนือ่งจากการกระทําของขาศึก 
ใหถือวาสิ่งอุปกรณนั้นสูญไปไมมีซากเหลืออยูใหเห็น  และในกรณีที่ผูรับผิดชอบ
ชดใชถึงแกกรรมเนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ใหถือวาหาผูรับผิดชอบ
ชดใชไมได 
- ขอ ๑๐ ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ  ผูบัญชาการมณฑลทหารบก และผูบังคับ
การจังหวัดทหารบก 
               ๑๐.๑ กําหนดระเบียบปลีกยอย  เกี่ยวกับการจําหนายสิ่งอุปกรณภายใน
กรอบ  และหนาที่ที่รับผิดชอบ 
               ๑๐.๒ กําหนดและแตงตั้งกรรมการ หรือเจาหนาที่เพื่อปฏิบัติในการจําหนาย
สิ่งอุปกรณ   
                ๑๐.๓ จัดตั้ง และดําเนินการในเรื่อง  ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย 
                ๑๐.๔ ดาํเนนิการในเรื่องการทําลายสิ่งอุปกรณที่ไดรับอนุมัตใิหตัดยอด
ออกจากบัญชีคุม  ใหสิ้นสภาพทางการทหารกอนขาย หรือแลกเปลี่ยน 
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                 ๑๐.๕ กํากับดูแล  ใหคําแนะนํา  ประสานการปฏิบัติ และเรงรัดเกี่ยวกับ  การ
จําหนายสิ่งอุปกรณแกหนวยสงกําลังและที่ตั้งทางการสงกําลังบํารุงที่รับผิดชอบ  
ตลอดจนหนวยทหารที่รับการสนับสนุนทางการสงกําลังบํารุง   เพื่อใหการจําหนาย
สิ่งอุปกรณเปนไปโดยถูกตองรวดเร็ว 
- ขอ ๑๓ ใหหนวยดําเนินกรรมวิธีขออนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณทันทีเมื่อสิ่งอุปกรณที่
อยูในความครอบครองของหนวย  มีสภาพสมควรจําหนายตามขอ ๕.๑ ในกรณีการ
ตั้งคณะกรรมการสอบสวนหาตัวผูรับผิดการดําเนินการชาย, การแลกเปลี่ยน, การ
โอน  สิ่งอุปกรณีหรือซากสิ่งอุปกรณที่ไดรับอนุมัติจําหนายแลวใหรายงานขออนุมัติ
จําหนายแลวใหรายงานขออนุมัติไปยังกองทัพบก 
- ขอ ๑๖.๔ ในกรณีสูญหาย  เสียหาย  ตาย หรือขาดบัญชี ซึ่งตองหาตัวผูรับผิดชอบ
ทางแพง  ใหรายงานตามลําดับชั้นไปยังกองทัพบกโดยดวนเพื่อตั้งคณะกรรมการ
สอบสวนหาตัวผูรับผิดทางแพง  โดยปฏิบัติตามขอบังคับกระทรวงกลาโหม  วาดวย
การเงินที่มีผลบังคับใชในปจจุบัน 
- ขอ ๑๗ แบบพิมพ และสายการรายงานขออนุมัติจําหนาย 
               ๑๗.๑ ใชแบบรายงานตามแบบ ทบ.๔๐๐-๐๖๕ ผนวก ก. แบบรายงานขอ
อนุมัติจําหนาย และแนบหลักฐานตางๆ ไปพรอมกับรายงานดวย 
               ๑๗.๒ สงรายงานไปตามสายการสงกําลัง (ผนวก ข. ทางเดินเอกสาร) 
               ๑๗.๓ สําเนารายงานใหหนวยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ 
- ขอ ๑๙ การปฏิบัติของหนวยที่ไดรับรายงาน 
               ๑๙.๑ ตรวจสอบรายงาน และหลักฐานที่แนบซึ่งอาจสงกลับคืน เพื่อ
ปรับปรุงแกไข หรือสอบสวนเพิ่มเติมได  เมื่อเห็นวาไมชัดเจน  หรือไมสมบูรณพอ 
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                 ๑๙.๒ ในกรณีที่มีอํานาจอนุมัติ   ก็สั่งการอนุมัติใหตัดยอดออกจากบัญชีคุม  
และสั่งการชดใช  ถาสิ่งอุปกรณนั้นมีซากอยู  ก็สั่งการปฏิบัติตอซากนั้นไปพรอมกัน
ดวย  จากนั้นกส็งรายงานที่อนุมัติแลวกลับไปยังหนวยรายงานตามสายการสงกําลัง  
และถาเปนสิ่งอุปกรณถาวรตามที่ระบุไวในอัตราการจัดและยุทโธปกรณ (อจย.) หรือ
อัตราสิ่งอุปกรณ (อสอ.)  กใ็หเสนอสําเนารายงานขออนุมัติจําหนายทีอ่นุมัติแลวไป
ยังกรมฝายยุทธบริการ  หรือกรมฝายกิจการพิเศษ ที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ และ
กองบัญชาการชวยรบที่ใหการสนับสนุนดวย 
               ๑๙.๓ ในกรณีที่เกนิอํานาจอนุมัติ  ใหบันทกึความเหน็ลงไปในรายงานนั้น
แลวเสนอรายงานนั้น พรอมทั้งหลักฐานที่แนบตอไปตามสายการสงกาํลัง ตามลําดับ
จนถึงผูมีอํานาจอนุมัต ิ
               ๑๙.๔ เฉพาะสิ่งอุปกรณในโครงการ 
                         ๑๙.๔.๑ ใหรายงานขออนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณในโครงการที่อยูใน
ครอบครองของหนวยตามปกติ  จนถึงผูมีอํานาจอนุมัติใหตัดยอดสิ่งอุปกรณออกจาก
บัญชีคุม                               
                         ๑๙.๔.๒ สําเนารายงานขออนุมัติตามขอ ๑๙.๔.๑ เสนอกรมฝาย     
ยุทธบริการ หรือกรมฝายกิจการพิเศษ ที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณนั้น  เพื่อพิจารณา
ดําเนินการตอไป   
                         ๑๙.๔.๓ กรมฝายยุทธบริการ หรือกรมฝายกิจการพิเศษ เมื่อไดรับ
รายงานแลวใหรายงานถึงกองทัพบก  เพื่อแจงใหประเทศผูมอบ/บริจาคสิ่งอุปกรณ
ทราบ และทําขอตกลงหรือกําหนดแนวทางปฏิบัติตอสิ่งอุปกรณดังกลาวตอไป  
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๘.๒ การติดตามผลการจําหนาย 
- มีการติดตามผลการจําหนาย 
- เก็บหลักฐานครบถวน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ตรวจสอบ
เอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๔๒๒/ 
๒๕๑๖ ลง ๕ ต.ค.๑๖ เรื่องการ 
ตรวจเยี่ยมทางการสงกําลังของ 
ผูบังคับบัญชาและกํากับดูแลของ 
ฝายอํานายการ ขอ ๑๐ และ ๑๐.๔ 

                         ๑๙.๔.๔ หามดําเนินการใดๆ หรือปฏิบัติตอสิ่งอุปกรณในโครงการที่
ไดรับอนุมัติใหจําหนาย  และตัดยอดออกจากบัญชีคุมแลว กอนที่จะไดขอยุติจากผล
การดําเนินการตามขอ ๑๗.๔.๓ เรียบรอยแลว 
- ขอ ๒๐ เมื่อหนวยรายงานทราบผลการอนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณแลว ใหตัดยอดสิ่ง
อุปกรณนั้นออกจากบัญชีคุมของหนวย  และแจงผลการอนุมัตินั้นใหหนวยบังคับ
บัญชาโดยตรงทราบ  แตถาในระหวางการดําเนินกรรมวธิีขออนุมัติจําหนาย  หนวย
รายงานมีความจําเปนตองใชสิ่งอุปกรณประเภทนั้นใหหนวยรายงานทําเบิกทดแทน
ไปได   เวนสิ่งอุปกรณประเภท ๔ โดยในการเบิกทดแทนใหแนบสําเนารายงานขอ
อนุมัติจําหนาย (ทบ.๔๐๐-๐๖๕) ไปดวย 
- ขอ ๑๐ การตดิตาม และเรงรัดผลงานของฝายอํานวยการ ทางการสงกําลังบํารุง
ปฏิบัติ ดังนี้ 
              ๑๐.๔ ใชวิธีตอไปนีต้ามลําดับ 
                        ๑๐.๔.๑ พบปะประสานงานดวยตนเอง  (การเยี่ยมเพื่อกํากับดูแลดาน
การสงกําลังบํารุง) 
                        ๑๐.๔.๒ สงผูแทนไปพบปะประสานงาน 
                        ๑๐.๔.๓ ติดตอโดยตรงดวยโทรศัพท และวิทยุโทรทัศน 
                        ๑๐.๔.๔ ติดตามและเรงรัดเปนลายลักษณอักษร 
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๘.๓ การปฏิบัติตอสิ่งอุปกรณ
และซากสิ่งอุปกรณจําหนาย 
         - จัดตั้งตําบลรวบรวม สป.
จําหนาย 
         - การดํา เนินการถูกตอง
เรียบรอย 
         - เก็บหลักฐานครบถวน 

- สอบถาม 
- ตรวจสอบ
เอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
จําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๓๙ ลง 
๙ พ.ค.๓๙ ขอ ๓๕, ๓๖, ๓๗, ๓๘, 
๓๙, ๔๐, ๔๒ และ ๔๓ 

- ขอ ๓๕ การจัดตั้งตําบลรวบรวม สป. จําหนาย 
                ๓๕.๑ ใหหนวยตางๆ ตอไปนี้ จัดตั้งตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย 
                            ๓๕ .๑ .๑  มณฑลทหารบก  และจังหวัดทหารบก  ที่ มีหนา ที่
สนับสนุนทางการสงกําลังบํารุง 
                             ๓๕.๑.๒ กองบัญชาการชวยรบ 
                             ๓๕.๑.๓ กรมฝายยุทธบริการ 
              ๓๕.๒ ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย ประกอบดวยเจาหนาที่ สถานที่ 
และเครื่องมือเครื่องใชตามความจําเปน 
                         ๓๕.๒.๑ เจาหนาที่ของตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนายจัดจาก
กําลังพล  ซึ่งบรรจุไวตามอัตราบรรจุของหนวยจัดตั้งประกอบดวย 
                                               ๓๕.๒.๑.๑ นายทหารสัญญาบัตร ๑-๓ นาย แลวแต
ขนาดหนวยจัดตั้ง ทําหนาที่เปนหัวหนาตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย และผูชวย
หัวหนาตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย ตามความเหมาะสม 
                                               ๓๕.๒.๑.๒ เจาหนาที่ชวยเหลือตามความจําเปน 
                         ๓๕.๒.๒ สถานที่ซึ่งจัดตั้งเปนตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย  คง
ใชสถานที่ที่มีอยูเดิมของหนวยจัดตั้ง ทั้งนี้ควรเปนสถานที่มีความปลอดภัย  และ
สามารถอํานวยความสะดวกแกผูมาติดตอได                              
                         ๓๕.๒.๓ เครื่องมือเครื่องใชของตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย
ใหใชรวมกับหนวยจัดตั้ง 
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   - ขอ ๓๖ หนาที่และความรับผิดชอบ 
              ๓๖ .๑  ผู บัง คับหนวยจัดตั้ ง ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจํ าหนาย เปน
ผูบังคับบัญชาโดยตรงของตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย 
              ๓๖.๒ หัวหนาตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย มีหนาที่บังคับบัญชา
รับผิดชอบ และการดําเนินการของตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย 
- ขอ  ๓๗  การดําเนินการของตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย   ไดแก  การ
ดําเนินการรับ คัดแยก ทําหลักฐานเอกสารทางบัญชีคุม  เก็บรักษา และปฏิบัติตอสิ่ง
อุปกรณ หรือซากสิ่งอุปกรณ  ซึ่งไดรับอนุมัติใหตัดยอดออกจากบัญชีคุมแลว 
- ขอ ๓๘ การรับ 
              ๓๘.๑ รับสิ่งอุปกรณหรือซากสิ่งอุปกรณ  ซึ่งผูมีอํานาจอนุมัติไดสั่งการให
นําสงใหแกตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนายนั้นๆ 
                ๓๘.๒ ใหตาํบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย  รับสิ่งอุปกรณ หรือซากสิ่ง
อุปกรณตามขอ ๓๘.๑ โดยดาํเนินการตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการสงและรับสิ่ง
อุปกรณ  ที่มีผลบังคับใชในปจจุบัน 
- ขอ ๓๙ การคัดแยก 
                ๓๙.๑ สิ่งอุปกรณ และซากสิ่งอุปกรณ แยกตามรายการ 
                ๓๙.๒ ซากสิ่งอุปกรณ  ซึ่งชํารุดแยกเปนสวนๆ และประกอบกันเปนรูปเดมิ
ไมได (เศษซากสิ่งอุปกรณ) แยกตามชนิดของวัตถุ 
- ขอ ๔๐ การทําหลักฐานเอกสารทางบัญชีคุม 
               ๔๐.๑ สิ่งอุปกรณในโครงการ ดําเนินการตามขอตกลงกับองคการที่ใหความ
ชวยเหลือ 
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                  ๔๐.๒ สิ่งอุปกรณและซากสิ่งอุปกรณ  ดําเนินการเชนเดยีวกบัการทํา
หลักฐานเอกสารทางบัญชีคุมสิ่งอุปกรณที่ยังใชราชการอยู โดยใชบัตรบัญชีคุมแบบ 
ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๒ สําหรับหนวยนับนั้น สิ่งอุปกรณ และซากสิ่งอุปกรณใหใชหนวย
นับตามลักษณะนาม สวนเศษซากสิ่งอุปกรณใหใชหนวยนับเปนน้ําหนัก  หรือ
ปริมาตรตามมาตราเมตริก 
- ขอ ๔๒ การปฏิบัติตอสิ่งอุปกรณหรือซากสิ่งอุปกรณ 
                ๔๒.๑ หมายถึง การดําเนินการอยางใดอยางหนึ่งตอไปนี ้
                           ๔๒.๑.๑ หมายถึง กรณีเปนสิ่งอุปกรณในโครงการ ใหปฏิบัติตาม
ขอตกลงกับองคการที่ใหความชวยเหลือ 
                           ๔๒.๑.๒ การขาย 
                        ๔๒.๑.๓ การแลกเปลี่ยน 
                           ๔๒.๑.๔ การโอน 
                           ๔๒.๑.๕ การทําลาย 
                           ๔๒.๑.๖ การทําลายสภาพทางทหารกอนขาย หรือแลกเปลี่ยน 
                           ๔๒.๑.๗ การนําไปใชประโยชนอยางอื่น 
                ๔๒.๒ ผูบังคับหนวยจดัตั้งตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย  รายงานขอ
อนุมัติปฏิบัติตอซากสิ่งอุปกรณที่จําหนายแลว   ตามขอ ๔๒.๑.๑ ถึงขอ ๔๒.๑.๔ 
อยางนอยปละครั้ง (ผาน กบ.ทบ.) จนถึง ทบ. สําหรับขอ ๔๒.๑.๕ ถึงขอ ๔๒.๑.๗ 
ใหปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการดําเนินงานของตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย
ของหนวย 
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- ว.จก.กบ.ทบ. ที่ กห ๐๔๐๔/
๒๗๕๐ ลง ๑๑ ก.ย.๔๙ ขอ ๒ 

- ขอ ๔๓ อํานาจในการกําหนดระเบียบปลีกยอย 
               ๔๓.๑ ใหกรมฝายยุทธบริการ และกรมฝายกิจการพิเศษที่รับผิดชอบใน 
สิ่งอุปกรณ  กาํหนดระเบียบปลีกยอยเกี่ยวกับการจําหนายโดยไมขัดกับระเบียบนี ้
               ๔๓.๒ ใหกรมพลาธิการทหารบก  กําหนดระเบียบเกีย่วกับการดําเนินงาน
ของตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนายที่จดัตั้งขึ้น 
               ๔๓.๓ ใหจังหวดัทหารบก  มณฑลทหารบก กองบัญชาการชวยรบ และ
กรมฝายยุทธบริการที่จัดตั้งตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนายขึ้น  กําหนดระเบียบ
ปฏิบัติ  ณ ตําบลรวบรวมสิ่งอุปกรณจําหนาย  โดยยึดถือแนวทางปฏิบัติตามระเบียบ
ที่กรมพลาธิการทหารบกกําหนด ในขอ  ๔๓.๒ โดยอนุโลม 
- ขอ ๒ ทบ. กาํหนดแนวทางอยางชัดเจนเกี่ยวกับการดําเนินงานตอซาก สป.ที่ไดรับ
อนุมัติใหจําหนาย และตัดยอดออกจากบัญชีคุมแลว โดยใหปฏิบัติตอซาก สป.ที่ยังมี
มูลคาดวยวิธีการแลกเปลี่ยนเปนหลัก ยกเวนการปฏิบัติตอซาก สป. ที่มีชีวิต ทั้งนี้เพื่อ
เปนการแบงเบาภาระดานงบประมาณของ ทบ. และเพือ่ให ทบ.ไดรับประโยชน
สูงสุด  หากไมสามารถแลกเปลี่ยนได ใหพจิารณาขายโดยวิธีทอดตลาดเปนลําดับ
ถัดไป  โดยการดําเนินการดงักลาวอยูในอํานาจของ ผบ.ทบ. ทั้งสิ้น 
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๙.การตรวจและรายงาน
สถานภาพ 
๙.๑ การรายงานสถานภาพ สป.
ตามระดับที่สะสม 
       - มีหลักฐานการรายงาน 
       - รายงานถูกตองครบถวน 
       - รายงานตรงตามกําหนด 

 
 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

 

 
 
- ระเบียบกองทัพบกวาดวยการ
สงกําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๒ 
และ  ๔  พ .ศ .  ๒๕๓๔  ลง  ๓๐ 
ธ.ค. ๓๔ ขอ  ๕๐, ๕๑, ๕๑.๒, 
๕๒, ๕๒.๒, ๕๓, ๕๓.๒, ๕๔, 
๕๔.๒ และ ๕๕ 

 
 
- ขอ ๕๐ ความมุงหมาย การรายงานสถานภาพเพื่อใหผูบังคับบัญชาและหนวยสง
กําลังบํารุงชั้นเหนือทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณของหนวยใชและหนวยสนับสนุน
ทางการสงกําลังตามหวงระยะเวลา 
- ขอ ๕๑ หนวยรายงาน 
               ๕๑.๒ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลังไดแก หนวยสนับสนุนโดยตรง  
หนวยสนับสนุนทั่วไป  และคลัง 
- ขอ ๕๒ หวงระยะเวลารายงาน 
               ๕๒.๒ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง รายงานในรอบ ๖ เดือน ปด
รายงานในสิ้นมีนาคม  และกันยายน 
- ขอ ๕๓ สิ่งอุปกรณที่ตองรายงาน 
               ๕๓.๒ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง  ใหรายงานสิ่งอุปกรณที่สะสม  
เฉพาะรายการที่กองทัพบกกําหนด 
- ขอ ๕๔ การดําเนินการรายงาน 
               ๕๔.๒ รายงานของหนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง 
                          ๕.๔.๒.๑ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง  ทํารายงานในรอบ ๖ 
เดือน โดยใชแบบพิมพ  ทบ. ๔๐๐-๐๑๗ จํานวน ๓ ชุด สงรายงานตามสายการสง
กําลัง ๒ ชุด ใหรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณทุกรายการตามที่กําหนดในขอ ๕๓.๒ 
ทั้งสิ้นมีนาคม และกันยายน 
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๙.๒ การรายงาน สป. สําคัญ/
สป. หลัก งดใชการประจําเดอืน 
         - มีหลักฐานการรายงาน 
         - รายงานถูกตองครบถวน 
         - รายงานตามกําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
- สอบถาม 
- ตรวจสอบเอกสาร 
การรายงานทุกสาย
ยุทธบริการ  
(เวน สาย ขส.) 
 

 
 
 
 
 
 
 
- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๔๖๒/
๒๕๕๓ ลง ๑๔ ก.ย. ๔๓ เรื่อง 
การรายงาน สป. สําคัญและ สป. 
หลักงดใชงานประจําเดือน 
ขอ ๒, ๒.๑, ๒.๒, ๓, ๔, ๔.๑, 
๔.๒, ๕, ๕.๑, ๕.๒, ๕.๓, ๕.๔, 
๕.๕, และ ๕.๖ 

                          ๕.๔.๒.๒ หนวยสนับสนุนทางการสงกําลังชั้นเหนือตามลําดับ
รับทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณ  แลวสงรายงานจํานวน ๒ ชุดใหกรมฝายยุทธบริการ
ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันปดรายงาน 
                          ๕.๔.๒.๓ กรมฝายยุทธบริการตรวจสอบสถานภาพสิ่งอุปกรณแลว
สงรายงานใหกองทัพบก จํานวน ๑ ชุด เก็บไว ๑ ชุด 
- ขอ ๕๕ ประเภทเอกสาร เอกสารตางๆ ที่ใชในการรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ  ให
ถือเปนเอกสาร “ลับ” 
- ขอ ๒ การรายงานเพื่อใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือทราบสถานภาพ สป. สําคัญ และ 
สป. หลักงดใชงานประจําเดือนของทุกสายยุทธบริการไดอยางถูกตอง และใชเปน
ขอมูลในการตรวจสอบรายการชํารุด และการซอมบํารุง สป. ที่งดใชงานของหนวย 
             ๒.๑ หนวยรายงาน  หนวยใช หนวยซอมบํารุง และกรมฝายยุทธบริการมี
หนาที่รายงาน 
             ๒.๒ หวงระยะเวลารายงาน  ใหรายงานทุกรอบ ๑ เดือน ปดรายงานทุกสิ้น
เดือนโดยกรมฝายยุทธบริการ รวบรวมรายงาน และจัดทําบัญชีรายการยุทโธปกรณงด
ใชงานที่งดใชงานเพิ่มขึ้นในวงรอบการรายงาน(เปดงานซอม) และรายการที่ซอม
เสร็จแลว(ปดงานซอม) รายงานให ทบ.ทราบ ตามแบบการรายงานที่กําหนด(ผนวก 
ก) ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนถัดไป 
- ขอ ๓ ประเภท สป. ที่ตองรายงานคือ สป.สําคัญ และ สป.หลัก ทั้งนี้ใหเปนไปตามที่
ระบุไวในระเบียบ/คําสั่งฯ ที่เกี่ยวของ 
- ขอ ๔ เอกสารการรายงาน 
            ๔.๑ บัญชีสรุปรายงาน สป. สําคัญ และ สป.หลักงดใชงาน (ผนวก ก) 
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                ๔.๒ สําเนาใบสงซอม (แบบ ทบ.๔๖๘-๓๑๑) 
- ขอ ๕ การดําเนินการรายงาน 
             ๕.๑ ใหหนวยซอมบํารุงที่เปดงานซอม สป.หลัก และ สป. สําคัญ สําเนาใบสง 
ซอม(แบบ ทบ. ๔๖๘-๓๑๑) ที่ออกเลขงานซอม และตรวจสภาพแลวสงตามสายงาน 
สงกําลังบํารุง ภายในวันเดยีวกันหนวยที่รับรายงานสงผานรายงานไปจนถึงกรมฝาย 
ยุทธบริการ ทั้งนี้ยกเวนรายการที่เปนการซอมที่สงตอไมตอง  รายงาน 
            ๕.๒ เมื่อหนวยซอมบํารุงไดปดงานซอมแลว ใหรายงาน หมายเลขงาน นาม 
หนวยซอมบํารุง และวันที่ปดงาน ใหกรมฝายยุทธบริการทราบ ตามสายงานสงกําลัง 
บํารุง 
            ๕.๓ ในกรณีที่ไมมีการเปด หรือ ปดงานซอมในรอบเดือน ใหปดการรายงาน 
ทุกสิ้นเดือน และใหหนวยซอมบํารุงยืนยนัให กรมฝายยทุธบริการทราบ ภายในวันที่  
๕ ของเดือนถัดไป 
            ๕.๔ กรมฝายยุทธบริการ รวบรวมรายงาน และจัดทําบัญชีสรุปรายงาน
ยุทโธปกรณงดใชงานเพิ่มขึ้นในวงรอบการรายงาน(เปดงานซอม) และรายการซอม
เสร็จแลว(ปดงานซอม) รายงานให ทบ.ทราบ ตามแบบการ รายงนที่กําหนด(ผนวก 
ก) ภายในวนัที่ ๑๕ ของเดือนถัดไป 

            ๕.๕ การรายงานตามที่กําหนดให ผนวก ก นั้นใหแยกแบบการรายงาน 
ระหวางการเปดงานซอม และการปดงานซอม 
            ๕.๖ ในกรณยีุทโธปกรณงดใชงานแลวทําการซอมในขั้นหนวยใช ใหหนวย 
ใชรายงาน ตามแบบการรายงานที่กําหนด (ผนวก ก) ถึงกรมฝายยุทธบริการตามสาย 
งานสงกําลังบํารุง 
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- หนังสือ กบ.ทบ. ที่ กห - ขอ ๒.๒ การดําเนินการที่ผานมานั้น หนวยใชรายงานสถานภาพยานพาหนะและ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 

๐๔๐๔/๓๓๘๓ ลง ๓๑ ส.ค.๔๓ เครื่องมือสาย ขส. ทุกรอบ ๑ เดือน ตามสายการสงกําลังจนถึง นขต.ทบ. และ นขต. 
ทบ.รวบรวมรายงานดังกลาวให กบ.ทบ.ทราบ อยางไรก็ตามการรายงานนั้นซ้ําซอน เรื่อง ขออนุมัติยกเลิกการ

รายงานสถานภาพยานพาหนะ
และเครื่องมือสาย ขส. ขอ ๒.๒ 
และ ๓ 

กับระเบียบกองทัพบกวาดวยการสงกําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔ 
ซึ่งกําหนดใหหนวยตองรายงานทุกวงรอบ ๓ เดือน (สําหรับหนวยใช) และทุกรอบ ๖ 
เดือน (สําหรับหนวยสนับสนุน) ตามแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๖ และ ทบ. ๔๐๐-๐๑๗ 
ตามลําดับใหกบั ขส.ทบ.ทราบอยูแลว และ ขส.ทบ.ไดบันทึกขอมูลลงในคอมพิวเตอร  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 

เพื่อปรับปรุงฐานขอมูลใหทันสมัย หลังจากนั้นจะสงขอมูลดังกลาวใหกับ กบ.ทบ. 
ผานระบบเครือขายทุกวงรอบการรายงาน 
- ขอ ๓ กบ.ทบ. พิจารณาแลววา เพื่อเปนการลดปริมาณการรายงานของหนวย และ
การซ้ําซอนของรายงาน พรอมทั้งเพื่อเปนการประหยดั จึงเห็นควรยกเลิกการรายงาน
สถานภาพยานพาหนะและเครื่องมือ สาย ขส. ตามอนุมัติ ผบ.ทบ. (ผช.ผบ.ทบ.(๒) 
รับคําสั่งฯ) ทายหนังสือ กบ.ทบ. ดวนมากที่ กห ๐๔๐๔/๑๑๒๑ ลง ๑๒ มี.ค. ๓๔ 
 
 
 
- 

๑๐. เครื่องหมายพิเศษ และปาย 
ทะเบียน 
      ๑๐.๑ การใชเครื่องหมาย 
พิเศษ, เลขทะเบียนรถ , การพน 
นามหนวย, หมายเลขเครื่อง 
และหมายเลขแคร 

สอบถาม 
- ตรวจสอบและ
พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

ระเบียบกองทัพบก วาดวยความ
รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ พ.ศ.
๒๕๓๕ ลง ๑๓ ม.ค.๓๕ ขอ ๖, 
๖.๑ และ ๖.๑.๒ 

ขอ ๖ ความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ กรมฝายยุทธบริการและกรมฝายกิจการพิเศษ 
รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณตามรายการตอไปนี้ 
           ๖.๑ กรมสรรพาวุธทหารบก 
                  ๖.๑.๒ รถยนตสงคราม 
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               - ดําเนินการถูกตอง
เรียบรอย 
               - ครบถวนตามระเบียบ 
               - ปายทะเบยีนวงจกัร
ตามที่กําหนด 
               - การพนนามหนวย
ถูกตอง 

 - กฎกระทรวง ฉบับที่ ๕ พ.ศ.
๒๕๐๒ (ออกตามความใน  
พ.ร.บ.รถยนตทหาร ๒๔๗๖) 
ขอ ๓ (๑), (๒) ข. และ ๕ (๑) 
 
 

- ขอ ๓ (๑) มีเครื่องหมายพิเศษ และเลขทะเบียนสีแดงบนพื้นสีขาว ใหเครื่องหมาย
พิเศษอยูหนาเลขทะเบียน 
            (๒) เครื่องหมาย 
                   ข. จักร  สําหรับกองทัพบก 
- ขอ ๕ (๑) รถยนตสงครามที่ตองเขียนเลขทะเบียนแทนแผนปายนั้น ใหเขียนเลข
ทะเบียนที่มีเลขหมายตรงกับทะเบียนและประวัติรถยนตไวในที่ที่เห็นไดงายแตไกล 
ที่หนารถหนึ่งแหงและที่ทายรถหนึ่งแหง 

  - ขอบังคับทหาร วาดวยการใช
รถยนตทหาร พ.ศ.๒๔๘๐ ลง ๑ 
มี.ค.๘๐  มาตรา ๓ ขอ ๒ และ
มาตรา ๑๒ ขอ ๓ 

- มาตรา ๓ ขอ ๒ การจดทะเบียนรถ ใหหนวยที่ขอกรอกขอความในใบทะเบียน แลว
สงไปยังสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม ๒ ฉบับ เพื่อเจาหนาที่จะไดรับขึ้นทะเบียน 
และกําหนดเลขหมายทะเบียน ในทะเบียน ๒ ฉบับนี้พนกังานเจาหนาที่ ยึดถือไวเปน 
หลักฐาน ๑ ฉบับ อีกหนึ่งฉบับสงคืนไปยงัหนวยขอจดทะเบียน  
- มาตรา ๑๒ ขอ ๓ รถสงครามนั้น ทางราชการจัดหาไวสําหรับใชในการสงคราม
โดยตรง ในเวลาปกติใหใชรถประเภทนี้แทนเฉพาะในการซอมรบ ตรวจสอบภาคการ
ฝก หรือในเหตุการณพิเศษบางอยางเทานัน้ หามใชอยางรถยนตปกติ  เชน ขนของ 
หรือรับ-สงคน  เปนตน 

  - คําสั่ง กองทัพบก ที่ ๒๖/
๒๐๓๘๒ ลง ๒ ก.ย.๐๓ เรื่อง
เครื่องหมายรถยนตทหาร 
(ขอความ) 

(ขอความ)  
- การทําเครื่องหมายแสดงวาเปนรถยนตทหารโดยชัดเจนนั้นปรากฏวายังมีการปฏิบัติ
บกพรองในเรื่องนี้อยูเสมอ เชน หมายเลขทะเบียน และอักษรบอกนามหนวยลบเลือน 
เขียนไมไดขนาด  หรือไมเขียนอักษรนามหนวยไวเลย การปฏิบัติเชนนี้ จะทําใหผูที่ 
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- หนังสือ กพ.ทบ. ที่ กห ๐๔๐๑/
๓๐๑๒ ลง ๒๒ พ.ย.๓๒ เรื่อง 
กวดขันการใชยานพาหนะทาง
ราชการ และการปฏิบัติของพล
ขับ พ.ศ.๒๕๓๒ ขอ ๓.๓ 

ใชรถยนตซึ่งกระทําความผิด มีโอกาสทุจริตไดงาย ทั้งเปนการยากแกเจาหนาที่ที่จะ
สังเกตและจดจํา นอกจากนีย้ังเปนชองทางใหผูใชรถยนตเอกชนปลอมแปลงเปน
รถยนตทหารไดโดยงาย เปนเหตุใหเสื่อมเสียแกเกียรติทหาร ดังนั้นเพือ่ใหการปฏิบัติ
เกี่ยวกับเรื่องนีเ้ปนไปดวยความเรียบรอย  ใหหนวยที่มีรถยนตอยูในความรับผิดชอบ
ปฏิบัติตามคําสั่งโดยเครงครัด 
- ขอ ๓.๓ ปายทะเบียนกงจกัรจะตองเปนปายที่ ขส.ทบ.จัดทํา และประทับตรา              
ขส.ทบ. รับรองเอาไวเทานั้น หากประสงคจะทําปายทะเบียนใหม  เนื่องจากปายเดิม
ชํารุดจะตองแจงให ขส.ทบ.เพื่อทําลายปายเดิมกอน หากปายเดมิสูญหายจะตองแจง
ความกับเจาหนาที่ตํารวจกอนดําเนนิการขอปายทะเบียนใหม การที่หนวยตองแปลง
หรือจัดทําปายทะเบียนกงจกัรโดยพลการนอกจากเปนการกระทําผิดกฎระเบียบของ
ทางราชการแลว ยังเปนชองทางใหผูอื่นสวมรอยกระทําตามและเมื่อไปกระทําผิด 
กวาจะตรวจสอบวามิใชรถของหนวยทหารกองทัพบกก็เสื่อมเสียไปเสียกอนแลว 

  - หนังสือ กบ.ทบ. ตอ ที่ กห 
๐๔๐๔/๔๑๑ ลง ๓๑ ม.ค.๔๕ 
เรื่องขออนุมัติปรับปรุงการเขียน
นามหนวยลงบนยานพาหนะ
ของกองทัพบก ขอ ๑, ๒ และ ๓ 

- ขอ ๑ การเขียนนามหนวยลงบนยานพาหนะใหเขียนคํายอทั้งหมด 
- ขอ ๒ สีที่ใชในการเขียนตัวเลขและตัวอักษร ใหใชสีขาว ยกเวนยานพาหนะสีขาว
ใหใชสีน้ําเงินแทน และยานพาหนะสีเหลืองใหใชสีดําแทน  สําหรับยานพาหนะที่
กําหนดใหใชเกี่ยวกับกจิการสายแพทย  รวมทั้งเครื่องหมายกาชาดใหใชสีแดง  
- ขอ ๓ ยานพาหนะที่ดานขางตัวรถเปนผิวนูน ลูกคลื่น หรือลักษณะอื่นใด  เปนเหตุ
ใหไมสามารถเขียนตัวเลข ตัวอักษรตามขนาดที่กําหนดไดชัดเจน ใหเขียนที่กึ่งกลาง
ประตูหนาทั้ง ๒ ขางแทนโดยอนุโลม 
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  - ระเบียบ ขส.ทบ.วาดวย 
แผนปายทะเบียนประจํารถยนต 
สาย ขส. พ.ศ.๒๕๔๖ ลง ๒๗ 
พ.ย.๔๖ ขอ ๕, ๖.๑, ๖.๒, ๑๒, 
๑๕, ๑๗, ๑๘ และ ๑๙ 

- ขอ ๕ หนวยใช หมายถึง หนวยราชการทุกหนวยที่ไดรับรถยนต สาย ขส. ไวใช
ราชการตามคําสั่งของผูบังคับบัญชา  
- ขอ ๖.๑ แผนปายเลขทะเบียนประจํารถยนต 
              ๖.๑.๑ ทําดวยแผนโลหะ ขนาดกวาง ๑๕ เซนติเมตร ยาว ๔๙ เซนติเมตร 
บริเวณขอบปมนูน  หนา ๑.๕ เซนติเมตร พื้นทาหรือพนสีดํา 
๖.๑.๒ เลขหมายทะเบียนเปนเลขไทย ปมนูนสีขาว ขนาดกวาง ๕ เซนติเมตร สูง ๖ 
เซนติเมตร หนา ๑ เซนติเมตร ขางหนาเลขทะเบียนมีเครื่องหมาย “จักร” ปมนูนสีขาว  
ขนาดเสนผาศูนยกลาง ๘ เซนติเมตร 
             ๖.๑.๓ บริเวณดานบนทางขวา ปมเลขรหัสทีที่ทําการผลิต   และบริเวณ
ดานลางทางขวาของเครื่องหมายจักรมีเครื่องหมาย “เหลา ขส.” ขนาดเล็กปมนูน ตาม
ดวยเลขทะเบียนคุมทางบัญชี 
- ขอ ๖.๒ แผนปายทะเบียนประจํารถจักรยานยนต 
             ๖.๒.๑ ทําดวยแผนโลหะพื้นทา หรือพนสีดํามีขนาดกวาง ๑๐ เซนติเมตร ยาว 
๓๐ เซนติเมตร  
             ๖.๒.๒ เลขหมายทะเบียนเปนเลขไทย ปมนนูสีขาวขนาดกวาง ๓ เซนติเมตร 
สูง ๓.๕ เซนติเมตร หนา ๐.๕ เซนติเมตร  ขางหนาเลขทะเบียนมีเครื่องหมาย “จกัร” 
ปมนูนสีขาว ขนาดเสนผาศูนยกลาง ๕ เซนติเมตร 
             ๖.๒.๓ บริเวณดานบนทางขวา ปมเลขรหัสที่ทําการผลิต และบริเวณดานลาง
ทางขวาของเครื่องหมายจกัรมีเครื่องหมาย “เหลา ขส.” ขนาดเล็กปมนนู ตามดวยเลข
ทะเบียนคุมทางบัญชี 
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   - ขอ ๑๒ หนวยที่มีหนาที่แจงขอเปลี่ยนแผนปายทะเบียน เมื่อเกิดการชํารุดหรือสูญ
หาย ในกรณีที่หนวยใชแจงขอรับแผนปายเลขทะเบียนเพือ่ทดแทนแผนปายเลข
ทะเบียนที่สูญหาย  จะตองมีหลักฐานซึ่งผูบังคับหนวยหรือผูที่ไดรับมอบอํานาจแจง
ความตอเจาหนาที่ตํารวจ  พรอมดวยผลการสอบสวนของคณะกรรมการของหนวยมา
แสดงดวย 
- ขอ ๑๕ ถาไมมีหลักฐาน  ซึ่งผูบังคับหนวยหรือผูที่ไดรับมอบอํานาจแจงความตอ
เจาหนาที่ตํารวจพรอมดวยผลการสอบสวนของคณะกรรมการของหนวยมาแสดง 
หรือไมมีแผนปายเลขทะเบียนเกามาสงคืนใหเรียบรอยกอน  หามมิใหจายแผนปาย
ทดแทนใหหนวยใชในทุกกรณ ี
- ขอ ๑๗ การรายงานขออนุมัติจําหนายหรือการขอความเห็นชอบเพื่อขออนุมัติ
จําหนายรถยนตสาย ขส. จากกรมการขนสงทหารบกทุกกรณี  ใหหนวยสงคืนแผน
ปายทะเบียนของรถยนตคันดงักลาวมาพรอมเอกสารการรายงานขออนุมัติจําหนาย
ดวยทุกครั้ง  เพื่อกรมการขนสงทหารบกจะไดดําเนนิการใหถูกตองตามระเบียบตอไป 
- ขอ ๑๘ หนวยซอมบํารุงที่รับรถยนต สาย ขส. เขาซอมเปนเวลานานหรือมีหนาที่ใน
การนํารถยนตไปดําเนนิการจางซอมตองรับผิดชอบในการถอดแผนปายเลขทะเบียน
เก็บไวที่หนวย และจัดใหมีที่เก็บรักษาอยางปลอดภัย 
- ขอ ๑๙ เมื่อพจิารณาเหน็วารถยนตสาย ขส. ที่หนวยใชสงมาซอมควรเปลี่ยนปายเลข
ทะเบียนใหม  หนวยซอมตองแจงใหกองคลัง  กรมการขนสงทหารบกทราบ  เพื่อทํา
การผลิตแผนปายเลขทะเบียนทดแทนใหตอไป 
 
 



 หลักฐานการตรวจประจําป  เรื่องยานพาหนะฯ                                                                                                                      หนา    ๖๙  ใน  ๖๙  หนา 
หัวขอการตรวจ วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

๑๐.๒ การขอใชปายทะเบียน
สวนบุคคล 
- มีการรายงานขออนุมัต ิ
- ดําเนนิการเรียบรอย 
- ถูกตองครบถวน 

- ตรวจสอบเอกสาร 
- พิจารณาผลการ
ปฏิบัติ 

- ระเบียบกระทรวงกลาโหม วา
ดวยรถราชการทหาร พ.ศ.
๒๕๒๕ ลง ๒๙ ธ.ค.๒๕ ขอ 
๓๑, ๓๑.๑, ๓๑.๒ และ ๓๑.๓ 

- ขอ ๓๑ การยกเวนไมใชเครื่องหมายนามหนวย/เครื่องหมายพิเศษ ตามที่ กห.กําหนด
สวนราชการใดที่มีเหตุผลความจําเปนจะไมใชเครื่องหมายนามหนวยและเครื่องหมาย
พิเศษกับรถยนตปกติ  ตามขอบังคับทหารวาดวยการใชรถยนตทหาร พ.ศ.๒๔๘๐ ลง 
๑ มี.ค.๘๐ และประสงคจะใชปายทะเบยีนเชนเดยีวกับรถยนตสวนบุคคลทั่วไป ใหขอ
อนุมัติตามสายการบังคับบัญชา จนถึงปลัดกระทรวงกลาโหม เพื่อขอยกเวนการใช
เครื่องหมายนามหนวย และเครื่องหมายพิเศษไดเทาที่มีความจําเปนอยางแทจริง รถที่
ขอใชปายทะเบียนเชนเดยีวกับรถสวนบุคคลได จะตองเขาหลักเกณฑ ดังนี้         
               ๓๑.๑ รถประจําตําแหนง (ยกเลิก) 
               ๓๑.๒ รถสวนกลางซึ่งจัดไวใชภารกิจราชการลับ การรักษาความปลอดภยั 
หรือปฏิบัติงานในพืน้ที่ปฏิบัติการของผูกอการราย 
               ๓๑.๓ รถรับรอง 

  -หนังสือ กบ.ทบ. ที่ กห ๐๓๑๘/
๙๔๔๓ ลง ๑๕ ก.ค.๑๙ เรื่องการ
ขอใชปายทะเบียนสวนบุคคล 
ขอ ๓.๒.๑ และ ๓.๒.๒ 
 

- ขอ ๓.๒.๑ ใหหนวยที่มีรถสวนกลาง เสนอความตองการผาน นขต.ทบ. ตามสายการ
บังคับบัญชาพรอมดวยเหตุผลที่ตองการใช 
- ขอ ๓.๒.๒ ให นขต.ทบ. พจิารณาความเหมาะสมขั้นตน แลวเสนอ ขส.ทบ.  
เพื่อพิจารณารวมกับ กบ.ทบ.และดําเนินการขออนุมัติตอไป 

                        
                                                                                     ลงชื่อ...........................................................................................................ผูรับตรวจ 
                                                                                     ลงชื่อ...........................................................................................................ผูนําตรวจ 
                                                                                     ลงชื่อ...........................................................................................................ผูตรวจ 
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