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0Bหลักฐานการตรวจ ประจําป  

295Bเรื่อง การสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส. 
 

296Bหัวขอการตรวจ 1Bตัวชี้วดั 2Bวิธีตรวจ 3Bหลักฐานอางอิง 4Bใจความของหลักฐานอางอิง 

๑.  Uการเตรียมการรับตรวจ 
 ๑.๑ การดําเนนิการตาม
บันทึกผลการตรวจของ 
ชุดตรวจ จบ.ครั้งหลังสุด  

๑. แกไขขอบกพรอง 
     เรียบรอย 
๒. รายงานการแกไขให 
     ผูบังคับบัญชาทราบ 
๓. จัดทําสําเนาบันทึกผล 
     การตรวจฯ และ
รายงาน   
          การแกไข แนบไวกับ
ขอมูล 
๔. อื่น ๆ 

 

5B- ดูเอกสาร 

 

6B- ระเบียบกองทัพบกวาดวยการ 

   7Bตรวจในหนาที่นายทหารจเร  

   8Bพ.ศ.๒๕๕๐ ลง ๑๖ พ.ย.๕๐  

   9Bขอ ๑๔.๒ 

 
- คําสั่ง ทบ.เรื่องการตรวจใน
หนาที่นายทหารจเร ประจําป 
ที่ทําการตรวจ 

 

- ขอ ๑๔.๒ หนวยรับการตรวจระดับกองพันหรือเทียบเทาขึ้นไปเมื่อ

ไดรับบันทึกผลการตรวจแลวใหดําเนินการแกไขขอบกพรองที่อยูใน

อํานาจของตนทันที โดยไมตองรอใหหนวยเหนือสั่งการ สําหรับเรื่องที่
อยูนอกเหนืออํานาจของตนที่จะแกไขไดเอง ใหรายงานหนวยเหนือเพื่อ

ดําเนินการตอไป 

 

 

 

 ๑.๒ ขอมูลที่ตองการ
ทราบประกอบการรับตรวจ 
ตามอนุผนวก  

๑. ครบถวนตามที่ จบ.
กําหนด 
๒. ถูกตองเรียบรอย 
๓. อื่น ๆ 

10B- ดูเอกสาร  - คําสั่ง ทบ.เรื่องการตรวจใน
หนาที่นายทหารจเร ประจําป 
11Bที่ทําการตรวจ 

- หนังสื่อที่ จบ. แจงใหหนวย
รับตรวจเตรียมการรับตรวจ

ลวงหนา 

-
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297Bหัวขอการตรวจ 12Bตัวชี้วดั 13Bวิธีตรวจ 14Bหลักฐานอางอิง 15Bใจความของหลักฐานอางอิง 

 ๑.๓ แบบตรวจสอบ
และประเมินผลตาม

โครงการของ จบ. 

๑. ครบถวนตามที่ จบ. 
    กําหนด 
๒. ถูกตองเรียบรอย 
๓. อื่น ๆ  

16B- ดูเอกสาร 17B- เชนเดียวกับขอ ๑.๒ -  

 ๑.๔ การจัดผูนําตรวจ, 
ผูรับตรวจและยานพาหนะ 
นําตรวจ 

๑. เจาหนาที่มีความรูใน 
     เรื่องที่รับตรวจ  
๒. จัดครบถวน  
๓. เหมาะสม 
๔. อื่น ๆ 

18B- ดูคําสั่ง

แตงตั้ง 

- ดูยานพาหนะ

19B- เชนเดียวกับขอ ๑.๒ -  

 ๑.๕ การจัดสถานที่รับ
ตรวจ 

๑. จดัสิ่งอํานวยความ 
     สะดวกสําหรับการ
ตรวจ 
     อยางเหมาะสม 
๒. โตะ, เกาอี้ จัดเปน 
      ระเบียบเรียบรอย 
๓. แสงสวางเพียงพอ 
๔. อื่น ๆ 

20B-  ดูสถานที่ 21B- เชนเดียวกับขอ ๑.๒ -  
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298Bหัวขอการตรวจ 22Bตัวชี้วดั 23Bวิธีตรวจ 24Bหลักฐานอางอิง 25Bใจความของหลักฐานอางอิง 

 ๑.๖ การเตรียมเอกสาร
รับตรวจ 

๑. ใสแฟมเปนระเบียบ 
     เรียบรอย 
๒. เอกสารหลักฐาน
ถูกตอง 
      ครบถวน 
๓. จัดวางอยางเหมาะสม 
๔. อื่น ๆ 

26B- ดูแฟม
เอกสาร  

27B- เชนเดียวกับขอ ๑.๒ -  

๒. Uการรับ-สงหนาที่ 
 ๒.๑ หลักฐานการรับ-
สงหนาที่ 

๑. จดัทําเอกสารหลักฐาน 
     ครบถวน 
๒. เอกสารหลักฐาน
ถูกตอง 
     เรียบรอย 
๓. อื่น ๆ 

 

28B- ดูเอกสาร 

 

29B- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ

รับ-สงหนาที่ในเวลา ยาย เลื่อน 

ลด ปลดและบรรจุ พ.ศ.๒๕๔๐  

ลง ๑๘ ก.ย.๔๐ ขอ ๑๑ และ 

๑๒ 

 

- ขอ ๑๑ การปฏิบัติตอเอกสารที่เกี่ยวของกบัการรับ-สงหนาที่ 

              ๑๑.๑ ให ผูสงจัดทําบัญชีสงหนาที่เฉพาะในกองบังคับการหรือ

เฉพาะในสวนที่ตนรับผิดชอบโดยตรง เชน บัญชีกําลังพล บัญชีอาวุธ 

บัญชีการเงิน บัญชีสิ่งอุปกรณตามสายยทุธบริการตาง ๆ และบัญชีอื่น 

เฉพาะที่จําเปนตามจํานวนซึ่งเปนจริงในวันที่รับ-สงหนาที่สําหรับเงินผู

สงที่มีอํานาจสั่งการเบิกจายเงินกับผูมีหนาที่รักษาเงินตองทําบัญชีรับสง

และตรวจสอบเงินในบัญชีดวย 

- ขอ ๑๒ บัญชีรับ-สงหนาที่ใหทําเปน ๓ ชุด เก็บไว ณ ที่ทําการเปน

หลักฐาน ๑ ชุด ผูสงเก็บรักษาไว ๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผูรับนําเสนอ

ผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบภายใน ๗ วัน นับตั้งแตวันที่รับ-สงหนาที่แลว

เสร็จ ฯลฯ 
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299Bหัวขอการตรวจ 30Bตัวชี้วดั 31Bวิธีตรวจ 32Bหลักฐานอางอิง 33Bใจความของหลักฐานอางอิง 

 ๒.๒ หลักฐานการ
รายงาน  

๑. มีการรายงานให 
     ผูบังคับบัญชาทราบ 
๒. รายงานตาม
กําหนดเวลา 
๓. อื่น ๆ 

34B- ดูเอกสาร 35B- เชนเดียวกับขอ ๒.๑ -  

 

 

 

 

 

 

 

 ๒.๓ การสํารวจพิเศษ ๑. มีรายงานอนุมัติ 

๒. มีการดําเนนิการ 

๓. อื่น ๆ 

36B- ดูหลักฐาน
การรายงาน 

37B- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง

กําลังสิ่งอุปกรณ ประเภท ๒ 

และ  ๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔  ขอ 

๔๒ .๓ ,  ๔๒ .๓ .๖ ,  ๔๓ .๓ , 

๔๓ .๓ .๑ ,  ๔๔ ,  ๔๕ ,  ๔๖ , 

๔๗,๔๘ 

- ขอ ๔๒.๓ การสํารวจพิเศษ ไดแก การสํารวจสิ่งอุปกรณเปนครั้งคราว

ตามความจําเปน โดยปดการเบิกจายเฉพาะรายการที่สํารวจนั้น เวนกรณี 

เรงดวน การสํารวจประเภทนี้จะสํารวจสิ่งอุปกรณจําพวกใด ชนิดใด หรือ 

รายการใดนั้น ขึ้นอยูกับกรณดีังตอไปนี ้

 ๔๒.๓.๑ เมื่ออันตรายเกดิขึ้นกับสิ่งอุปกรณ 

 ๔๒.๓.๒ เมื่อหนวยบัญชีคุมตองการทราบจํานวน 

 ๔๒.๓.๓ เมื่อยอดคงคลังในบัตรบัญชีคุมเปนศูนย 

 ๔๒.๓.๔ เมื่อมีการยับยั้งการจาย 

 ๔๒.๓.๕ เมื่อพบสิ่งอุปกรณตกหลน 

 ๔๒.๓.๖ เมื่อมีการรับสงหนาที่ 

 ๔๒.๓.๗ เมื่อสิ่งอุปกรณในที่เก็บเปนศูนย 
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300Bหัวขอการตรวจ 38Bตัวชี้วดั 39Bวิธีตรวจ 40Bหลักฐานอางอิง 41Bใจความของหลักฐานอางอิง 

   - ขอ ๔๓.๓ การสํารวจพิเศษ 

 ๔๓.๓.๑ เมื่อมีเหตุที่จะตองทําการสํารวจพิเศษอันเนื่อง 

มาจากคูกรณีในกรณหีนึ่ง ตามที่กลาวในขอ ๔๒.๓ ใหผูรับผิดชอบ

โดยตรงรายงานขออนุมัติทําการสํารวจตอ(มีอํานาจสั่งการสํารวจ 

- ขอ ๔๔ ผูมีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณ 

 ๔๔.๑ คลังกรมฝายยุทธบริการหรือ ฝายกิจการพิเศษ ไดแก 

เจากรมฝายยุทธบริการ หรือฝายกิจการพเิศษ 

 ๔๔.๒ คลังกองบัญชาการชวยรบ ไดแก ผูบัญชาการ

กองบัญชาการชวยรบ 

 ๔๔.๓ คลังมณฑลทหารบก ไดแก ผูบัญชาการมณฑลทหารบก 

 ๔๔.๔ คลัง จังหวัดทหารบก หนวยสนับสนุนโดยตรง หรือ 

หนวยใช ไดแก ผูบังคับบัญชาชั้นผูบัญชาการกองพลหรือเทียบเทา 

 ผูมีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณตามที่กลาวแลวขางตน จะ

มอบอํานาจใหผูใตบังคับบัญชาเปนผูสั้งสํารวจสิ่งอุปกรณแทนก็ได 

- ขอ ๔๕ การตั้งกรรมการ หรือชุดสํารวจสิ่งอุปกรณ 

 ใหผูมีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณอยางนอย ๓ นาย 

(ประธานกรรมการ) หรือหวัหนาชุดตองเปนนายทหารสัญญาบัตร) เพื่อ

ทําการสํารวจสิ่งอุปกรณตามที่กลาวแลวในขอ ๔๓ 

- ขอ ๔๖ วิธีสํารวจสิ่งอุปกรณใหคณะกรรมการ หรือ ชุดสํารวจสิ่ง

อุปกรณ ใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๑ ซึ่งมีอยู ๓ สวน ดําเนินการสํารวจ

ตามลําดับดังตอไปนี ้
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301Bหัวขอการตรวจ 42Bตัวชี้วดั 43Bวิธีตรวจ 44Bหลักฐานอางอิง 45Bใจความของหลักฐานอางอิง 

    ๔๖.๑ คนที่ ๑ สํารวจสิ่งอุปกรณ แลวบันทึกผลลงในใบสํารวจสิ่ง

อุปกรณ สวนที่ ๑ 

  ๔๖.๒ คนที่ ๒ สํารวจสิ่งอุปกรณรายการเดียวกับคนที่ ๑ แลว

บันทึกผลลงในใบสํารวจสิ่งอุปกรณสวนที่ ๒ 

 ๔๖.๓ คนที่ ๓ (ประธานกรรมการ หรือ หวัหนาชุด) ตรวจสอบ

ผลการสํารวจของคนที่ ๑ และ ๒ ถาตรงกนัใหบันทึกผลในใบสํารวจสิ่ง

อุปกรณสวนที่ ๓ ถาผลของการสํารวจของคนที่ ๑ และ ๒ ไมตรงกัน ให

คนที่ ๓ ทําการสํารวจใหม ผลการสํารวจของคนที่ ๓ ตรงกันคนใดคน

หนึ่งใหเอาผลนั้นบันทึกลงในใบสํารวจสิ่งอุปกรณสวนที่ ๓ ถาผลการ

สํารวจของคนที่ ๓ ไมตรงกับคนใดคนหนึ่งเลย ใหสํารวจใหมพรอมกัน

ทั้งสามคน 

- ขอ ๔๗ การรายงานการสํารวจสิ่งอุปกรณ 

 ๔๗.๑ เมื่อเจาหนาที่บัญชีคุมไดรับใบสํารวจสิ่งอุปกรณจาก

คณะกรรมการ หรือชุดสํารวจแลว ทําการเปรียบเทียบการตรวจสอบยอด

สิ่งอุปกรณโดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๒ 
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302Bหัวขอการตรวจ 46Bตัวชี้วดั 47Bวิธีตรวจ 48Bหลักฐานอางอิง 49Bใจความของหลักฐานอางอิง 

    ๔๗.๒ ถาผลการตรวจนับสิ่งอุปกรณคลาดเคลื่อนจากยอด   ใน

บัตรบัญชีคุมกอนเสนอรายงานใหปฏิบัติ ดงันี้ 

  ๔๗.๒.๑ ตรวจสอบเอกสารการรับสิ่งอุปกรณ   และ

หลักฐานการนําสิ่งอุปกรณเขาที่เก็บ 

  ๔๗.๒.๒ ตรวจเอกสารการจายสิ่งอุปกรณและหลักฐาน

การนําสิ่งอุปกรณออกจากที่เก็บ 

  ๔๗.๒.๓ สํารวจที่เก็บสิ่งอุปกรณ 

 ๔๗.๓ เสนอรายงานผลการเปรียบเทียบการตรวจสอบสิ่ง

อุปกรณตอผูมีอํานาจในการสั่งสํารวจและบันทึกจํานวนสิ่งอุปกรณตามที่

ไดรับอนุมัติใหปรับยอดแลวดวยหมึกสีแดงในบัตรบัญชีคุม 

- ขอ ๔๘ การปรับยอดในบัตรบัญชีคุม 

 ๔๘.๑ ถาจํานวนสิ่งอุปกรณขาดจากยอดในบัตรบัญชีคุม 

 ใหปฏิบัติตามระเบียบ ทบ.วาดวย การจําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๒๔  

ลง ๓๐ ก.ย.๓๔ 

 ๔๘.๒ ถาจํานวนสิ่งอุปกรณเกินกวายอดในบัตรบัญชีคุม ใหผูมี

อํานาจในการสงสํารวจสิ่งอุปกรณสั่งแกไขในบัตรบัญชีคุมได แลวแจงให

สายยุทธบริการที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณนั้นทราบดวย 

๓. Uการควบคุมทางบัญชี 

 ๓.๑ บัญชีคุมสิ่งอุปกรณ

ถาวร (ทบ.๔๐๐-๐๐๕) 

๑. บันทึกถูกตองเรียบรอย 

 

 
- ดูหลักฐาน
ใบเบิก 
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303Bหัวขอการตรวจ 50Bตัวชี้วดั 51Bวิธีตรวจ 52Bหลักฐานอางอิง 53Bใจความของหลักฐานอางอิง 

 ๒. ใบเบิกครบถวน 

๓. จํานวน สป.ถูกตอง 

๔. อื่น ๆ 

54B- ดูบัตรบัญชีคุม 

- ดูสิ่งอุปกรณ   
   ภายในคลัง 

 

55B- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง

กําลังสิ่งอุปกรณ  ประเภท ๒ 

และ ๔ พ.ศ.๒๕๓๔  

56Bลง ๓๐ ธ.ค.๓๔  

57Bข อ  ๕ .๔๐ ,  ๕ .๔๑ ,  ๓๙ .๒ , 

๓๙.๒.๓.๑, ๓๙.๒.๓.๒., ขอ ๔๐ 

- ขอ ๕.๔๐ หนวยใช หมายถึง หนวยที่ไดรับสิ่งอุปกรณตาม อจย.อสอ.

หรืออนุมัติอื่นใดซึ่งไดรับประโยชนจากการใชสิ่งอุปกรณนั้น ๆ 

- ขอ ๕.๔๑ หนวยเบิก หมายถึง หนวยใชตั้งแตระดับกองพันหรือเทียบเทา

หรือกองรอยอิสระขึ้นไปหรือหนวยอิสระที่ ทบ.อนุมัติหรือ 

หนวยสนับสนุนทางการสงกําลังทุกระดับที่เบิกสิ่งอุปกรณไปยังหนวย

จาย 

- ขอ ๓๙.๒ การควบคุมทางบัญชี ผูบังคับหนวยสนับสนุนทางการสง

กําลังและหนวยใช จะตองรับผิดชอบดําเนินการควบคุมทางบัญชีตอสิ่ง

อุปกรณใหเปนไปดวยความเรียบรอย เหมาะสมเพื่อใหทราบสถานภาพสิ่ง

อุปกรณไดตลอดเวลา โดยถือมูลฐาน ภารกิจและความรับผิดชอบในการ

ควบคุม ดังนี้ 

- ๓๙.๒.๓.๑ หนวยใช 

                  ๓๙.๒.๓.๒.๑ ดําเนินการรวบรวมหลักฐาน จัดทําสถิติและ

ขอมูลสําหรับสิ่งอุปกรณแตละรายการ 

                  ๓๙.๒.๓.๒.๒ จัดทําบัญชีคุมสิ่งอุปกรณถาวร โดยใชแบบ

พิมพ ทบ.๔๐๐–๐๐๕ สําหรับบัญชีคุมชิ้นสวนซอมและ  สิ่งอุปกรณใช

สิ้นเปลือง ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐–๐๖๘ 

- ขอ ๔๐ ความรับผิดชอบ ผูบังคับบัญชาทุกระดับชั้นตองรับผิดชอบใน

การควบคุมสิ่งอุปกรณใหเปนไปโดยเรียบรอยเหมาะสม ถูกตอง ตาม

ความมุงหมายของทางราชการ 
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304Bหัวขอการตรวจ 58Bตัวชี้วดั 59Bวิธีตรวจ 60Bหลักฐานอางอิง 61Bใจความของหลักฐานอางอิง 

   
62B- คําสั่ง ทบ.ที่ ๖๗/๒๕๓๗       

   63Bเรื่อง  การดําเนินการตอ 

   64Bยุทโธปกรณซึ่งไมทราบที่มา  

   65Bของหนวยตาง ๆ ใน ทบ.  

   66Bลง ๘ ก.พ.๓๗ ขอ ๑, ขอ ๒ 

67B- ขอ ๑ ใหหนวยตาง ๆ ใน ทบ.ตรวจสอบวามียุทโธปกรณซึ่งไมทราบ

ที่มาอยูในครอบครองหรือไม หากมีใหกรอกรายละเอียดของยุทโธปกรณ

ดังกลาวลงในบัญชีรายละเอียดยุทโธปกรณซึ่งไมทราบที่มา ตามผนวก ก. 

ที่แนบทายคําสั่งนี้ แลวรายงานตามสายสงกําลังถึง ทบ. โดยผานกรมฝาย

ยุทธบริการ หรือ กรมฝายกิจการพิเศษที่มีความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ 

ตามระเบียบ ทบ.วาดวยความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๓๕ 

ภายใน ๑๒๐ วัน นับตั้งแตวนัที่คําสั่งนี้มีผลใชบังคับ เพือ่ใหกรมฝายยทุธ

บริการหรือกรมฝายกิจการพเิศษขึ้นบัญชีคุมไวเปนหลักฐานตอไป และ

หลังจากที่หนวยไดดําเนินการแลว จะถือวาหนวยไมมียทุธโธปกรณซึ่งไม

ทราบที่มาเหลืออยูตอไป 

- ขอ ๒ หากตรวจพบวาการรายงานยุทโธปกรณ ตามขอ ๑ ไมตรงกับ

ความเปนจริงจะถือวาเปนความบกพรองของ ผบ.หนวยนั้น 

305B๓.๒ บัญชีสวนประกอบชุด 

      (ทบ.๔๖๓-๐๔๐) 

68B๑. บันทึกสวนประกอบ

ชุดถูกตอง ครบถวน 

๒. บันทึกสวนประกอบ ชุด

ของ สป. ตามอัตรา อจย.

และอัตรา อสอ.ที่เปนชุด 

๓ อื่น ๆ 

69B- ดูหลักฐาน

ใบเบิก 

- ดูบัญชีสวน 

ประกอบชุด 

สป. ตามอัตรา 

อจย.,อสอ. 

- ดูสิ่งอุปกรณ

ภายในคลัง 

70B- คําสั่งกองทัพบก ที่  

   71B๑๘๘/๙๕๐๖ เรื่อง การ

กําหนดอักษรยอและ

หมายเลขแบบพิมพในสาย

งานของกรมการทหาร

สื่อสาร ลง ๓๑ ก.ค.๐๔   

72Bก. Uอักษรยอและหมายเลข 

73Bข. UการใชU                                     

74Bก. Uอักษรยอและหมายเลข 

  UลําดับU         Uชื่อแบบพิมพU              Uอักษรยอและหมายเลข 

   ๔๐        บัญชีสวนประกอบชุด         ทบ.๔๖๓–๐๔๐ 

ข. Uการใช 

    Uคําแนะนําการใชแบบพิมพบัญชีสวนประกอบชุด 

๑. บัญชีคุมสวนประกอบชุดนี ้แผนหนึ่งใชสําหรับสิ่งอุปกรณ    Uรายการ

หนึ่งU ถาสิ่งอุปกรณรายการใดมีสวนประกอบชุดมาก รายการใชแผน

เดียวไมพอ ใหใชแผนอื่นตอ 
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306Bหัวขอการตรวจ 75Bตัวชี้วดั 76Bวิธีตรวจ 77Bหลักฐานอางอิง
78Bใจความของหลักฐานอางอิง 

    ๒. ตรงชอง “ชื่อสิ่งอุปกรณ” ใหเขียนUชื่อU และหมายเลขแบบ  

     (Type Number) ถามี ลงไป เชน Radio Set, AN/PRC-9 

๓. ชอง “หมายเลข” ใหลง Stock Number หรือ Federal Stock Number 

๔. ชอง “จํานวนตามอัตรา” ใหลงจํานวนที่ปรากฏในอัตราการจัดและ

ยุทโธปกรณของหนวย(อจย.) 

๕. ชอง “รายการสวนประกอบ” ใหลงรายการสิ่งของที่เปนสวนประกอบ

ของชุดนั้น ตามที่ปรากฏใน Packing List ของชุดนั้นๆ 

๖. ชอง “จํานวนตอ ๑ ชุด” ใหลงจํานวนของชิ้นสวนแตละรายการที่

ประกอบอยูในชุดตามที่ปรากฏใน Packing List  

๗. ชอง “อะไหลใชงาน” ลงจํานวนอะไหลของแตละรายการ ตามที่

ปรากฏใน Packing List   

79B๘. ชอง “หลักฐาน” (ชองแรก) ใหลงหมายเลขหลักฐานการรับหรือ

หลักฐานการจาํหนายของชุดทั้งชุด หรือเฉพาะของสวนประกอบแต

ละรายการ (ลงไวในชองหลักฐานขางบนเพียงแหงเดียว) สวนชอง

เล็กๆ ขางลางลงไปใหลงตัวเลขที่ไดจากชองจํานวนตอ ๑ ชุด รวมกับ

ตัวเลขในชองอะไหลใชงานแลวคูณดวยจํานวนชุดที่ไดรับ หรือ

จําหนายตามหมายเลขหลักฐานที่ปรากฏขางบน 

80B๙. ชอง “คงคลัง” (ชองแรก) ใหลงจํานวนเทากับจํานวนในชองหลักฐาน 

(ชองแรก) 
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307Bหัวขอการตรวจ 81Bตัวชี้วดั 82Bวิธีตรวจ 83Bหลักฐานอางอิง

84Bใจความของหลักฐานอางอิง 

    
85B๑๐. ชอง “หลักฐาน” (ชองตอไป) ใหลงตัวเลขซึ่งไดจากตัวเลขในชอง 

“จํานวนตอ ๑ ชุด” รวมตัวเลขในชอง “อะไหลใชงาน” คูณดวย

จํานวนชุดที่ไดรับ หรือจํานวนตามหมายเลขหลักฐานนัน้ 

86B๑๑.   ชอง “คงคลัง” (ชองตอไป) ใหลงตัวเลขซึ่งเปนผลตางหรือผลรวม 

         87Bของชองคงคลัง ชองแรกกับหลักฐานชองตอไป (ถาชองหลักฐาน 

         88Bชองถัดไปเปนหลักฐานจําหนายกเ็ปนผลตาง ถาชองหลักฐานชอง 

         89Bถัดไปเปนหลักฐานรับ ก็เปนผลรวม) 

308B๓.๓ ชิ้นสวนซอมตามอัตรา

พิกัด (ชอพ.) 

90B๑. บันทึกบัตรบัญชีคุม 

(ทบ.๔๐๐-๐๖๘) ถูกตอง 

เรียบรอย 

๒. จํานวน (ชอพ.) ถูกตอง 

๓. มีการสอบทาน บชอพ. 

ตามระเบียบ ฯ 

๔. มีหลักฐานการอนุมัติ

ปรับลดหรือปรับเพิ่มระดับ

สะสม ชอพ.ของหนวย

สนับสนุน ฯ 

๕. มีหลักฐานการสงคืน 

ชอพ.หรือใบเบิกทดแทน 

ชอพ. 

๖. มีหลักฐานอนุมัติการจาย 

ชอพ.ของ ผบ.หนวยใช 

91B- ดูบัญชีชิ้น 

92Bสวนซอมตาม

อัตราพิกัดและ

ชิ้นสวนซอมที่

สะสมของ

หนวย 

- ดูบัตรบัญชีคุม 

(ทบ.๔๐๐-

๐๖๘) 

- ดูหลักฐานกา

สอบทาน 

(บชอพ.)ของ

หนวย 

- ดูคลังเก็บ

ชิ้นสวนซอม 

- จํานวน ชอพ.

ถูกตอง 

 

93B- ระเบียบ ทบ.วาดวยชิ้นสวน

ซอมตามอัตราพิกัดและ

ชิ้นสวนซอมที่สะสม พ.ศ.

๒๕๑๒ ลง ๙ มิ.ย.๑๒ ขอ ๔, 

๔.๒, ๔.๓, ๔.๖, ๖.๒, ๖.๓, 

๖.๔, ๖.๕, ๖.๖, ๖.๗, ๖.๘ 

ขอ ๔ คําจํากัดความ 

           ๔.๒ บัญชีชิ้นสวนซอมตามอัตราพิกัด (บชอพ.) คือเอกสารแสดง

รายการและจํานวนชิ้นสวนซอมซึ่งอนุมัติใหหนวยใชสะสมไวเพื่อ

สนับสนุนขีดความสามารถในการซอมบํารุงประจําหนวย (ขั้น ๑-๒) 

           ๔.๓ ชิ้นสวนซอมตามอัตราพิกัด (ชอพ.) คือ ชิ้นสวนซอมสําหรับ

การซอมบํารุงประจําหนวย ซึ่งอนุมัติใหหนวยใชสะสมไวตามบัญชี

ชิ้นสวนซอมตามอัตราพิกัด 

            ๔.๖ หนวยใช หมายถึง หนวยซึ่งไดรับประโยชนจากการใชสิ่ง

อุปกรณนั้นโดยตรง 

- ขอ ๖.๒ การปฏิบัติของหนวยเมื่อไดรับ บชอพ.ขั้นตน 

              ๖.๒.๑ ตรวจสอบรายการ และจํานวนชิ้นสวนซอมที่คงคลัง รวม 

คางรับกับ บชอพ.ขั้นตนที่ไดรับแลว เบิก สงคืน หรือแจงยกเลิกคางรับ 

เมื่อไดมีรายการและจํานวนคงคลังรอคางรับของชิ้นสวนซอมตรงกับ 

บชอพ.นั้น ทั้งนี้ตองดําเนนิการใหเสร็จสิ้นภายใน ๓๐ วันนับจากวนัที่

ไดรับ บชพอ.ขั้นตน 
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309Bหัวขอการตรวจ 94Bตัวชี้วดั 95Bวิธีตรวจ 96Bหลักฐานอางอิง

97Bใจความของหลักฐานอางอิง 

 98B๗. สถานที่เกบ็รักษา    
 99Bชอพ. ถูกตองตาม
ระเบียบ ฯ 

   100B๖.๒.๒ ทํา บชอพ.รวมดวยแบบพิมพ ทบ.๔๐๐–๐๖๖โดยใช 

บชอพ. ขั้นตนเปนมูลฐานและแยกสําหรับแตละสายยุทธบริการแลว เสนอ

ใหหนวยหรือคลังที่สนับสนุนโดยตรง ไวเปนหลักฐาน 

 101B๘. อื่น ๆ                ๖.๒.๓ ใช บชอพ.ทําการซอมบํารุงประจําหนวย แลวเบิกทดแทน

ใหเต็มระดับอยูเสมอ 

             ๖.๒.๔ เก็บเอกสารตาง ๆ เกี่ยวกับชิ้นสวนซอมและ บชอพ.ไว

เปนหลักฐานในสํานักงานของหนวย และใหพรอมที่จะรับตรวจได 

- ขอ ๖.๓ การทําบัญชีคุมทุกหนวยที่มีหนาที่รับผิดชอบในการซอมบํารุง

ประจําหนวย บันทึกสถานภาพและขอมูลการสงกําลังของชิ้นสวนซอม

ทุกรายการที่ไดรับอนุมัติใหใชในการซอมบํารุงลงในแผนเก็บของสํารวจ

ยอด (ทบ.๔๐๐–๐๖๘) ดังนี ้

              ๖.๓.๑ สําหรับ ชอพ.คงบันทึกตามวิธีการเขียนในผนวก ข และ

หมายเหตุคําวา “ชอพ.” ดวยสีแดงไวที่มุมซายบน 

              102B๖.๓.๒ สําหรับชิ้นสวนซอมที่ไมใช ชอพ.ไดรับอนุมัติใหใชใน

การซอมบํารุงประจําหนวยได โดยบันทึกตามวิธีเขียนผนวก ข ยกเวน

ซอม ที่เก็บและชองระดับสะสมที่อนุมัติ 

    - ขอ ๖.๔ การสอบทาน ความตองการเพือ่ปรับปรุง บชอพ.ใหมีรายการ

และจํานวนของ ชอพ.ไดสมดุลกับความตองการในการซอมบํารุงประจํา

หนวย ใหหนวยที่รับผิดชอบในการสงกําลังบํารุงประจําหนวย  

ปฏิบัติดังนี ้
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310Bหัวขอการตรวจ 103Bตัวชี้วดั 104Bวิธีตรวจ 105Bหลักฐานอางอิง 106Bใจความของหลักฐานอางอิง 

                 ๖.๔.๑ ชอพ.ใหสอบทานแผนเก็บของสํารวจยอดทุกรอบ 

107Bเดือนเพื่อทราบความถี่และจํานวนของความตองการทดแทนในหวง ๖ 

เดือนที่ผานมา และขีดสีแดงในแผนเก็บของและสํารวจยอดไดบันทึก

สุดทายของรอบเดือนทางดานขวามือ 
                  ๖.๔.๒ ชิ้นสวนซอมไมปรากฏใน บชอพ.แตคูมือสงกําลังหรือ

คูมือเทคนิคอนุมัติใหเบิกไปใชในการซอมบํารุงประจําหนวยได เชน 

รายการที่มีเครื่องหมายแสดงไววา “ความตองการ” หรือรายการที่กําหนด

ระดับสะสมไว แตผลการทํา ชอพ.โดยถือจํานวนยุทธภัณฑเปนหลัก ได

ผลลัพธต่ํากวา ๐.๕ นั้น ถาปรากฏวามีความถี่ของความตองการทดแทน

ตั้งแต ๓ ครั้งขึ้นไป ในหวง ๖ เดือนที่แลวมาเมื่อใด ใหสอบทานความ

ตองการตามขอ ๖.๔.๑ ได 

- ขอ ๖.๕ การเพิ่มและการตดัรายการใน บชอพ. 

             ๖.๕.๑ การเพิ่มรายการชิ้นสวนซอมที่ไมปราฏใน บชอพ. 

แตคูมือสงกําลังหรือคูมือเทคนิค อนุมัติใหเบิกไปใชในการซอมบํารุง

ประจําหนวยได ถารายการใดมีความถี่ของความตองการทดแทนตั้งแต ๓ 

ครั้งขึ้นไปในหวง ๖ เดือนที่แลวมา ใหคํานวณระดบัสะสมที่อนุมัติโดย

จํานวนรวมที่ตองการของความตองการทดแทนในหวง ๖ เดือนที่แลวมา

นั้น ไปคนหาระดับสะสมที่อนุมัติจาก     ตารางผนวก ค วิธีดูตัวอยาง 

ผนวก ค และเสนอขอเพิม่รายการนั้นตอหนวยสนับสนุนโดยตรง เมื่อ

ไดรับอนุมัติแลวใหเพิ่มรายการนั้นลงใน บชอพ.และทําการเบิกใหเต็ม

ระดับสะสมที่อนุมัติ 
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          ๖.๕.๒ การตัดรายการ ชอพ.รายการใด เมื่อมีการบันทึกความ

ตองการทดแทนในแผนเก็บของและสํารวจยอดตั้งแต ๑๒เดือนขึ้นไป

และมีความถี่ของความตองการทดแทน ต่ํากวา ๓ ครั้งในหวง ๖ เดือนที่

แลวมา ใหขอตัดรายการนัน้ตอหนวยสนับสนุนโดยตรง เมื่อไดรับอนุมัติ

แลว ใหตัดรายการนั้นออกจาก บชอพ.ได ชอพ.รายการที่มีความสําคัญตอ

การรบ แมวาจะไมมีความถี่ของความตองการทดแทนไมถึง ๓ ครั้งใน

หวง ๖ เดือนที่แลวมา ไมตองตัดรายการนั้นออกคงสะสมไวจํานวน ๑ 

หนวยนัน้ เมื่อตัดรายการ ชอพ.ออกจาก บชอพ.แลว ใหสงคืนและหรือ

ยกเลิกคางรับตอหนวยสนับสนุนโดยตรงดวย 

- ขอ ๖.๖ การเพิ่มและการลดระดับสะสมที่อนุมัติใน บชอพ. 

              ๖.๖.๑ การเพิ่มระดับสะสมที่อนุมัติ ชอพ.รายการใดมีความถี่ของ

ความตองการทดแทนตั้งแต ๓ ครั้งขึ้นไปในหวง ๖ เดือนที่แลวมา ให

คํานวณระดับสะสมที่อนุมัติตามวิธีในขอ ๖.๕.๑ ถาไดผลลัพธสูงกวา 

บชอพ.  ใหขอเพิ่มระดับสะสมนั้นตอหนวยสนับสนุนโดยตรง เมื่อไดรับ

อนุมัติแลวจึงเพิ่มระดับสะสมใน บชอพ.ไดและเบิกใหเต็มระดับสะสมที่

อนุมัติ เชน ชอพ. คาควรซอมซึ่งกําหนดใหทําการแลกเปลี่ยนโดยตรงได 

หรือ ชอพ. ที่คลัง     รายงานรับผิดชอบการสงกําลังกําหนดไววาไมให

เพิ่มระดับสะสมเกินกวาที่อนุมัติไวใน บชอพ.ขั้นตน 
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                   ๖.๖.๒ การลดระดับสะสมที่อนุมัติ ชอพ.รายการใดถามีความถี่

ของความตองการทดแทนตั้งแต ๓ ครั้งขึ้นไปในหวง ๖เดือนที่แลวมา ให

คํานวณระดับสะสมที่อนุมัติเชนเดยีวกับในขอ ๖.๕.๑ ถาต่ํากวาที่กําหนด

ไวใน บชอพ.  ใหขอลดระดบัสะสมตอหนวยสนับสนนุโดยตรง เมื่อ

ไดรับอนุมัติแลวจึงลดระดับสะสมของรายการนั้นใน บชอพ.ไดการลด

ระดับสะสมที่อนุมัติของ ชอพ.ลงต่ํากวาที่กําหนดไวใน บชอพ.   ขั้นตน

ใหกระทําไดเมื่อมีขอมูลความตองการทดแทนในแผนเก็บของและสํารวจ

ยอดตั้งแต ๑๒ เดือนขึ้นไป และใหสงคืนหรือยกเลิกคางรับตอหนวย

สนับสนุนโดยตรง 

    - ขอ ๖.๗ ขอยกเวน 

              114B๖.๗.๑ ชอพ.รายการใดเปน สป.ลาสมัยหรือหนวยใชไมมี

ยุทธภัณฑที่ใช ชอพ.  รายการนั้นสําหรับการซอมบํารุงประจําหนวยอีก

แลว ใหหนวยใชสงคืนทันทีและตัด ชอพ. รายการนั้นออกจาก บชอพ.ได

โดยอัตโนมัติ 

              ๖.๗.๒ ชอพ.รายการใดมีความตองทดแทนไมถึง ๓ ครั้ง ในหวง 

๖ เดือนที่แลวมา เนื่องจากยุทธภณัฑไมไดใชงาน เชน งดใชงาน ฯลฯ 

หรือ ชอพ.นั้นมีความตองการเฉพาะฤดกูาล ใหสะสมไวไดเทากับจํานวน

คงคลังที่มีอยู แตไมเกบ็ระดับสะสมที่อนุมัติครั้งสุดทาย 

              ๖.๗.๓ เมื่อไดรับแจงการเปลี่ยนแปลงหมายเลขสิ่งอุปกรณและ/

หรือรายการจากหนวยสนับสนุนโดยตรง ใหหนวยใชแกไข บชอพ.กับ

แยกแผนเก็บของสํารวจยอดไดโดยอัตโนมตัิ เพื่อใชสําหรับการเบิกคราว

ตอไปดวย 
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313Bหัวขอการตรวจ 115Bตัวชี้วดั 116Bวิธีตรวจ 117Bหลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

    - ขอ ๖.๘ วิธีปรับปรุง บชอพ.ตามขอ ๖.๕ และ ๖.๖ 

              ๖.๘.๑ หนวยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐–๐๖๖ ตามผนวก ก เขียนเฉพาะ

รายการที่ตองการปรับปรุง บชอพ.เสนอหนวยสนบัสนนุโดยตรง จํานวน 

๒ ชุด ภายใน ๑๕ วันนับตั้งแตวนัที่ทําการสอบทานตามความตองการ 

                   ๖.๘.๒ หนวยสนบัสนุนโดยตรงตรวจสอบหมายเลขสิ่งอุปกรณ

รายการขั้นการซอมและความตองการที่ขอปรับปรุง บชอพ.เมื่อเหน็วา

ถูกตองแลวใหหัวหนาหนวยสนับสนุนโดยตรงหรือผูที่ไดรับมอบหมาย

เปนลายลักษณอักษรลงนามอนุมัติแลวสงคืนใหหนวยที่เสนอมาจํานวน ๑ 

ชุด ภายใน ๓๐ วัน นับแตวนัที่ไดรับ 

                ๖.๘.๓ เมื่อหนวยไดรับหลักฐานที่อนุมัติแลว ใหแกไข 

บชอพ.ไดตามอนุมัติ 

314B๓.๔ เครื่องมือซอมบํารุง

ประจําหนวย 

118B๑. บันทึกบัตรบัญชีคุม (ทบ.

๔๐๐-๐๐๕) ถูกตอง เรียบรอย 

๒. บันทึกรายการสวนประกอบ

ชุดเครื่องมือซอมบํารุงประจํา

หนวยใน (ทบ.๔๖๓-๐๔๐) 

ครบถวน 

๓. จํานวน สป. ถูกตอง 

๔ อื่น ๆ 

119B- ตรวจบัตร
บัญชีคุม 

- ตรวจเครื่องมือ
ซอมบํารุง 

- ตรวจ บัญชี

สวนประกอบ

ชุด (ทบ.๔๖๓-

๐๔๐) 

 

120B- คําสั่ง ทบ.ที่ ๔๖๑/๒๕๑๗ 

เรื่อง ใหกวดขันการควบคุม

สิ่งอุปกรณของทางราชการ 

ลง ๒๒ พ.ย.๑๗ ขอ ๑, ๒, ๔ 

- ขอ ๑ ใหผูบังคับหนวย, ผูบังคับบัญชาคลังสายงาน, ผูบังคับบัญชาคลัง

สวนภูมิภาค, ควบคุมกํากับดูแล และกวดขันเจาหนาที่ที่รับผิดชอบในการ

ควบคุมสิ่งอุปกรณไดตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณใหตรงกับยอดบัญชีคุม 

โดยปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการสงกําลังสิ่งอุปกรณประเภท

ตาง ๆ ตลอดจนแบบธรรมเนียมอื่น ๆ ที่เกี่ยวของกับการควบคุมสิ่ง

อุปกรณของทางราชการโดยเครงครัด 

- ขอ ๒ ใหเจาหนาที่ที่รับผิดชอบในการตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ ได

ตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณใหตรงกับยอดการควบคุมทางบัญชีตาม

ระยะเวลาที่แบบธรรมเนียมไดกําหนดไว 
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    - ขอ ๔ เมื่อตรวจพบวามีสิ่งอุปกรณสูญหาย หรือ ขาดจากบัญชีคุม ใหรีบ

รายงานผูบังคับบัญชาชั้นเหนือทราบโดยดวน ตามระเบียบที่กองทัพบก

ไดกําหนดไว แลวดําเนนิการขอจําหนายตามระเบียบกองทัพบก วาดวย

การจําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๑๑ หรือตามระเบียบที่ไดมีการแกไข

เพิ่มเติมตามควรแกกรณ ี
   124B- ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรี 

125Bวาดวย การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 

และที่แกไขเพิ่มเติม ประกาศ 

ณ วันที่ ๑๐ ธันวาคม  

126Bพ.ศ.๒๕๔๑ ขอ ๑๕๓ (๒) 

- ขอ ๑๕๒ (๒) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย และปลอดภยัและ

ใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

127B๔. Uการเบิก-รับ สิ่งอุปกรณ 

    ๔.๑ การเบิกสิ่งอุปกรณ 

 

128B๑ ลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก 

    129Bสิ่งอุปกรณถูกตอง 

๒. แบบพิมพใบเบิกถูกตอง 

130B๓. เบิกทดแทนสิ่งอุปกรณ   

     131Bตามอัตรา อจย., อสอ. 

132B๔. อื่น ๆ 

133B- ดูหลักฐาน
ใบเบิกสิ่ง

อุปกรณ 

- ดูลายมือชื่อผู

มีสิทธิเบิกสิ่ง

อุปกรณ 

134B- ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

   135Bการสงลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก 

   136Bและผูรับสิ่งอุปกรณ  

   137Bพ.ศ.๒๕๑๐ ลง ๒๐ ม.ค.๑๐ 

   138Bขอ ๓  ขอ ๔  

- ขอ ๓ ใหผูบังคับบัญชา ตั้งแตชั้นผูบัญชาการกองพลขึ้นไปของหนวยที่

มีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ สงลายมือชื่อของตน และบุคคลอื่นซึ่งตองการให

เบิกสิ่งอุปกรณแทนไปยังสถานการสงกําลังที่สนับสนุนแหงละ ๑๐ ชุด 

เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด เพื่อยดึถือเปนหลักในการตรวจสอบลายมือชื่อ 

          ถาผูมีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณที่ตําแหนงต่ํากวาผูบังคับบัญชาชั้น ผบ.พล

ใหผูบังคับบัญชาของผูนั้นเปนผูสงลายมือชื่อ 

- ขอ ๔ เมื่อตองการเปลี่ยนตัวบุคคลซึ่งไดสงลายมือชื่อไปแลวตามขอ ๓ 

จะทั้งหมดหรือไมก็ตาม ใหสงลายมือชื่อใหมทั้งชุดไปแทนทั้งนี้เพื่อ

สะดวกแกการเก็บรักษาและการแจกจายของเจาหนาที่ 
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142B- ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

   143Bการสงกําลังสิ่งอุปกรณ 

   144Bประเภท ๒ และ ๔  

   145Bพ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

  ขอ ๕.๔๑, ๑๗.๒, ๑๘.๗,  

    ๑๘.๗.๑, ๑๘.๗.๒ 

 

- ขอ ๕.๔๑ หนวยเบิก หมายถึง หนวยใชตั้งแตระดับกองพันหรือเทียบเทา
หรือกองรอยอิสระขึ้นไปหรือหนวยอิสระที่ ทบ.อนุมัติหรือหนวยสนับสนุน 
ทางการสงกําลังทุกระดับที่เบิกสิ่งอุปกรณไปยังหนวยจาย 

- ขอ ๑๗.๒ ผูบังคับหนวยเบิก จะตองสงลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิกและผูรับ

สิ่งอุปกรณตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก

และผูรับสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๑๐ 

- ขอ ๑๘.๗ ขอกําหนดในการใชแบบพิมพ 

       ๑๘.๗.๑ ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ ในการเบิกสิ่ง

อุปกรณทุกประเภทและทุกกรณี เวน สิ่งอุปกรณที่กําหนด ในขอ  

๑๘.๗.๒ 

       ๑๘.๗.๒ ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๖ ในกรณีที่หนวยเบิก

ตองไปรับของเอง หรือแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ในกรณีที่หนวยเบิก

ตองการใหหนวยจายสิ่งอุปกรณ ผานสํานักงานขนสงในการเบิกสิ่ง

อุปกรณ ดังตอไปนี ้

                       ขอ ๑๘.๗.๒.๑ เครื่องแตงกาย 

                            ขอ ๑๘.๗.๒.๒ เครื่องนอน 

                            ขอ ๑๘.๗.๒.๓ เครื่องสนาม  

                            ขอ ๑๘.๗.๒.๔ เครื่องเขียน  

                            ขอ ๑๘.๗.๒.๕ แบตเตอรี่แหง  

                            ขอ ๑๘.๗.๒.๖ สิ่งอุปกรณสิ้นเปลืองสาย  

ทหารชาง   
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                                ขอ ๑๘.๗.๒.๗ สิ่งอุปกรณสิ้นเปลืองสายแพทย 

                             ขอ ๑๘.๗.๒.๘ สิ่งอุปกรณสิ้นเปลืองสายการสัตว 

                             ขอ ๑๘.๗.๒.๙ สิ่งอุปกรณประเภท ๔ จําพวก สารเคมี

ชนิดตาง ๆ กาซ น้ํากรด และน้ํากลั่นสายวทิยาศาสตร 

                             ขอ ๑๘.๗.๒.๑๐ สิ่งอุปกรณประเภท ๔    จําพวก วัสดุ 

กอสราง และสิ่งอุปกรณที่เกี่ยวกับสาธารณูปโภคสายยทุธโยธา 

                             ขอ ๑๘.๗.๒.๑๑     วัสดุทําความสะอาดและปรนนบิัติ

บํารุงสายสรรพาวุธและเปา 

                             ขอ ๑๘.๗.๒.๑๒ แบบพมิพ 

318B๔.๒ การรับสิ่งอุปกรณ 149B๑. ลายมือชื่อผูรับสิ่งอุปกรณ

ถูกตอง 

๒. ตั้งกรรมการตรวจรับถูกตอง

๓. คณะกรรมการรายงานผลการ

ตรวจรับสิ่งอุปกรณเรียบรอย 

๔. คณะกรรมการตรวจรับสิ่ง

อุปกรณลงลายมือชื่อในใบเบิก

ฉบับสีฟาถูกตอง 

๕. อื่น ๆ 

150B- ดูหลักฐานใบ

เบิกสิ่งอุปกรณ 

- ดูลายมือชื่อผูรับ

สิ่งอุปกรณ 

- ดูคําสั่งแตงตั้ง

กรรมการตรวจ

รับสิ่งอุปกรณ 

- ดูรายงานผลการ

ตรวจรับสิ่ง

อุปกรณ 

151B- ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

   152Bการสงลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก 

   153Bและผูรับสิ่งอุปกรณ  

   154Bพ.ศ.๒๕๑๐ ลง ๒๐ ม.ค.๑๐ 

   155Bขอ ๕  ขอ ๖ 

- ขอ ๕ เมื่อผูมีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณประสงคจะใหผูอื่นรับสิ่งอุปกรณ 

แทนไปยังสถานการสงกําลังที่สนับสนุน แหงละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ.

๑๖ ชุด การเปลี่ยนตัวบุคคลใหปฏิบัติทํานองเดียวกับขอ ๔ 

- ขอ ๖ เจาหนาที่ทุกฝายของหนวยที่มีหนาที่จายสิ่งอุปกรณ ตอง

ตรวจสอบลายมือชื่อใหแนใจวาเปนลายมือชื่อของบุคคลตามที่สงไวให

ใน ขอ ๓. และ ขอ ๕ จริง จงึจายสิ่งอุปกรณได รายใดที่สงสัยใหระงับการ

จายไวกอน แลวเริ่มทําการสอบสวนหาขอเท็จจริงโดยดวน 

  ผูรับสิ่งอุปกรณตองแสดงบัตรประจําตัว หรือ หลักฐาน

แสดงตนอยางอื่นเพื่อการตรวจสอบ เมื่อเจาหนาที่แจกจายสิ่งอุปกรณ

ตองการ 
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159B- ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

160Bการสงกําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๒ 

และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔   

161Bลง ๓๐ ธ.ค.๓๔  

162Bขอ ๓๔.๒.๑.๔, ขอ ๓๔.๒.๑.๕ 
163Bขอ ๓๔.๒.๑.๖, ขอ ๓๔.๒.๑.๗,  

164Bขอ ๓๔.๒.๑.๘ 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๔ เมื่อผูรับนําสิ่งอุปกรณไปถึงหนวยเบิก ใหผูบังคับหนวย

ตั้งกรรมการตรวจรับสิ่งอุปกรณ จํานวน ๓ นาย ประกอบดวย 

นายทหารสัญญาบัตรอยางนอย ๒ นาย โดยเฉพาะควรจะตั้ง      เจาหนาที่

ในสายงานที่รับผิดชอบตอสิ่งอุปกรณนั้นเขารวมดวย 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๕ ใหคณะกรรมการรายงานผลการตรวจรับให ผูบังคับ

หนวยทราบ ถาปรากฏวาสิ่งอุปกรณคลาดเคลื่อนไปจาก  ใบเบิก หรือมี

การชํารุดเสียหาย ใหคณะกรรมการสอบสวนสาเหตุแลวแนบสําเนาการ

สอบสวนไปพรอมรายงานดวย 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๖ ถามีสิ่งอุปกรณชํารุดหรือสูญหาย ใหปฏิบัติตามระเบียบ 

ทบ.วาดวยการจําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๓๙ 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๗ ใหคณะกรรมการตรวจรับ มอบสิ่งอุปกรณใหแก 

เจาหนาที่คลัง หรือเจาหนาที่ที่เก็บรักษา 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๘ เจาหนาที่ควบคุมบันทึกการรับสิ่งอุปกรณในบัตร 

บัญชีคุม 

320B๔.๓ การติดตามใบเบิกตาม

หวงระยะเวลา 

165B๑. ใชแบบพิมพการ

ติดตามใบเบิกถูกตอง 

๒. การติดตามใบเบิกเปนไป

ตามหวงระยะเวลา 

๓. อื่น ๆ 

166B- ดูหลักฐาน
การติดตามใบ

เบิก 

- ดูแบบพิมพ

การติดตามใบ

เบิก 

167B- ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

168Bการสงกําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๒ 

และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔   

169Bลง ๓๐ ธ.ค.๓๔  ขอ ๕.๖๕, ขอ 

๑๙.๑, ขอ ๑๙.๒ 

 

- ขอ ๕.๖๕ การติดตามใบเบิก หมายถึง การสอบถามเพื่อขอทราบผลการ

ปฏิบัติตอใบเบิกที่ไดเสนอไปยังหนวยสนับสนุนการสงกําลัง 

- ขอ ๑๙.๑ หนวยเบิก เมื่อเสนอใบเบิกไปยังหนวยสนบัสนุนเกิน ๔๕ วัน

แลว ยังไมไดรับสิ่งอุปกรณใหติดตามใบเบิก โดยใชแบบพิมพ  

ทบ.๔๐๐-๐๗๑ 

- ขอ ๑๙.๒ หนวยสนับสนุน เมื่อไดรับใบติดตามเบิกแลว ใหทําการ

ตรวจสอบใบเบิกและบันทึกผลการปฏิบัติในใบติดตามใบเบิก แลวสงคืน

หนวยเบิกโดยเร็ว 
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322B๕. การเก็บรักษาและการ

แจกจาย 

 ๕.๑ ระเบียบการเก็บ

รักษา 
      

 

 
๑. มีระเบียบ/คําสั่ง 

๒. ระเบียบ/คําสั่งมี

รายละเอียดครบถวนและ

ทันสมัย 

๓. อื่น ๆ 

 

 

- ดูระเบียบการ

เก็บรักษาสิ่ง

อุปกรณ

ประเภท ๒ 

และ ๔ สาย ส. 

ของหนวยใช 

 

 

173B-ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

การสงกําลังสิ่งอุปกรณ

ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ. 

๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔   

ขอ ๓๕, ๓๕.๑๑,๓๕.๑.๒ 

 

 

- ขอ ๓๕ การเก็บรักษา ไดแก การเตรียมพืน้ที่ การนําสิ่งอุปกรณเขา-ออก 

การเก็บหรือการวาง การระวังรักษาสิ่งอุปกรณในที่เก็บรวมทั้งการ

ปรนนิบัติบํารุงและการซอมบํารุงขณะเก็บและกอนจายดวย 

            ๓๕.๑.๑ เจากรมฝายยุทธบริการและ/หรือเจากรมฝาย กิจการพิเศษ 

ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับ

การจังหวัดทหารบก ผูบังคับหนวยสนับสนุน  โดยตรง ผูบังคับหนวยใช 

จะตองวางระเบียบและจัดงานเก็บรักษาสิ่งอุปกรณในที่เก็บใหปลอดภยั

และอยูในสภาพที่ใชการได 

            ๓๕.๑.๒ เจาหนาที่เกบ็รักษาจะตองเก็บรักษาสิ่งอุปกรณใหเปนไป

ตามระเบียบที่ผูบังคับบัญชาในขอ ๓๕.๑.๑ กําหนด 

   174B- คําสั่งกองทัพบก  

175Bที่ ๔๖๑/๒๕๑๗ 

  176Bเรื่องใหกวดขันการควบคุม       

 177Bสิ่งอุปกรณของทางราชการ  

 178Bลง ๒๒ พ.ย.๑๗ ขอ ๓ 

- ขอ ๓ การรักษาความปลอดภัยของสถานที่เก็บรักษาหรือคลังใหจดัเวร-

ยามเขาตรวจและระมัดระวังการโจรกรรม การกอวินาศกรรมตลอด ๒๔ 

ชั่วโมง 
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324B๕.๒ สถานที่เก็บรักษาคลัง

สื่อสาร 

182B๑. สะอาด 

๒. มีเครื่องดับเพลิงหนา

คลัง 

๓. จัดระเบียบการวางสิ่ง

อุปกรณบนชั้นวางมีปาย

ประจําชั้น 

๔. จัดทําผังการเก็บสิ่ง

อุปกรณ 

๕. มีแผนการขนยายสิ่ง

อุปกรณภายในคลังเมื่อเกิด

อัคคีภัย 

๖. มีผูรับผิดชอบคลัง 

๗. อื่น ๆ 

183B- ดูสภาพคลัง
ทั้งดานหนา

และภายใน 

- ดูสิ่งอุปกรณ

ในที่เก็บ 
- ดูความ

สะอาดภายใน

คลัง 

184B-ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

การสงกําลังสิ่งอุปกรณ

ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ. 

๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔   

185Bขอ ๓๕.๓, ๓๕.๓.๑, ๓๕.๓.๒ 

 
 
 

- ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรี 

วาดวย การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 

และที่แกไขเพิ่มเติม ประกาศ 

ณ วนัที่ ๑๐ ธันวาคม  

พ.ศ.๒๕๔๑ ขอ ๑๕๓ (๒) 

- ขอ ๓๕.๓ การเตรียมที่เก็บรักษา 

 ๓๕.๓.๑ ที่เกบ็ เตรียมทําที่เก็บในพืน้ที่คลังปดหรือคลัง

กลางแจง แบงเปนคลังหรือพื้นที่  แถว  ตอน และชองโดยใชตัวอักษรผสม

กับตัวเลข ตัวอยางเชน ๑-ก-๒-๔  หมายความวา คลัง หรือ พื้นที่ ๑ แถว ก 

ตอนที่ ๒ และชองที่ ๔     

 ๓๕.๓.๒ ใหเขียนผังแสดงที่เก็บตามที่จดัระบบไวในขอ 

๓๕.๓.๑ เพื่อสะดวกในการวางแผนนําสิ่งอุปกรณเขาเกบ็ 

 

- ขอ ๑๕๒ เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบแลวใหดําเนินการ ดังตอไปนี ้

 (๒) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย และปลอดภยั

และใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

   
186B- ขอบังคับกองทัพบก ที่  

   187BU๒/๑๓๕๗U วาดวยการจัด 

      188B๒๔๙๐ 

   189Bระเบียบการภายในกรม 

   190Bกองทหาร ลง ๑๒ ก.พ.   

   191B๒๔๙๐    ขอ ๑๒ 

 

- ขอ ๑๒ สรรพสิ่งของหลวงที่จายประจําตัวทหารและประจําหนวย

จะตองไดรับการตรวจตราอันเกี่ยวกับความสะอาดเรียบรอยอยู เสมอ 

สวนการที่จะกาํหนดใหมีการตรวจกนัอยางไร เมื่อใดนั้นแลวแต

ผูบังคับบัญชาจะเห็นสมควร 
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326B๕.๓ ปายประจําสิ่งอุปกรณ 

(ทบ.๔๐๐-๐๑๐) 

195B๑. มีปายประจาํสิ่ง

อุปกรณถูกตอง 

๒. บันทึกรายละเอียดสิ่ง

อุปกรณครบถวน ถูกตอง 

๓. อื่น ๆ 

196B- ดูปายประจํา

สิ่งอุปกรณ 

- ดูการบันทึก

รายละเอียด

ของสิ่ง

อุปกรณ 

197B- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๔๖๑/๒๕๑๗ 

198Bเรื่องใหกวดขันการควบคุม      

สิ่งอุปกรณของทางราชการ  

199Bลง ๒๒ พ.ย.๑๗ ขอ ๑, ขอ ๒ 

- ขอ ๑ ใหผูบังคับหนวย ผูบังคับบัญชาคลังสายงาน ผูบังคับบัญชาคลัง

สวนภูมิภาค ควบคุมกํากับดแูลและกวดขันเจาหนาที่ที่รับผิดชอบในการ

ควบคุมสิ่งอุปกรณ ไดตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณใหตรงกับยอดบัญชีคุม

โดยปฏิบัติตามระเบียบ ทบ.วาดวย การสงกําลังอุปกรณประเภทตาง ๆ 

ตลอดจนแบบธรรมเนียมอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับการควบคุมสิ่งอุปกรณของทาง

ราชการโดยเครงครัด 

- ขอ ๒ ใหเจาหนาที่ที่รับผิดชอบในการตรวจยอดสิ่งอุปกรณ ได

ตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณใหตรงกับยอดการควบคุมทางบัญชีตาม

ระยะเวลาที่แบบธรรมเนียมไดกําหนดไว 

   
200B-ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

201Bการสงกําลังสิ่งอุปกรณประเภท 

๒ และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔  ลง ๓๐ 

ธ.ค.๓๔ ขอ ๓๕.๔, ขอ ๓๕.๔.๑ 

ถึง ขอ ๓๕.๔.๔ 

- ขอ ๓๕.๔ การนําสิ่งอุปกรณเขาที่เก็บ เจาหนาที่เก็บรักษาดําเนนิการดังนี ้

 ๓๕.๔.๑ บันทึกบัตรแสดงที่เก็บ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-

๐๐๙ สําหรับหนวยสนับสนนุ และแบบพมิพ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ สําหรับ

หนวยใช 

 ๓๕.๔.๒ ทําการบํารุงรักษาสิ่งอุปกรณกอนนําเขาเก็บ 

 ๓๕.๔.๓ ผูกปายประจําสิ่งอุปกรณโดยใชแบบพิมพ ทบ.

๔๐๐-๐๑๐ โดยอนุโลม 

 ๓๕.๔.๔ นาํสิ่งอุปกรณเขาที่เก็บในที่ที่กําหนดให 

327B๕.๔ การแจกจายสิ่ง

อุปกรณ 

202B๑. มีหลักฐานอนุมัติการ

แจกจาย 

๒. ผูอนุมัติการแจกจาย
สิ่งอุปกรณถูกตอง 

203B- ดูหลักฐาน
การอนุมัติการ

จายของ ผบ.

หนวย 

204B-ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

205Bการสงกําลังสิ่งอุปกรณ

ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ. 

๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

 206Bขอ ๓๕.๗, ขอ ๓๖ 

- ขอ ๓๕.๗ การนําสิ่งอุปกรณออกจากที่เกบ็ 

 ๓๕.๗.๑ การนําสิ่งอุปกรณออกจากที่เก็บ ตองมีหลักฐานการ

นําออก 
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328Bหัวขอการตรวจ 207Bตัวชี้วดั 208Bวิธีตรวจ 209Bหลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

 210B๓. มีการหนุนเวียนการ

แจกจายแบตเตอรี่แหง 

(รับกอนจายกอน) 

๔. อื่น ๆ 

211B- ดูใบเบิกสิ่ง

อุปกรณ 

- ดูหลักฐาน
การจายสิ่ง

อุปกรณ 

  ๓๕.๗.๒ การยายที่เก็บสิ่งอุปกรณ ตองบันทึกการยายไวเปน

หลักฐาน 

 ๓๕.๗.๓ สิ่งอุปกรณใดที่นําเขาเก็บกอน ใหนําออกจายไป

กอน 

- ขอ ๓๖ การจายสิ่งอุปกรณ ไดแก     

การดําเนนิการตอบสนองความตองการที่หนวยเบิกไดสงคําขอมา 

329B๖. การรักษาความปลอดภยั 

     ๖.๑ การปองกัน
อัคคีภัย 

 

๑. ระเบียบ/คําสั่ง ถูกตอง 

๒. แผนการปองกันอัคคีภัย

และการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย

ครบถวนสมบูรณ 
๓. มีการซักซอมและรายงานผล 

๔. มีการตรวจและรายงานผล 

๕. สงแผนการปองกันอัคคีภัย

และการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย 

ใหหนวยเหนือทราบ 

๖. เครื่องมือดับเพลิงประจํา

หนวยครบดวน 

๗. เครื่องดับเพลิงทุกชนิดใช

การได 

๘. มีการประสานกับหนวย

ดับเพลิง 

๙. อื่น ๆ 

- ดูระเบียบและ

คําสั่งแตงตั้ง

เจาหนาที่ 

- ดูเครื่องมือ

ดับเพลิง 

- ตรวจดูแผนการ 

ขนยาย/แผน

ซักซอม/การ

ตรวจและการ

รายงาน 

- ตรวจสอบการ

ซักซอมดับเพลิง

ของหนวย 

- ตรวจดู

หมายเลข

โทรศัพทของ

หนวยดับเพลิง

ใกลเคียง 

 

212B- ระเบียบกองทัพบก วาดวย

การปองกันอัคคีภัยและการ

ปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย  

213Bพ.ศ. ๒๕๐๓ ลง  ๑ ก.ค.๐๓  

และ 

214B- ระเบียบกองทัพบก  

215B(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๘  

216Bลง ๑๒ ม.ค.๓๘  ขอ ๕, ๖,  

217B๗.๔, ๗.๕, ๗.๗, ๗.๘ 

 

- ขอ ๕ ความรับผิดชอบ ผบ.หนวยทุกขนาดมีหนาที่รับผิดชอบในการ

ปองกันอัคคีภยัและการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นในอาคาร สถานที่ ซึ่งอยู

ในความรับผิดชอบของหนวยนั้น ๆ 

 ผบ.หนวยระดบักองพันหรือเทียบเทาขึ้นไป แตงตั้งนายทหาร

ขึ้น ๑ นาย เปนผูอํานวยการดับเพลิงมีหนาที่อํานวยการดบัเพลิง ซึ่งเกิดขึ้น

ภายในหนวย ตรวจการปองกันอัคคีภยัภายในหนวย และเปนผูเสนอแนะ

การปองกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยแก ผบ.หนวยนัน้ ๆ  

- ขอ ๖ เจาหนาที่ดับเพลิง 

 ใหหนวยระดบักองพันหรือเทียบเทาขึ้นไป กําหนดเจาหนาที่

อื่น ๆ ตามความเหมาะสม ฯลฯ 

 เจาหนาที่ตาง ๆ เหลานี้จะตองมีคําสั่งกําหนดหนาที่และการ

ปฏิบัติไวโดยแนนอน 
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330Bหัวขอการตรวจ 218Bตัวชี้วดั 219Bวิธีตรวจ 

220Bหลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

   - ขอ ๗.๔ เครื่องมือดับเพลิง เครื่องมือและเครื่องใชที่หนวยสมควรจดัหา

ไวโดยใชงบประมาณของหนวยเอง ไดแก 

              - เครื่องดับเพลิงชนดิน้ํายาเคมี 

              - ถังทรายและพลั่วตักทราย 

              - ขวานขนาดใหญ 

              - ถังน้ํา, แหลงเก็บน้ําที่มีน้ําขังอยูตลอดเวลา  

              - บันได 

              - ไฟฉาย 

              - ปายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน 

              นอกจากเครื่องมือดับเพลิงขั้นตนแลวควรจะมีเครื่องมือ 

ดับเพลิงขนาดใหญชนิดเคลื่อนที่ไวใชดวย ตลอดจนเจาหนาที่ดับเพลิงที่

ไดรับการฝกเกี่ยวกับเครื่องมือนั้นอยู และถาไมสามารถจัดใหมีไดกต็อง

เตรียมการติดตอกับหนวยดบัเพลิงสาธารณะไว 

   - ขอ ๗.๕ แผนการขนยายสิ่งของ 

              ทุกหนวยจะตองจัดเตรียมแผนการขนยายสิ่งของภายในอาคาร

สถานที่ของหนวยนั้น ๆ ไวแตเนิ่น ๆ แผนการนี้ควรจะมีชองทางออกทุก

ชองทางที่ติดตั้งเครื่องอุปกรณในการดับเพลิง ทางออกเวลาฉุกเฉินของ

เจาหนาที่แตละสวนของอาคารสถานที่นั้น ๆ ลําดับความสําคัญของการ

ขนยายกอนหลัง ตลอดจนเจาหนาที่ในการ    ขนยายเปนตน แผนการขน

ยายนี้ควรจะตดิตั้งไวแตละอาคารสถานที่ ณ ที่ซึ่งสามารถเห็นไดโดยทั่วกัน 
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331Bหัวขอการตรวจ 221Bตัวชี้วดั 222Bวิธีตรวจ 

223Bหลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

   - ขอ ๗.๗ การฝกการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภยั 

 ใหทุกหนวยทําการฝกเจาหนาที่ที่ไดกําหนดขึ้น เพื่อปฏิบัติเมื่อ

เกิดอัคคีภยัตามแผนที่จัดวางไว โดยเฉพาะใหเพงเล็งการฝกนอกเวลา

ราชการและในเวลากลางคืนเปนพิเศษ โดยใหดําเนินการฝกในงวดที่ ๒

ของปงบประมาณ (หวงเดือน ก.พ.-พ.ค.)และสามารถใชเครื่องดับเพลิงที่

หนวยมีอยูจริงได จํานวน ๑๐% (เศษใหปดเปน๑ เครื่อง) ทั้งนี้เพื่อให

เจาหนาที่ที่กําหนดไว สามารถปฏิบัติไดอยางเปนระเบียบไมตื่นตกใจและ

ปฏิบัติการไดผลโดยแนนอน เมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้น 

- ขอ ๗.๘ การตรวจการปองกันอัคคีภยั 

 ๗.๘.๑ ผูบังคับหนวยชั้น ผบ.พัน หรือเทียบเทา จะตองทําการ

ตรวจการปองกันอัคคีภยัภายในหนวยเดือนละ ๑ ครั้ง สําหรับหนวย

กองรอย หรือเทียบเทา จะตองทําการตรวจการปองกันอัคคีภัยภายใน

หนวยอยางนอย ๒ สัปดาหตอครั้ง สําหรับหนวยตั้งแตกรมหรือเทียบเทา

ขึ้นไป ให ผบ.หนวยนัน้ ๆ ทําการตรวจการปองกันอัคคีภยัของหนวย

ตามแตจะพิจารณาเห็นสมควร 

332B๖.๒ การเก็บวตัถุอันตราย 224B๑. วัสดุไวไฟหามเก็บ

ภายในอาคารหรือคลัง

เก็บสิ่งอุปกรณ 

๒. อื่น ๆ 

- ดูภายในคลัง 
226B- ระเบียบกองทัพบก วาดวย

การปองกันอัคคีภัยและการ

ปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย  

227Bพ.ศ. ๒๕๐๓ ลง  ๑ ก.ค.๐๓  

228Bขอ ๗.๒.๖ 

 

- ขอ ๗.๒.๖ วัตถุบางอยาง เชน เซลลูลอยด, น้ํามันยาง, ผาหรือดายชุบ

น้ํามัน วัตถุเหลานี้หากเก็บรวมกนัไวเปนจํานวนมากในที่อับเมื่อไดรับ

ความรอนมากขึ้นอาจเกดิการเผาไหมขึ้นเองได 
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333Bหัวขอการตรวจ 229Bตัวชี้วดั 230Bวิธีตรวจ 

231Bหลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

  
232B- ระเบียกองทัพบก วาดวยการ 

เก็บรักษากระสุนและวัตถุ 

233Bระเบิด   พ.ศ.๒๕๔๕  

234Bลง ๑๙ ส.ค.๔๕ 

235Bตอนที่ ๓ ขอ ๗ 

- ขอ ๗  การเกบ็รักษากระสุนและวตัถุระเบิดในที่ตั้งปกติ ตองเก็บรักษาไวใน

คลังที่ออกแบบไวสําหรับเกบ็รักษากระสุนและวัตถุระเบิดโดยเฉพาะ 

ยกเวนในกรณทีี่มีความจําเปน เชน การเตรียมพรอมการรักษาความ

ปลอดภัยเมื่อมีภารกิจเฉพาะ เปนตน ใหผูบังคับบัญชาระดับผูบัญชาการ

กองพลหรือเทียบเทาขึ้นไป พิจารณาอนุมัติใหเก็บรักษากระสุนประเภท 

๑.๓, ๑.๔ จํานวนจํากัดตามความจําเปนไวในอาคารหรือใกลอาคารตาง ๆ 

เชน อาคารที่พัก, คลังกองรอยโรงงานหรืออาคารปฏิบัติงานไดเปนการ

ชั่วคราว โดยไมตองคํานึงถึงปริมาณ-ระยะ สําหรับกระสุนปนเล็กซึ่งมีไว

รักษาการณภายในใหผูมีอํานาจจัดตั้งกองรักษาการณภายในอนุมัติใหเกบ็

รักษาไวที่กองรักษาการณไดจํานวนไมเกิน ๕๐๐ นัด สวนกองรักษาการณ 

ภายนอก ใหผูมีอํานาจจัดตั้งกองรักษาการณภายนอกอนุมัติใหเก็บรักษา

กระสุนปนเล็กไวที่กองรักษาการณไดตามความเหมาะสม 

334B๖.๓ เวรยามและแสงสวาง 236B๑. จัดเวรยามตลอด ๒๔ 

ชั่วโมง 

๒. บริเวรคลังเวลากลางคืน
มีแสงสวางเพยีงพอ 
๓. อื่น ๆ 

- ดูรายชื่อเวรยาม

ประจําวัน 

- ดูไฟสอง
สวางบริเวณ

คลัง 

238B- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๔๖๑/๒๕๑๗

เรื่องใหกวดขันการควบคุม       

239Bสิ่งอุปกรณของทางราชการ  

240Bลง ๒๒ พ.ย.๑๗ ขอ ๓ 

- ขอ ๓ การรักษาความปลอดภัยของสถานที่เก็บรักษาหรือคลังใหจัด 

เวร-ยามเขาตรวจและระมัดระวังการโจรกรรม การกอวินาศกรรมตลอด 

๒๔ ชั่วโมง 
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243Bหลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

336B๗. การปรนนบิัติบํารุงและ

การซอมบํารุง 

 ๗.๑ ความสะอาดของ
สิ่งอุปกรณ 

 

 
๑. สิ่งอุปกรณสะอาด 

๒. สิ่งอุปกรณปราศจาก

สนิมและรา ภายในคลัง 

๓. อื่น ๆ 

 

- ดูสภาพสิ่ง

อุปกรณ 

 

 

 
- คําสั่งกองทัพบก (คําชี้แจง) ที่ 

๕๖/๕๓๗๕ เรื่อง การปองกัน

สนิมและรา ลง ๑๐ มี.ค.๙๘  
ขอ ๒, ขอ ๓ 

 

 

- ขอ ๒ Uการปองกันสนิม 

 ก. สนิมเกิดจากปฏิริยาของออกซิเจนกับเหล็กที่ทิ้งไวใหถูกอากาศ

โดยลักษณะของปฏิกิริยานีส้ามารถใหวิธีปองันไดทันที คือ ใหปดพืน้ผิว

ของโลหะที่ถูกอากาศเสีย วธิีทําคือ ประการแรกตองขัดสนิมออกเสียกอน 

โดยธรราดาแลวสนิมบาง ๆ นั้น ใชผาชุบน้ํามันใส หรือน้ํามันชําระลาง

กลองเช็ดถูขัดออกได ถายังขัดไมออกแลวใหใชผาขัดหรือทรายละเอียด

ขัดออก ในขณะทําการขัดนั้นตองระวังอยาขัดใหกินเนือ้โลหะจนพืน้ผิว

เปลี่ยนรูปรางไปแตอยางไรก็ดีจะตองขัดเอาสนิมออกใหหมดแลวกใ็ชสี

ทาใหทั่วหรือจะใชน้ํามันทาก็ไดกอนที่จะทาสีนั้นจะตองลงสีพื้นเสียกอน 

 ข. ความชื้นจะเขาผสมกับน้ํามันและเปนตัวทําลายคุณภาพในการ

ปองกันสนิมปริมาณของความชื้นนั้นจะบงถึงอัตราการศูนยเสียคุณภาพ

ของน้ํามันปองกันสนิม ความชื้นยิ่งมีมากในบรรยากาศเทาใด อัตราของ

การเขาผสมกับน้ํามันกย็ิ่งสูงมากขึ้นมากเทานั้น ฉะนั้นในฤดูฝนจะตองทํา

การตรวจรักษาความสะอาด, ทาสี หรือ ทาน้ํามันเสียใหมบอย ๆ ครั้ง โดย

ไมประมาท 

 ค. อุณหภูมิเปนเหตุใหการกลั่นตัวของความชื้นในอากาศ

เปลี่ยนแปลงไปซึ่งทําใหโลหะเปนสนิมได     ฉะนั้นตองตรวจปนและ    

ลํากลอง และสวนที่เปนโลหะอื่น ๆ ทุกวนั กับจะตองตรวจรางปน, เลื่อน

ปน, แครปน ฯลฯ เพื่อตรวจหาความชื้นแลวเช็ดใหแหง  แลวชะโลมดวย

น้ํามันใสทาปนบาง ๆ เพื่อปองกันสนิม 
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    ง. ในระยะเวลาที่ไมไดใชปฏิบัติงานอันใดนั้น  สวนที่เปน

โลหะที่ตองทําการทาน้ํามันใหใชน้ํามันกนัสนิมชโลมทาใหหนา ๆ ใหทั่ว 

เพื่อใหสามารถปองกันตอปฏิกิริยาของความชื้นไดมากที่สุด 

- ขอ ๓  Uการปองกันรา 

 ก. สรรพสิ่งที่เปนผาใบและหนังที่ใชอยูในประเทศอากาศรอนชุม

ชื้นเชนนี้มักเปนอาหารอันโอชะของรา, แมลงและสัตวเล็ก ๆ ตาง ๆ 

บริเวณพืน้ที่คลังควรจะทําใหแหง มีแสงสวางเพยีงพอ (แสงแดด) อากาศ

พัดผานไดสะดวก และสามารถปองกันสัตวเล็ก ๆ ได รานั้นสามารถเช็ดถู

ใหออกไดดวยแปรงแข็งแปรงตรงบริเวณที่เปนรานั้นหรือจะใชผาเช็ดให

สะอาดก็ได สําหรับผาใบหรือหนังที่เปยกหรือชื้นนั้นจะตองตากใหแหง

เสียกอนเก็บเขาคลัง 

    ข. ผาใบที่แมลงหรือสัตวเล็ก ๆ เจาะไวเปนรูขาด หรือบริเวณที่

ผุเปอยนั้นจะตองเปดหรือทําการปะโดยทันที 

 ค. ใหใชเศษไมขูดเอาผงฝุนหรือโคลนออกจากสิ่งที่เปนหนัง 

อยาใชมีดหรือเครื่องมืออื่น ๆ ที่คมเปนอันขาด แลวทําความสะอาดดวย

สบูฟอกหนังกบัน้ําอุน (อยาใชน้ํารอน) ใชแปรงออน ๆ  หรือฝาถู เสร็จ

แลวทิ้งไวใหหนังแหงใชผาชุบน้ํามันทาหนงั ทาบาง ๆ อยาใหโชก  

(น้ํามันทาหนังเปนรายการของที่เบิกไดจาก พธ.ทบ.) ขัดหนังจนใหขึ้นเงา 

338B๗.๒ การดําเนนิการซอม

บํารุง 

247B๑. มีรายงานของ

เจาหนาที่เมื่อสิ่ง

อุปกรณชํารุดเสียหาย 

ใชงานไมได 

- ดูหลักฐานการ

รายงานของ

เจาหนาที่

ผูรับผิดชอบ 

249B- ระเบียบกองทัพบกที่ ๓๗๖/๒๕๑๔ 

เรื่อง แนวทางปฏิบัติเพื่อการประหยัด

ของกองทัพบก    ลง   ๑๑   ส.ค. ๑๔  

250Bขอ ๕.๓ 
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 254B๒. มีการสงซอมบํารุง

ตามขั้นตอน 

๓. มีการติดตามผลการสง
ซอม 

- ดูหลักฐานการ

อนุมัติการสง

ซอมของ ผบ.

หนวย 

- ดูใบสงซอม 

- ดูหลักฐาน

การติดตามผล

การสงซอม 

 - ขอ ๕.๓ Uการซอมบํารุง U ผูที่จะทําใหทรัพยสินของกองทัพบกดํารงสภาพ

อยูไดเปนอยางดีไดนานที่สุด คือตัวผูใชนั่นเอง ผูใชนอกจากจะตองใฝใจ

ที่จะดแูลรักษาใหคงสภาพดวยการปรนนบิัติบํารุงเปนอยางดีแลว ยัง

จะตองสงซอมเมื่อถึงกําหนดเวลาหรือเมื่อชํารุดถึงขั้นจะสงซอม อยาหวง

เอาไวใชจนชํารุดตอไป และในที่สุดทรัพยสินนั้นอยูในสภาพการซอมไม

คุมคาจนถึงขั้นตองซอมใหญและจําหนายไปในที่สุด ในเรื่องการซอม

บํารุงนับไดวาเปนเรื่องใหญมาก ผูรับบริการซอมจะตองเชื่อใจใน

หนวยงานที่มีภารกิจการซอมและหนวยงานที่มีภารกจิการซอมบํารุงก็

จะตองพัฒนาตัวเองทํางานดานการซอมใหเกิดประสิทธิภาพจนเปนที่

ไววางใจของหนวยหรือผูที่มารับบริการจากตน เปนตน ระบบงานซอม

บํารุงจะดีไดถาผูใหญและผูรับบริการตางเชื่อถือและเคารพในหนาที่ของ

กันและกันมิฉะนั้นระบบงานที่กาํหนดขึ้นก็เปนเพยีงแนวความคิดที่ไมมีผู

เห็นดวย 

                ใหผูบังคับบัญชาตรวจตราดแูลทรัพยสินที่มีอยูแลวรายงานการ

ซอมไปยังหนวยซอมบํารุงตามสายงาน และถาหากพบเหน็ทรัพยสินของ

ทางราชการชํารุดใชการไมได แตไมมีการรายงานหรือติดตามผลการซอม 

ใหพิจารณาลงโทษทุกรายเชนเดียวกนั 

  
256B-  ระเบียบกองทัพบก วาดวยการซอม

บํารุงยุทโธปกรณ พ.ศ.๒๕๒๔    

ลง ๒๒ เม.ย.๒๔  ขอ ๔.๓,  ๖ ,  ๗, 

๘, ๙, ๑๐.๘, ๑๐.๙ 

- ขอ ๔.๓ ยุทโธปกรณที่ชํารุดเกินขีดความสามารถของหนวยที่จะทําการ

ซอมบํารุงใหสงซอมที่หนวยซอมบํารุงประเภทสูงกวา หรือขอใหหนวย

ซอมบํารุงที่สูงกวามาทําการซอมให 
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   - ขอ ๖ การซอมบํารุงระดับหนวย คือ การซอมบํารุงยุทโธปกรณที่อยูใน

ความครอบครองของหนวยที่ใชยุทโธปกรณนั้นโดยผูใชหรือพลประจํา

ยุทโธปกรณและชางซอมของหนวย การซอมบํารุงประเภทนี้

ประกอบดวย การตรวจสภาพ การทําความสะอาด การบริการ การ

รักษาการหลอลื่น การปรับตามความจําเปน การเปลี่ยนชิ้นสวนซอมเล็ก ๆ 

นอย ๆ การซอมบํารุงระดับหนวยจะกระทําอยางจํากดัตามคูมือหรือคําสั่ง 

หรือผังการซอมบํารุง (Maintance Allocation Chart) ที่อนุญาตใหกระทํา

ไดในระดับนี ้

- ขอ ๗ การซอมบํารุงสนับสนุนโดยตรง คือ การซอมบํารุงที่อนุมัติ 

ใหกระทําตอยทุโธปกรณที่อยูในความรับผิดชอบการซอมบํารุงของ

หนวยสนับสนุนโดยตรง ซึ่งเปนหนวยที่กําหนดขึ้นตามอัตราการจัดและ

ยุทโธปกรณ (อจย.) หรืออัตราเฉพาะกิจ (อฉก.) และบงถึงภารกิจการซอม

บํารุงดังกลาวไว 

           การซอมบํารุงสนับสนุนโดยตรง เปนการซอมแกอยางจํากัดตอ

ยุทโธปกรณครบชุด หรือซอมแกสวนประกอบที่ใชงานไมได เพื่อ

สนับสนุนหนวยใช ประกอบดวยการซอมและการเปลี่ยนสวนที่ใชงาน

ไมได รวมทั้งการซอมและการเปลี่ยนสวนประกอบยอย 

(Subassemblies) และสวนประกอบธรรมดา(Assemblies) 
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   - ขอ ๘ การซอมบํารุงสนับสนุนทั่วไป คือ การซอมแกยุทโธปกรณที่ใช

งานไมไดที่เกนิขีดความสามารถของการซอมบํารุงสนับสนุนโดยตรง 

เพื่อสงกลับเขาสายการสงกําลัง หรือเพื่อสนับสนุนการแลกเปลี่ยน

โดยตรง (Direct Exchange) รวมทั้งทําการซอมสวนประกอบใหญและ

สวนประกอบยอย เพื่อสงเขาสายการสงกําลัง 

   - ขอ ๙ การซอมบํารุงระดับคลัง คือ การซอมบํารุงโดยหนวยซอมขั้นคลัง

ของกรมฝายยทุธบริการ ซึ่งจะทําการซอมใหญยุทโธปกรณที่ใชงานไมได 

ใหกลับคืนอยูในสภาพที่ใชงานไดอยางสมบูรณตาม   คูมือทางเทคนิค

หรือทําการซอมสรางยุทโธปกรณใหอยูในสภาพเหมือนของใหม 

   ขอ ๑๐.๘     ในการซอมบํารุงหรือการปรนนิบัติบํารุงขั้นหนวยนั้น 

พลประจํายุทโธปกรณมีหนาที่ชวยเหลือชางซอมของหนวย 

- ขอ ๑๐.๙ ขอบเขตการซอมบํารุงใหปฏิบัติตามคูมือ คําสั่งหรือระเบียบที่

กําหนดไวเปนรายยุทโธปกรณ 

342B๘. Uการจําหนาย 

 ๘.๑ การดําเนนิกรรมวิธี

ขออนุมัติจําหนายสิ่ง

อุปกรณ 

 

๑. เปนไปตามขั้นตอน 
๒. เปนไปตามกําหนด 

๓. หลักฐานถูกตองครบถวน 

๔. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐานการ
รายงานขออนุมัติ

จําหนายของหนวย

ใช 
- ดูหลักฐาน
ประกอบการ

รายงานขออนุมัติ

จําหนาย 

 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย 

การจําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ.

๒๕๓๙ ลง ๙ พ.ค.๓๙ ขอ ๕.๑, 

๕.๑๒, ๖, ๑๓, ๑๔, ๑๕, ๑๖, 

๑๗, ๑๘, ๒๐, ๒๑, ๒๒, ๒๓, 

๒๔, ๒๕ 

- ขอ ๕.๑ การจําหนาย หมายถึง การดําเนนิกรรมวิธีเพื่อตัดยอดสิ่งอุปกรณ

ออกจากความรับผิดชอบของกองทัพบก เนื่องจากสูญไปสิ้นเปลืองไป 

(สิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลือง) ชํารุดเสียหายจนไมสามารถซอมคืนสภาพได

อยางคุมคา, เสื่อมสภาพจนใชการไมไดหรือ     สูญหาย, ตาย, เกินความ

ตองการหรือเปนของลาสมัย หมดความ จําเปนไมใชราชการตอไป หรือ

หากใชราชการตอไปจะสิ้นเปลืองคาใชจายมาก หรือครบอายุการใชงาน

ตามเกณฑที่กาํหนด 
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343Bหัวขอการตรวจ 263Bตัวชี้วดั 264Bวิธีตรวจ 265Bหลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

  - ดูหลักฐานการ
อนุมัติจําหนาย

ของผูมีอํานาจ 

 - ขอ ๕.๑๒ การตัดยอดสิ่งอุปกรณออกจากความรับผิดชอบของ

กองทัพบก หมายถึง การตัดยอดออกจากบัญชีคุมตามอํานาจอนุมัติที่

กําหนดไวในระเบียบนี ้

- ขอ ๖ ใหแบงสิ่งอุปกรณเพือ่การจําหนายออกเปน ๔ ประเภท ดังนี ้

 ๖.๑ สิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลื้อง 

 ๖.๒ สิ่งอุปกรณถาวร แบงออกเปน ๒ ชนดิ คือ 

  ๖.๒.๑ สิ่งอุปกรณถาวรกําหนดอาย ุ

  ๖.๒.๒ สิ่งอุปกรณถาวรไมจาํกัด 

 ๖.๓ สิ่งอุปกรณที่มีชีวิต 

 ๖.๔ ชิ้นสวนซอม 

344B๘.๒ การติดตามผลการขอ

อนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณ 

267B๑. มีรายงานการติดตาม

ขออนุมัติจําหนายสิ่ง

อุปกรณ 

๒. หวงระยะเวลาการ

ติดตามผลเหมาะสม 

๓. มีหลักฐานการยืนยัน

จากหนวยเหนอื 

๔. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐานการ
ติดตามผลการ

ขออนุมัติ 

จําหนาย 

270B- ระเบียบกองทัพบก วาดวย

การจําหนายสิ่งอุปกรณ 

271Bพ.ศ.๒๕๓๙ ลง ๙ พ.ค.๓๙  

272Bขอ ๑๓, ขอ ๑๔, ๑๔.๑, ๑๔.๒ 

ขอ ๑๔.๓, ๑๔.๓.๑, 

๑๔.๓.๒,๑๔.๓.๓, ๑๔.๓.๔,  

ขอ ๑๕, ๑๕.๑, ๑๕.๒,  ขอ ๑๖, 

๑๖.๑, ๑๖.๒๑๖.๓, ๑๖.๔,  ขอ 

๑๗, ๑๗.๑, ๑๗.๒, ๑๗.๓, 

๑๗.๔, ขอ ๑๘, ๑๘.๑, ๑๘.๒, 

๑๘.๓, ๑๘.๔, ๑๘.๕ และ ขอ 

๒๐ 

- ขอ ๑๓ ใหหนวยดําเนนิกรรมวิธีขออนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณ  ทันทีเมื่อ

สิ่งอุปกรณที่อยูในความครอบครองของหนวย มีสภาพ  สมควรจําหนาย

ตามขอ ๕.๑ ในกรณกีารตั้งคณะกรรมการสอบสวนหาตัวผูรับผิด การ

ดําเนินการขาย, การแลกเปลี่ยน, การโอนสิ่งอุปกรณ หรือซากสิ่งอุปกรณ

ที่ไดรับอนุมัติจําหนายแลว ใหรายงานขออนุมัติไปยังกองทัพบก 

- ขอ ๑๔ การรายงานขออนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณของหนวยใช 

            ๑๔.๑ หนวยขนาดกองรอยหรือเทียบเทา เปนหนวยเริ่มรายงาน

โดยรายงานไปตามสายการบังคับบัญชา 
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345Bหัวขอการตรวจ 273Bตัวชี้วดั 274Bวิธีตรวจ 275Bหลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

                ๑.๔.๒ รายงานทันทีเมื่อทราบวา  สิ่งอุปกรณนั้นอยูในสภาพที่

ตองตัดออกจากบัญชีคุมเพื่อการจําหนาย เวนแตการรายงานขออนุมัติตัด

ยอดสิ่งอุปกรณเนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามนั้น ถาจําเปนใหรายงาน

เปนคราว ๆ ไป การรายงานแตละคราวนัน้ใหรายงานเมื่อจบการปฏิบัติ

เรื่องหนึ่งๆ แตไมเกิน ๓ เดือน 

 ๑๔.๓ สิ่งอุปกรณตอไปนีใ้หตัดออกจากบญัชีคุม โดยไมตอง

รายงานขออนมุัติจําหนาย 

  ๑๔.๓.๑ สิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลื้อง ซึ่งหมดสิ้นไปตามสภาพ

การใชงาน ใหรายงานขออนมุัติจําหนายแตไมตองตั้งกรรมการสอบสวน 

  ๑๔.๓.๒ สิ่งอุปกรณถาวรกําหนดอายุ ซึ่งไดจายประจําตัว 

ทหารเมื่อใชงานครบอายุแลว 

  ๑๔.๓.๓ ชิ้นสวนซอม ซึ่งใชไปในการซอมบํารุง 

  ๑๔.๓.๔ เครื่องแตงกายทหาร 

   - ขอ ๑๕ หนวยบังคับบัญชาขนาดกองพนัหรือเทียบเทาขึ้นไปเมื่อไดรับ

รายงานตามขอ ๑๔ แลว ปฏิบัติตามลําดับดังตอไปนี ้

            ๑๕.๑ ตั้งคณะกรรมการสอบสวน 

            ๑๕.๒ รายงานขออนมุัติจําหนาย 

- ขอ ๑๖ การตั้งคณะกรรมการสอบสวน 

            ๑๖.๑ ใหตั้งคณะกรรมการทันทีที่ไดรับรายงาน เวนกรณีที่สิ่ง

อุปกรณนั้นสูญไป หรือเปลี่ยนแปลงไปตามธรรมชาติไมเกินเกณฑที่

กองทัพบกกําหนด ใหรายงานขออนุมัติจําหนายโดยไมตองตั้งกรรมการ
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สอบสวน 

346Bหัวขอการตรวจ 276Bตัวชี้วดั 277Bวิธีตรวจ 278Bหลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

               ๑๖.๒ คณะกรรมการประกอบดวยขาราชการชั้นสัญญาบัตรอยาง

นอย ๓ นาย เวนแตหนวยในตางประเทศ ถามีขาราชการชั้นสัญญาบัตรไม

เพียงพอ ใหตั้งขาราชการต่ํากวาชั้นสัญญาบัตรหรือขาราชการจากหนวย

ราชการอื่นรวมเปนกรรมการได   ๑   นาย 

               ๑๖.๓ คณะกรรมการมีหนาที่สอบสวนหารายละเอียดขอเท็จจริง  

และสาเหตุของการจําหนาย พรอมทั้งพจิารณาการดแูลรักษาสิ่งอุปกรณ

ของเจาหนาหรือพลประจําดวยวา ไดปฏิบัติอยางถูกตองตามคําแนะนํา

หรือคูมือหรือไม แลวรายงานผลการสอบสวน พรอมทั้งแนบสํานวนการ

สอบสวนของพนักงานสอบสวน (ถามี) สงถึงผูสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ

ใหเสร็จสิ้นภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแตวนัที่ประธานกรรมการไดรับทราบ 

คําสั่งแตงตั้งกรรมการ แตถาการสอบสวนยังไมเสร็จ จะขออนุญาตผูสั่ง

แตงตั้งกรรมการเพื่อขยายเวลาสอบสวนตอไปอีกคราวละไมเกนิ ๑๕ วนั 

ฯลฯ 

                  ๑๖.๔ ในกรณีสูญหาย เสียหาย ตาย หรือขาดบัญชี ซึ่งตองหาตัว

ผูรับผิดทางแพง ใหรายงานตามลําดับชั้นไปยังกองทัพบกโดยดวน เพื่อตั้ง

คณะกรรมการสอบสวนหาตัวผูรับผิดทางแพง โดยปฏิบัติตามขอบังคับ

กระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน ที่มีผลบังคับใชในปจจบุัน 

- ขอ ๑๗ แบบพิมพและสายการรายงานขออนุมัติจําหนาย 

              ๑๗.๑ ใชแบบรายงานตามแบบ ทบ.๔๐๐–๐๖๕ (ผนวก ก แบบ

รายงานขออนมุัติจําหนาย) และแนบหลักฐานตาง ๆ ไปพรอมกับรายงาน

ดวย 
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347Bหัวขอการตรวจ 279Bตัวชี้วดั 280Bวิธีตรวจ 281Bหลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

                ๑๗.๒ สงรายงานไปตามสายการสงกําลัง   (ผนวก ข ทางเดิน

เอกสาร) 

             ๑๗.๓ สําเนารายงานใหหนวยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ 

             ๑๗.๔ หนวยปฏิบัติราชการสนามรายงานไปยัง    กองบังคับการ

ควบคุมเพื่อตรวจสอบความถูกตอง และบันทึกความเห็นกอน จึงสง

รายงานไปตามขอ ๑๖.๒ 

- ขอ ๑๘ หลักฐานตาง ๆ ที่ตองแนบไปพรอมกับรายงานขออนุมัติ 

จําหนาย 

            ๑๘.๑ คําสั่งหรือสําเนาคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวน 

            ๑๘.๒ รายงานผลการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน 

            ๑๘.๓ คําใหการของบุคคลที่เปนตนเหตุและบุคคลที่เกี่ยวของหรือ

ผูรูเห็นเหตุการณ 

            ๑๘.๔ สํานวนการสอบสวน   เวนกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนโดย

สรุปตามขอ ๑๖.๓ วรรค ๒ 

            ๑๘.๕ หลักฐานและ/หรือเอกสารอื่น ๆ ที่จําเปน 

- ขอ ๒๐ เมื่อหนวยรายงานทราบผลการอนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณแลวให

ตัดยอดสิ่งอุปกรณนัน้ออกจากบัญชีคุมของหนวยและแจงผลการอนุมัติ

นั้นใหหนวยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ แตถาในระหวางการดําเนิน

กรรมวิธีขออนุมัติจําหนาย หนวยรายงานมีความจําเปนตองใชสิ่งอุปกรณ

ประเภทนั้น ใหหนวยรายงานทําเบิกทดแทนไปได  

Uเวนสิ่งอุปกรณประเภท ๔ U   โดยในการเบิกทดแทนใหแนบสําเนารายงาน

ขออนุมัติจําหนาย (ทบ.๔๐๐–๐๖๕) ไปดวย 
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349B๘.๓ การดําเนนิการของ

หนวยเมื่อไดรับอนุมัติการ

จําหนายสิ่งอุปกรณจากผูมี

อํานาจ 

285B๑. รายงานตัดยอดบัญชี

คุมของหนวย 

๒. รายงานตัดยอดบัญชี

คุมของ ทบ. 

๓. ดําเนินการเบิกทดแทน

สิ่งอุปกรณตามอัตรา อจย., 

อสอ. 

๔. ดําเนนิการสงคืนซาก

สิ่งอุปกรณ 

๕. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐานการ

รายงานตัดยอด

ออกจากบัญชีคุม

ของหนวยและ ทบ.

- ดูหลักฐานใบ
เบิกทดแทนสิ่ง

อุปกรณ 
- ดูหลักฐาน 

ใบสงคืนสิ่ง 

อุปกรณ 

- ดูหลักฐานการ

ติดตามใบสิ่ง

อุปกรณ 

287B- ระเบียบกองทัพบก วาดวย

การจําหนายสิ่งอุปกรณ 

288Bพ.ศ.๒๕๓๙ ลง ๙ พ.ค.๓๙  

ขอ ๒๑, ๒๑.๑, ๒๑.๒, ๒๑.๓,  
ขอ ๒๒, ๒๑.๑, ๒๒.๒  
ขอ ๒๓, ๒๓.๑, ๒๓.๒, 

๒๔.๑,๒๔.๒, และ ขอ ๒๕ 

- ขอ ๒๑       การตัดยอดสิ่งอุปกรณออกไปจากความรับผิดชอบของกองทัพบก 

             ๒๑.๑ ใหผูบังคับบัญชา มีอํานาจอนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณ ตามที่

ไดกําหนดไวในตอนที่ ๔ ของระเบียบนี ้

             ๒๑.๒ เมื่อผูบังคับบัญชาแตละระดับไดอนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณ

ตามขอ ๒๑.๑ แลว ใหเสนอเฉพาะสําเนารายงานขออนุมัติจําหนาย (ทบ.

๔๐๐–๐๖๕) ไปตามสายการสงกําลังจนถึงกรมฝายยุทธบริการ หรือกรม

ฝายกิจการพเิศษที่รับผิดชอบใน  สิ่งอุปกรณนั้น ๆ 

 ๒๑.๓ กรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษ   และหนวย

สนับสนุนทางการสงกําลังที่เกี่ยวของ เมื่อไดรับรายงานตามขอ ๒๑.๒ 

แลว ดําเนินการตัดยอดสิ่งอุปกรณออกจากบัญชีคุมเพือ่ปลดเปลื้องความ

รับผิดชอบของกองทัพบก เวนสิ่งอุปกรณในโครงการใหดําเนินการตาม 

ขอ ๑๙.๔ 

- ขอ ๒๒ ผูบังคับบัญชาชั้น ผูบัญชาการกองพลหรือเทียบเทา มีอํานาจ

อนุมัติใหตัดยอดสิ่งอุปกรณออกจากบัญชีคุมของหนวยในอัตราของตน 

เฉพาะผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ใหมีอํานาจอนุมัติตัดยอดสิ่ง

อุปกรณออกจากบัญชีคุมของหนวยอื่น ๆ ซึ่งรับการสนับสนุนสิ่งอุปกรณ

จากกองบัญชาการชวยรบ หรือจากมณฑลทหารบกหรือจังหวดัทหารบก 

ในพื้นที่การสนับสนุนของกองบัญชาการชวยรบนัน้ดวย 

            ผูบังคับบัญชาตําแหนงดังกลาวมีอํานาจอนุมัติโดยถือจํานวนเงิน

ตามราคาซื้อหรือไดมาของสิ่งอุปกรณที่รายงานขออนุมัติจําหนายในคราว

หนึ่ง ดังนี ้
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               ๒๒.๑ สิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณถาวร สิ่งอุปกรณที่มีชีวิต

และชิ้นสวนซอม รวมทั้งสิ้นไมเกิน ๘๐,๐๐๐ บาท 

            ๒๒.๒ สิ่งอุปกรณตามขอ ๒๒.๑ กรณีจําหนายเปนสูญ   วงเงิน

ตองไมเกิน ๔๐,๐๐๐ บาท เวนสิ่งอุปกรณที่ไดรับการชวยเหลือทาง

การทหารในระหวางภาวะไมปกติ วงเงินตองไมเกิน ๕๐,๐๐๐ บาท 

   - ขอ ๒๓ ผูบังคับบัญชาชั้นแมทัพหรือเทียบเทา มีอํานาจอนุมัติใหตัดยอด

สิ่งอุปกรณออกจากบัญชีคุมของหนวยในอัตราของ กองทัพภาคและหนวยใน

พื้นที่ ซึ่งไดรับการสนับสนุนจากที่ตั้งทางการสงกําลังบํารุงของกองทัพ

ภาค หรือหนวยในอัตราของตน โดยถือจาํนวนเงินตามราคาซื้อหรือไดมา

ของสิ่งอุปกรณที่ขออนุมัติจาํหนายในคราหนึ่ง ดังนี ้

 ๒๓.๑ สิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณถาวร สิ่งอุปกรณที่มี

ชีวิตและชิ้นสวนซอม รวมทั้งสิ้นไมเกิน ๑๖๐,๐๐๐ บาท 

 ๒๓.๒ สิ่งอุปกรณตามขอ ๒๓.๑ กรณีจําหนายเปนสูญ     วงเงิน

ตองไมเกิน ๘๐,๐๐๐ บาท เวนสิ่งอุปกรณที่ไดรับการชวยเหลือทาง

การทหารในระหวางภาวะไมปกติ วงเงินตองไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐  บาท 

- ขอ ๒๔ เจากรมฝายยุทธบริการ หรือเจากรมฝายกจิการพิเศษ มีอํานาจ

อนุมัติใหตัดยอดสิ่งอุปกรณซึ่งอยูในความรับผิดชอบของสายงานออกจาก

บัญชีคุม ดังนี้ 
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          ๒๔.๑ สิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณถาวร สิ่งอุปกรณที่มีชีวิต

และชิ้นสวนซอม ใหถือจํานวนเงินตามราคาซื้อ 

หรือไดมาของสิ่งอุปกรณที่ขออนุมัติจําหนายในคราวหนึ่งรวมทั้งสิ้นไม

เกิน ๓๒๐,๐๐๐ บาท สําหรับสิ่งอุปกรณที่มีชีวิตหากวงเงินเกินที่กําหนด 

ใหลงนามรับคําสั่งผูบัญชาการทหารบก และสําเนา เรื่องใหกองทัพบก

ทราบดวย 

 ๒๔.๒ สิ่งอุปกรณตามขอ ๑๔.๑ กรณีจําหนายเปนสูญ   วงเงิน

ตามราคาซื้อ หรือไดมาของสิ่งอุปกรณประเภทที่จําหนาย เปนสูญ ให

เปนไปตามขอ ๒๒.๒ หรือขอ ๒๓.๒ แลวแตกรณ ี

   - ขอ ๒๕ ผูบัญชาการทหารบก มีอํานาจอนุมัติใหตัดยอดสิ่งอุปกรณทุก

ประเภทออกจากบัญชีคุมไดทุกกรณีโดยไมจํากัดวงเงิน  เวนแตการ

จําหนายเปนสูญมีอํานาจอนมุัติในวงเงินตามราคาซื้อ หรือไดมาของ  

สิ่งอุปกรณทั้งสิ้นไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท นอกจากการจาํหนายสิ่งอุปกรณ

ในการชวยเหลือทางทหาร ในระหวางภาวะปกติเปนสูญ  วงเงินตามราคา

ที่ไดมาของสิ่งอุปกรณในโครงการประเภทนี้ที่จําหนายเปนสูญ ตองไม

เกิน ๔๐๐,๐๐๐ บาท และการจําหนายสิ่งอุปกรณที่ไดรับการชวยเหลือทาง

การทหารในระหวางภาวะไมปกติ วงเงินที่จําหนายเปนสูญไมเกิน  

๕๐๐,๐๐๐ บาท 
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๙. Uแบตเตอรี่แหง U 

    

    ๙.๑  การเบิก-รับ 

            แบตเตอรี่แหง 
๑. หนวยสงหลักฐานใบ 

เบิกถูกตองครบถวน  

 ตามหวงระยะเวลา  

๒. เอกสารการเบิก 

ครบถวน 

๓. มีการตั้งกรรมการ 

ตรวจรับและรายงาน  

ผลการตรวจรับสิ่ง 

อุปกรณ 

๔.  มีหลักฐานใบเบิกที่  

ผบ.หนวย อนุมัติการ  

แจกจายสิ่งอุปกรณ 

๕. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐานใบ

เบิกแบตเตอรี่

แ ห ง ร อ บ  ๓ 

เดือน  

- ดู ส ถ านภ าพ

เค รื่อง สื่อสาร

ของหนวย 

- ดูใบประมาณ

การแบตเตอรี่

แ ห ง ร อ บ  ๓ 

เ ดื อ น  ( ท บ .

๔๖๓-๐๓๗) 

- คําสั่งกองทัพบก ที่  

  ๕ ๔ / ๒ ๕ ๓ ๖  เ รื่ อ ง 

กําหนดการเบิก- การรับ - 

การจํ าหน ายแบตเตอ รี่

แหงยามปกติ ลง ๒๙ ม.ค.

๓๖ ขอ ๓ 

- ขอ ๓  Uการเบิก 

  ๓.๑ ใหหนวยขนาดกองพันหรือเทียบเทาและหนวยขนาดกองรอยที่

แยกปฏิบัติการเปนอิสระ เปนหนวยเบิก 

  ๓.๒ ใหหนวยเบิกเสนอประมาณการรอบ ๓ เดือน โดยใชใบประมาณ

การ ๓ เดือน (ทบ.๔๖๓-๐๓๙) พรอมใบเบิกและสถานภาพเครื่องสื่อสารตาม

อัตรา (อจย. - อสอ.) ที่มีอยูในความครอบครองของหนวย ไปยังหนวย

สนับสนุนทางการสงกําลังใน ม.ค., เม.ย., ก.ค., ต.ค. หากหนวยใชไมสง

ประมาณการรอบ ๓ เดือน ไปยังหนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง แสดงวา

หนวยใชไมมีความตองการใชแบตเตอรี่แหงในหวงระยะเวลานั้นๆ  

  ๓.๓ การดําเนินการ 

  ๓.๓.๑ หนวยขึ้นตรงตอกองพล ซึ่งมีหนวยสนับสนุนโดยตรง 

ใหปฏิบัติตามขอ ๓.๒ เสนอไปยังหนวยสนับสนุนโดยตรง (กองพันทหาร

สื่อสารกองพล) แลวใหหนวยสนับสนุนโดยตรงรวบรวมใบเบิกแบตเตอรี่

แหงที่หนวยใชเบิกเปนสวนรวมเสนอเบิกไปยังหนวยสนับสนุนทั่วไป 

(กองบัญชาการชวยรบ) 

  ๓.๓.๒ หนวยขึ้นตรงกองทัพภาค ใหปฏิบัติตามขอ ๓.๒ ไปยัง

หนวยสนับสนุนทั่วไป  แลวใหหนวยสนับสนุนทั่วไป  แลวใหหนวย

สนับสนุนทั่วไปรวบรวมจํานวนแบตเตอรี่แหงเปนสวนรวม เสนอขอเบิกไป

ยังหนวยสนับสนุนระดับคลัง (กองคลังสื่อสาร กรมการทหารสื่อสาร)            
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      ๓.๓.๓ หนวยขึ้นตรงกองทัพบก (หนวยนอกกองพลที่ไมมีหนวย

สนับสนุนโดยตรง และหนวยนอกกองทัพภาคที่ไมมีหนวยสนับสนุนทั่วไป) 

ใหปฏิบัติตามขอ ๓.๒ โดยใหฝายสงกําลังบํารุง หรือหมวดสื่อสารของหนวย

บังคับบัญชา เปนผูรวบรวมจํานวนแบตเตอรี่แหงของหนวยขึ้นตรงของตน

เสนอไปยังกองคลังสื่อสาร กรมการทหารสื่อสาร 

 ๙.๒ การเก็บรักษา - 

             การแจกจาย 

             แบตเตอรี่แหง 

๑. จัดทําบัตรบัญชีคุม  

 (ทบ.๔๐๐-๐๐๓) 

๒. บันทึกบัตรบัญชีคุม 

 ถูกตอง 

๓. จํานวน สป.ถูกตอง 

๔.  สถานที่เกบ็แบตเตอรี่

แหง เก็บตามระเบียบ 

อุณหภูมิเหมาะสม 

๕. อื่น ๆ 

- ดูบัตรบัญชีคุม 

( ท บ . ๔ ๐ ๐ -

๐๐๓) 

- ต ร ว จ นั บ

จํานวน สป.ใน

คลัง 

- ตรวจสภาพ

ค ลั ง เ ก็ บ

แบตเตอรี่แหง 

- ดูหลักฐานใบ

เบิก 

-  คําสั่งกองทัพบก ที่  

   ๕๔ / ๒๕๓ ๖  เ รื่ อ ง 

กําหนดการเบิก- การรับ - 

การจํ าหน ายแบตเตอ รี่

แหงยามปกติ  

ลง ๒๙ ม.ค.๓๖  ขอ ๔ , 

ขอ ๕ 

- ขอ ๔ Uการแจกจาย 

  ๔.๑ กองคลังสื่อสาร กรมการทหารสื่อสาร จายแบตเตอรี่แหงซึ่ง

จําเปนตองใชกับเครื่องมือสื่อสาร ตามเกณฑความสิ้นเปลืองที่แทจริง ใหแก

หนวยสนับสนุนทั่วไป และหนวยขึ้นตรงกองทัพบก ดังนี้ 

   ๔.๑.๑ กรณีหนวยเบิกไปรับแบตเตอรี่แหงเอง ใชใบเบิก ทบ.

๔๐๐-๐๐๖ ทั้งนี้การนําแบตเตอรี่แหงออกจากหนวยจาย ใหผูรับปฏิบัติตาม

ระเบียบและคําแนะนําของหนวยจาย และเมื่อผูรับไดนําแบตเตอรี่แหงไปถึง

หนวยเบิกแลว ใหรายงานใหผูบังคับหนวยทราบผลการดําเนินการ 

   ๔.๑.๒ หนวยเบิกรับแบตเตอรี่แหงจากสํานักงานขนสง (สขส.) 

ใหใชใบเบิก ทบ.๔๐๐-๐๐๗ หรือ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ โดยใชหนวยเบิกปฏิบัติ

ตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงและการรับสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๐๐ ลง 

๑๕ พ.ย.๒๕๐๐ ฯลฯ 

   ๔.๑.๓ กรณีหนวยเบิกขอเบิกแบตเตอรี่แหงประจําเดือน แต

ละเลยไมไปรับแบตเตอรี่แหงประจําเดือนนั้นๆ ลวงไปเกินกวา ๑๕ วัน ถือวา

หนวยเบิกไมมีความจําเปนในการใชประจําเดือนนั้นๆ ใหงดการจายและ 

แจงการยกเลิกใบเบิกใหหนวยเบิกทราบ  
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      ๔.๒ หนวยสนับสนุนทั่วไปใหพิจารณาวิธีแจกจายแบตเตอรี่แหงให

หนวยใชดวยความรวดเร็ว และพิจารณาหมุนเวียนการแจกจายอยางรอบคอบ 

เนื่องจากแบตเตอรี่แหงเปนสิ่งอุปกรณสิ้นเปลือง กําหนดอายุ การเก็บรักษา

และการใชงาน (ควรหลีกเลี่ยงวิธีจายผานฝายสื่อสาร จังหวัดทหารบก/ 

มณฑลทหารบก) 

- ขอ ๕ Uการควบคุม U  ใหหนวยสนับสนุนทางการสงกําลังและหนวยใชใชบัตร

บัญชีคุม ทบ.๔๐๐-๐๐๓ ควบคุมการเบิก-การรับ-การจายแบตเตอรี่แหง  

๑๐. Uการตรวจและ 
      Uการรายงานสถานภาพ

      ๑๐.๑ การรายงาน  

   สถานภาพสิ่ง 

   อุปกรณรอบ  

  ๓  เดือน 

 

 

๑. มีหลักฐานการรายงาน 

๒. รายงานถูกตอง 

 ครบถวน 

๓. รายงานสิ่งอุปกรณตรง

ตามอัตรา อจย., อสอ. 

ของหนวย 

๔. อื่น ๆ 

 

 

- ดูหลักฐาน 

การรายงาน 

สถานภาพ 

รอบ ๓ เดือน 

ประจําป

งบประมาณ 

- ดูอัตรา  

อจย., อสอ. 

ของหนวย 

 

 

 

- ระเบียบกองทัพบก   

วาดวยการสงกําลัง   

 สิ่งอุปกรณ ประเภท  ๒ 

 และ ๔ พ.ศ.๒๕๓๔  

ลง  ๓๐ ธ.ค.๓๔  

ขอ ๕๑, ๕๑.๑, ๕๒, 

๕๒.๑, ๕๓, ๕๓.๑, ๕๔, 

๕๔.๑, ๕๔.๑.๑,  

๕๔.๑.๒ และ  ขอ ๕๕ 

 

 

- ขอ ๕๑ หนวยรายงาน 

  ๕๑.๑ หนวยใช   ไดแก  หนวยระดับกองพันหรือเทียบเทาหรือหนวย

อิสระที่กองทัพบกอนุมัติขึ้นไป 

- ขอ ๕๒ หวงระยะเวลารายงาน 

   ๕๒.๑ หนวยใชรายงานในรอบ ๓ เดือน ปดรายงานในสิ้น มีนาคม  

มิถุนายน   กันยายน  และ   ธันวาคม 

- ขอ ๕๓ สิ่งอุปกรณที่ตองรายงาน 
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  - ดูการบันทึก 

ขอมูลสิ่งอุปกรณ  

สาย ส. ใน  แบบ

พิมพ 

(ทบ.๐๐-๐๑๖)  

             ๕๓.๑ หนวยใช  ใหรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณตาม อจย.ทุกรายการ  

สวนสิ่งอุปกรณตาม อสอ.นั้น ใหรายงานเฉพาะที่กองทัพบกกําหนด 

- ขอ ๕๔ การดําเนินการรายงาน 

  ๕๔.๑ รายงานของหนวยใช 

                ๕๔.๑.๑ หนวยใชทํารายงานในรอบ ๓ เดือน โดยใช  

แบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๖ จํานวน ๓ ชุด แยกสิ่งอุปกรณตามความรับผิดชอบ

ของสายยุทธบริการ หนวยรายงานเก็บไว ๑ ชุด สงรายงานตามสายการบังคับ

บัญชา ๒ ชุด สําหรับสิ้น  มีนาคม  ใหรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณทุก

รายการตามที่กําหนด ในขอ ๕๓.๑ สวนสิ้น มิถุนายน  กันยายน และ 

ธันวาคม ใหรายงานเฉพาะรายการที่เปลี่ยนแปลง ถาไมมีการเปลี่ยนแปลงให

ยืนยันใหทราบ 

      ๕๔.๑.๒ หนวยบังคับบัญชาชั้นเหนือ  ของหนวยรายงาน

รับทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณ แลวสงรายงานจํานวน ๒ ชุด ไปตามสายการ

บังคับบัญชา จนถึง นขต.ทบ. และ นขต.ทบ.สงรายงานใหกรมฝายยุทธ

บริการที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ จํานวน ๒ ชุด ภายใน ๓๐ วัน นับจากวัน

ปดรายงาน 

- ขอ ๕๕ ประเภทของเอกสาร เอกสารตาง ๆ ที่ใชในการรายงานสถานภาพ  

สิ่งอุปกรณ ใหถือเปนเอกสาร  “ลับ“ 

 
 

หัวขอการตรวจ ตัวชี้วดั วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
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   - คําสั่งกองทัพบก(เฉพาะ) 

ลับ ที่ ๒๘/๔๗ เรื่อง บัญชี

รายชื่อยุทโธปกรณ ลง ๘ 

มิ.ย.๔๗ ตอนที่ ๗ บัญชี

รายชื่อยุทโธปกรณ สาย

สื่อสาร 

- ตอนที่ ๗  บัญชีรายชื่อยุทโธปกรณ สายสื่อสาร จํานวน  ๒๖๙ รายการ 

   - คําสั่งกองทัพบก(เฉพาะ) 

ลับ ที่ ๑๓/๔๙ เรื่อง บัญชี

รายชื่อยุทโธปกรณ ลง ๙ 

ก.พ.๔๙ ใหเพิม่เติม รายชื่อ

ยุทโธปกรณ สาย ส. 

- ใหเพิ่มเติมรายชื่อยุทโธปกรณสาย ส. (เพิ่มเติม  ๓๖ รายการ) 

 ๑๐.๒ การตรวจ สป.    

สาย ส. โดย  

ผบ.หนวย หรือ

ผูแทน

ประจําเดือน 

๑. มีการตรวจโดย ผบ. หนวย

หรือ ผูแทน  ประจําเดือน 

๒. มีบันทึกผลการตรวจ

ของ ผบ.หนวย หรือ

ผูแทน 

๓. มีรายงานผลการตรวจ

ใหผูบังคับบัญชาทราบ 

๔. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐาน 

การตรวจ

ประจําเดือน 

- ดูคําสั่งแตงตั้ง

ผู แ ท น ต ร ว จ

ประจําเดือน 

 

- ระเบียบกองทัพบก 

  วาดวยการตรวจอาวุธ

แ ล ะ สิ่ ง ข อ ง ที่ จ า ย

ประจํ า ตั วทหาร  พ .ศ .

๒๔๙๗ ลง ๘ มิ.ย.๙๗  

ขอ ๖, ขอ ๘, ขอ ๑๕, ขอ 

๑๙ และ ขอ ๒๐ 

-  ขอ ๖ การตรวจประจําเดือน เปนการตรวจประจําเดือนละ ๑ ครั้ง การตรวจ

อาจกระทําได ๒ วิธี คือ 

       ๑.  การตรวจปกติ คือทําการตรวจบนโรงที่อยูของทหาร     

       ๒.  การตรวจในสนาม คือการตรวจในสนามฝก ในลักษณะการ

ปฏิบัติการในสนาม 

       การตรวจประจําเดือน กระทําในวันเสารสัปดาหสุดทายของเดือน

ระหวาง ๑๐๐๐ - ๑๒๐๐ โดยบุคคลตอไปนี้ทําการตรวจ คือ หนวยกองพัน

หรือเทียบเทา เปนหนาที่ของ ผบ.พัน หรือผูแทน 

  สําหรับหนวยทหารที่มีลักษณะการจัดหนวยอยางอื่น เชน นขต.   กรม ร., 

นขต.กองพล ใหปฏิบัติโดยอนุโลม 
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  - ดูรายงานผล

การตรวจให

ผูบังคับบัญชา

ทราบ

ประจําเดือน 

 - ขอ ๗  การตรวจตามขอ ๕ มุงหมายใหทําการตรวจสิ่งของตางๆ ดังนี้ 

 (๑) อาวุธประจํากาย ทําความสะอาดแลววางรับตรวจ 

  (๒) สิ่งของประจํากายของทหาร เพื่อทราบความชํารุดศูนยหาย ความ

สะอาดและการซอมแซมบูรณะ 

  (๓) ความสะอาดของรางกายทหาร 

  (๔) โรงที่อยูของทหาร 

  การวางสิ่งของหลวงเพื่อรับตรวจตาม (๑) และ (๒) สําหรับการตรวจ

ใหปฏิบัติตามแผนผังที่ ๑, ๒, ๓    

- ขอ ๘  การตรวจตามปกติที่กลาวในขอ ๖ โดยทั่วไปทําการตรวจสิ่งของตาง ๆ 

ดังนี้ 

      (๑) อาวุธและเครื่องมือเครื่องใชประจํากายประจําหนวยตลอดจน

สถานที่เก็บ  

      (๒) คลังของหนวย และของในคลังของหนวย 

      (๓) สัตวและยานพาหนะของหนวย 

 (๔) สถานที่ทํางาน  ฯลฯ 

- ขอ ๑๕ การตรวจอาวุธ ยานพาหนะ และเครื่องมือสื่อสาร เครื่องใช อื่น ๆ 

จะตองตรวจรายละเอียดการระวังรักษาความสะอาด การปรนนิบัติบํารุง

ถูกตองตามระเบียบที่ทางราชการกําหนด การชํารุดหรือศูนยหายของแตละ

ชนิดนั้น ๆ มีการดําเนินการตามระเบียบของ ทบ. เพียงใด เพื่อระโยชนที่จะ

ใหสิ่งเหลานี้อยูในสภาพที่ใชการไดตามอัตราอยูเสมอ 
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    - ขอ ๑๙ รายงานผลการตรวจตามขอ ๖ ใหบันทึกผลการตรวจขึ้น ๓ ฉบับ สง

ใหหนวยที่รับการตรวจ ๑ ฉบับ ผูตรวจเก็บไว ๑ ฉบับ อีก ๑ ฉบับ รายงาน

ตามลําดับถึงกองพลหรือเทียบเทา ภายใน ๑๕ วัน 

- ขอ ๒๐ รายละเอียดปลีกยอย เพื่อใหการตรวจไดผลสมความมุงหมาย ให

หนวยมีสภาพพรอมอยูเสมอ ใหแตละกองพลหรือเทียบเทาพิจารณากําหนด

ขึ้นได และใหกรมยุทธศึกษาทหารบกเปนผูรักษาระเบียบ นี้ 

๑๐.๓ การรายงานยอด 

สป.สําคัญ   

            สาย ส.งดใชงาน

ประจําเดือน 

๑. มีหลักฐานการรายงาน 

๒. รายงานจํานวนสิ่ง

อุปกรณงดใชงานถูกตอง 

๓. เอกสารการรายงาน

ถูกตองครบถวน 

๔. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐานการ

รายงานยอด สป.

สําคัญ สาย ส. 

ประจําเดือน 

- ใชแบบพิมพ

รายงานถูกตอง 

ครบถวน 

- คําสั่งกองทัพบก 

ที่ ๔๖๒/๒๕๔๓ เรื่อง 

การรายงาน สป.สําคัญ 

และ สป.หลัก งดใชงาน

ประจําเดือน  

ลง ๑๔ ก.ย.๔๓ ขอ ๒,  

ขอ ๓ ขอ ๔ 

 

- ขอ ๒ การรายงาน เพื่อใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือทราบสถานภาพ สป.สําคัญ 

และ สป.หลัก งดใชงานประจําเดือน ของทุกสายยุทธบริการไดอยางถูกตอง 

และใชเปนขอมูลในการตรวจสอบรายการชํารุดและการซอมบํารุง สป.ที่งด

ใชงานของหนวย 

  ๒.๑  หนวยรายงาน หนวยใช  หนวยซอมบํารุง  และกรมฝายยุทธ

บริการ มีหนาที่รายงาน 

  ๒.๒ หวงระยะเวลารายงาน ใหรายงานทุกรอบ ๑ เดือน ปดรายงาน

ทุกสิ้นเดือน โดยกรมฝายยุทธบริการรวบรวมรายงาน และจัดทําบัญชีรายการ

ยุทโธปกรณงดใชงาน  ที่งดใชงานเพิ่มขึ้น ในวงรอบการรายงาน (เปดงาน

ซอม) และ รายการที่ซอมเสร็จแลว  (ปดงานซอม)   รายงานให ทบ. ทราบ  

ตามแบบรายงานที่กําหนด (ผนวก ก.) ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนถัดไป 

- ขอ ๓ ประเภท  สป. ที่ตองรายงาน คือ สป.สําคัญ และ สป.หลัก ทั้งนี้ 

  ใหเปนไปตามที่ระบุไวใน ระเบียบ/คําสั่งฯ ที่เกี่ยวของ 

- ขอ ๔ เอกสารการรายงาน 

          ๔.๑ บัญชีสรุปรายงาน สป.สําคัญ และ สป.หลัก งดใชงาน  (ผนวก ก.) 

         ๔.๒ สําเนาใบสงซอม (แบบ ทบ.๔๖๘-๓๑๑) 
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   - คําสั่งกองทัพบก ที่ 

 ๓๘๕/๒๕๓๗ เรื่อง 

 กําหนดรายการ สป. 

 สําคัญ  ลง ๒๑ มิ.ย.๓๗ 

 ผนวก ก.บัญชีรายการ 

สป.สําคัญ, สาย ส. 

จํานวน ๗๘ รายการ  

- อนุผนวก  ๒  สป .สาย  ส .จํานวน  ๗๘  รายการ  (รายละเอียดตามบัญชี  

สป.สําคัญ สาย ส.) 

 ๑๐.๔ การรายงาน สป.

สาย ส.ที่หนวย

จัดหา หรือไดมา 

หรือจากการ

ไดรับมอบ หรือ

บริจาค (เครื่อง 

สื่อสารประเภท

วิทยุทุกชนิด) 

๑. มีหลักฐานการไดมา   

ครบถวน 

๒. มีหลักฐานบัตรบัญชี

คุม (ทบ.๔๐๐-๐๐๕) และ

บัญชีสวนประกอบชุด 

(ทบ.๔๖๓-๐๔๐) 

๓. มีการายงาน ทบ.(ผาน 

สส.) ภายใน ๓๐ วัน ตาม

สายการบังคับบัญชา 

๔. มีหลักฐานการอนุมัติ

จาก ทบ.ถูกตอง ครบถวน 

๕. อื่น ๆ   

- ดูห ลักฐานการ

ไดมาของ สป. สาย ส. 

- ดู บั ตรบัญ ชีคุ ม 

(ทบ.๔๐๐-๐๐๕) 

- ดูบัญชีสวน 

ประกอบชุด  

(ทบ.๔๖๓-๐๔๐)  

- ดูหลักฐานการ

รายงาน ทบ. 

- ดูหลักฐานอนุมัติ

ของ ทบ. 

- คํ า สั่ ง ก อ งทั พ บ ก  ที่ 

๖๕๓/๒๕๒๗ เรื่อง การ

ควบคุมยุทโธปกรณ ที่

หนวยตางๆ ใน ทบ.จัดหา

หรือไดมา หรือจากการ

ได รับมอบ  หรือบริจาค 

ลง ๔ ก.ย.๒๗ ขอ ๑ และ

ขอ ๒ 

- ขอ ๑ ใหหนวยตางๆ ใน ทบ.ที่ไดรับยุทโธปกรณ รายงานรายละเอียดของ

ยุทโธปกรณที่ไดรับตามแบบฟอรม ผนวก ก ตามสายการบังคับบัญชาตอ 

ทบ. ผานกรมฝายยุทธบริการ หรือกรมฝายกิจการพิเศษ ที่มีความรับผิดชอบ

ในสิ่งอุปกรณตามระเบียบ ทบ.วาดวยความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ พ.ศ.

๒๕๑๘ ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่ไดจัดหาหรือจากการไดรับมอบหรือ

บริจาค เพื่อใหกรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษ ขึ้นบัญชีคุม 

และ/หรือทะเบียนไวเปนหลักฐาน โดยดําเนินการตามหนาที่และความ

รับผิดชอบที่มีอยูตอไป สวนยุทโธปกรณ ซึ่งกรมฝายยุทธบริการหรือ  

กรมฝายกิจการพิเศษ ดังกลาวจัดหาหรือไดมาเองนั้นคงถือปฏิบัติในการ

ควบคุมตามระเบียบแบบธรรมเนียมที่ ทบ.กําหนดไว 

- ขอ ๒ หากยุทโธปกรณใดที่หนวยใดไดมา และอยูในความครอบครองกอน

ออกคําสั่งฉบับนี้ คงใหหนวยเหลานั้นถือปฏิบัติตามขอ ๑ ภายใน ๓๐ วัน 

นับตั้งแตวันที่ออกคําสั่งฉบับนี้เปนตนไป 

 


