
 
 

หัวขอการตรวจกิจการท่ัวไป  
เรื่อง การสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท ๓ สาย พธ. (หนวยสนับสนุน) 
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ผูนําตรวจ.................................................................ตําแหนง..................................................................................... 
ผูตรวจ.....................................................................วัน/เดือน/ป ท่ีตรวจ.................................................................... 
 

ลําดับ หัวขอการตรวจ 
นํ้าหนัก
คะแนน

ดีมาก ดี พอ
ใช

ไม
พอใช คะแนน

ขอยอย หมายเหตุ 
๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 

 ๑.  การเตรยีมการรับตรวจ 
    ๑.๑ การปฏิบัติของหนวยรับตรวจ 
             - สงหัวขอการตรวจพรอมรายละเอียด
จํานวน ๒ ชุด 
             - สงขอมูลท่ีตองการทราบ
ประกอบการรับตรวจ 
      ๑.๒ บันทกึผลการตรวจของชุดตรวจ จบ. 
ครั้งหลังสุด  
         - แกไขขอบกพรองเรียบรอย 
         - รายงานการแกไขใหผูบังคับบัญชา
ทราบ 
         - จัดทําสําเนาบันทึกผลการตรวจฯ 
และรายงานการแกไข แนบไวกับขอมูล 
    ๑.๓ การจัดทําขอมูลที่ตองการทราบ
ประกอบการรับตรวจ 
         - ครบถวนตามท่ี จบ.กําหนด 
         - ถูกตองเรียบรอย 
      ๑.๔ การเตรียมเอกสารรับตรวจ 
         - ครบถวนตามท่ี จบ.กําหนด 
              - ถูกตองเรียบรอย 
              - ใสแฟมเก็บเปนระเบียบ 

        

หนา ๑ ใน ๘ หนา 



 
 

 

ลําดับ หัวขอการตรวจ นํ้าหนัก
คะแนน

ดีมาก ดี พอ
ใช

ไม
พอใช คะแนน

ขอยอย หมายเหตุ 
๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 

                 - จัดวางอยางเหมาะสม 
        ๑.๕ การจัดผูรับตรวจ, ผูนําตรวจและ
ยานพาหนะนําตรวจ 
               - เจาหนาที่รับตรวจมีความรู  
               - ครบถวน  
        ๑.๖ การจัดสถานท่ีรับตรวจ 
             - มีส่ิงอํานวยความสะดวกสําหรบั
การตรวจ 
               - จัดสถานท่ีเปนระเบียบเรียบรอย 
               - แสงสวางเพียงพอ 

        

 ผลลพัธ         
 ๒. การรับ-สงหนาท่ี 

      ๒.๑ หลักฐานการรับ-สงหนาที่ 
              - จัดทําเอกสารหลกัฐานครบถวน 
              - เอกสารหลักฐานถูกตองเรยีบรอย 
       ๒.๒ รายงานการรับ-สงหนาที่ 
               - มีการรายงานใหผูบังคับบัญชา
ทราบ 
               - รายงานตามกําหนดเวลา 

        

 ผลลพัธ         
 ๓. การเบกิ-รบัและสงคืนส่ิงอุปกรณ 

    ๓.๑ การสงลายมือช่ือผูมีสิทธิเบิก 
              - ลายมือช่ือผูมีสิทธเิบิกส่ิงอุปกรณ
ถูกตอง 
      ๓.๒ การเบิก 
         - มีคําส่ังอนุมัติน้ํามันของ ทบ.
ครบถวน 
              - แบบพิมพใบเบิกครบถวนถูกตอง 

        

หนา ๒ ใน ๘ หนา



 
 

ลําดับ หัวขอการตรวจ นํ้าหนัก
คะแนน

ดีมาก ดี พอ
ใช

ไม
พอใช 

 
คะแนน
ขอยอย 

หมายเหตุ 
๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 

 ๓.๓ การติดตามหลกัฐานการเบกิ 
        - หลักฐานการติดตามใบเบิก 
        - แบบพิมพติดตามใบเบิกถูกตอง 
๓.๔ การยืม 
     -ไมมีหลกัฐานการรายงานขออนุมัติยมื 
        - หลักฐานการรายงานขออนุมัติยืม
ถูกตองเรยีบรอย 
        - หลักฐานบัญชียืม 
๓.๕ การโอน 
         - หลักฐานการรายงานการโอน 
         - หลักฐานการโอนในบัญชี 
๓.๖ การรับ 
        - หลักฐานการเบิก 
     - ลายมือช่ือผูมีสิทธริับ สป. 
     - การแตงต้ังกรรมการตรวจรับ 
        - การรายงานผลการตรวจรับ 
๓.๗ การฝากและถอน 
         - หลักฐานการฝาก 
         - หลักฐานการถอน 
        - จํานวนนํ้ามันครบถวนถูกตอง 
๓.๘ การจําหนายและสงคืน 
         - หลักฐานการจําหนาย 
         - หลักฐานการสงคืนน้าํมันเส่ือมคุณภาพ 
         - หลักฐานการสงคืนน้าํมันตามอัตราหรือ
เครดิต 
๓.๙ การปฏิบติัตอหลักฐานการเบิก 
        - หลักฐานการลงทะเบียนเบกิจายน้ํามัน 
        - การจาย ณ ตําบลสงกําลัง 
        - การจายถึงหนวย 

        

หนา ๓ ใน ๘ หนา 



 
 

ลําดับ หัวขอการตรวจ นํ้าหนัก
คะแนน

ดีมาก ดี พอ
ใช

ไม
พอใช 

 
คะแนน
ขอยอย 

หมายเหตุ 
๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 

 
 
 

 

๔. การควบคมุทางบัญช ี
     ๔.๑ บญัชีแสดงยอดอัตราเครดิต 
         -บัญชีแสดงยอดอัตราหรือเครดติ  
ทบ.๔๖๕-๓๒๘ 
              - ยอดรับ-จายและคงเหลือ ถูกตอง 
     ๔.๒ บญัชีแสดงยอดระดบัน้ํามันและน้าํมัน
อ่ืน ๆ  
            -บัญชีแสดงยอดระดับนํ้ามัน  
ทบ.๔๐๐-๐๐๓ 
           - ยอดรับ-จายและคงเหลือ ถูกตอง 
     ๔.๓ บัญชีแสดงยอดน้ํามันตามอัตราพกิัด 
              - บัญชีแสดงยอดนํ้ามันตามอัตราพิกัด 
ทบ.๔๖๕-๓๒๘ 
              - ยอดรับ-จาย คงเหลือ ถกูตอง 
     ๔.๔ บัญชีแสดงยอดยืม 
              - บัญชีแสดงยอดยืม ทบ.๔๖๕-๓๑๐ 
         - ยอดใชหนี้ และคงเหลือ ถูกตอง 
๕. การเก็บรกัษา 
    ๕.๑ การเก็บรกัษาน้ํามันตามอัตราพกิัด 
              - เก็บตามที่กําหนดไวในถังเช้ือเพลิง  
ถังอะไหล 
         - จํานวน สป.๓ ถูกตองเรยีบรอย 
     ๕.๒ การเก็บรกัษาน้ํามันเช้ือเพลิงกลางแจง 
              - สถานที่การเก็บรักษาเหมาะสม 
              - วธิีการเก็บรกัษา การกองถัง,วางถัง 
     ๕.๓ การเกบ็รักษาน้ํามันเช้ือเพลิงในอาคาร 
              - สถานที่การเก็บรักษาเรยีบรอย
ถูกตอง 
             - วิธีการเก็บรกัษา การกองถัง,วางถัง

        

หนา ๔ ใน ๘ หนา 



 
 

ลําดับ หัวขอการตรวจ นํ้าหนัก
คะแนน

ดีมาก ดี พอ
ใช

ไม
พอใช 

 
คะแนน
ขอยอย 

หมายเหตุ 
๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 

      ๕.๔ การเกบ็รักษาน้ํามันอุปกรณกลางแจง 
             - สถานท่ีการเก็บรักษาเหมาะสม 
             - วิธีการเก็บรกัษา การกองถัง,วางถัง 
   ๕.๕ การเกบ็รักษาน้ํามันอุปกรณในอาคาร 
             - สถานท่ีการเก็บรักษาเรยีบรอย
ถูกตอง 
            - วธิีการเก็บรักษา การกองถัง,วางถงั 
   ๕.๖ การเกบ็รักษาภาชนะเปลา 
            - สถานท่ีการเก็บรักษาเรยีบรอยถกูตอง 
            - วธิีการเก็บรักษา การกองถัง,วางถงั  
      ๕.๗ การทําปายและเครื่องหมายในอาคาร
และกลางแจง 
               - ปายประจํากองถงัครบถวน 
               - ปายและเครื่องหมายเตือนอันตราย 
    ๕.๘ การตักตัวอยางน้ํามันไปทดสอบ 
            - หลักฐานการรายงานน้ํามันไป
ทดสอบ (ไอพนและอากาศยาน) 
             - ตักตามอายุของการเก็บรักษา 

        

                               ผลลพัธ         
 ๖.การรกัษาความปลอดภัย 

   ๖.๑ การปองกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเม่ือ
เกิดอัคคีภยั 
           - ระเบียบและคําส่ังการปองกนัอัคคีภัย 
           - แผนการปองกนัอัคคีภัย/แผนการขน
ยายเมื่อเกิดอัคคีภัย 
       - การซักซอมและการรายงานผลการ
ปองกันอัคคีภยั 
           - การตรวจการปองกนัอัคคีภัย และการ
รานงานผล 

        

หนา ๕ ใน ๘ หนา 



 
 

ลําดับ หัวขอการตรวจ นํ้าหนัก
คะแนน

ดีมาก ดี พอ
ใช

ไม
พอใช 

 
คะแนน
ขอยอย 

หมายเหตุ 
๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 

              - เครื่องมือดับเพลิง ครบถวน ใชการ
ไดและมีการประสานกับหนวยดบัเพลิง
ใกลเคียง 
     ๖.๒ การเกบ็วัตถุอันตราย 
            - วัสดไุวไฟหามเก็บภายในอาคารหรือ
คลังเก็บส่ิงอุปกรณ 
     ๖.๓ เวรยาม และแสงสวาง 
            - จัดเวรยามตลอด ๒๔ ช่ัวโมง 
            - เวลากลางคืนมีแสงสวางเพียงพอ 

        

 ผลลพัธ         

 ๗. การจาย 
     ๗.๑ การส่ังจาย และใบส่ังจาย 
             - ลายมือช่ือผูมีอํานาจในการส่ังจาย 
             - หลักฐานใบส่ังจายน้ํามัน  
ทบ.๔๖๕-๓๑๒ 
    ๗.๒ ใบรบัน้ํามันและบัญชีจายน้ํามัน 
              - หลักฐานใบรับน้ํามัน  
ทบ.๔๖๕-๓๒๐ 
              - บัญชีจายนํ้ามันประจําวัน  
ทบ.๔๖๕-๓๒๗ 
๘. การตรวจ และการรายงาน 
     ๘.๑ การตรวจโดยผูบังคับบัญชา 
             - การแตงต้ังคณะกรรมการ 
             - การรายงานผลของคณะกรรมการ 
     ๘.๒ การตรวจนับสอบบัญชีแบบสมบรูณ 
             - การแตงต้ังคณะกรรมการ 
             - การรายงานผลของคณะกรรมการ 

        

 

หนา ๖ ใน ๘ หนา 



 
 

 

ลําดับ หัวขอการตรวจ นํ้าหนัก
คะแนน

ดีมาก ดี พอ
ใช

ไม
พอใช คะแนน

ขอยอย หมายเหตุ 
๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 

      ๘.๓ การรายงานการตรวจสอบการตั้ง
ยอดอัตราและเครดิต 
                - การแตงต้ังคณะกรรมการ 
                - การรายงานผลของคณะกรรมการ 
       ๘.๔ การรายงานการใชน้ํามันประจําเดือน 
               - รายงานการใชน้ํามันตามอัตรา และ
เครดิต ทบ.๔๖๕-๓๒๖ 
               - รายงาน ครบถวน ถูกตอง 
      ๘.๕ การรายงานสถานภาพน้ํามันตาม
อัตราพิกดั 
              - หลักฐานการรายงาน 
              - รายงาน ครบถวน ถูกตอง 
      ๘.๖ การรายงานการวัดปริมาณนํ้ามัน
ประจําเดือน 
              - หลักฐานการต้ังคณะกรรมการ 
              - การรายงานผลการวดัปริมาณนํ้ามัน 
              - การปรับยอดระเหยหาย 

        

 ผลลพัธ         

 ๙. เบ็ดเตล็ด 
    ๙.๑ ระเบยีบปลีกยอยเกี่ยวกับการสงกําลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
           - ออกระเบียบปลีกยอยของหนวยให
รัดกุมและเหมาะสม 
    ๙.๒ ระเบยีบปฏิบัติประจําของสถานีจาย
นํ้ามัน 
           - ออกระเบียบปฏิบัติประจํา (รปจ.)   
ของหนวยใหรัดกุมและเหมาะสม 

        

หนา ๗ ใน ๘ หนา 



 
 

ลําดับ หัวขอการตรวจ นํ้าหนัก
คะแนน

ดีมาก ดี พอ
ใช

ไม
พอใช 

 
คะแนน
ขอยอย 

หมายเหตุ 
๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 

      ๙.๓ ระเบียบปลีกยอยเกี่ยวกับการประหยัด
การสงกําลัง 
             - ออกระเบียบหรือคําส่ังของหนวยให
รัดกุมและเหมาะสม 

        

 ผลลพัธ         

 ผลลพัธรวม         

 ขอบกพรองซํ้า         

 ขอบกพรองสําคัญ         

 ขอบกพรองสําคัญมาก         

 คะแนนผลการตรวจที่ได         

 
หมายเหต ุ
 การลดคะแนนพิจารณาจาก ขอบกพรองซํ้า ขอบกพรองสําคัญ และขอบกพรองสําคัญมาก สูงสุดไมเกิน ๑๐ คะแนน 
 
       ลงช่ือ........................................................................ผูรับตรวจ 
       ลงช่ือ........................................................................ผูนําตรวจ 
       ลงช่ือ........................................................................ผูตรวจ 
 
 
 

หนา ๘ ใน ๘ หนา 


