
หน้า  ๑  ใน  ๗  หน้า  
หัวข้อการตรวจกิจการท่ัวไป   

เรื่อง การส่งกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส. 
หน่วยรับตรวจ................................................................ผบ.หน่วยรับตรวจ................................................................................. 
ผู้รับตรวจ.......................................................................ตําแหน่ง................................................................................................. 
ผู้นําตรวจ.......................................................................ตําแหน่ง................................................................................................. 
ผู้ตรวจ...........................................................................วัน/เดือน/ปี ที่ตรวจ................................................................................ 
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๑. การเตรียมการรับตรวจ           

      ๑.๑ การดําเนินการตามบันทึกผลการตรวจ
ของชุดตรวจ จบ.ครั้งสุดท้าย 

        

           - แก้ไขข้อบกพร่องเรียบร้อย         
           - รายงานการแก้ไขให้ผู้บังคับบัญชาทราบ         
           - จัดทําสําเนาบันทึกผลการตรวจ ฯ และ

รายงานการแก้ไขแนบไว้กับข้อมูล 
        

      ๑.๒ ข้อมูลที่ต้องการทราบประกอบการรับ
ตรวจตามอนุผนวก 

        

           - ครบถ้วนตามท่ี จบ.กําหนด         
           - ถูกต้องเรียบร้อย         
      ๑.๓ การเตรียมเอกสารรับตรวจ          
           - ครบถ้วนตามท่ี จบ.กําหนด         
           - ถูกต้องเรียบร้อย         
           - ใส่แฟ้มเก็บเป็นระเบียบ         
           - จัดวางอย่างเหมาะสม         
      ๑.๔ การจัดผู้นําตรวจ, ผู้รับตรวจและ

ยานพาหนะนําตรวจ 
        

           - เจ้าหน้าที่รับตรวจมีความรู้         
           - ครบถ้วน         
           - เหมาะสม         

      ๑.๕ การจัดสถานที่รับตรวจ         
           - มีสิ่งอํานวยความสะดวกสําหรับการ

ตรวจ 
        

           - จัดสถานที่เป็นระเบียบเรียบร้อย         
           - แสงสว่างเพียงพอ         

 ผลลัพธ ์         

 



หน้า  ๒   ใน  ๗  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๒. การรับ – ส่งหน้าที ่             
      ๒.๑ หลักฐานการรับ – ส่งหน้าที่         
           - จัดทําเอกสารหลักฐานครบถ้วน         
           - เอกสารหลักฐานถกูต้องเรียบร้อย         
      ๒.๒ หลักฐานการรายงาน         
           - มีการรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ         
           - รายงานตามกําหนดเวลา         
      ๒.๓ การสาํรวจพิเศษ         
           - มีรายงานขออนุมัติสํารวจพิเศษ         
           - ดําเนินการถูกต้อง         
 ผลลัพธ ์         

๓. การเบิก - รับสิ่งอุปกรณ ์             
      ๓.๑ การเบิกสิ่งอุปกรณ์           
          - ลายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ์ถูกต้อง         
          - แบบพิมพ์ใบเบิกถูกต้อง         
           - เบิกทดแทนสิ่งอุปกรณ์ตามอัตรา อจย., 

อสอ. 
        

     ๓.๒ การรับสิ่งอุปกรณ์          
           - ลายมือช่ือผู้รับสิ่งอุปกรณ์ถูกต้อง         
           - ต้ังกรรมการตรวจรับถูกต้อง         
           - คณะกรรมการรายงานผลการตรวจ      

สิ่งอุปกรณ์เรียบร้อย 
        

           - คณะกรรมการตรวจรับสิ่งอุปกรณ์ลง
ลายมือช่ือในใบเบิกฉบับสีฟ้าถูกต้อง 

        

      ๓.๓ การติดตามใบเบิกตามห้วงระยะเวลา         
           - ใช้แบบพิมพ์การติดตามใบเบิกถูกต้อง         
           - การติดตามใบเบิกเป็นไปตามห้วง

ระยะเวลา 
        

 ผลลัพธ ์         



หน้า  ๓   ใน  ๗  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๔. การควบคุมทางบัญช ี                
      ๔.๑ บัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวร  ทบ.๔๐๐-๐๐๕         
           - บันทึกถูกต้องเรียบร้อย         
           - ใบเบิกครบถ้วน         
  **     - จํานวน  สป.ถูกต้อง         
      ๔.๒ บัญชีส่วนประกอบชุด  ทบ.๔๖๓ - ๐๔๐         
           - บันทึกส่วนประกอบชุดถูกต้องครบถ้วน         
           - บันทึกส่วนประกอบชุดของ สป.ตาม

อัตรา อจย. และอัตรา อสอ.ที่เป็นชุด 
        

      ๔.๓ ช้ินสว่นซ่อมตามอัตราพิกัด  ( ชอพ. )         
           - บันทึกบัตรบัญชีคมุ  ทบ.๔๐๐- ๐๖๘  

ถูกต้องเรียบร้อย 
        

           - จํานวน ( ชอพ. ) ถกูต้อง         
           - มีการสอบทาน บชอพ. ตามระเบียบฯ         
           - มีหลกัฐานการอนุมัติปรับลด หรือปรับ

เพ่ิมระดับสะสม  ชอพ. ของหน่วยสนับสนุนฯ 
        

           - มีหลกัฐานการส่งคนื ชอพ. หรือใบเบิก
ทดแทน ชอพ. 

        

           - มีหลกัฐานอนุมัติการจ่าย ชอพ. ของ   
ผบ.หน่วยใช้ 

        

           - สถานที่เก็บรักษา ชอพ. ถูกต้องตาม
ระเบียบ ฯ 

        

      ๔.๔ เครื่องมือซ่อมบํารุงประจําหน่วย          
           - บันทึกบัตรบัญชีคมุ  ทบ.๔๐๐-๐๐๕  

ถูกต้องเรียบร้อย 
        

           - บันทึกรายการส่วนประกอบชุดเครื่องมือ
ซ่อมบํารุงประจําหน่วยใน ทบ.๔๖๓-๐๔๐ 
ครบถ้วน 

        

           - จํานวน สป.ถูกต้อง         

 ผลลัพธ ์         



หน้า  ๔   ใน  ๗  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๕. การเก็บรักษาและการแจกจ่าย             
      ๕.๑ ระเบียบการเก็บรักษา           
           - มีระเบียบ / คําสั่ง         
           - ระเบียบ / คําสั่ง  มีรายละเอียด

ครบถ้วนและทนัสมัย 
        

      ๕.๒ สถานที่เก็บรักษา ( คลังสื่อสาร )          
           - สะอาด         
           - มีเครื่องดับเพลิงหน้าคลัง         
           - จัดระเบียบการวางสิ่งอุปกรณ์บนช้ัน

วางมีป้ายประจําช้ัน 
        

           - จัดทําผังการเก็บสิ่งอุปกรณ์         
           - มีแผนการขนย้ายสิ่งอุปกรณ์ภายในคลัง

เมื่อเกิด อัคคีภัย 
        

           - มีผู้รบัผิดชอบคลัง         
      ๕.๓ ป้ายประจําสิ่งอุปกรณ์  ทบ.๔๐๐-๐๑๐           
           - มีป้ายประจําสิ่งอุปกรณ์ถูกต้อง         
           - บันทึกรายละเอียดสิ่งอุปกรณ์ครบถ้วน         
      ๕.๔ การแจกจ่ายสิ่งอุปกรณ์          
           - มีหลกัฐานอนุมัติการแจกจ่าย         
           - ผู้อนุมัติการแจกจ่ายสิ่งอุปกรณ์ถูกต้อง         

 ผลลัพธ ์         

๖. การรักษาความปลอดภัย                
      ๖.๑ ระเบียบ / คําสั่งการป้องกันอัคคีภัย          
           - มีระเบียบและคําสัง่ถูกต้อง         
           - มีแผนการป้องกันอัคคีภัย / การปฏิบัติ

เมื่อเกิดอัคคีภัยและส่งให้หน่วยเหนือทราบ 
        

           - ส่งแผนการป้องกันอัคคีภัยฯ ให้หน่วย
เหนือทราบ 

        

           - มีการซักซ้อมและรายงานผล         
      ๖.๒ การตรวจการป้องกันอัคคีภัย           
           - มีการตรวจ         
           - มีการรายงานผลการตรวจ         



หน้า  ๕   ใน  ๗  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
      ๖.๓ เครื่องมือดับเพลิง           
           - มีเครื่องมือดับเพลิงครบถ้วน         
           - เครื่องดับเพลิงทุกชนิดใช้การได้         
           - มีการประสานกับหน่วยดับเพลิงใกล้เคียง         
      ๖.๔ การเก็บวัตถุอันตราย          
  **     - วัสดุไวไฟห้ามเก็บภายในอาคารหรือคลัง

เก็บสิ่งอุปกรณ์ 
        

      ๖.๕ เวรยามและแสงสว่าง         
           - จัดเวรยามตลอด ๒๔ ชม.         
           - เวลากลางคืนมีแสงสว่างเพียงพอ         
 ผลลัพธ ์         

๗. การปรนนิบัติบํารุงและการซ่อมบํารุง           
      ๗.๑ ความสะอาดของสิ่งอุปกรณ์         
           - สิ่งอุปกรณ์สะอาด         
  *       - สิ่งอุปกรณ์ปราศจากสนิมและรา         
      ๗.๒ การดําเนินการซ่อมบํารุง         
  *       - มีรายงานของเจ้าหน้าที่เมื่อสิ่งอุปกรณ์

ชํารุดเสียหายใช้งานไม่ได้ 
        

           - มีการซ่อมบํารุงตามขั้นตอน         
           - มีการติดตามผลการส่งซ่อม         
 ผลลัพธ ์         

๘. การจําหน่าย           
      ๘.๑ การดําเนินกรรมวิธีขออนุมัติจําหน่าย     

สิ่งอุปกรณ์ 
        

           - เป็นไปตามขั้นตอน         
           - เป็นไปตามกําหนด         
           - หลักฐานถูกต้องครบถ้วน         
      ๘.๒ การติดตามผลการขออนุมัติจําหน่าย   

สิ่งอุปกรณ์ 
        

           - มีรายงานการติดตามผลการขออนุมัติ
จําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ 

        

           - ห้วงระยะเวลาการติดตามผลเหมาะสม         
           - หลักฐานการยืนยันจากหน่วยเหนือ         

 



หน้า  ๖   ใน  ๗  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
      ๘.๓ การดําเนินงานของหน่วยเมื่อได้รับอนุมัติ

การจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์จากผู้มีอํานาจ 
        

           - รายงานตัดยอดบัญชีคุมของหน่วย         
           - รายงานตัดยอดบัญชีคุมของ ทบ. ตาม

สายการส่งกําลัง 
        

           - ดําเนินการเบิกทดแทนสิ่งอุปกรณ์ตาม
อัตราอจย. และ อสอ. 

        

           - ดําเนินการส่งคืนซากสิ่งอุปกรณ์         

 ผลลัพธ ์         

๙. การตรวจและการรายงานสถานภาพ           
      ๙.๑ การรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์รอบ  ๓  เดือน         
             - มีหลักฐานการรายงาน         
             - รายงานถูกต้อง  ครบถ้วนตาม อจย., 

อสอ.ของหน่วย 
        

      ๙.๒ การตรวจ สป. สาย ส.  โดย ผบ. หน่วย 
หรือผู้แทนประจําเดือน 

        

           - มีการตรวจโดย ผบ.หน่วยหรือ ผู้แทน 
ประจําเดือน 

        

           - มีบันทึกผลการตรวจของ ผบ.หน่วย 
หรือผู้แทน 

        

           - มีรายงานผลการตรวจให้ผู้บังคับบัญชาทราบ         
      ๙.๓ การรายงานยอด สป.สําคัญ สาย ส.      

งดใช้งานประจําเดือน 
        

           - มีหลกัฐานการรายงาน         
           - รายงานจํานวนสิ่งอุปกรณ์งดใช้งาน

ถูกต้องครบถ้วน 
        

      ๙.๔ การรายงาน สป. สาย ส. ทีห่น่วยจดัหา
หรือได้มาหรือจากการได้รับมอบหรือบริจาค  
(เครื่องสื่อสารประเภทวิทยุทุกชนิด ) 

        

           - มีหลกัฐานการได้มาครบถ้วน         
           - มีหลกัฐานบัตรบัญชีคุม  ทบ.๔๐๐-

๐๐๕ และบัญชีส่วนประกอบชุด  ทบ.๔๖๓-๐๔๐ 
        



หน้า ๗  ใน  ๗  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
           - มีการรายงาน ทบ. ( ผ่าน สส. ) ภายใน 

๓๐ วัน ตามสายการบังคับบัญชา 
        

           - มีหลกัฐานการอนุมัติจาก ทบ. ถูกต้อง
ครบถ้วน 

        

 ผลลัพธ ์         

๑๐. แบตเตอรี่แห้ง             
      ๑๐.๑ การเบิก – รับแบตเตอร่ีแห้ง         
           - หน่วยส่งหลักฐานใบเบิกถูกต้อง

ครบถ้วนตามห้วงระยะเวลา 
        

           - เอกสารการเบิกครบถ้วน         
          - มีการต้ังกรรมการตรวจรับและรายงาน

ผลการตรวจรบัสิ่งอุปกรณ์ 
        

           - มีหลกัฐานใบเบิกที่ ผบ.หน่วย อนุมัติ
การแจกจ่ายสิง่อุปกรณ์ 

        

      ๑๐.๒ การเก็บรักษา-การแจกจ่ายแบตเตอรี่แห้ง         
           - จัดทําบัตรบัญชีคุม  ทบ.๔๐๐ - ๐๐๓         
           - บันทึกบัตรบัญชีคมุถูกต้อง         
  *        - จํานวน สป. ถูกต้อง         
           - สถานที่เก็บแบตเตอรี่แห้ง  เก็บตาม

ระเบียบอุณหภูมิเหมาะสม 
        

           - มีการหมุนเวียนการแจกจ่ายแบตเตอรี่แห้ง  
( รับก่อนจ่ายก่อน ) 

        

  ผลลัพธ ์         

  ผลลัพธ์รวม         
  ข้อบกพร่องซํ้า         

  ข้อบกพร่องสาํคัญ         

  ข้อบกพร่องสาํคัญมาก          
  คะแนนผลการตรวจที่ได้         

หมายเหตุ 

           การลดคะแนนพิจารณาจาก ข้อบกพร่องซํ้า  ข้อบกพร่องสาํคัญ  และข้อบกพร่องสําคญัมาก สูงสุดไม่เกิน ๑๐ 
คะแนน 

ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้รับตรวจ 
ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้นําตรวจ 
ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้ตรวจ 


