
หน้า  ๑  ใน  ๖  หน้า  
หัวข้อการตรวจกิจการท่ัวไป   

เรื่อง อาวุธประจํากาย  ประจําหน่วย และเครื่องควบคุมการยิง ( หน่วยใช้ ) 
หน่วยรับตรวจ................................................................ผบ.หน่วยรับตรวจ................................................................................. 
ผู้รับตรวจ.......................................................................ตําแหน่ง................................................................................................. 
ผู้นําตรวจ.......................................................................ตําแหน่ง................................................................................................. 
ผู้ตรวจ...........................................................................วัน/เดือน/ปี ที่ตรวจ................................................................................ 
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ คะแนน 

ข้อย่อย หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๑. การเตรียมการรับตรวจ            

      ๑.๑ การดําเนินการตามบันทึกผลการตรวจ
ของชุดตรวจ จบ.ครั้งสุดท้าย 

        

           - แก้ไขข้อบกพร่องเรียบร้อย         
           - รายงานการแก้ไขให้ผูบั้งคับบัญชาทราบ         
           - จัดทําสําเนาบันทึกผลการตรวจ ฯ และ

รายงานการแก้ไขแนบไว้กับข้อมูล 
        

      ๑.๒ ข้อมูลที่ต้องการทราบประกอบการรับ
ตรวจตามอนุผนวก 

        

           - ครบถ้วนตามท่ี จบ.กําหนด         
           - ถูกต้องเรียบร้อย         
      ๑.๓ การเตรียมเอกสารรับตรวจ          
           - ครบถ้วนตามท่ี จบ.กําหนด         
           - ถูกต้องเรียบร้อย         
           - ใส่แฟ้มเก็บเป็นระเบียบ         
           - จัดวางอย่างเหมาะสม         
      ๑.๔ การจัดผู้นําตรวจ, ผู้รับตรวจและ

ยานพาหนะนําตรวจ 
        

           - เจ้าหน้าที่รับตรวจมีความรู้         
           - ครบถ้วน         
           - เหมาะสม         

      ๑.๕ การจัดสถานที่รับตรวจ         
           - มีสิ่งอํานวยความสะดวกสําหรับการตรวจ         
           - จัดสถานที่เป็นระเบียบเรียบร้อย         
           - แสงสว่างเพียงพอ         
 ผลลัพธ ์         

 
 



หน้า  ๒   ใน ๖  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ คะแนน 

ข้อย่อย หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๒. การรับ – ส่งหน้าท่ี              
      ๒.๑ หลักฐานการรับ – ส่งหน้าที่         
           - จัดทําเอกสารหลักฐานครบถ้วน         
           - เอกสารหลักฐานถูกต้องเรียบร้อย         
      ๒.๒ หลักฐานการรายงาน         
           - มีการรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ         
           - รายงานตามกําหนดเวลา         
      ๒.๓ การสาํรวจพิเศษ         
           - มีรายงานขออนุมัติสํารวจพิเศษ         
           - ดําเนินการถูกต้อง         
 ผลลัพธ ์         

๓. การเบิก - รับสิ่งอุปกรณ ์          
      ๓.๑ การสง่ลายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิกและรบั สป.         
           - ดําเนินการส่งลายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิก-รับ สป.         
           - ส่งลายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิก - รับ สป.ถูกต้อง         
      ๓.๒ การเบิก สป. และการส่งคืน         
           - จัดทําใบเบิกและการส่งคืนถูกต้อง         
           - เบิกทดแทนสิ่งอุปกรณ์ตามอัตรา         
      ๓.๓ การติดตามใบเบิก          
           - การติดตามใบเบิกตามห้วงระยะเวลา         
            - บันทึกหลักฐานการติดตามใบเบิกถูกต้อง         
      ๓.๔ การต้ังกรรมการตรวจรับ สป.         
           - การแต่งต้ังกรรมการตรวจรับ สป.ถูกต้อง         
           - มีการรายงานผลการตรวจรับ         
      ๓.๕ การจ่ายอาวุธ ฯ          
           - มีหลกัฐานถูกต้อง         
  *       - ได้รับอนุมัติให้จ่าย         
      ๓.๖ การนําอาวุธฯ  ไปปฏิบัติราชการ          
  ( เกิน ๒๔ ช่ัวโมง )           
           - หลักฐานครบถ้วนถกูต้องเรียบร้อย         
  *       - ผู้มีอํานาจอนุมัติถูกต้อง         
           - กําหนดวันส่งคืนถูกต้องเรียบร้อย         
 ผลลัพธ ์         



หน้า  ๓  ใน  ๖  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ คะแนน 

ข้อย่อย หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๔. การควบคุมทางบัญช ี          
      ๔.๑ บัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวร ทบ.๔๐๐-๐๐๕         
  *       - จัดทําบัญชีคุม อาวุธและกล้องฯ 

ทุกรายการบันทึกหลักฐานการได้มาของ สป. 
ครบถ้วน 

        

  **    - จํานวนอาวุธ ฯ เคร่ืองควบคุมการยิงและ
กล้องฯ มีจํานวนครบถ้วนตามบัญชีคุม 

        

      ๔.๒ บัญชีช้ินส่วนตามอัตราพิกัด / บชอพ.         
  ทบ.๔๐๐-๐๖๖          
           - จัดทําเรียบร้อย         
           - มีการขอปรับ บชอพ.         
      ๔.๓ บัตรบัญชีคุมช้ินส่วนซ่อมตามอัตราพิกัด         
  ทบ.๔๐๐ - ๐๖๘          
           - บันทึกถูกต้องเรียบร้อย         
           - จํานวน ชอพ. ครบถ้วนถูกต้อง         
           - มีการสอบทานความต้องการ ชอพ.         
           - มีการเบิก / ส่งคืน ชอพ.         
      ๔.๔ ช้ินสว่นซ่อมตามอัตราพิกัด / ชอพ.          
           - ขออนุมัติหรือมอบอํานาจการใช้ถูกต้อง         
           - มีการหมุนเวียนใช้ในการ ปบ. และ ซบร.         
           - มีการเบิกทดแทนให้เต็มระดับสะสม         
           - ใบเบิกถูกต้องครบถ้วน         
      ๔.๕ บัญชีหมายเลขอาวุธ          
           - จัดทําถูกต้องตามระเบียบกําหนด         
   *      - จัดทําครบถ้วนตามท่ีหน่วยมีอยู่จรงิ         
      ๔.๖ เคร่ืองมือชุดช่างอาวุธ          
    **   - เคร่ืองมือชุดช่างอาวุธส่วนประกอบชุดมี

ครบตามบัญชีประกอบชุด 
        

           - เคร่ืองมือใช้การได้ดี          
           - เคร่ืองมือสะอาด         
           - มีผังการจัดเก็บให้เป็นระเบียบเรียบร้อย         
 ผลลัพธ ์         



หน้า  ๔  ใน  ๖  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ คะแนน 

ข้อย่อย หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๕. การเก็บรักษา  ( คลังฯ, โรงเก็บปืนใหญ่ )         
      ๕.๑ ระเบียบการเก็บรักษา           
           - มีระเบียบการเก็บรักษาของหน่วยและหน่วย

เหนือตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัย 
        

           - มีรายละเอียดครอบคลุมในการปฏิบัติ         
           - เจ้าหน้าที่มีความรู้ในระเบียบอย่าง

ถูกต้อง 
        

           - มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด         
      ๕.๒ การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบในคลัง         
           - แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด         
           - การจัดเก็บเรียบร้อย         
           - มอบความรับผิดชอบเป็นบุคคล, หมวด, หมู ่         
      ๕.๓ การเก็บเคร่ืองควบคุมการยิงและกล้องฯ         
           - แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด         
           - จัดเก็บถูกวิธีตามคําสั่ง ฯ         
      ๕.๔ ตู้เก็บเคร่ืองควบคุมการยิงและกลอ้งฯ         
           - ตู้เก็บถูกต้องตามแบบที่ ทบ.กําหนด         
 ผลลัพธ ์         

๖. การรักษาความปลอดภัย  (คลังอาวุธ )         
      ๖.๑ การป้องกันอัคคีภัย          
           - ระเบียบ/คําสั่ง/แผนถูกต้อง         
           - ระเบียบ/คําสั่ง/แผนการป้องกันอัคคีภัย

และการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยครบถ้วนสมบูรณ ์
        

           - มีการซักซ้อมและรายงานผล         
           - มีการตรวจและรายงานผล         
           - ส่งระเบียบ / คําสัง่ / แผนงานป้องกัน

อัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยให้หน่วย
เหนือและหน่วยรองทราบ 

        

      ๖.๒ การเก็บวัตถุอันตรายอ่ืนๆ ไว้ในคลงั ฯ          
  **     - มีวัสดุไวไฟเก็บรวมไว้ในอาคารหรือคลัง         
      ๖.๓ เวรยามและแสงสว่าง          
  *      - จัดเวรยามไว้ที่คลังอาวุธ,โรงเก็บปืนใหญ ่

และ อาวุธประจําหน่วย ตลอด ๒๔ ชม. 
        

          - เวลากลางคืนมีแสงสว่างเพียงพอ         



หน้า  ๕  ใน  ๖  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ คะแนน 

ข้อย่อย หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
      ๖.๔ สภาพคลัง          
  *      - สภาพมั่นคงแข็งแรง         
           - สะอาดเรียบร้อย         
      ๖.๕ การป้องกันการทุจริต          
  **    - คลังปิดประตูใส่กุญแจและตีตราคลงั

เรียบร้อยเมื่อเลิกงาน 
        

 ผลลัพธ ์         
๗. การปรนนิบัติบํารุงและการซ่อมบํารุง          
      ๗.๑ การปรนนิบัติบํารุง         
           - ปฏิบัติตามคู่มือของอาวุธแต่ละชนิด         
      ๗.๒ ความสะอาดของอาวุธและเคร่ือง

ประกอบฯ  
        

           - อาวุธ ฯ และเครื่องประกอบฯ สะอาด         
  *       - อาวุธ ฯ เป็นสนิม         
      ๗.๓ วัสดุทําความสะอาดอาวุธ  และ สป.    

ใช้สิ้นเปลือง 
        

           - จัดทําบัญชีคุม         
           - เบิกทดแทนตามห้วงเวลา         
           - มีครบตามชนิดอาวุธ         
      ๗.๔ อาวุธชํารุดเปลี่ยนสภาพ          
  *       - รายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ         
           - ดําเนินการซ่อมบํารุง         
      ๗.๕ การดําเนินการส่งซ่อม          
           - ทําตามข้ันตอนและห้วงเวลา         
  *       - การดําเนินการส่งซ่อม         
           - มีการติดตามผลการส่งซ่อม         
 ผลลัพธ ์         

๘.  การจําหน่าย           
      ๘.๑ การดําเนินการขอจําหน่าย           
  *       - มีการดําเนินการขอจําหน่าย         
           - การจําหน่ายเป็นไปตามขั้นตอน         
      ๘.๒ หลักฐานการขอจําหน่าย           
           - มีหลกัฐานครบถ้วน         
           - หลักฐานถูกต้อง         



หน้า  ๖   ใน  ๖  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ คะแนน 

ข้อย่อย หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
      ๘.๓ การติดตามผลการจําหน่ายและการรายงาน          
           - มีการติดตามผลการจําหน่าย         
           - มีการรายงานต่อ ผบ.หน่วย ตามสาย

การบังคับบัญชาและสายการส่งกําลัง 
        

 ผลลัพธ ์         
๙.  การรายงานสถานภาพ             
      ๙.๑ การรายงานสถานภาพ ๓ เดือน           
           - การรายงานสถานภาพตรงตามกําหนด         
           - การรายงานสถานภาพถูกต้องครบถ้วน         
      ๙.๒ การรายงานสถานภาพ  สป. สําคญั           
           - การรายงานสถานภาพตรงตามกําหนด         
           - การรายงานสถานภาพถูกต้องครบถ้วน         
 ผลลัพธ ์         

๑๐. การตรวจอาวุธ           
      ๑๐.๑ การตรวจอาวุธประจําสัปดาห์           
           - มีการตรวจ         
           - การรายงานผลการตรวจ         
      ๑๐.๒ การตรวจอาวุธประจําเดือน           
           - มีการตรวจ         
           - การรายงานผลการตรวจ         
  ผลลัพธ ์         
  ผลลัพธ์รวม         
  ข้อบกพร่องซํ้า         
  ข้อบกพร่องสาํคัญ         
  ข้อบกพร่องสาํคัญมาก          
  คะแนนผลการตรวจที่ได้         

 
หมายเหตุ 
           การลดคะแนนพิจารณาจาก ข้อบกพร่องซํ้า ข้อบกพร่องสําคัญ และข้อบกพร่องสําคัญมาก สูงสุดไม่เกิน ๑๐ คะแนน 

 
ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้รับตรวจ 
ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้นําตรวจ 
ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้ตรวจ 

 


