
  
หัวข้อการตรวจกิจการท่ัวไป                               หน้า ๑ ใน ๕ หน้า 

เรื่อง ยานพาหนะใน-นอกอัตรา (หน่วยสนับสนุน) 
  

หน่วยรับตรวจ................................................................ผบ.หน่วยรับตรวจ................................................................................. 
ผู้รับตรวจ.......................................................................ตําแหน่ง................................................................................................. 
ผู้นําตรวจ.......................................................................ตําแหน่ง................................................................................................. 
ผู้ตรวจ...........................................................................วัน/เดือน/ปี ที่ตรวจ................................................................................ 
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๑. การเตรียมการรับตรวจ            

 ๑.๑ การดําเนินการตามบันทึกผลการตรวจของ
ชุดตรวจ จบ.ครั้งสุดท้าย 

 
       

        - แก้ไขขอ้บกพร่องเรียบร้อย         
        - รายงานการแก้ไขข้อบกพร่อง 

ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
        

        - จัดทําสําเนาบันทึกผลการตรวจ ฯ และ
รายงานการแก้ไขฯ แนบไว้กับข้อมูล 

 
       

 ๑.๒ ข้อมูลที่ต้องการทราบประกอบการรับตรวจ
ตามอนุผนวก 

 
       

       - ครบถ้วนตามท่ี จบ.กําหนด         
       - ถูกต้องเรียบร้อย         
 ๑.๓ การเตรียมเอกสารรับตรวจ          
       - ครบถ้วนตามท่ี จบ.กําหนด         
       - ถูกต้องเรียบร้อย         
       - ใสแ่ฟ้มเก็บเป็นระเบียบ         
       - จัดวางอย่างเหมาะสม         
 ๑.๔ การจัดผูนํ้าตรวจ, ผู้รับตรวจและยานพาหนะ 

นําตรวจ 
 

       

       - เจ้าหน้าที่รับตรวจมีความรู้ 
ในเรื่องที่รับตรวจ 

        

       - ครบถ้วน         
       - เหมาะสม         

 ๑.๕ การจัดสถานที่รับตรวจ         
       - มีสิ่งอํานวยความสะดวกสําหรับการตรวจ         
       - จัดสถานที่เป็นระเบียบเรียบร้อย         
       - แสงสว่างเพียงพอ         
 ผลลัพธ ์         



หนา  ๒ ใน ๕ หนา 
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๒. การรับ – ส่งหน้าที ่             
 ๒.๑ หลักฐานการรับ – ส่งหน้าที่         
       - จัดทําเอกสารหลักฐานรับ-ส่ง         
       - หลักฐานถูกต้องครบถ้วน         
 ๒.๒ หลักฐานการรายงาน         
       - รายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ         
       - รายงานตามกําหนดเวลา         
 ๒.๓ การสํารวจพิเศษ         
       - รายงานขออนุมัติสํารวจพิเศษ         
       - ต้ังกรรมการครบถ้วนเรียบร้อย         
       - ทําการสํารวจตามระเบียบ         

 ผลลัพธ ์         

๓. การเบิก – รับสิ่งอุปกรณ ์          
 ๓.๑ การเบิก สป.         
       - ส่งลายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิก         
       - จัดทําใบเบิกถูกต้องเรียบร้อย         
       - เบิกทดแทนสิ่งอุปกรณ์         
 ๓.๒ การรับ สป.         
       - ส่งลายมือช่ือผู้รับสิ่งอุปกรณ์         
       - ต้ังกรรมการตรวจรับถูกต้อง         
       - รายงานผลตรวจรับเรียบร้อย         
 ๓.๓ การติดตามใบเบิก         
       - ห้วงระยะเวลาการติดตาม         
       - หลักฐานถูกต้องครบถ้วน         

 ผลลัพธ ์         

๔. การควบคุมทางบัญช ี            
 ๔.๑ บัญชีคุมสิง่อุปกรณ์         
       - จัดทําบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์         
       - บันทึกเรียบร้อยถูกต้อง         
       - ใบเบิกครบถ้วน         
       - จํานวนสิ่งอุปกรณ์ถูกต้อง         
 ๔.๒ บัตรบัญชีช้ินส่วนซ่อมทีส่ะสม หรือ บชอพ. 

(ASL) 
 

       

        - จัดทําถูกต้องเรียบร้อย         
        - มีการขอปรับ บชสส.         
        - มีการกําหนดเกณฑ์เบิก         



หนา ๓ ใน ๕ หนา 
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
 ๔.๓ แบตเตอรี่และยาง         
       - จัดทําบัญชีคุมเรียบร้อย         
       - ใบเบิกครบถ้วน         
      - จํานวนถูกต้อง         

 ผลลัพธ ์         

๕. การเก็บรักษา             
 ๕.๑ ระเบียบการเก็บรักษา         
       - มีระเบียบและคําสั่ง         
       - ระเบียบ/คําสั่ง มีรายละเอียดครอบคลุม

ครบถ้วน 
 

       

       - เจ้าหน้าที่มีความรู้และปฏิบัติตาม 
ระเบียบ/คําสั่ง 

 
       

 ๕.๒ คลังช้ินสว่นที่สะสม         
      - สะอาด         
       - เป็นระเบียบเรียบร้อย         
       - มีผู้รับผดิชอบ         
       - ช้ินส่วนซ่อมสะอาดและปราศจากสนิม         
       - ช้ินส่วนซ่อมใช้การได้         
 ๕.๓ แบตเตอรี่และยาง         
       - จัดเก็บตามระเบียบ         
       - ใช้การได้         
       - มีผู้รับผดิชอบ         
       - ครบถ้วนถูกต้องตามบัญชี         

 ผลลัพธ ์         
๖. การรักษาความปลอดภัย            
 ๖.๑ ระเบียบ/คําสั่งการป้องกันอัคคีภัย         
       - มีระเบียบ/คําสั่งถูกต้อง         
       - แผนการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อ

เกิดอัคคีภัยครบถ้วน 
        

       - ส่งแผนการป้องกันอัคคีภัย ฯ ให้หน่วย
เหนือทราบ 

        

       - มีการซกัซ้อมและรายงานผล         
 ๖.๒ การตรวจการป้องกันอัคคีภัย         
       - มีการตรวจการป้องกันอัคคีภัย         
       - มีการรายงานผลการตรวจ         



หน้า ๔ ใน ๕ หน้า 
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
 ๖.๓ เครื่องมือดับเพลิง         
           - ครบถ้วนและอยู่ในสภาพใช้การได้         
           - การประสานกับหน่วยดับเพลิงใกล้เคียง         
 ๖.๔ การเก็บวัตถุอันตราย                   
          - วัสดุไวไฟห้ามเก็บรวมไว้ 

ในอาคาร/หรือคลัง      
 

       

 ๖.๕ เวรยามและแสงสว่าง         
           - จัดเวรยามตลอด ๒๔ ช่ัวโมง         
           - เวลากลางคืนมีแสงสว่างเพียงพอ         

 ผลลัพธ ์         

๗. การซ่อมบํารุง          
 ๗.๑ หลักฐานการซ่อมบํารุง         
      - มีหลักฐานการซ่อมบํารุง         
      - ดําเนินการถูกต้องเรียบร้อย         
      - เก็บหลักฐานครบถ้วน         
      - คู่มือครบถ้วนตามชนิดของยานพาหนะ         
 ๗.๒ การติดตามผลการซ่อมบํารุง         
       - มีหลักฐานติดตามผลการซ่อม         
       - ดําเนินการาถูกต้องเรียบร้อย         
       - เก็บหลกัฐานครบถ้วน         

 ผลลัพธ ์         

๘. การจําหน่าย             
 ๘.๑ หลักฐานการจําหน่าย         
       - ดําเนินการถูกต้องเรียบร้อย         
       - ตรวจสอบหลักฐานการจําหน่าย หน่วยรับ

การสนับสนุน 
        

       - มีหลักฐานถูกต้องครบถ้วน         
  ๘.๒ การติดตามผลการจําหน่าย         
       - มีการติดตามผลการจําหน่าย         
       - เก็บหลกัฐานครบถ้วน         
 ๘.๓ การปฏิบัติต่อซาก สป.         
       - จัดต้ังตําบลรวบรวม สป. จําหน่าย         
       - ดําเนินการถูกต้องเรียบร้อย         
       - เก็บหลกัฐานครบถ้วน         
 ผลลัพธ ์         



หนา ๕ ใน ๕ หนา 
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๙. การตรวจและการรายงานสถานภาพ            
 ๙.๑ การรายงานสถานภาพ สป.ตามระดับ 

ที่สะสม 
 

       

       - มีหลักฐานการรายงาน         
       - รายงานถูกต้องครบถ้วน         
       - รายงานตรงตามกําหนด         
 ๙.๒ การรายงาน สป.สําคัญ/สป.หลักงดใช้การ 

ประจําเดือน 
 

       

       - มีหลักฐานการรายงาน         
       - รายงานถูกต้องครบถ้วน         
       - รายงานตามกําหนด         

 ผลลัพธ ์         

๑๐. เครื่องหมายพเิศษและปา้ยทะเบียน            
 ๑๐.๑ การใช้เครื่องหมายพิเศษ, นามหน่วย 

การพ่นสี, หมายเลขรถ, หมายเลขเคร่ืองยนต์ 
และหมายเลขแคร ่

        

        - ดําเนินการถูกต้องเรียบร้อย         
        - ครบถ้วนตามระเบียบ         
        - ป้ายทะเบียนวงจักรตามที่กําหนด         
        - การพ่นนามหน่วยถูกต้อง         
 ๑๐.๒ การขอใช้ป้ายทะเบียนส่วนบุคคล                   
         - มีการรายงานขออนุมัติใช้                   
         - ดําเนินการเรียบร้อย         
         - ถูกต้องครบถ้วน         

                  ผลลัพธ ์         

  ผลลัพธ์รวม     
  ข้อบกพร่องซํ้า     

  ข้อบกพร่องสาํคัญ     

  ข้อบกพร่องสาํคัญมาก      
  คะแนนผลการตรวจที่ได้     

หมายเหตุ 

    การลดคะแนนพิจารณาจาก ข้อบกพรอ่งซํ้า  ข้อบกพร่องสาํคญั  และข้อบกพรอ่งสําคัญมาก สูงสุดไม่เกิน ๑๐ คะแนน 
 

ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้รับตรวจ 
 

ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้นําตรวจ 
 

ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้ตรวจ 


