
หน้า  ๑  ใน  ๙  หน้า  
หัวข้อการตรวจกิจการท่ัวไป  

เรื่อง ยานพาหนะใน - นอกอัตรา และการใช้รถประจําหน่วย ( หน่วยใช้ ) 

หน่วยรับตรวจ................................................................ผบ.หน่วยรับตรวจ................................................................................. 
ผู้รับตรวจ.......................................................................ตําแหน่ง................................................................................................. 
ผู้นําตรวจ.......................................................................ตําแหน่ง................................................................................................. 
ผู้ตรวจ...........................................................................วัน/เดือน/ปี ที่ตรวจ................................................................................ 
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๑. การเตรียมการรับตรวจ            

      ๑.๑ การดําเนินการตามบันทึกผลการตรวจ
ของชุดตรวจ จบ.ครั้งสุดท้าย 

 
       

           - แก้ไขข้อบกพร่องเรียบร้อย         
           - รายงานการแก้ไขให้ผู้บังคับบัญชาทราบ         
           - จัดทําสําเนาบันทึกผลการตรวจ ฯ และ

รายงานการแก้ไขแนบไว้กับข้อมูล 
 

       

      ๑.๒ ข้อมูลที่ต้องการทราบประกอบการรับ
ตรวจตามอนุผนวก 

 
       

           - ครบถ้วนตามท่ี จบ.กําหนด         
           - ถูกต้องเรียบร้อย         
      ๑.๓ การเตรียมเอกสารรับตรวจ          
           - ครบถ้วนตามท่ี จบ.กําหนด         
           - ถูกต้องเรียบร้อย         
           - ใส่แฟ้มเก็บเป็นระเบียบ         
           - จัดวางอย่างเหมาะสม         
      ๑.๔ การจัดผู้นําตรวจ, ผู้รับตรวจและ

ยานพาหนะนําตรวจ 
 

       

           - เจ้าหน้าที่รับตรวจมีความรู้         
           - ครบถ้วน         
           - เหมาะสม         
      ๑.๕ การจัดสถานที่รับตรวจ         
           - มีสิ่งอํานวยความสะดวกสําหรับการ

ตรวจ 
        

           - จัดสถานที่เป็นระเบียบเรียบร้อย         
           - แสงสว่างเพียงพอ         

 ผลลัพธ ์         

 



หน้า  ๒   ใน  ๙  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๒. การรับ – ส่งหน้าท่ี              
      ๒.๑ หลักฐานการรับ – ส่งหน้าที่         
           - จัดทําเอกสารหลักฐานครบถ้วน         
           - เอกสารหลักฐานถูกต้องเรียบร้อย         
      ๒.๒ หลักฐานการรายงาน         
           - มีการรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ         
           - รายงานตามกําหนดเวลา         
      ๒.๓ การสาํรวจพิเศษ         
           - มีรายงานขออนุมัติสํารวจพิเศษ         
           - ดําเนินการถูกต้อง         
 ผลลัพธ ์         

๓. การเบิก – รับสิ่งอุปกรณ ์          
      ๓.๑ การเบิก สป.         
           - ลายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิกถูกต้อง         
           - จัดทําใบเบิกเรียบร้อย         
           - เบิกทดแทนสิ่งอุปกรณ์ตามอัตรา         
      ๓.๒ การรับ สป.         
           - ลายมือช่ือผู้รับสิ่งอุปกรณ์ถูกต้อง         
           - ต้ังกรรมการตรวจรับถูกต้อง         
           - ลงลายมือช่ือในใบเบิกฉบับสีฟ้าถูกต้อง         
           - รายงานผลการตรวจรับเรียบร้อย         
      ๓.๓ การเบิกเปลี่ยนยาง         
           - เบิกเมื่อครบอายุการใช้งานตามเกณฑ์    ๓ ปี         
           - กรณีอายุการใช้งานของยางไม่ถึง ๓ ปี 

วัดการสึกหรอของดอกยางประกอบการเบิก 
        

           - กรณีการชํารุดหรือเสื่อมสภาพก่อนครบ
อายุการใช้งาน ๓ ปี มีการต้ังกรรมการสอบสวน 

        

           - นํายางเก่าส่งคืนหน่วยสนับสนุน         
          



หน้า  ๓  ใน  ๙  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
      ๓.๔ การเบิกเปลี่ยนแบตเตอรี่         
           - เบิกเมื่อครบอายุการใช้งานตามเกณฑ์   ๒ ปี         
           - เบิกตามสภาพการใช้งาน         
           - กรณีการชํารุดหรือเสื่อมสภาพก่อนครบ

อายุการใช้งาน ๒ ปี มีการต้ังกรรมการสอบสวน 
        

           - นําแบตเตอรี่เก่าส่งคืนหน่วยสนับสนุน         
      ๓.๕ การติดตามใบเบิก         
           - ห้วงระยะเวลาการติดตามใบเบิก         
           - บันทึกหลกัฐานการติดตามใบเบิกถูกต้อง         

 ผลลัพธ ์         

๔. การควบคุมทางบัญช ี            
      ๔.๑ บัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวร ทบ.๔๐๐-๐๐๕         
 *        - จัดทําบัญชีคุมฯ         
           - บันทึกเรียบร้อยถูกต้อง         
           - ใบเบิกครบถ้วน         
           - หลักฐานการยืม การโอนและการส่งคืน 

เรียบร้อยครบถ้วน 
 

       

 **       - จํานวน สป. ถูกต้อง         
      ๔.๒ บัญชีช้ินส่วนซ่อมตามอัตราพิกัด หรือ 

บชอพ. ทบ.๔๐๐-๐๖๖ 
 

       

           - จัดทําเรียบร้อย         
           - มีการขอปรับ บชอพ.         
           - มีการเบิก/ส่งคืน ชอพ.         
      ๔.๓ บัตรบัญชีคุมช้ินส่วนซ่อมตามอัตราพิกัด   

ทบ.๔๐๐-๐๖๘  
 

       

           - บันทึกเรียบร้อย         
 *        - จํานวน ชอพ.ถูกต้อง         
           - มีการสอบทานความต้องการ ชอพ.         
      ๔.๔ บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์หรือช้ินสว่นซ่อม

ใช้สิ้นเปลือง  ทบ.๔๐๐ - ๐๖๘  
 

       

           - บันทึกเรียบร้อย         
           - ใบเบิกครบถ้วน         
          - จํานวนช้ินส่วนซ่อมถูกต้อง         

 ผลลัพธ ์         



หน้า  ๔  ใน  ๙  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๕. การเก็บรักษา             
      ๕.๑ ระเบียบการเก็บรักษา         
           - มีระเบียบและคําสัง่         
           - ระเบียบ/คําสั่ง มีรายละเอียดรอบคลุม

ครบถ้วน 
 

       

           - เจ้าหน้าที่มคีวามรูแ้ละปฏิบัติตาม
ระเบียบ/ คําสัง่ 

 
       

       ๕.๒ สถานที่เก็บรักษา(โรงรถ, คลังเคร่ืองมือ,  
คลังช้ินส่วนซ่อม ) 

 
       

           - สะอาด         
           - เป็นระเบียบเรียบร้อย         
           - มีผู้รบัผิดชอบ         
      ๕.๓ เคร่ืองมือและอุปกรณ์ประจํารถ         
            - ครบถ้วน         
           - สะอาดและปราศจากสนิม         
           - ใช้การได้         
           - เก็บเป็นระเบียบเรียบร้อย และมบัีญชี

รายละเอียดประกอบชุด 
 

       

      ๕.๔ เคร่ืองมือซ่อมบํารุงประจําหน่วย         
 *      - ครบถ้วน         
           - สะอาด และปราศจากสนิม         
           - จัดเก็บเป็นระเบียบเรียบร้อย         
           - มีบัญชีรายละเอียด และผู้รับผิดชอบ         
           - มีช่ือย่อ  และหมายเลขที่ฝาหีบ/ทีเ่ก็บ         
      ๕.๕ ช้ินสว่นซ่อมตามอัตราพิกัด ( ชอพ. )         
           - เก็บตามระเบียบ         
           - ครบถ้วนถูกต้อง         
           - ขออนุมัติใช้ถูกต้อง         
           - มีการหมุนเวียนใช้ในการ ปบ. และ ซบร.         
 *        - มีสภาพชํารุด เสื่อมสภาพ หรือเป็นสนิม         
           - มีการเบิกทดแทนให้เต็มระดับ         
 ผลลัพธ ์         



หน้า  ๕  ใน  ๙  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๖. การรักษาความปลอดภัย            
      ๖.๑ ระเบียบ/คําสั่งการป้องกันอัคคีภัย         
           - มีระเบียบ/คําสั่งถูกต้อง         
           - มีแผนการป้องกันอัคคีภัยและการ

ปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย 
 

       

           - ส่งแผนการป้องกันอัคคีภัย ฯ ให้หน่วย
เหนือทราบ 

 
       

           - มีการซักซ้อมและรายงานผล         
      ๖.๒ การตรวจการป้องกันอัคคีภัย         
           - มีการตรวจการป้องกันอัคคีภัย         
           - มีการรายงานผลการตรวจ         
      ๖.๓ เคร่ืองมือดับเพลิง         
           - ครบถ้วนและอยู่ในสภาพใช้การได้         
           - มีการประสานกับหน่วยดับเพลิงใกล้เคียง         
      ๖.๔ การเก็บวัตถุอันตราย                   
 *        - วัสดุไวไฟห้ามเก็บรวมไว้ในอาคาร/หรือคลัง              
      ๖.๕ เวรยามและแสงสว่าง         
           - จัดเวรยามตลอด ๒๔ ช่ัวโมง         
           - เวลากลางคืนมีแสงสว่างเพียงพอ         
 ผลลัพธ ์         

๗. การปรนนิบัติบํารุงและการซ่อมบํารุง          
       ๗.๑ ตารางการปรนนิบัติบํารุง ทบ.๔๖๘–๓๖๐           
  - กําหนดไว้ล่วงหน้า         
  - บันทึกเรียบร้อยถูกต้อง         
           - เก็บหลักฐานครบถว้น         
       ๗.๒ การปรนนิบัติบํารุง (ปบ.)         
 *        - ทําการ ปบ.         
  - เฉลี่ยรถเข้า ปบ.เหมาะสม         
  - ปบ.ครบถ้วนตามที่กําหนด         
  - บันทึกหลักฐานการ ปบ. เรียบร้อยถูกต้อง         
  - เก็บหลักฐานครบถ้วน         
          



หน้า  ๖  ใน  ๙  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
       ๗.๓ การซอ่มบํารุง         

           - มีรายงานของพลขับ         
           - มีหลกัฐานการปฏิบัติของช่าง         
           - มีอนุมัติ/สั่งการซ่อมบํารุง         
 *       - ดําเนินการซ่อมตามกําหนด         
           - มีหลกัฐานการเบิก ชอพ.         
           - มีหลกัฐานใบเบิก สป. ใช้สิ้นเปลือง         
           - มีหลกัฐานใบส่งซ่อม         
           - มีการติดตามผลการซ่อม         
           - คู่มือครบถ้วนตามชนิดของยานพาหนะ         
      ๗.๔ สภาพยานพาหนะ              
           - ระบบเคร่ืองยนต์มีสภาพสมบูรณ ์         
           - ระบบไฟฟ้ามีสภาพสมบูรณ ์         
           - สภาพตัวถังสมบูรณ์เรียบร้อย         
           - ระบบห้ามล้อและคลัทช์สมบูรณ์         
           - สภาพยานพาหนะสะอาด         
           - การจอดเป็นระเบียบเรียบร้อย         
           - สภาพลวดสลิงและเคร่ืองกว้านจัดเก็บ

เรียบร้อย 
 

       

 ผลลัพธ ์         

๘. การจําหน่าย             
      ๘.๑ การดําเนินการกรรมวิธีขออนุมัติ

จําหน่าย 
 

       

           - เป็นไปตามข้ันตอน         
           - เป็นไปตามกําหนด         
           - หลักฐานถูกต้องครบถ้วน         

       ๘.๒ การติดตามผลการจําหน่าย         
           - มีรายงานการติดตามผลการจําหน่าย         
           - บันทึกหลักฐานถกูต้อง         
      ๘.๓ การสง่คืนซาก  สป. จําหน่าย         
           - ดําเนินการถูกต้อง         
           - ยังไม่ส่งคืนซาก สป.         
 ผลลัพธ ์         



หน้า  ๗  ใน  ๙  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๙. การตรวจและการรายงานสถานภาพ  (๕ คะแนน)          
      ๙.๑ การรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์รอบ   

๓ เดือน 
 

       

           - มีหลกัฐานการรายงาน         
           - รายงานถูกต้องครบถ้วน         
           - รายงานสิ่งอุปกรณ์ตรงตาม  อจย., อสอ.         
      ๙.๒ การรายงานยอด สป.สําคัญ / สป.หลัก

งดใช้งานประจําเดือน 
 

       

           - มีหลกัฐานการรายงาน         
           - เอกสารการรายงานถูกต้องครบถ้วน         
           -จํานวนรถงดใช้การถูกต้อง         
      ๙.๓ การติดป้ายบอกชะงักใช้ราชการ และ  

งดใช้การ 
 

       

           - ดําเนินการถูกต้องเรียบร้อย         
           - มีหลกัฐานการซ่อมบํารุง         
      ๙.๔ การตรวจยานพาหนะประจําเดือน         
           - มีการตรวจโดย  ผบ.หน่วยหรือผู้แทน         
           - บันทึกผลการตรวจถูกต้องครบถ้วน         
           - รายงานผลการตรวจเรียบร้อย         
      ๙.๕ ยุทโธปกรณ์ที่ได้รับมาจากการบริจาค 

จากเอกชนพลเรือนโดยทั่วไป   
 

       

           - มีการรายงานถูกต้อง         
           - จัดทําบัญชีคุมถูกต้อง         

 ผลลัพธ ์         



หน้า  ๘  ใน  ๙  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
๑๐. การขอใชร้ถ            

      ๑๐.๑ หลกัฐานการอนุมัติ/คําสั่งการใช้รถ         
 *        - มีหลกัฐานอนุมัติการขอใช้รถ         
           -ใบขออนุญาตใช้รถ ทบ.๔๖๑-๐๐๑ หรือ  

ย.๔๒ สําหรับรถใช้งานทางธุรการ ถูกต้องเรียบร้อย 
 

       

           - มีคําสั่ง สําหรับรถใช้งานทางด้าน
ยุทธการการฝึกและการซ้อมรบ 

 
       

      ๑๐.๒ หลกัฐานประกอบการขอใช้รถ         
           - มีรายการจ่ายรถประจําวัน                

ทบ.๔๖๘–๓๗๕  
        

           - บันทึกการจ่ายถูกต้องครบถ้วน         
         - มีบัตรการใช้รถประจําวัน              

ทบ.๔๖๘–๓๑๐ หรือ สพ.๑๑๐  
       

           - บันทึก สพ.๑๑๐ ถูกต้องครบถ้วน         
           - การอนุมัติ สพ.๑๑๐ ในกรณีนํารถออก   

นอกเขตจังหวัดที่ต้ังหน่วยถูกต้องเรียบร้อย 
 

       

      ๑๐.๓ หลกัฐานต่างๆ ทีนํ่าติดไปกับรถ         
           - หลักฐานถูกต้อง         
           - เอกสารครบถ้วน         
      ๑๐.๔ การใช้เคร่ืองหมายพิเศษ, นามหน่วย, 

การพ่นสี, หมายเลขรถ, หมายเลขเคร่ืองยนต์ 
และหมายเลขแคร ่

 
       

           - ดําเนินการถูกต้อง         
           - ครบถ้วน         
           - ป้ายทะเบียนวงจักร  ขส.ทบ. จัดทําขึ้น         
      ๑๐.๕ การขอใช้ป้ายทะเบียนส่วนบุคคล                 
                 - มีรายงานขออนุมัติใช้                   
                 - ดําเนินการถูกต้อง         



หน้า  ๙   ใน  ๙  หน้า  
 

ลําดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ําหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช้ 

คะแนน 
ข้อย่อย 

หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖-๐ 
      ๑๐.๖ การใช้รถประจําหน่วย (รถประจาํ

ตําแหน่ง)          
 

       

                - ดําเนินการถูกต้อง         
                - มีรถอยู่ที่หน่วย         
                - ส่งคืนรถประจาํตําแหน่งแล้ว         

  ผลลัพธ ์         
  ผลลัพธ์รวม         

  ข้อบกพร่องซํ้า         

  ข้อบกพร่องสาํคัญ         
  ข้อบกพร่องสาํคัญมาก          

  คะแนนผลการตรวจที่ได้         

 
หมายเหตุ 

           การลดคะแนนพิจารณาจาก ข้อบกพร่องซํ้า  ข้อบกพร่องสาํคัญ  และข้อบกพร่องสําคญัมาก สูงสุดไม่เกิน ๑๐ 
คะแนน 
 
 

 
ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้รับตรวจ 
 
ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้นําตรวจ 
 
ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้ตรวจ 


